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Aprueban procedimientos y servicios administrativos prestados en exclusividad en el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA

ORDENANZA MUNICIPAL N° 544/MC
Comas, 22 de junio de 2018
EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS;
VISTO:

ElDictamen N°011-2018-CEAFPP/MC de fecha 21 de junio del 2018 emitido porla Comision Permanente
de Regidores de la Comision de Economia, Administracion, Finanzas, Planificacion y Presupuesto de la
Municipalidad Distrital de Comas; el Informe N° 033-2018-SGGP-GPPR/MC; el Memorandum N° 342-
2018-GPPR/MC, emitido por la Gerencia de Planificacion, Presupuesto y Racionalizacion; el Informe N°
267-2018-GAJ/MDC, emitido por la Gerencia de Asuntos Juridicos; y, el Informe N°006-2018-GM/MC del
Gerente Municipal; referido del Proyecto de Ordenanza que aprueba los procedimientos administrativos,
requisitos y derechos de tramite contenidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA,

\z
CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo dispuesto por el articulo 194° de la Constitucion Politica del Perd en concordancia
con el articulo Il del Titulo preliminar de la Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972 — los gobiernos
locales tienen autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia con
sujecion al ordenamiento juridico, correspondiéndole al Concejo Municipal la funcién normativa que se
ejerce a través de ordenanzas, de acuerdo al articulo 200° numeral 4 de la Constitucidn Politica del Peru;

Que, el numeral 39.1 del TUO de la Ley de Procedimiento Administrativo General, sefala que los
procedimientos, requisitos y costos administrativos se establecen exclusivamente, en el caso de gobiernos
locales, mediante Ordenanza Municipal, los mismos que deben ser compendiados y sistematizados en el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA;

Que, el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, aprueba los Lineamientos para la formulacion y aprobacién
del TUPA, sefalando que, en el caso de gobiernos locales, se aprobara mediante Ordenanza Municipal;

Que, la Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades, en su articulo 40° establece la formalidad que
debe revestir la potestad legislativa en materia tributaria, disponiendo que las tasas y contribuciones
deben ser ratificados por la Municipalidad Provincial, procedimiento que para el caso de la Provincia
de Lima se encuentra establecido en la Ordenanza N° 2085-MML, la cual regula el procedimiento de
ratificacion de las Ordenanzas aprobadas por las Municipalidades Distritales de la provincia de Lima que
crean, modifican o regulen tasas o contribuciones dentro del ambito de sus respectivas jurisdicciones;

Que, con Ordenanza N° 442/MC, de fecha 03 de setiembre del 2015 se aprobaron los procedimientos,
servicios prestados en exclusividad, requisitos y derechos de tramite contenidos en el TUPA de la
Municipalidad Distrital de Comas, siendo ratificada mediante Acuerdo de Concejo N°221 de la Municipalidad
Metropolitana de Lima.

Que, mediante Decretos de Alcaldia N° 001-2016-MC, N° 004-2016-MC, N° 013-2016-MC, N° 018-
2016-MC, N° 001-2017-MC, se realizaron modificaciones en los requisitos y reconversion de la U.I.T de
los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad contenidos en el TUPA.

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 504/MC se aprobaron los procedimientos administrativos,
requisitos y derechos de tramite de autorizacion temporal para el desarrollo de la actividad comercial
en espacio publico, de usos especiales y en ferias a ser incluidos en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos de la Municipalidad Distrital de Comas, siendo ratificada por Acuerdo de Concejo N° 178 de
la Municipalidad Metropolitana de Lima, publicado en el Diario Oficial El Peruano, el 12 de julio del 2017.

Que, la Ordenanza Municipal N° 538/MC, fue remitida a la Municipalidad Metropolitana de Lima para
su ratificacion de conformidad con las normas legales vigentes sobre la materia, siendo devuelta a la
Entidad con observaciones técnicas y legales, las mismas que han sido subsanadas en el presente
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proyecto de Ordenanza, elaborado por Gerencia de Planificaciéon, Presupuesto y Racionalizacion a través
de la Subgerencia de Gestidon de Procesos, conjuntamente con las Gerencias que intervienen en los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, y que cuenta con las opiniones
favorables de la Gerencia de Asuntos Juridicos y la Gerencia Municipal, por lo que corresponde ser
aprobado por el Concejo Municipal;

Que, mediante Dictamen de fecha 22 de junio del 2018 emitido por la Comisién Permanente de
Regidores de la Comisién de Administracién, Finanzas, Planificacién y Presupuesto de la Municipalidad
Distrital de Comas, recomienda la aprobacién de los procedimientos administrativos, requisitos y derecho
de tramites contenidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad
Distrital de Comas, indicando elevar los actuados al Concejo Municipal para su conocimiento y aprobacion
correspondiente;

Que, estando a lo expuesto, y de conformidad a lo establecido en el numeral 8) del articulo 9° de la
Ley Organica de Municipalidades N° 27972, con dispensa del tramite de lectura y aprobacion de acta, el
Concejo Municipal aprobé por UNANIMIDAD la siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD, REQUISITOS Y DERECHOS DE TRAMITE
CONTENIDOS EN EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Articulo Primero. - Aprobacion de los procedimientos y servicios administrativos prestados en
exclusividad en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA.

Apruébense los procedimientos administrativos y servicios administrativos prestados en exclusividad,
contenidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA, que en Anexo forman parte
integrante de la presente Ordenanza.

Articulo Segundo.- Aprobacion de requisitos y los derechos de tramite de los procedimientos
administrativos y servicios administrativos prestados en exclusividad

Apruébense los requisitos y derechos de tramite de los procedimientos administrativos y servicios
administrativos prestados en exclusividad, contenidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
— TUPA, que se detallan a continuacion:

N° DENOMINACION QERAIEA??EO(QE
1. SECRETARIA GENERAL
1.1. SECRETARIA GENERAL
1.1.1. SECRETARIA GENERAL - PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
11.1.1a) | ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE POSEA O PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD a) Copia A4 (por unidad) 0.10
1.1.1.1b) | ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE POSEA O PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD b) Disco Compacto (por unidad) 2.00

1.1.2 | SECRETARIA GENERAL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

1121 SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS EXISTENTES EN EXPEDIENTE Y/O EN EL ARCHIVO MUNICIPAL 9.90
"~ | a) Por primera hoja '

1121 SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS EXISTENTES EN EXPEDIENTE Y/O EN EL ARCHIVO MUNICIPAL 0.40
""" | b) Por hoja adicional ’

1.1.2.2 a) | COPIA DE PLANOS Tamafio AQ - Certificada_a) primera hoja 20.40
1.1.2.2b) | COPIA DE PLANOS Tamario A0 - Certificada_b) hoja adicional 9.30
1.1.2.2c) | COPIA DE PLANOS Tamafio AO - Simple_a) Primera hoja 19.60
1.1.2.2d) | COPIA DE PLANOS Tamafio A0 - Simple_b) por hoja adicional 8.50
1.1.2.2e) | COPIA DE PLANOS Tamafio A1 - Certificada_a) Primera hoja 18.40
1.1.2.2f) | COPIA DE PLANOS Tamario A1 - Certificada_b) hoja adicional 7.30
1.1.2.2 g) | COPIADE PLANOS Tamafio A1 - Simple_a) primera hoja 17.60
1.1.2.2h) | COPIA DE PLANOS Tamafio A1 - Simple b) por hoja adicional 6.50
1.1.2.21i) | COPIA DE PLANOS Tamafio A2 - Certificada_a) primera hoja 16.40
1.1.2.2j) | COPIA DE PLANOS Tamafio A2 - Certificada_b) hoja adicional 5.30
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1.1.2.2k) | COPIA DE PLANOS Tamafio A2 - Simple_a) primera hoja 15.60
1.1.2.21) | COPIA DE PLANOS Tamafio A2 - Simple_b) por hoja adicional 450
1.1.2.2m) | COPIA DE PLANOS Tamafio A3 - Certificada_a) primera hoja 14.40
1.1.2.2n) | COPIA DE PLANOS Tamario A3 - Certificada_b) hoja adicional 3.30
1.1.2.20) | COPIADE PLANOS Tamafio A3 - Simple_a) por primera hoja 13.60
1.1.2.2 p) | COPIA DE PLANOS Tamafio A3 - Simple_b) por hoja adicional 2.50
1.1.2.3 | AUTENTICACION DE DOCUMENTOS GRATUITO
1.2. SUBGERENCIA DE ESTADO CIVIL
1.2.1 SUBGERENCIA DE ESTADO CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1.2.1.1 | DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL 77.80
1.2.2 | SUBGERENCIA DE ESTADO CIVIL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
12214) MATRIMONIO CIVIL a) En Palacio Municipal (Salon Matrimonial) . De lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00p.m. (Efectuado por el 152,00
Alcalde)
1.2.2.1b) | MATRIMONIO CIVIL b) Fuera del Palacio Municipal en el distrito de Comas (Efectuado por el Alcalde) 176.30
1.2.2.1 c) | MATRIMONIO CIVIL c) Fuera del Palacio Municipal en Lima Metropolitana (Efectuado por el Alcalde) 214.90
1.2.2.2 | EXHIBICION DE EDICTOS MATRIMONIALES TRAMITADOS EN OTROS MUNICIPIOS 13.80
1.2.2.3 | REPROGRAMACION DE HORA DE CELEBRACION DE MATRIMONIO POR TARDANZA 10.50
1.2.2.4 | REPROGRAMACION FECHA DE MATRIMONIO HASTA CINCO (05) DIAS ANTES DE LA FECHA PROGRAMADA 16.10
2. GERENCIA DE ASUNTOS JURIDICOS
2.1 | GERENCIA DE ASUNTOS JURIDICOS - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2.1.1 | SEPARACION CONVENCIONAL 186.00
2.1.2 | DIVORCIO ULTERIOR 71.90
3. GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
3.1. SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO
3.1.1. SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
3.1.1.1. | LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD A (Aprobacién automética con firma de profesionales) 60.50
3.1.1.2. | LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B (Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad) 156.70
3.1.1.3. | LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B (Aprobacion de Proyecto con evaluacién por Revisores Urbanos) 12.20
LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDADES C y D (Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision
Técnica)
31.14. MODALIDAD C 511.60
MODALIDAD D 581.40
LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDADES C y D (Aprobacién de Proyecto con evaluacion por Revisores
Urbanos)
3115, MODALIDAD C 13.00
MODALIDAD D 13.00
3.1.1.6. | MODIFICACION NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD A 48.70
3117, MODIFIQACIOI\_I NO SUSTANQIA_LES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B (Con 67.00
evaluacion previa por la Municipalidad)
3118, MODIFIQACION NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B (Con 9.00
evaluacion previa por Revisores Urbanos)
MODIFICACION NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDADES C y D
(Con evaluacion previa por la Comision Técnica)
3118, MODALIDAD C 268.60
MODALIDAD D 301.80
MODIFICACION NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDADES C y D
(Con evaluacion previa por Revisores Urbanos)
31.1.10. MODALIDAD C 9.70
MODALIDAD D 9.70
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RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA - SIN VARIACIONES

MODALIDAD A 133.70
3.1.1.11. | MODALIDAD B 145.40
MODALIDAD C 161.80
MODALIDAD D 197.00
RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA - CON VARIACIONES
MODALIDAD A 161.30
3.1.112. | MODALIDAD B 182.40
MODALIDAD C 203.50
MODALIDAD D 259.80
3.1.1.13. | REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS 326.30
3.1.1.14. | REVALIDACION DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA 84.90
31115 INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL AREA URBANA O DE 79,00
% | EXPANSION URBANA '
3.1.1.16. | SUBDIVISION DE LOTE URBANO 100.60
3.1.1.17. | SUBDIVISION DE LOTE URBANO CON OBRAS DE HABILITACION URBANA INCONCLUSAS 172.90
3.1.1.18. | CONSTANCIA DE LINDEROS Y MEDIDAS PERIMETRICAS 24.70
31119 VISACION DE PLANOS PARA PRESCRIPCION ADQUISITIVA O TITULO SUPLETORIO Y PARARECTIFICACION DE 42.30
"7 | MEDIDAS Y LINDEROS '
3.1.1.20. | CONSTANCIA DE POSESION PARA LA INSTALACION DE SERVICIOS BASICOS 22.90
3.1.1.21. | NUMERACION MUNICIPAL 15.20
3.1.2. SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
3.1.2.1 | CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL 25.90
3.1.2.2 | CERTIFICADO DE NUMERACION 7.70
3.1.2.3 | CERTIFICADO CATASTRAL 28.30
3.1.2.4 | CERTIFICADO DE JURISDICCION 25.90
3.1.2.5 | PRORROGA DE LA LICENCIA DE HABILITACION URBANA GRATUITO
3.2. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS
3.2.1. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
3.2.1.1. | LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A (Aprobacion automatica con firma de profesionales)
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A (Aprobacién automatica con firma de profesionales) - LACONSTRUCCION DE
3.2.1.1.1. | UNAVIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS, SIEMPRE QUE CONSTITUYA LA UNICA EDIFICACION EN 76.80
EL LOTE.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A (Aprobacién automatica con firma de profesionales) - LAAMPLIACION DE UNA
3.2.1.1.2. | VIVIENDA UNIFAMILIAR, CUYA EDIFICACION ORIGINAL CUENTE CON LICENCIA DE CONSTRUCCION, DECLARATORIA 77.50
DE FABRICA O DE EDIFICACION SIN CARGA, Y LA SUMATORIA DEL AREA TECHADA DE AMBAS NO SUPERE LOS 200 M2
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A (Aprobacion automatica con firma de profesionales) - LA REMODELACION
3.2.1.1.3. | DE UNAVIVIENDA UNIFAMILIAR, SIEMPRE QUE NO IMPLIQUE MODIFICACION ESTRUCTURAL, CAMBIO DE USO Y/O 53.10
INCREMENTO DE AREA TECHADA.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A (Aprobacién automatica con firma de profesionales) - LA CONSTRUCCION DE
3.2.1.1.4. | CERCOS DE MAS DE 20 M DE LONGITUD, SIEMPRE QUE EL INMUEBLE NO SE ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN EN QUE 48.90
COEXISTAN SECCIONES DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A (Aprobacién automatica con firma de profesionales) - LA DEMOLICION TOTAL
3.2.1.1.5. | DE EDIFICACIONES MENORES DE TRES (03) PISOS DE ALTURA, QUE NO CUENTEN CON SEMISOTANOS Y SOTANOS, 38.80
SIEMPRE QUE NO HAGA USO DE EXPLOSIVOS.
32116 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A (Aprobacién automatica con firma de profesionales) - LAS OBRAS MENORES DE 3760
""" AMPLIACION Y REMODELACION SEGUN LO ESTABLECIDO EN EL REGLAMENTO NACIONAL DE EDIFICACIONES. '
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A (Aprobacion automatica con firma de profesionales) - LAS OBRAS DE
39117 CARACTER MILITAR DE LAS FUERZAS ARMADAS Y LAS DE CARACTER POLICIAL DE LA POLICIA NACIONAL DEL PERU, 3240
""" ASI COMO LOS ESTABLECIMIENTOS DE RECLUSION PENAL, LOS QUE DEBEN EJECUTARSE CON SUJECION ALOS '
PLANES DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A (Aprobacién automatica con firma de profesionales) - LAS EDIFICACIONES
32118 NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA, DE ASOCIACION PUBLICO - PRIVADA O 36.10

DE CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN, PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA
EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA.
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3.2.1.2. | LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B - (Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad)

3.21.2.1.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad) - LAS
EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR
Y/O MULTIFAMILIAR NO MAYORES A CINCO (05) PISOS, Y QUE NO SUPEREN LOS 3,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA.

201.40

32122

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad) - LA
CONSTRUCCION DE CERCOS EN QUE EL INMUEBLE SE ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN
SECCIONES DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN.

187.30

321.23.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad) - LAS OBRAS DE
AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE
AREA TECHADA O CAMBIO DE USO.

242.90

321.24.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad) - DEMOLICIONES
PARCIALES

64.90

3.2.1.2.5.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad) - LA DEMOLICION
TOTAL DE EDIFICACIONES HASTA CINCO (05) PISOS DE ALTURA Y/O QUE CUENTEN CON SEMISOTANOS Y SOTANOS,
SIEMPRE QUE NO REQUIERA EL USO DE EXPLOSIVOS.

60.90

3.2.1.26.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad) - LAS OBRAS DE
AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE
AREA TECHADA O CAMBIO DE USO CON DEMOLICION PARCIAL.

299.30

3.21.3.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacion de Proyecto con evaluacion por Revisores Urbanos)

3.21.3.1.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacién de Proyecto con evaluacion por Revisores Urbanos) - LAS
EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR
Y/O MULTIFAMILIAR NO MAYORES A CINCO (05) PISOS, Y QUE NO SUPEREN LOS 3,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA.

11.00

32132

LICENCIADE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacién de Proyecto con evaluacion por Revisores Urbanos) - LA
CONSTRUCCION DE CERCOS EN QUE EL INMUEBLE SE ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN
SECCIONES DE PROPIEDAD EXCLUSIVA'YY PROPIEDAD COMUN.

13.00

3.21.33.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacién de Proyecto con evaluacion por Revisores Urbanos) - LAS OBRAS
DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO
DE AREA TECHADA O CAMBIO DE USO.

12.20

32134

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacién de Proyecto con evaluacion por Revisores Urbanos) -
DEMOLICIONES PARCIALES

9.00

3.2.1.35.

LICENCIADE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacion de Proyecto con evaluacion por Revisores Urbanos) - LA )
DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES HASTA CINCO (05) PISOS DE ALTURA Y/O QUE CUENTEN CON SEMISOTANOS
Y SOTANOS, SIEMPRE QUE NO REQUIERA EL USO DE EXPLOSIVOS.

8.20

3.2.1.36.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacion de Proyecto con evaluacion por Revisores Urbanos) - LAS OBRAS
DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO
DE AREA TECHADA O CAMBIO DE USO CON DEMOLICION PARCIAL.

15.00

3.2.1.4.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica)

3.2.14.1.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) - LAS
EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS, QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR DE MAS DE CINCO (05) PISOS Y/O MAS DE 3,000M2 DE AREA TECHADA.

1068.30

32142

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) - LAS
EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA A EXCEPCION DE LAS PREVISTAS EN LA MODALIDAD D

974.10

32143

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica) - LAS
EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA.

939.30

32144

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) - LAS
INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN PREDIOS, QUE CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE DEL PATRIMONIO
CULTURAL DE LA NACION, DECLARADAS POR EL MINISTERIO DE CULTURA.

1070.70

3.2.1.45.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) - LAS
EDIFICACIONES PARALOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS
QUE, INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO CUENTEN CON UN MAXIMO DE 30,000 M2 DE AREA TECHADA.

1176.00

3.2.146.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) - LAS
EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN CON UN MAXIMO DE 15,000 M2 DE AREA TECHADA.

1176.00

3.2147.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica) -
LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE HASTA 20,000 OCUPANTES.

1176.00

3.2.148.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) - TODAS
LAS DEMAS EDIFICACIONES QUE NO SE ENCUENTRAN CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, BY D.

974.10

321409

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica) - LA
DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES CON MAS DE CINCO (05) PISOS DE ALTURA, O AQUELLAS QUE REQUIERAN
EL USO DE EXPLOSIVOS.

164.40

3.2.1.5.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos)

Op. 1696330-1




El Per

rmmmm,.,“.,,,ml,_ul',ma,,.mlmlm.o NORMAS LEGALES Lima, viernes 28 de setiembre de 2018
P DERECHO DE
p ’
N DENOMINACION TRAMITE (S))

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos) - LAS

3.2.15.1. | EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS, QUE INCLUYAN VIVIENDA 13.00
MULTIFAMILIAR DE MAS DE CINCO (05) PISOS Y/O MAS DE 3,000M2 DE AREA TECHADA.
32152 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por Revisores Urbanos) - LAS 13.00
""" EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA A EXCEPCION DE LAS PREVISTAS EN LA MODALIDAD D '
39153 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por Revisores Urbanos) - LAS 13.00
""" EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA. ’
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos) - LAS
3.2.1.5.4. | INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN PREDIOS, QUE CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE DEL PATRIMONIO 15.00
CULTURAL DE LA NACION, DECLARADAS POR EL MINISTERIO DE CULTURA.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos) - LAS
3.2.155. | EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS 13.00
QUE, INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO CUENTEN CON UN MAXIMO DE 30,000 M2 DE AREA TECHADA.
32156 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por Revisores Urbanos) - LAS 13.00
“““ EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN CON UN MAXIMO DE 15,000 M2 DE AREA TECHADA. '
39157 LICENCIADE EDIFICACIQN - MODALIDAD C (Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos) - 13.00
""" LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE HASTA 20,000 OCUPANTES. '
32158 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos) - TODAS 13.00
""" LAS DEMAS EDIFICACIONES QUE NO SE ENCUENTRAN CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, B Y D. '
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por Revisores Urbanos) - LA
3.2.159. | DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES CON MAS DE CINCO (05) PISOS DE ALTURA, O AQUELLAS QUE REQUIERAN 11.00
EL USO DE EXPLOSIVOS.
3.2.1.6. | LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica)
39161 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica) - LAS 1522.60
""" EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA '
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica) - LAS
3.2.1.6.2. | EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS 1522.60
QUE INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO CUENTEN CON MAS DE 30,000 M2 DE AREA TECHADA
32163 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) - LAS 1285.90
""" EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN CON MAS DE 15,000 M2 DE AREA TECHADA '
32164 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica) - 1522.60
""" LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE MAS DE 20,000 OCUPANTES '
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica)
3.2.1.6.5. | - LAS EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE 1285.90
COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE.
3.2.1.7. | LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos)
39171 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos) - LAS 13.00
""" EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA '
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por Revisores Urbanos) - LAS
3.2.1.7.2. | EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS 13.00
QUE INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO CUENTEN CON MAS DE 30,000 M2 DE AREA TECHADA
32173 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por Revisores Urbanos) - LAS 13.00
“““ EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN CON MAS DE 15,000 M2 DE AREA TECHADA '
39174 LICENCIADE EDIFICAQION - MODALIDAD D (Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos) - 13.00
""" LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE MAS DE 20,000 OCUPANTES '
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos)
3.2.1.75. | - LAS EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE 13.00
COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE.
3.2.1.8. | MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION - ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION
3.2.1.8.1 | MODALIDAD B (Con evaluacién por la Municipalidad) 85.00
MODALIDADES C Y D (Con evaluacion previa por la Comision Técnica)
32182
MODALIDAD C 547.10
MODALIDAD D 679.80
3219 MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION - DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION
““7% | . ANTES DE SU EJECUCION.
3.2.1.9.1. | CON MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES
3.2.1.9.1.1. | MODALIDAD A 57.20
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3.2.1.9.1.2. | MODALIDAD B (Con evaluacion previa por la Municipalidad) 166.40
MODALIDADES C y D (Con evaluacion previa por la Comision Técnica)
3.2.1.9.1.3. | MODALIDAD C 891.30
MODALIDAD D 1238.80
3.2.1.9.1.4. | MODALIDAD B (Con evaluacion previa por Revisores Urbanos) 8.20
MODALIDADES C y D (Con evaluacion previa por Revisores Urbanos)
3.2.1.9.1.5. | MODALIDAD C 1020
MODALIDAD D 10.20
3.2.1.9.2. | CON MODIFICACIONES SUSTANCIALES
3.2.1.9.2.1. | MODALIDAD A 64.10
3.2.1.9.2.2. | MODALIDAD B (Con evaluacion previa por la Municipalidad) 186.50
MODALIDADES C y D (Con evaluacion previa por la Comision Técnica)
3.2.1.9.2.3. | MODALIDAD C 961.90
MODALIDAD D 1380.20
3.2.1.9.2.4. | MODALIDAD B (Con evaluacion previa por Revisores Urbanos) 8.20
MODALIDADES C y D (Con evaluacion previa por Revisores Urbanos)
3.2.1.9.2.5. | MODALIDAD C 1020
MODALIDAD D 10.20
3.2.1.10. | PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION (para todas las Modalidades: A, B, C y D) 70.90
32111, CONFF)RMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS A NIVEL DE CASCO NO HABITABLE (Sélo
Modalidades B, C y D)
SIN VARIACIONES
391411 MODALIDAD B 95.60
MODALIDAD C 117.60
MODALIDAD D 146.00
3.2.1.11.2 | CON VARIACIONES
3.2.1.11.2.1 | Modalidad B (Con evaluacion previa por parte de la Municipalidad) 110.50
Modalidades C y D (Con evaluacion previa por parte de la Comisién Técnica)
3.2.1.11.2.2 | MODALIDAD C 203.60
MODALIDAD D 246.70
DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA Sélo Modalidades B,C y D
32112, MODALIDAD B 91.10
MODALIDAD C 114.20
MODALIDAD D 176.90
3.2.1.13. | CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION
3.2.1.13.1 | SIN VARIACIONES
3.2.1.13.1.1. | Para la Modalidad A 8.00
Para las Modalidades B, C y D
3211312, MODALIDAD B 117.90
MODALIDAD C 167.40
MODALIDAD D 213.40
391132, CON VARIACIONES (para modificaciones "no sustanciales" con aprobacion después de su ejecucion, y siempre que se
cumplan con la normativa)
3.2.1.13.2.1. | PARALAMODALIDAD A 9.20
3.2.1.13.2.2. | PARALAMODALIDAD B 177.60
PARA LAS MODALIDADES CY D
3.2.1.13.2.3. | MODALIDAD C 398.70
MODALIDAD D 437.80
3.2.1.14. | ANTEPROYECTO EN CONSULTA (CON EVALUACION Y DICTAMEN POR PARTE DE LA COMISION TECNICA)
3.2.1.141. | PARALAMODALIDAD B 157.80
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PARA LAS MODALIDADES CY D
3.21.14.2. | MODALIDAD C 191.80
MODALIDAD D 259.40
3.2.1.15. | REGULARIZACION DE LICENCIA DE EDIFICACION 172.20
3.2.1.16. | REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION. 81.20
3.2.2. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
3.2.2.1. | CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS 37.20
3.2.2.2. | PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION GRATUITO
3.3 | SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS, ESTUDIOS Y PROYECTOS
3.3.1 | SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS, ESTUDIOS Y PROYECTOS - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
3311 AMPLIACION DE PLAZO DE EJECUCION DE LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES GRATUITO
" | (ANTES DE SU VENCIMIENTO)
3312 AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS 5.00
™ | PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES '
3.3.1.3 | AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION 6.20
3314 AUTORIZACION DE EJECUCION DE OBRAS DE CONSTRUCCION DE MEJORA E INSTALACION DE MOBILIARIO O 6.20
77 | INFRAESTRUCTURA URBANA ’
3.3.1.5 | CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO GRATUITO
3.3.1.6 | AUTORIZACION PARA CONEXION DOMICILIARIA DE AGUA ALCANTARILLADO Y SUMINISTRO ELECTRICO 3.70
3317 AUTORIZACION PARA REALIZAR OBRAS DE INSTALACION, AMPLIACION, MANTENIMIENTO PARA INFRAESTRUCTURA 370
" | DEAGUA, ALCANTARILLADO, SUMINISTRO ELECTRICO Y GAS NATURAL '
3.4 | SUBGERENCIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE
3.4.1 | SUBGERENCIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
3411 PERMISO DE OPERACION PARA PRESTAR EL SERVICIO ESPECIAL DE TRANSPORTE DE PASAJERO O CARGA EN 4050
" | VEHICULOS MENORES '
3.4.1.2 | MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL VEHICULOS MENORES GRATUITO
3.4.1.3 | AMPLIACION O MODIFICACION DE PARADEROS 35.10
AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD (REJAS BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y 60.10
3414 | CASETAS DE VIGILANCIA) EN ViA PUBLICA ’
a) INSPECCION OCULAR POR CADA ELEMENTO DE SEGURIDAD 36.80
4 | GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
4.1 | SUBGERENCIA DE PROMOCION EMPRESARIAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
4.1.1 | LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
4111 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO - (Con ITSE 215.70
""" | posterior, la cual forma parte del procedimiento) '
4112 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO - (Con ITSE 241.00
"7 | posterior, la cual forma parte del procedimiento) '
4113 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO, (Con ITSE 389.20
© | previa, la cual forma parte del procedimiento) '
4114 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO, (Con ITSE 732.20
""" | previa, la cual forma parte del procedimiento) ’
4115 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO COORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTO, GALERIAS COMERCIALES Y 737.40
""" | CENTROS COMERCIALES (Calificado con riesgo del nivel muy alto) (Con ITSE previa, la cual forma parte del procedimiento) '
4116 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO, (Con ITSE posterior, 21240
"7 | la cual forma parte del procedimiento) '
4117 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO, (Con ITSE posterior, 295 60
""" | lacual forma parte del procedimiento) '
4.1.1.8 | PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO, (Con ITSE previa, la cual forma parte del procedimiento) 374.60
4119 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO, (Con ITSE £90.30
" | previa, la cual forma parte del procedimiento) '
41110 TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA 3.00
o PERSONA JURIDICA '
4.1.1.11 | CESE DEACTIVIDADES GRATUITO
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4.1.1.12

AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ANUNCIOS Y AVISOS PUBLICITARIOS PANEL SIMPLE (INCLUYE PALETA,
ESCAPARATE, MARQUESINA, GLOBO AEROSTATICO, CARTELERA, VALLA, BANDEROLA, AVISO VOLUMETRICO y AVISO
ECOLOGICO) O LUMINOSO Y/O ILUMINADO

59.40

4.1.1.13

AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ANUNCIOS Y AVISOS PUBLICITARIOS PANELES MONUMENTALES (INCLUYE
UNIPOLARES, TOTEM, PUBLICIDAD EN MOBILIARIO URBANO) O LUMINOSO Y/O ILUMINADO

69.40

4.1.1.14

AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ANUNCIOS Y AVISOS PUBLICITARIOS AFICHES O BANDEROLAS DE CAMPANAS
Y EVENTOS TEMPORALES

24.40

4.1.1.15

AUTORIZACION PARA REALIZACION DE EVENTO O ESPECTACULO PUBLICO DEPORTIVO Y NO DEPORTIVO CON UNA
AFLUENCIA HASTA 3, 000 PERSONAS PARA: a) Recintos o edificaciones que tengan como uso la realizacion de este tipo de
actividades y requieran el acondicionamiento o instalacion de estructuras temporales que incidan directamente en el nivel de
riesgo con el cual obtuvieron su Certificado ITSE. b) Recintos o edificaciones cuya actividad es distinta a la finalidad para la cual
se otorgd el Certificado ITSE.

26.60

4.1.1.16

AUTORIZACION PARA REALIZACION DE EVENTO O ESPECTACULO PUBLICO DEPORTIVO Y NO DEPORTIVO CON UNA
AFLUENCIA HASTA 3, 000 PERSONAS REALIZADO EN LA Vi PUBLICA EN UN AREA CONFINADA CON LIMITACIONES O
RESTRICCIONES A LAENTRADA Y/O SALIDA QUE INCREMENTEN EL RIESGO

26.60

41117

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE CALZADO

36.90

4.1.1.18

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA PREPARACION, EXPENDIO O VENTA CON PLANTAS MEDICINALES EN LA ViA
PUBLICA

28.40

4.1.1.19

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL FUNCIONAMIENTO DE KIOSCOS Y/O MODULOS EN ViA PUBLICA, PARAEL
EXPENDIO DE DIARIOS, REVISTAS, LIBROS, LOTERIAS, GOLOSINAS Y COMPLEMENTOS

28.40

4.1.1.20

AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL PARA EL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL EN ESPACIO PUBLICO

20.50

411.21

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO DE LAACTIVIDAD COMERCIAL EN ESPACIOS PUBLICOS PARA LA
REALIZACION DE USOS ESPECIALES TEMPORALES

19.00

41.1.22

AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL PARA EL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL EN FERIAS

65.60

4.1.2

SUBGERENCIA DE PROMOCION EMPRESARIAL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

4121

DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

19.20

4.2

SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y DEFENSA CIVIL

4.21

SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES Y DEFENSA CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

4211

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO
BAJO QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

142.70

4212

RENOVACION DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION
DE RIESGO BAJO QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

137.80

4213

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO
MEDIO QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

168.00

4214

RENOVACION DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION
DE RIESGO MEDIO QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

158.70

4215

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIAAL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO
ALTO QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

336.10

4216

RENOVACION DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIAAL OTORGAMIENTO DE LA
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION
DE RIESGO ALTO QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

306.00

4217

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO
MUY ALTO QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

667.40

4218

RENOVACION DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIAAL OTORGAMIENTO DE LA
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION
DE RIESGO MUY ALTO QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

627.60

4219

EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS -
ECSE CON UNA CONCURRENCIA DE HASTA 3,000 PERSONAS

233.20

4.2.2

SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRE Y DEFENSA CIVIL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
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4.2.2.1 | DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 18.10
5. GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD Y GESTION AMBIENTAL
5.1 | SUBGERENCIA DE SALUD Y CONTROL AMBIENTAL
5.1.1 | SUBGERENCIA DE SALUD Y CONTROL AMBIENTAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
5.1.1.1 | PERMISO DE TENENCIA DE CAN \ 15.00
5.1.2 | SUBGERENCIA DE SALUD Y CONTROL AMBIENTAL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
5.1.2.1 | DUPLICADO DEL DOCUMENTO DE INDENTIFICACION CANINA (DIC-CAN) \ 9.00
6. GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL
6.1 | SUBGERENCIA DE ACREDITACION DE ORGANIZACIONES SOCIALES
6.1.1 | SUBGERENCIA DE ACREDITACION DE ORGANIZACIONES SOCIALES - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
6.1.1.1 | RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES GRATUITO
6.1.1.2 | ACTUALIZACION DEL REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES GRATUITO
6.1.1.3 | VEEDURIA EN ELECCIONES VECINALES GRATUITO

6.1.2 | SUBGERENCIA DE ACREDITACION DE ORGANIZACIONES SOCIALES - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
6.1.2.1 | DUPLICADO DE CREDENCIAL DE LOS MIEMBROS DEL ORGANO DIRECTIVO DE LAS ORGANIZACIONES SOCIALES 15.70
7. GERENCIA DE RENTAS

7.1 | SUBGERENCIA DE REGISTRO Y ORIENTACION AL CONTRIBUYENTE

7.1.1 | SUBGERENCIA DE REGISTRO Y ORIENTACION AL CONTRIBUYENTE - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

PRESENTACION DE DECLARACION JURADA PARA LA INSCRIPCION Y BAJA PARA LA DETERMINACION DEL IMPUESTO
71141 GRATUITO
PREDIAL
7.1.1.2 | PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE AUMENTA O MANTIENE LA BASE IMPONIBLE GRATUITO
7.1.1.3 | PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE DISMINUYE LA BASE IMPONIBLE GRATUITO
PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE TRANSFERENCIA DE PREDIO O MODIFICACIONES SUPERIORES A LAS
7114 05UIT GRATUITO
DECLARACION JURADA PARA INDEPENDIZACION DE PREDIOS, MODIFICACION O ANULACION POR NEGOCIO U OTROS
7115 USOS GRATUITO
7.1.1.6 | SOLICITUD DE INAFECTACION, EXONERACION O BENEFICIO TRIBUTARIO PREDIAL GRATUITO
7117 Eglalizl)TUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO PARA PENSIONISTA (Deduccion de 50 UIT de la base imponible del Impuesto GRATUITO
7118 DEDUCCION DEL 50% DE LA BASE IMPONIBLE A PREDIOS RUSTICOS DESTINADOS Y DEDICADOS A LAACTIVIDAD GRATUITO
"7 | AGRARIA*Y PREDIOS URBANOS DONDE SE INSTALADOS LOS SISTEMAS DE AYUDA A LAAERONAVEGACION
7.21 | SUBGERENCIA DE RECAUDACION - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
7.2.1.1 | DEVOLUCION O COMPENSACION DE PAGOS EN EXCESO O INDEBIDOS GRATUITO
7.2.1.2 | APLAZAMIENTO Y/O FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS GRATUITO
7.2.1.3 | PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA GRATUITO
7.2.2 | SUBGERENCIA DE RECAUDACION - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
7.2.2.1 | CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE TRIBUTOS ‘ 9.40

Articulo Tercero. - Aprobacion del TUPA

Apruébense el Texto Unico de Procedimientos Administrativos—TUPA de la Municipalidad Distrital
de Comas, que como anexo forma parte integrante de la presente ordenanza, el cual compendia y
sistematiza los procedimientos administrativos y servicios administrativos prestados en exclusividad,
requisitos y derechos de tramite aprobados, conforme a la relacion que se detalla en el articulo segundo
de la presente ordenanza.

Articulo Cuarto.- Exigibilidad de los derechos de tramite

Dispdngase que los derechos de tramite a los que hace referencia el articulo precedente, seran exigibles
a partir del dia siguiente de la publicacién del Acuerdo de Concejo Metropolitano que los ratifique y de la
presente Ordenanza, conforme los mecanismos previstos en la normativa vigente.

Articulo Quinto.- Adecuacion de los procedimientos administrativos a la Ley N° 29090, Ley N° 28976
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y Decreto Legislativo N° 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa

Precisese que los procedimientos administrativos y servicios brindados en exclusividad vinculados con
Licencia de Funcionamiento, se encuentran adecuados al TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia
de Funcionamiento y los Formatos de Declaracién Jurada.

En cumplimiento de las formalidades previstas en la citada Ley, corresponde disponer la publicacién
en el portal web institucional y en la sede institucional, las estructuras de costos de los procedimientos
administrativos de licencias de funcionamiento, asi como los planos de zonificacion e indice de usos
(compatibilidad de usos), esto ultimo con la finalidad de facilitar la adecuada formulacion de las solicitudes
de licencias de funcionamiento. Asimismo, los procedimientos vinculados a autorizaciones y licencias para
la realizacion de habilitaciones urbanas y edificaciones recogen unica y exclusivamente los requisitos,
silencios, plazos y demas formalidades previstas en el TUO de la Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y Edificaciones — Ley N° 29090, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, y
el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado por Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA.

Articulo Sexto.- Adecuacion de los procedimientos administrativos a la Ley N°29022

Precisese que los procedimientos administrativos y servicios brindados en exclusividad vinculados con
las autorizaciones para instalacion de infraestructura de telecomunicaciones se encuentran adecuados a
la Ley N° 29022 y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2015-MTC. En cumplimiento
de las formalidades previstas en las citadas normas, corresponde disponer la publicacion en el portal
web institucional o en el Diario Oficial EI Peruano y/o uno de mayor circulacion nacional, las estructuras
de costos que sustenten la determinacién del importe de las tasas que cobren de los procedimientos de
telecomunicaciones.

Articulo Sétimo. - Vigencia y publicacion de la Ordenanza y anexo

La presente Ordenanza entrara en vigencia a partir del dia siguiente de la publicacion del Acuerdo de
Concejo de la Municipalidad Metropolitana de Lima que la ratifica y de la presente Ordenanza en el Diario
Oficial El Peruano.

Asimismo, el Anexo que contiene los procedimientos aprobados mediante la presente Ordenanza sera
publicado en el Portal web del Diario Oficial ElI Peruano, de conformidad al articulo 43.3 del TUO de la
Ley de Procedimiento Administrativo General, asi como en el Portal Institucional de la Municipalidad
Distrital de la Municipalidad Distrital de Comas (www.municomas.gob.pe), y en el Portal de Servicios al
Ciudadano y Empresas — PSCE (www.serviciosalciudadano.gob.pe), de conformidad a la Ley N° 29091 y
su reglamento aprobado con Decreto Supremo N° 004-2008-PCM.

Articulo Octavo. - Difusion de la Ordenanza y acuerdo ratificatorio

La presente Ordenanza y el acuerdo ratificatorio estaran disponibles en el Portal Institucional de la
Municipalidad Distrital de Comas (www.municomas.gob.pe), en el Portal Electrénico de Servicio de
Administracién Tributaria — SAT (www.sat.gob.pe) y en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas —
PSCE (www. serviciosalciudadano.gob.pe).

Articulo Noveno. - Derogatoria
Deroguese toda Ordenanza o disposicion que se oponga a la presente Ordenanza.

Articulo Décimo.- Aseguramiento del cumplimiento de las medidas de publicidad

Encarguese a la Secretaria General el cumplimiento de las formalidades de publicidad establecidos
por Ley, en especial la publicacién del Anexo que contiene el listado de procedimientos administrativos
se efectle en los portales electronicos mencionados en la misma fecha de la publicacién de la presente
Ordenanza.

Registrese, comuniquese, publiquese y cumplase.

MIGUEL ANGEL SALDANA REATEGUI
Alcalde
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

ACUERDO DE CONCEJO N° 325
Lima, 2-8-18

Visto en Sesion Ordinaria de Concejo, de fecha 02 de agosto de 2018, el Oficio N° 001-090-00009169
del 25 de julio de 2018 de la Jefatura del Servicio de Administraciéon Tributaria de Lima - SAT, adjuntando
el expediente de ratificacion de la Ordenanza N° 544/MC de la Municipalidad Distrital de Comas, que
aprueba los procedimientos administrativos, servicios prestados en exclusividad, requisitos y derechos
de tramite contenidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad
Distrital de Comas; vy,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 40° de la Ley Organica de Municipalidades, Ley
N° 27972, las ordenanzas en materia tributaria expedidas por las municipalidades distritales deben ser
ratificadas por las municipalidades provinciales de su circunscripcion, para su vigencia y exigibilidad.

Que, la Municipalidad Distrital recurrente aprobé la Ordenanza objeto de la ratificacion, remitiéndola
al Servicio de Administracion Tributaria de Lima - SAT, incluyendo los documentos que la sustentan, con
caracter de Declaracion Jurada, sujeto a revisién por las entidades competentes, y el citado organismo
en uso de sus competencias, a través del Area Funcional de Ratificaciones de la Gerencia de Asuntos
Juridicos emitio el Informe N° 266-181-00000711 de fecha 24 de julio de 2018, segun el cual se pronuncié
favorablemente respecto a 198 derechos de tramite relacionados a 188 procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad, cuyos costos unicamente han sido enviados y sustentados, listados
en el Anexo A, aprobados en la Ordenanza materia de la ratificacion.

Que, el mencionado Informe se sustenta en los requisitos exigidos y las normas aplicables contenidas
en la Ordenanza N° 2085 de la Municipalidad Metropolitana de Lima, que sustituye la Ordenanza N°
1533 y modificatorias, el TUO de la Ley N° 27444, el Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal aprobado por D.S. N° 156-2004-EF, modificado por la Ley N° 30230, el D.S. N° 064-2010-PCM,
entre otros dispositivos legales, debiéndose efectuar la publicacion del texto de la Ordenanza materia de
ratificacion en el Diario Oficial El Peruano y el Anexo TUPA con los derechos de tramite que cuenten con
la opinién favorable y ratificados, debera ser publicado en el Portal Web del Diario Oficial El Peruano, el
Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas-PSCE y en el respectivo Portal institucional, conforme lo
dispuesto en los numerales 43.2 y 43.3 del articulo 43 del TUO de la Ley N° 27444,

Que, los ingresos que la mencionada municipalidad prevé percibir como producto de la aplicacién de
los derechos de tramite por los procedimientos administrativos, listados en el Anexo A del Informe en
mencion, financiara el 99.95% de los costos considerados en su costeo.

De acuerdo con lo opinado por el Servicio de Administracion Tributaria de Lima - SAT y por la Comisién
Metropolitana de Asuntos Econdémicos y Organizacion en su Dictamen N°122-2018-MML-CMAEQ, el
Concejo Metropolitano de Lima;

ACORDO:

Articulo Primero.- Ratificar ciento noventa y ocho (198) derechos de tramite relacionados a ciento
ochenta y ocho (188) procedimientos administrativos y servicios brindados en exclusividad cuyos costos
unicamente han sido enviados y sustentados, listados en el Anexo A, aprobados en la Ordenanza N°
544/MC por la Municipalidad Distrital de Comas; luego de haberse verificado que su establecimiento
se ha efectuado de conformidad con la normativa vigente en cuanto responde al costo que incurre la
municipalidad en la prestacion del servicio, en la medida que se han establecido, teniendo en cuenta el
marco legal vigente: Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General; Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pudblica y modificatorias, Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, Reglamento de la Ley de Transparencia y
Acceso a la informacion Publica y modificatorias; Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco
de Licencia de Funcionamiento y modificatorias, Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones; Ley N° 29022, Ley para el Fortalecimiento
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de la Expansion de Infraestructura en Telecomunicaciones y modificatorias, Decreto Supremo N° 003-
2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022 y modificatorias; Texto Unico Ordenado — TUO de la Ley
N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, y el Decreto Supremo N°
011-2017-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion; asi como también el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad
comprendidos en el TUPA, entre otras normas vinculadas con el establecimiento de los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad aplicables al caso, segun lo informado por el Area
Funcional de Ratificaciones de la Gerencia de Asuntos Juridicos del Servicio de Administracion Tributaria
de Lima-SAT en su Informe N° 266-181-00000711.

ANEXO A - INFORME N° 266-181-00000711

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ORDENANZA N° 544/MC

UIT= 8/4,150 N°
DERECHO COSTO % DERECHO
N° PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO / SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD (n (C) COBERTURA _
S/ S/ (1/C) TRAMITE
SECRETARIA GENERAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1.1.1.1  Acceso a la informacion publica que posea o produzca la municipalidad
a) Por copia A4 (por unidad) 0.10 0.10 100.00% 1
b) Por Disco Compacto (por unidad) 2.00 2.00 100.00% 2
SECRETARIA GENERAL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
1.1.2.1  Solicitud de copia certificada de documentos existentes en expedientes y/o en el archivo municipal
a) Por primera hoja 9.90 9.92 99.76%
b) Por hoja adicional 0.40 0.44 90.46% 4
1.1.2.2  Copia de Planos
a) Tamario AQ - Certificada a) primera hoja 20.40 2048 99.59% 5
b) Tamario AQ - Certificada b) hoja adicional 9.30 9.34 99.57% 6
c) Tamario A0 - Simple a) primera hoja 19.60 19.64 99.78% 7
d) Tamafio A0 - Simple b) hoja adicional 8.50 8.50 100.00% 8
e) Tamafio A1 - Certificada a) primera hoja 18.40 18.48 99.55% 9
f) Tamario A1 - Certificada b) hoja adicional 7.30 7.34 99.45% 10
g) Tamafo A1 - Simple a) primera hoja 17.60 17.64 99.76% 1
h) Tamafio A1 - Simple b) hoja adicional 6.50 6.50 100.00% 12
i) Tamafio A2 - Certificada a) primera hoja 16.40 16.48 99.50% 13
j) Tamario A2 - Certificada b) hoja adicional 5.30 5.34 99.24% 14
k) Tamario A2 - Simple a) primera hoja 15.60 15.64 99.73% 15
) Tamafio A2 - Simple b) hoja adicional 450 4.50 100.00% 16
m) Tamario A3 - Certificada a) primera hoja 14.40 14.48 99.43% 17
n) Tamafio A3 - Certificada b) hoja adicional 3.30 3.34 98.79% 18
o) Tamafio A3 - Simple a) primera hoja 13.60 13.64 99.69% 19
p) Tamario A3 - Simple b) hoja adicional 2.50 2.50 100.00% 20
SUBGERENCIA DE ESTADO CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1.2.1.1 Dispensa de Publicacion de Edicto Matrimonial 77.80 77.81 99.98% 21
SUBGERENCIA DE ESTADO CIVIL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
1.2.2.1 Matrimonio Civil
;})rirr:lglaa;gg Municipal (Salén Matrimonial). De Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m. (Efectuado 152,00 15210 99.94% 2
b) Fuera del Palacio Municipal en el distrito de Comas (Efectuado por el Alcalde) 176.30 176.34 99.98% 23
c) Fuera del Palacio Municipal en Lima Metropolitana (Efectuado por el Alcalde) 214.90 214.93 99.99% 24
1.2.2.2 Exhibicion de Edictos Matrimoniales tramitados en otros municipios 13.80 13.86 99.58% 25
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UIT = S/4,150 N°
DERECHO COSTO % DERECHO
N° PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO / SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD (1 (C) COBERTURA
s s/ (1/c) TRAMITE
1.2.2.3 Reprogramacion de hora de celebracion del matrimonio por tardanza 10.50 10.56 99.40% 26
1.2.2.4 Reprogramacion fecha de matrimonio hasta cinco (05) dias antes de la fecha programada 16.10 16.16 99.66% 27
GERENCIA DE ASUNTOS JURIDICOS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2141 Separacion Convencional 186.00 186.24 99.87% 28
21.2 Divorcio Ulterior 71.90 71.95 99.94% 29
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO : PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS
3'1'1'1. Licencia de Habilitacion Urbana - Modalidad A (Aprobacién automatica con firmas de 60.50 60.52 99.96% 30
profesionales)
3112 Llc.:enma de Habilitacion Urbana - Modalidad B (Aprobacion de proyecto con evaluacion por la 156.70 156.72 99.99% 31
Municipalidad)
3.1.?.3 Licencia de Habilitacion Urbana - Modalidad B (Aprobacién de proyecto con evaluacion por 12.20 12.96 99.51% 3
Revisores Urbanos)
3.1.1.4 Licencia de Habilitacion Urbana - Modalidades C y D (Aprobacion de proyecto con evaluacion
previa por la Comision Técnica)
a) Modalidad C 511.60 511.63 100.00% 33
b) Modalidad D 581.40 581.45 99.99% 34
3.1.1.5 Licencia de Habilitacion Urbana - Modalidades C y D (Aprobacién de proyecto con evaluacion
por Revisores Urbanos)
a) Modalidad C 13.00 13.01 99.92% 35
b) Modalidad D 13.00 13.01 99.92% 36
3.1.1.6 Modificacion No Sustanciales de Proyectos Aprobados de Habilitacién Urbana - Modalidad A 48.70 48.72 99.96% 37
3.1.1.7 Modificacién No Sustanciales de Proyectos Aprobados de Habilitacion Urbana - Modalidad B
(Con evaluacion previa por la Municipalidad) 67.00 67.07 99.90% 38
3118 Mod|f|lc’a0|on No Sustanqales de Proyectos Aprobados de Habilitacion Urbana - Modalidad B 9.00 9.01 99.92% 39
(Con evaluacion previa por Revisores Urbanos)
3.1.1.9 Modificacién No Sustanciales de Proyectos Aprobados de Habilitacion Urbana - Modalidades C
y D (Con evaluacién previa por la Comisién Técnica)
a) Modalidad C 268.60 268.67 99.97% 40
b) Modalidad D 301.80 301.82 99.99% 41
3.1.1.10 Modificacion No Sustanciales de Proyectos Aprobados de Habilitacion Urbana - Modalidades
C y D (Con evaluacion previa por Revisores Urbanos)
a) Modalidad C 9.70 9.76 99.41% 42
b) Modalidad D 9.70 9.76 99.41% 43
3.1.1.11 Recepcién de Obra de Habilitacién Urbana - Sin Variaciones
a) Modalidad A 133.70 133.72 99.99% 44
b) Modalidad B 145.40 145.45 99.97% 45
c) Modalidad C 161.80 161.88 99.95% 46
d) Modalidad D 197.00 197.07 99.96% 47
3.1.1.12 Recepcion de Obra de Habilitacion Urbana - Con Variaciones
a) Modalidad A 161.30 161.30 100.00% 48
b) Modalidad B 182.40 182.42 99.99% 49
c) Modalidad C 203.50 203.54 99.98% 50
d) Modalidad D 259.80 259.86 99.98% 51
3.1.1.13 Regularizacion de Habilitaciones Urbanas Ejecutadas 326.30 326.34 99.99% 52

(Las Habilitaciones que hayan sido ejecutadas sin licencia o que no tengan conformidad de obra
después del 20 de julio de 1999 hasta el 25 de setiembre del 2007)

3.1.1.14 Revalidacion de Licencia de Habilitacion Urbana 84.90 84.92 99.98% 53
3.1.1.15 Independizacion o Parcelacion de Terrenos Rusticos Ubicados Dentro del Area Urbana o de

Expansion Urbana 79.00 79.08 99.90% 54
3.1.1.16 Subdivisién de Lote Urbano 100.60 100.61 99.99% 55
3.1.1.17 Subdivision de Lote Urbano con Obras de Habilitacion Urbana Inconclusas 172.90 172.92 99.99% 56
3.1.1.18 Constancia de Linderos y Medidas Perimétricas 24.70 24.72 99.91% 57
3.1.1.19 Visacién de Planos para Prescripcion Adquisitiva o Titulo Supletorio y para Rectificacion de

Medidas y Linderos 42.30 42.31 99.84% 58
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UIT = S/4,150 N°
DERECHO COSTO % DERECHO
N° PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO / SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD (1 (C) COBERTURA
s s/ (1/c) TRAMITE

3.1.1.20 Constancia de Posesion para la Instalacion de Servicios Basicos 22.90 22.96 99.73% 59
3.1.1.21 Numeracion Municipal 15.20 15.29 99.41% 60
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO - SERVICIOS PRESTADOS EN
EXCLUSIVIDAD
3.1.2.1 Certificado de Nomenclatura Vial 25.90 25.96 99.78% 61
3.1.2.2 Certificado de Numeracién 7.70 8.06 95.53% 62
3.1.2.3 Certificado Catastral 28.30 28.38 99.71% 63
3.1.2.4 Certificado de Jurisdiccion 25.90 25.96 99.78% 64
SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
3.2.1.1 Licencia de Edificacion - Modalidad A (Aprobacion automatica con firmas de profesionales)
3'2'1.'1'1 La Qqnstrugglon .dle una Vivienda Unifamiliar de hasta 120 m2 construidos, siempre que 76.80 76.85 99.94% 65
constituya la Unica edificacion en el lote
3.2.1.1.2 La Ampliacién de una Vivienda Unifamiliar, cuya edificacién original cuente con Licencia de
construccion, Declaratoria de Fabrica o de Edificacion sin carga y la sumatoria del area techada de 77.50 77.60 99.87% 66
ambas no supere los 200m2
3.2.1.1.3 La Remodelacion de una Vivienda Unifamiliar, siempre que no implique la modificacion
estructural, cambio de uso y/o incremento de area techada 5310 53.14 99.92% 67
321.14La _Const'ru_cmon de Cercos d_e mas de 20 Mde Ionglt_ud, siempre Qque el mmueble no §e 48.90 48.92 99.95% 68
encuentre bajo el régimen en que coexistan secciones de propiedad exclusiva y propiedad comdn
3.2..1 1 Sla Der’nohmon Total de Edificaciones menores de.tres (3) pisos de altura que no cuenten con 38.80 38.85 99.86% 69
semis6tanos y sétanos siempre que no haga uso de explosivos
3.2.'1 1.6 Las OlllJras'Menores de Ampliacién y Remodelacion segin lo establecido en el Reglamento 37.60 3764 99.90% 70
Nacional de Edificaciones
3.2.1.1.7 Las Obras de Caracter Militar de las Fuerzas Armadas y las de Caracter Policial de la Policia
Nacional del Peru, asi como los Establecimientos de Reclusion Penal, los que deben ejecutarse con 32.40 32.42 99.94% 71
sujecion a los planes de acondicionamiento territorial y desarrollo urbano
3.2.1.1.8 Las Edificaciones necesarias para el desarrollo de proyectos de inversién publica de
asociacion publico - privada o de concesion privada que se realicen, para la prestacion de servicios 36.10 36.14 99.89% 72
publicos esenciales o para la ejecucion de Infraestructura Publica
3.2.1.2 Licencia de Edificacion - Modalidad B (Aprobacion de Proyecto con evaluacién por la
Municipalidad)
3.2.1.2.1 Las Edificaciones para fines de Vivienda Unifamiliar, Multifamiliar o condominios de vivienda
unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, y que no superen los 3,000 m2 de &rea 201.40 201.44 99.98% 73
construida.
3.2.1_ 22la Cpnstrucuon da_a Cercos en _que el mmyeble se e'ncuentre bajo el régimen en que 187,30 18737 99.96% 74
coexistan secciones de propiedad exclusiva y propiedad comun
3.2.1.2.3 Las Obras de A’mpl|aC|on 0 Remodglamon de una edificacion existente con modificacion 242 90 242,98 99.97% 75
estructural, aumento de area techada o cambio de uso
3.2.1.2.4 Demoliciones Parciales 64.90 64.99 99.85% 76
3.2..1 25 La Derpohmon Total de Edlflcamongs hasta cinco (05) pl.sos de altura y/o que cuenten con 60.90 60.93 99.95% 77
semis6tanos y sétanos, siempre que no requiera el uso de explosivos
3.2.1.2.6 Las Obras de /’\mphacmn 0 Remodglacmn de una ed|f|c§9|f)n eX|sltente con modificacion 29930 290939 99.97% 78
estructural, aumento de area techada o cambio de uso con demolicién parcial
3.2.1.3 Licencia de Edificacion - Modalidad B (Aprobacion de Proyecto con evaluacion por Revisores
Urbanos)
3.2.1.3.1 Las Edificaciones para fines de Vivienda Unifamiliar, Multifamiliar o condominios de vivienda
unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, y que no superen los 3,000 m2 de area 11.00 11.01 99.92% 79
construida.
3.2.1. 32la Cpnstrucmon dg Cercos en gue el mmyeble se e’ncuentre bajo el régimen en que 13.00 13.01 99.92% 80
coexistan secciones de propiedad exclusiva y propiedad comun
3.2.1.3.3 Las Obras de Ampliacién o Remodelacion de una edificacion existente con modificacion
estructural, aumento de area techada o cambio de uso 1220 1226 99.51% 81
3.2.1.3.4 Demoliciones Parciales 9.00 9.01 99.92% 82
3.2..1 35 La Demohmon Total de Edlflcamongs hasta cinco (05) p|§os de altura y/o que cuenten con 8.20 8.26 99.31% 83
semis6tanos y sétanos, siempre que no requiera el uso de explosivos
3.2.1.3.6 Las Obras de Ampliacién o Remodelacion de una edificacion existente con modificacion 15.00 15.01 99.92% 84

estructural, aumento de area techada o cambio de uso con demolicién parcial

3.2.1.4 Licencia de Edificacion - Modalidad C (Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la
Comisién Técnica)
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3.2.1.4.1 Las Edificaciones para fines de Vivienda Multifamiliar, Quinta o Condominios, que incluyan
Vivienda Multifamiliar de méas de cinco (05) pisos y/o mas de 3,000m2 de &rea techada 106830 1068.32 100.00% 8
3.21 42 Las Edificaciones para fines diferentes de vivienda a excepcién de las previstas en la 97410 97413 100.00% 86
Modalidad D
3.2.1.4.3 Las Edificaciones de Uso Mixto con vivienda 939.30 939.31 100.00% 87
3.2.1.4.4 Las intervenciones que se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, declaradas por el Ministerio de Cultura 1070.70 107078 99.99% 8
3.2.1.4.5 Las Edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de
espectaculos que, individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30,000 m2 de area 1,176.00  1176.01 100.00% 89
techada
3.2.1.4.6 Las Edificaciones para mercados que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de area 117600 1176.01 100.00% 9%
techada
3.2.1.4.7 Locales para Espectaculos Deportivos de hasta 20,000 ocupantes 1,176.00  1176.01 100.00% 91
553.4.8 Todas las demas Edificaciones que no se encuentran contempladas en las Modalidades A, 974.10 974.13 100.00% 9
3.2..1 4.9 La Demolicién Tgtal de Edificaciones con mas de cinco (05) pisos de altura, o aquellas que 164.40 164.48 99.95% 9
requieran el uso de explosivos
3.2.1.5 Licencia de Edificacion - Modalidad C (Con evaluacion previa por Revisores Urbanos)
3.2.1.5.1 Las Edificaciones para fines de Vivienda Multifamiliar, Quinta o Condominios, que incluyan 13.00 13.01 99.92% 94
Vivienda Multifamiliar de méas de cinco (05) pisos y/o mas de 3,000m2 de &rea techada ' ’ wern
3.2.1.5.2 Las Edificaciones para fines diferentes de vivienda a excepcion de las previstas en la
Modalidad D 13.00 13.01 99.92% 95
3.2.1.5.3 Las Edificaciones de Uso Mixto con vivienda 13.00 13.01 99.92% 96
3.2.1.5.4 Las intervenciones que se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, declaradas por el Ministerio de Cultura 1500 15.01 99.92% 7
3.2.1.5.5 Las Edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de
espectaculos que, individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30,000 m2 de area 13.00 13.01 99.92% 98
techada
3.2.1.5.6 Las Edificaciones para mercados que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de area 13.00 13.01 99.92% 9
techada
3.2.1.5.7 Locales para Espectaculos Deportivos de hasta 20,000 ocupantes 13.00 13.01 99.92% 100
;53.5.8 Todas las demas Edificaciones que no se encuentran contempladas en las Modalidades A, 13.00 13.01 99.92% 101
3.2.j .5.9 La Demolicién Tgtal de Edificaciones con mas de cinco (05) pisos de altura, o aquellas que 1.00 1.01 99.92% 102
requieran el uso de explosivos
3.2.1.6 Licencia de Edificacion - Modalidad D (Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la
Comisién Técnica)
3.2.1.6.1 Las Edificaciones para fines de Industria 1,522.60 1522.64 100.00% 103
3.2.1.6.2 Las Edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de
espectaculos que individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30,000 m2 de area techada 152260 152264 100.00% 104
3.2.1.6.3 Las Edificaciones para Mercados que cuenten con mas de 15,000 m2 de area techada 1,285.90  1285.94 100.00% 105
3.2.1.6.4 Locales de Espectaculos Deportivos de mas de 20,000 ocupantes 1,522.60  1522.64 100.00% 106
3.2.1.6.5 Las Edificaciones para fines Educativos, Salud, Hospedaje, Establecimientos de expendio 128590 128594 100.00% 107

de combustibles y terminales de transporte
3.2.1.7 Licencia de Edificacion - Modalidad D (Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por
Revisores Urbanos)

3.2.1.7.1 Las Edificaciones para fines de Industria 13.00 13.01 99.92% 108
3.2.1.7.2 Las Edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de

espectaculos que individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30,000 m2 de area techada 13.00 13.01 99.92% 109
3.2.1.7.3 Las Edificaciones para Mercados que cuenten con mas de 15,000 m2 de area techada 13.00 13.01 99.92% 110
3.2.1.7.4 Locales de Espectaculos Deportivos de méas de 20,000 ocupantes 13.00 13.01 99.92% 111
d3é20.(1) n7]b5u I;;slfsd;ﬁtc:r?:]?::lz ;)th?;l:spiil;catwos, Salud, Hospedaje, Establecimientos de expendio 13.00 13.01 99.92% 12
3.2.1.8 Modificacion de Proyectos aprobados de Edificacion - Antes de emitida la Licencia de

Edificacion

3.2.1.8.1 Modalidad B (Con evaluacién por la Municipalidad) 85.00 85.05 99.94% 13
3.2.1.8.2 Modalidades C y D (Con evaluacién previa por la Comisién Técnica)

a) Modalidad C 547.10 547.12 100.00% 114
b) Modalidad D 679.80 679.89 99.99% 115

3.2.1.9 Modificacién de Proyectos Aprobados de Edificacion - Después de emitida la Licencia de
Edificacion - Antes de su ejecucion
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3.2.1.9.1 Con Modificaciones No Sustanciales
3.2.1.9.1.1 Modalidad A 57.20 57.24 99.93% 116
3.2.1.9.1.2 Modalidad B (Con evaluacion previa por la Municipalidad) 166.40 166.45 99.97% 17
3.2.1.9.1.3 Modalidad C y D (Con evaluacion previa por la Comision Técnica)
a) Modalidad C 891.30 891.33 100.00% 18
b) Modalidad D 1,23880  1238.89 99.99% 19
3.2.1.9.1.4 Modalidad B (Con evaluacion previa por Revisores Urbanos) 8.20 8.26 99.31% 120
3.2.1.9.1.5 Modalidad C y D (Con evaluacion previa por Revisores Urbanos)
a) Modalidad C 10.20 10.26 99.43% 121
b) Modalidad D 10.20 10.26 99.43% 122
3.2.1.9.2 Con Modificaciones Sustanciales
3.2.1.9.2.1 Modalidad A 64.10 64.19 99.85% 123
3.2.1.9.2.2 Modalidad B (Con evaluacion previa por la Municipalidad) 186.50 186.60 99.95% 124
3.2.1.9.2.3 Modalidad C y D (Con evaluacion previa por la Comision Técnica)
a) Modalidad C 961.90 961.92 100.00% 125
b) Modalidad D 1,380.20  1380.23 100.00% 126
3.2.1.9.2.4 Modalidad B (Con evaluacion previa por Revisores Urbanos) 8.20 8.26 99.31% 127
3.2.1.9.2.5 Modalidad C y D (Con evaluacion previa por Revisores Urbanos)
a) Modalidad C 10.20 10.26 99.43% 128
b) Modalidad D 10.20 10.26 99.43% 129
3.2.1.10 Pre-Declaratoria de Edificacion (Para todas las Modalidades A, B, C y D) 70.90 70.95 99.93% 130
3.2.1.11 Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas a nivel de casco no habitable
(S6lo Modalidades B, C y D)
3.2.1.11.1 Sin Variaciones
a) Modalidad B 95.60 95.67 99.92% 131
b) Modalidad C 117.60 117.61 99.99% 132
¢) Modalidad D 146.00 146.03 99.98% 133
3.2.1.11.2 Con Variaciones
3.2.1.11.2.1 Modalidad B (Con evaluacién previa por parte de la Municipalidad) 110.50 110.56 99.95% 134
3.2.1.11.2.2 Modalidad C y D (Con evaluacién previa por la Comision Técnica)
a) Modalidad C 203.60 203.61 100.00% 135
b) Modalidad D 246.70 246.76 99.97% 136
3.2.1.12 Declaracioén Municipal de Edificacion Terminada Sélo Modalidades B, Cy D
a) Modalidad B 91.10 91.17 99.92% 137
b) Modalidad C 114.20 114.23 99.98% 138
¢) Modalidad D 176.90 176.90 100.00% 139
3.2.1.13 Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion
3.2.1.13.1 Sin Variaciones
3.2.1.13.1.1 Para la Modalidad A 8.00 8.01 99.92% 140
3.2.1.13.1.2 Para las Modalidades B, Cy D
a) Modalidad B 117.90 117.94 99.97% 141
b) Modalidad C 167.40 167.44 99.98% 142
¢) Modalidad D 213.40 21347 99.97% 143
3.2.1.13.2 Con Variaciones (Para modificaciones no sustanciales con aprobacion después de su
ejecucion y siempre que se cumpla con la normativa)
3.2.1.13.2.1 Para la Modalidad A 9.20 9.26 99.38% 144
3.2.1.13.2.2 Para la Modalidad B 177.60 177.63 99.99% 145
3.2.1.13.2.3 Para las Modalidades C y D
a) Modalidad C 398.70 398.76 99.98% 146
b) Modalidad D 437.80 437.88 99.98% 147
3.2.1.14 Anteproyecto en Consulta (Con evaluacion y dictamen por parte de la Comision Técnica)
3.2.1.14.1 Para la Modalidad B 157.80 157.84 99.97% 148
3.2.1.14.2 Para las Modalidades C y D
a) Modalidad C 191.80 191.84 99.98% 149
b) Modalidad D 259.40 259.44 99.99% 150
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3.2.1.15 Regularizacion de Licencia de Edificacion 172.20 172.20 100.00% 151
(Solo para edificaciones que hayan sido ejecutadas sin licencia o que no tengan conformidad de obra
después del 20 de julio de 1999 hasta el 25 de setiembre de 2007)
3.2.1.16 Revalidacion de Licencia de Edificacion 81.20 81.21 99.99% 152
SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
3.2.2.1 Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios 37.20 37.27 99.81% 153
SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS, ESTUDIOS Y PROYECTOS - PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS
3.3.1.2 Autorizacion para instalacion de infraestructura necesaria para la prestacion de Servicios 5.00 5.03 99.48% 154

Publicos de Telecomunicaciones
3.3.1.3 Autorizacién para instalacion de Estaciones de Radiocomunicacion 6.20 6.28 98.77% 155
3.3.1.4 Autorizacion de Ejecucion de Obras de Construccion de mejora e Instalacion de mobiliario o

infraestructura urbana 6.20 6.28 98.77% 156
3.3.1.6 Autorizacion de conexion domiciliaria de agua, alcantarillado y suministro eléctrico 3.70 3.78 98.01% 157
3317 Autonzacpn para rea}hlzar obr?s Qe instalacion, ampliacion, mantenimiento para infraestructura 370 378 98.01% 158
de agua, alcantarillado, suministro eléctrico y gas natural

SUBGERENCIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

3.4.1.1 Permiso de operacion para prestar el servicio especial de transporte de pasajero o carga en 4050 4058 99.80% 159

vehiculos menores
3.4.1.3 Ampliacion o modificacion de paraderos 35.10 35.11 99.96% 160
3.4.1.4 Autorizacion para la instalacién de elementos de seguridad (rejas, batientes, plumas levadizas

y casetas de vigilancia) en via publica 6010 60.14 99.94% 161

a) Inspeccion ocular por cada elemento de seguridad 36.80 36.88 99.77% 162
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

SUBGERENCIA DE PROMOCION EMPRESARIAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

4.1.1.1 Licencia de Funcionamiento para establecimientos calificados con nivel de riesgo bajo - (con

ITSE posterior, la cual forma parte del procedimiento) 21570 21576 99.97% 163

4.1.1.2 Licencia de Funcionamiento para establecimientos calificados con nivel de riesgo medio - (con

ITSE posterior, la cual forma parte del procedimiento) 241.00 24108 99.99% 164

4.1.1.3 Licencia de Funcionamiento para establecimientos calificados con nivel de riesgo alto, (con

ITSE previa, la cual forma parte del procedimiento) 38920 38922 99.99% 165

4.1.1.4 Licencia de Funcionamiento para establecimientos calificados con nivel de riesgo muy alto, 73290 73098 99.99% 166

(con ITSE previa, la cual forma parte del procedimiento)

4.1.1.5 Licencia de Funcionamiento corporativa para mercados de abasto, galerias comerciales y
centros comerciales (calificado con riesgo del nivel muy alto) (con ITSE previa, la cual forma parte del 737.40 737.43 100.00% 167
procedimiento)

4.1.1.6 Licencia de Funcionamiento para cesionarios calificados con nivel de riesgo bajo, (con ITSE

posterior, la cual forma parte del procedimiento) 21240 21246 99.97% 168
4.1.1.? Licencia de Funcionamiento parg c_esmnanos calificados con nivel de riesgo medio, (con ITSE 295 60 295 66 99.97% 169
posterior, la cual forma parte del procedimiento)

4'1'1.'8 Licencia de Funcionamiento plarg cesionarios calificados con nivel de riesgo alto, (con ITSE 37460 37465 99.99% 170
previa, la cual forma parte del procedimiento)

4.1.1.9 Licencia de Funcionamiento para cesionarios calificados con nivel de riesgo muy alto, (con

ITSE previa, la cual forma parte del procedimiento) 69030 69038 99.99% 1
4.1.1.10 Transferencia de Licencia de Funcionamiento o cambio de denominacion o nombre comercial 3.00 3.00 99.92% 172

de la persona juridica

4.1.1.12 Autorizacion para la ubicacion de anuncios y avisos publicitarios panel simple (incluye paleta,
escaparate, marquesina, globo aerostatico, cartelera, valla, banderola, aviso volumétrico y aviso 59.40 59.49 99.84% 173
ecolégico) o luminoso y/o iluminado

4.1.1.13 Autorizacion para la ubicacion de anuncios y avisos publicitarios paneles monumentales

(incluye unipolares, tétem, publicidad en mobiliario urbano) o luminoso y/o iluminado 6940 69.47 99.90% 174
411 .14} Autorizacion para la ubicacion de anuncios y avisos publicitarios afiches o banderolas de 24.40 2441 99.95% 175
campafias y eventos temporales

4.1.1.15 Autorizacion para realizacion de evento o espectaculo publico deportivo y no deportivo para: 26.60 26.63 99.89% 176
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a) Recintos o edificaciones que tengan como uso la realizacion de este tipo de actividades y requieran
el acondicionamiento o instalacion de estructuras temporales que incidan directamente en el nivel de
riesgo con el cual obtuvieron su certificado ITSE
b) Recintos o edificaciones cuya actividad es distinta a la finalidad para la cual se otorg6 el certificado
ITSE
4.1.1.16 Autorizacion para realizacion de evento o espectéaculo publico deportivo y no deportivo con
una afluencia hasta 3,000 personas realizado en la via pUblica en un area confinada con limitaciones o 26.60 26.63 99.89% 177
restricciones a la entrada y/o salida que incrementen el riesgo
4.1.1.17 Autorizaciéon municipal para el funcionamiento del servicio de mantenimiento de calzado 36.90 36.92 99.95% 178
4:1.1:1 8.Autor|zaC|on municipal para la preparacion, expendio o venta con plantas medicinales en la 28,40 28.46 99.79% 179
via publica
411 .19 Autorl'zalmon mllmlmpa'l para el fu'nC|onam|(Iento de kioscos y/o mddulos en via publica, para el 28.40 28.46 99.79% 180
expendio de diarios, revistas, libros, loterias, golosinas y complementos
4.’1 1 .20 Autorizacion municipal temporal para el desarrollo de la actividad comercial en espacio 2050 20,50 100.00% 181
publico
4.1.1.?1 Alu’tonzamon mun|0|pal para el desarrollo de la actividad comercial en espacios publicos para 19.00 19.09 99.55% 182
la realizacion de usos especiales temporales
4.1.1.22 Autorizaciéon municipal temporal para el desarrollo de la actividad comercial en ferias 65.60 65.64 99.93% 183
SUBGERENCIA DE PROMOCION EMPRESARIAL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
4.1.2.1 Duplicado del Certificado de Licencia de Funcionamiento 19.20 19.29 99.54% 184
SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y DEFENSA CIVIL -
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
4.2.1.1 Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al otorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento y al inicio de actividades para los establecimientos objeto 142.70 14219 99.94% 185
de inspeccion de riesgo bajo que no requieren Licencia de Funcionamiento
4.2.1.2 Renovacion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al otorgamiento de
la Licencia de Funcionamiento y al inicio de actividades para los establecimientos 137.80 137.89 99.93% 186
objeto de inspeccion de riesgo bajo que no requieren Licencia de Funcionamiento
4.2.1.3 Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al otorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento y al inicio de actividades para los establecimientos objeto 168.00 168.04 99.98% 187
de inspeccion de riesgo medio que no requieren Licencia de Funcionamiento
4.2.1.4 Renovacion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al otorgamiento de
la Licencia de Funcionamiento y al inicio de actividades para los establecimientos 158.70 158.75 99.97% 188
objeto de inspeccién de riesgo medio que no requieren Licencia de Funcionamiento
4.2.1.5 Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al otorgamiento de la Licencia de .
Funcionamiento y al inicio de actividades para los establecimientos objeto 33610 33647 99.98% 189
de inspeccion de riesgo alto que no requieren Licencia de Funcionamiento
4.2.1.6 Renovacion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al otorgamiento de la
Licencia de Funcionamiento y al inicio de actividades para los establecimientos 306.00 306.03 99.99% 190
objeto de inspeccion de riesgo alto que no requieren Licencia de Funcionamiento
4.2.1.7 Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al otorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento y al inicio de actividades para los establecimientos objeto de 667.40 667.47 99.9%% 191
inspeccion de riesgo muy alto que no requieren Licencia de Funcionamiento
4.2.1.8 Renovacion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al otorgamiento de la
Licencia de Funcionamiento y al inicio de actividades para los establecimientos 627.60 62761 100.00% 192
objeto de inspeccion de riesgo muy alto que no requieren Licencia de Funcionamiento
4.2.1.9 Evaluacion de Condiciones de Seguridad en Espectaculos Publicos Deportivos y No
Deportivos - ECSE con una concurrencia de hasta 3,000 personas 23320 23328 99.96% 193
SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y DEFENSA CIVIL - SERVICIOS
PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
4.2.2.1 Duplicado del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones 18.10 18.17 99.59% 194
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD Y GESTION AMBIENTAL

SUBGERENCIA DE SALUD Y CONTROL AMBIENTAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
5.1.1.1 Permiso de Tenencia de Can 15.00 15.04 99.73% 195
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SUBGERENCIA DE SALUD Y CONTROL AMBIENTAL - SERVICIOS PRESTADOS EN
EXCLUSIVIDAD
5.1.2.1 Duplicado del Documento de Identificacion Canina (DIC-CAN) 9.00 9.03 99.66% 196
GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL
SUBGERENCIA DE ACREDITACION DE ORGANIZACIONES SOCIALES - SERVICIOS
PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
6.1.2.1 Duplicado de Credencial de los Miembros del Organo Directivo de las Organizaciones Sociales 15.70 15.78 99.52% 197
GERENCIA DE RENTAS
SUBGERENCIA DE RECAUDACION - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
7.2.2.1 Constancia de No Adeudo de Tributos 9.40 9.46 99.37% 198

1/ UIT vigente en el afio 2018 = S/ 4,150.00
Fuente: Expediente Ordenanza N° 544/MC
Elaboracién: Servicio de Administracion Tributaria de Lima

Articulo Segundo.- Dejar constancia que la vigencia del presente Acuerdo ratificatorio se encuentra
condicionado al cumplimiento de la publicacién del texto de la Ordenanza N° 544/MC, en el Diario Oficial
El Peruano; el Anexo TUPA con los derechos de tramite que cuenten con opinién favorable y ratificados,
deberan ser publicados en el Portal Web del Diario Oficial EI Peruano, el Portal de Servicios al Ciudadano
y Empresas — PSCE, y en el respectivo Portal Institucional, conforme lo dispuesto en los numerales 43.2
y 43.3 del articulo 43 del TUO de la Ley N° 27444, de corresponder. Cabe indicar que es responsabilidad
de la Municipalidad adecuarse a los cambios normativos y modificatorios.

La aplicacion de la Ordenanza materia de la presente ratificacion, sin la condicién antes sefnalada,
es de exclusiva responsabilidad de los funcionarios de la Municipalidad Distrital de Comas; asi como la
aplicacion estricta de las disposiciones contenidas en la Ordenanza ratificada y en la normativa vigente,
teniendo presente que en dicha responsabilidad se encuentra adoptar las medidas necesarias a efectos
que respecto de los procedimientos administrativos que cuenten con pronunciamiento favorable, el
derecho de tramite total del procedimiento no exceda en valor una (1) unidad impositiva tributaria, y en
caso que excediera, previo a su cobro se solicite la autorizacion prevista en el TUO de la Ley N° 27444,
cuya fiscalizacion se encuentra a cargo de entidades competentes para ello.

Finalmente, es preciso sefalar que el analisis técnico realizado se basé en la documentacién presentada
por la Municipalidad Distrital de Comas, teniendo dicha informacién el caracter de declaracion jurada
segun lo dispuesto en el articulo 10 de la Ordenanza N° 2085, norma que regula el procedimiento de
ratificacion de ordenanzas tributarias distritales en la provincia de Lima.

Registrese, comuniquese y cumplase.
CARMEN PATRICIA JUAREZ GALLEGOS

Teniente Alcalde
Encargada de la Alcaldia
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacion (en S/) | Automético INICIO DEL P PARA : ;
I o RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
T.SECRETARIA GENERAL
T GENERAL
114 ECRETARIA GENERAL -
(55K ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE POSEA T [Presentar solicitud dingida al funcionario designado responsable X T0das Secretario ‘AT superior
O PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD e brindar la informacién, consignando lo siguiente: hbiles General Jerrquico.
a) Nombres. apellidos completos. ndmero del DNI v domicilio. Tratan- (més 2 dias Subgerencia de Trémite El solicitante
Base Leqal dose de un menor de edad no se necesario el nimero de DNI. habiles de Documantario y Archive también podra
Competencia b) De ser el caso nimero de teléfono v/o correo electrénico: prérroga optar seqtn lo
TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica -Decreto Supremo N 043-2003- o )
PO (54 04000 At 11 oral ¢) Firma del solcitante o huella digital de no saber firmar o estar impedido excepcional dispuesto en el
e hacerlo. Nuevo Cédigo Procesal
Calificacién, plazo v silencio ) Expresion concreta y precisa del pedido de informacin, Constitucional
Decreto Legislativo N° 1353 (primera disposicion complementaria modificatoria) y su reglamento | . . .
B " 019 20 p s o) Encasoel a que poseala deberd Ley N° 28237
indicarlo en la solicitud Recurir ante Autoridad
Reauisitos v procedimiento ) Opcionalmente, la forma o modalidad en la que prefiere el solicitante que la Entidad Nacional de Transparenciay
TUO de Ia Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica - Ie entregue la informacién de conformidad con lo dispuesto en la Ley. Acceso la Informacién
Decreto Supremo N* 072-2003-PCM (07.08.03) Arts. 10 al 16 Decrelo Legislativo N 1246 2 |inicar e da recibo y focha da pago
(10.11.16) At.3v 5
a) Por Cobia A4 (por unidad) 0.10
Derecho de trémite b) Por Disco Compacto (por unidad) 2.00
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°156-2004-EF y modificatorias (15.11.04),
Art. 68 inciso b
Nota:
TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica - Decreto Supremo N° 043-2003- . ’ o
pom La solicitud de podra via .
(24.04.03). Art. 20 cuando esta hava sido solicitada por el administrado, la misma aue es
Beqlamento dea ey de Trarsoarencia v Acceco a a nfomacion edbica A 13 e caricter aratuito
12 -
1121 SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS T [Solicitud firmada por el solicitants X Subgerencia de Tramite Secretario
EXISTENTES EN EXPEDIENTE Y/O EN EL 2 [En el caso de representacin, presentar carta poder Documentario y Archivo General
ARCHIVO MUNICIPAL simple con firma del administrado
3 |indicar N° de recibo y fecha de pago
Base Legal a) Por primera hoia 9.90
b) Por hoja adicional 0.40
Competencia
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
(20.03.17) At 116 v 119
Calificacién. plazo v silencio admini
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
(20.03.17) Art. 32.
Reauisitos v procedimiento
TUO de la Lev N° 27444. Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
(20.03.47) Art. 122.
Decreto Leaislativo N° 1246 (10.11.16) Art. 3v 5
Derecho de tramite
TUO Lev de Tributacién Municioal. Decreto Supremo N°156-2004-EF
v modificatorias (15.11.04). Art. 68 inciso b)
122 COPIA DE PLANOS T [Solioitud firmada por el soTcitante X Secretario
2 [indicar N° de recibo y fecha de pago General
Base Legal a) Tamatio AO - Certificada a) primera hoia 20.40 E‘;zg:::g::: I::m:
b) Tamafio AQ - Cerificada b) hoia adicional 9.30
©) Tamario A0 - Simole a) Primera hoia 19.60
TUO de la Ley N° 27444, Decrelo Supremo N° 006-2017-JUS ) Tamatio AO - Simole b) por hoia adicional 850
(20.03.17) Art. 32. e) Tamario At - Certificada a) Primera hoia 18.40
) Tamanio A1 - Cerlificada b) hoia adicional 7.30
a) Tamafio Af - Simole al orimera hoia 17.60
h) Tamafio A1 - Simle b) por hoia adicional 650
i) Tamario A2 - Certficada ) primera hoia 16.40
i) Tamafio A2 - Cerlficada b) hoia adicional 530
K Tamario A2 - Simole a) primera hoia 15.60
1) Tamafio A2 - Simple b) por hoia adicional 450
m) Tamaiio A3 - Certificada a) primera hoia 14.40
) Tamafio A3 - Cerlficada b) hoia adicional 330
o) Tamario A3 - Simole a) por primera hoia 13.60
o) Tamafio A3 - Simple_b) por hoia adicional 250
1123 AUTENTICACION DE DOCUMENTOS T [Solicitud firmada con carcter de Declaracion Jurada Gratuito X Secretario
2 [Presentar copia del documento a autenticar. Subgerencia de Tramite General
Base Leqal 3 [Exnibir el documento original obieto de autenticacion Documentario y Archivo
TUO de la Ley N° 27444, Decrelo Supremo Nota:
N° 006-2017-JUS (20.03.17) Solo para tramitacion de procedimientos ante la municipalidad.
12 SUBGERENCIA DE ESTADO CIVIL
123 S D ATIVOS
1241 DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO T [Solicitud firmada con caracter de declaracion urada 7780 X 30 (Tremnta) Acalde
MATRIMONIAL explicando detalladamente las razones de la dipensa
2 [indicar N° de recibo y fecha de pago
Base Legal ) )
Cédiqo Civil: Decreto Ledislativo N° 295 i‘;:ﬂ:z:g::: ;:'h"“‘/':
(25.07.1984) AtN®. 252
TUO de la Ley N° 27444 (20.03.17) .
Decreto Supremo N* 156- 2004-EF (15.11.04)
Arts N°.66_y 68°
122 SUBGERENCIA DE ESTADO CIVIL- P EN EXCLUSIVIDAD.
1221 MATRIMONIO CIVIL GENERALES: X Acalde
1 |Solicitud firmada con caracter de declaracién urada Subgerencia de Tramite
Base Legal 2 [Copia de las partidas de nacimiento de ambos contrayentes. Documentario y Archivo
3 [Copia del certificado médico o en su defecto constancias oriainales suscritas por profesional medico coleaiado
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts N°. 20, 40 y 44. identificado, expedido en fecha no anterior a treinta (30) dias, ue acredite no estar
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de Bl GLESEWE AUTORIDAD)
N° DE ORDEN BASE LEGAL Nmero y Denominacion Tramitacion (en S) | Automatico INICIO DEL P PARA : :
e RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias habiles)
TUO de Ia Loy NF 27444 (20.03.17) Tmpedidos de Gontraer matrmono
4 [Copias de recibos de sevicios actualizado para ambos contrayentes
Decreto Legislativo N° 295 (Cédigo Civil 5 |Exhibir el DNI de ambos contrayentes
(25.07.84) Arts N°. 241, 244, 248, 250, 261,264,265 6 |Exhibir el DNI de ambos testigos en la apertura del expediente matrimonial
Codigo de los Nifos y Adolescentes 7 | Declaracién jurada de los testigos de conocer por lo menos ires
Ley N° 27337 (07.08.2000) - Arts N°. 113y 114 afios antes a los contrayenes.
Decreto Legislativo N° 1049 - Ley del Notariado
(26.06.2008) Arts N°. 58 y 94
Ley N® 26497 (12.07.95). Art N2. 26. Resolucion
Jefatural N¥788-2005 JEF/RENIEC (12.07.1995) ADICIONALES
Decreto Supremo N° 086-2009-RE (24.11.2009) PARA MENORES DE EDAD
que ratifica el "Convenio Suprimiendo la Exien 1 | Asentimiento expreso de uno o ambos padres mediante carta simple
cia de Legalizacion de los Documentos Pablicos o mandato iudicial conforme lo sefala el articulo 244 del Codiao Civi
Extranieros” 2 |Exhibir nmero del DNIdel menor de edad
PARA DIVORCIADOS(AS)
1 | Copia de partida de matrimonio con la inscripcién del divorcio o anulacion
|del matrimonio anterior.
2 |Declaracién jurada de no administrar bienes de hilos menores.
3 |Copia del Certiicado médico negativo de embarazo de Ia contrayente
expedido por el Ministerio de Salud si es que no ha transcurrido
300 dias de producido el divorcio.
PARA VIUDOS(AS)
1 | Copia de partida de defuncién de conyuge fallecido
2 |Certficado médico negaivo de embarazo de la contrayente
expedido por el Ministerio de Salud i es que no ha
transcurrido 300 dias de producida la viudez.
PARA EXTRANJEROS(AS)
1 | Copia de Partida de nacimiento yio copia de Certificado e naturalizacién, seqin
corresponda, aposillado o visado por consul peruano en pais
e origen, certificado por Ministerio e Relaciones Exteriores
¥ con traduccién oficial de ser el caso.
2 |Certficado de Sotteria Consular expedido por el Registro Civil
o su equivalente apostillado o visado por cnsul peruano en pafs
e origen y certficados por el Ministerio de Relaciones Exteriores
¥ s fuera el caso traducidos oficialmente.
3 |Copia de pasaporte o camé de extranieria autenticado por fedatario
municipal.
4 |Declaracion Jurada Simple de Domicilio
5 |En caso de ser Divorciado, presentara copia de partida de mattimonio
anterior con la disolucion y acompanaré la sentencia del divorcio,
ambos apostilados o visados por Consul Peruano en el pais de
origen y certicados por el Ministerio de Relaciones Exteriores y
e ser el caso traducido oficialmente,
6 |En caso de ser Viudo, presentaré copia de partida de matrimonio anterior
¥ Ia copia de partida de defuncién, ambos apostillados o visados por Consul
Peruano en el pais de origen y certficados por el Ministerio de Re-
Iaciones Exteriores y de ser el caso traducido oficialmente.
PARA MATRIMONIOS POR PODER
1 | Copia de Poder por Escritura Pblica inscrito en los registros Pbiicos.
Si el poder fuera otorgado en el extraniero debe estar visado
por el Cénsul peruano del pais donde lo di el poderdante
debiendo certificario en Relaciones Exteriores o apostillado y con
raduccion oficialde ser el caso, el poder caduca a los 6 meses
e otorgado.
2 |Exhibir nmero del DNIde apoderado.
Indicar N° de recibo y fecha de pago
MATRIMONIO CIVIL &) En Palacio Municipal (Salén Matrimonial) . De Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 4:00p.m. (Efectuado por el 152.00
Alcalde)
MATRIMONIO CIVIL b Fuera del Palacio Municipal en el distrito de Gomas (Efectuado por el Alcalde) 17630
MATRIMONIO CIVIL ¢) Fuera del Palacio Municipal en Lima Metropolitana (Efectuado por el Alcalde) 214.90
1222 EXHIBICION DE EDICTOS MATRIMONIALES T [Soliciud simple con caracter de dedlaracion urada dgida 380 X
TRAMITADOS EN OTROS MUNICIPIOS al Alcalde Subgeronciade Tramite [ o Gl
2 |Copia simple del edicto matrimonial emitido por la Municipalidad de origen Documentario y Archivo
Base Legal 3 |indicar N° de recibo y fecha de pago
Codiqo Civil: Decreto Legislativo N° 295 (25.07.1984)
Ate. 251
1223 REPROGRAMACION DE HORA DE CELEBRACION DE T [Solciud simple dingida al Alcaide 050 X
MATRIMONIO POR TARDANZA 2 |indicar N° de recibo  fecha de pago s
ubgerente de Estado Civil
Subgerencia de Tramite
g::;;‘g:'l At 248 (25.07.1984) Nota: La reprogramacion queda supeditado a la agenda de celebracion de matri con Documentario y Archivo
1224 REPROGRAMACION FECHA DE MATRIMONIO T [ Solicitud simple con caracter de dedlaracion urada driaida al Aloalde 610 X
HASTA CINCO (05) DIAS ANTES DE las razones de la i6 Subgerente do Esiado Givi
LA FECHA PROGRAMADA 2 |indicar N° de recibo y fecha de pago Subgerencia de Tramite
Documentario y Archivo
Base Legal
Codigo Civil - Art 248° (25.07.1984)
|2. GERENCIA DE ASUNTOS JURIDICOS
2 BE ASUNTOS P
2.1 SEPARACION CONVENCIONAL REGUISITOS DE LA SOLICITUD 786.00 g =
1 | solicitud por escrito que exprese de manera indubitable la decision Subgerencia de Tramite
Competencia e separarse dirqida al Alcalde, sefialando nombre, documento de Documentario y Archivo
Lev N° 29227 (16.05.2008) Art. 3. identidad y el Gitimo domiciio conyugal, con Ia firma y huella digital de
Decreto Supremo N 009-2008-JUS (13.06.08) At 4 cada uno de los conyuges.
Calificacién. plazo v silencio En dicha solicitud. se deber constar ademés, la indicacién de si los
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HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacion (en S/) | Automético INICIO DEL P PARA : ;
! o RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias habiles)
Lov N" 29227 (16.05.2008) AT, 6. CBnyuGes son anallabetos, no pusden frmar, son Gienos o adolecen
Decreto Supremo Ne 009-2008-JUS (13.06.08) Art. 10 de otra discapacidad, en cuyo caso se procederd mediante firma a
TUO de la Lev N° 27444. Decreto Subremo N° 006-2017-JUS rueqo, sin periuicio de que impriman su huella diqital o arafia de ser
(20.03.17) Art. 37(*) el caso.
2 |Copia cerlficada del acta o de la partida de matrimonio, expedida
dentro de los tres meses anteriores ala fecha de presentacion
Reauisitos v procedimiento e la solicitud.
TUO de la Lev N° 27444, Decrelo Supremo N° 006-2017-JUS 3 [Declaracion jurada del Gitimo domicilio conyugal de ser el caso,
(20.03.17) Art. 122. suscrita obligatoriamente por ambos cnyuges.
Lev N° 29227 (16.05.2008) Ars. 4.5V 6 4 |En caso de representacién, Declaracién Jurada del apoderado
Decreto Supremo N° 008-2008-JUS (13.06.08) Arts. 5. 6 v 10. sefialando que su poder se encuentra vigente, consianando el ndmero
Decrelo Leaslativo N° 1246 (10.11.16) Art. 3v 5 de Partida Electrénica y asiento de inscripcion SUNARP.
5 |indicar fechay nimero de constancia de pago:
REQUISITOS ADICIONALES
Derecho de trémite Reauisitos Relacionados con los hilos
En caso de no tener hijos:
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), 1 |Declaracion jurada, con firma y huella digital de cada uno de los
. 68 Incso ) conyuges, de notener iios menores do edad o mayores con
Ley N° 29227 (16.05.2008) Disposicion Complementaria Unica incapacidad N
* S6lo podran solicitar el tramite los conyuges que después En caso de tener hijos menores:
. ) . 1 |Adiuntar copia certficada del acta o de la partida de nacimiento
de transcurridos dos (2) aiios a la celebracion del matrimonio deseen poner fin a su unién, de 2 | Prosonos conis corioada db 1o sontoncis wdioal e o e do
conformidad con el Articulo 3 del Decrelo Supremo N° 008-2008-JUS A !
conciliacion respecto de los regimenes del ejercicio de Ia patria
potestad, alimentos, tenencia y visita.
En caso de tener hijos mayores con incapacidad:
1 |Adiuntar copia certficada del acta o de Ia partida de nacimiento.
2 |Presentar copia certficada de la sentencia udicial firme o acta
de 6n respecto de los reqimenes del ejercicio de la
Curatela, aimentos y visitas
3 |Anexar copias certficadas de las sentencias judiciales firmes
que declaren la del hijo mayor con v que
nombran a su curador.
isi i conel
1 |En caso no hubiera bienes, declaracion jurada con firma e impresion
e la huella digital de cada uno de los cényuges de carecer de
bienes suietos al régimen de sociedad de gananciales.
2 [En caso se haya optado por el régimen de separacion de patrimonios,
presentar el testimonio de la escritura piblica inscrita en los
Registros Pablicos
3 [En el supuesto que se haya sustituido el régimen de la sociedad
e gananciales por el de separacion de bienes o se haya liquidado
el régimen patrimonial, se presentara el Testimonio de la Escritura
Pblica inscrita en los Registros Pablicos.
NOTAS:
(') La entidad revisar los requisitos dentro de cinco (5) dias
habiles, luego de lo cual dentro de los quince (15) dias habiles
siquientes, convocara a una nica audiencia a los conyuges,
pudiendo fiarse una sequnda convocatoria dentro de los quince
(15) dias habiles siquientes, en caso de inasistencia por causas
Gebidamente jusificadas.
(**) En el caso de que la entidad no convocara a audiencia
dentro de los (20) dias de presentada la solicitud,
Sera de aplicacion el silencio administrativo negaivo.
2 DIVORCIO ULTERIOR T |Solicitud de disolucion del vinculo matrimonial presentada por cualauiera 7190 X 05 (Cinco) ‘Alcalde
de los convuaes diriaida al Alcalde aue conocis el proceso de separacion
Base Legal convencional. sefalando nombre. documento de identidad. v firma del solicitante.
2 [Procederé la firma a rueao en el caso de aue el solicitante sea analfabeto. Subgerencia de Tramite
. § Documentario y Archivo
Competencia o puede firmar, es ciego o adolece de olra discapacidad, sin periuicio de que impriman su huella digital o grafia, de ser el caso
En caso de representacion, Declaracion Jurada del apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el
Ley N*29227 (16.05.2008) Art. 3. 3 [numero de Partida Electrénica v asiento de inscriocion SUNARP.
Decreto Supremo N° 009-2008-JUS (13.06.08) Art. 4. 4 [Indicar fecha y numero de constancia de pago:
plazo v silencio administrati Nota:
Ley N° 29227 (16.05.2008) Ar. 7. * El tramite se inicia transcurridos dos (02) meses de emilida la Resolucion de Alcaldia que dispone la Separacion Convencional.
Decreto Supremo N° 009-2008-JUS (13.06.08) Ar. 13.
TUO de la Ley N° 27444, Decrelo Supremo N° 006-2017-JUS
(20.03.17) Art. 34.
Reauisitos v procedimiento
TUO de la Lev N° 27444. Decreto Subremo N° 006-2017-JUS
(20.03.47) Art. 122
Lev N 29227 (16.05.2008) Ars. 7.
Decrelo Supremo N° 008-2008-JUS (13.06.08) Art. 13.
Decreto Leaislativo N° 1246 (10.11.16) Art. 3v 5
Derecho de tramite
TUO Lev de Tributacién Municioal. Decreto Supremo N*
156-2004-EF v modificatorias (15.11.04). Art. 68 inciso b)
Lev N 29227 (16.05.2008) Di 6n C Unica.
3_GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
[3.1. SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y
AN 0 ATIVOS
111 LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD A (Aprobacion automatica con firma de VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5050 . Subgerencia Subgorento do
profesionales) Y ERIFICACION ADMITISTRATIVA
Reauisitos comunes de Tramite Planeamiento
1 |Formulario Unico. en tres (03) iueaos oricinales. debidamente suscritos por el administrado v Documentario Urbanoy
Base Leaal los profesionales responsables. en el aue se indica el nimero de recibo v la fecha de paao v Archivo Catastro
2 [Declaracién Jurada. consianando el nimero de la Partida Reaistral v el asiento donde se encuentra
* Lev N° 27972 Lev Oranica d (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.1 inscrio el inmueble.
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HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacion (en S/) | Automético INICIO DEL P PA : ;
o RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias habiles)
“D.S N.* 006-2017-VIVIENDA. TUO de Ia Lev N7 29090 Lev de Reaulacion de 3 [En caso aue el administrado no sea el prodietario el oredio. debe resentar copia simole e [a documentacion
Habiliaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts Ne 4.9. 10.10.1. 16,v 31 aue acredite aue cuenta con derecho a habilitar v de ser el caso a edificar
* D.S N7 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v 4 |En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracién iurada del representante leaal
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N¢ 9. 20.22.1 v 22.2 sefialando aue cuenta con representacion viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. dela Lev N.f 27444, Lev del Procedimiento el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Adminisirativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. 5 [Decaracion urada de habilitacién de los aue suscriben la téenica
Decrelo Supremo N 156-2004-EF, ... do'a Ley do Triutacien Municpal (15.12004) At | ¢ | rice o oo 7onifaciony vias
68 Inc b
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los 7 |Certficado de Faciivilidad de Senvicios de agua, alcantarillado y de energia elécrica
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) & | Doviaracion Jurada do inoistonia o foudatarios.
9 |Coviadel Intearal aprobado.
Se suietan a esta modalidad: 10 |Gertiicado Ambienta.de acuerdo alas normas de la materia
(D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. Art. 10 numeral 1: D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. At N. Art. 17.1) 1 |c de Restos en aauellos casos en aue el perimetro del drea a
a) Las habilitaciones urbanas de terrenos en los aue se desarrollen provectos de inversion habilitar se area como parte intearante del
publica. de asociacion publico - privada o de concesion privada aue se realicen para la Patrimonio Cultural de la Nacion
prestacion de servicios piblicos esenciales o para la eiecucién de infraestructura pdblica. 12 |Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacién
Documentacién Técnica
b Las urbanas Proaramas por 13 | Documentacién técnica, en tres (03) iueaos oriainales. firmada por el administrado v los profesionales
el Sector VIVIENDA. para la reubicacion de benefi ciarios de atencion responsables del disefio. de acuerdo a lo siauiente:
Bono Familiar numeral 3.2.1 del - Plano de ubicacién v localizacién del terreno con coordenadas UTM
ariculo 3. de la Lev Ne 27829, Lev aue orea el Bono Familiar Habitacional (BFH) - Plano perimétrico v topoarélico
- Plano de trazado v lofizacién con indicacion de lotes. vias v secciones de vias. eies e trazo v
En la presente modalidad. no estén contempladas las habiltaciones urbanas habilitaciones colindantes. en caso sea necesario para comprender Ia intearacién con
provectadas sobre terrenos aue consiituvan parte inearante del el entornos: plano de pavimentos. con indicacion de curvas e nivel cada mero
Patrimonio Cultural de la Nacién dectaradas por el Ministerio de Cultura, - Plano de ornamentacin de paraues. referentes al disefio. omamentacion v eauipamiento de las
areas de recreacion publica. de ser ol caso.
- Memoria descriptiva
14 |Pao de la tasa correspondiente
Notas:
a) Los planos son elaborados en forma aeoreferenciada al Sistema Geodésico Oficial.
seatn lo establecido en la Lev N* 28294, v su Realamento. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. AttN. Art 22.1)
o) El Formulaio Unico do Habltacion Urbana - FUHU si como sus anora. son visados en fodas
sus paainas v firmados or el Vios
. (D.S N.7 011-2017-VIVIENDA. Art N, Ar. 7.1)
<) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi
como por el administrado. (D.S N.f 011-2017-VIVIENDA, Art. N 7.2)
) Estan exonerados de efectuar aportes 'realamentarios. tanto para la abrobacién del
provecto como para la recencion de obras. los fitulares de predios risticos en los aue se
realicen brovectos de inversién piblica. de asociacion publico - privada o de concesion para
Ia prestacion de servicios piblicos esenciales o parala eiecucion de infraestructura piblica.
e) La documentacion técnica debe ser presentada también en archivo diaital
(D.S. Y 006-2017-VIVIENDA. Art N 16. lteral h)
3112 LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B (Aprobacién de Proyecto REVISION DE DOCUMENTOS 156.70 x 20 dias de d Gerente de
con evaluacién por la Municipalidad) Reauisitos comunes de Tramite Planeamiento Planeamiento Desarrollo
1 |Formulario Unico. en tres (03) iueaos oricinales. debidamente suscritos por el administrado v Documentario Urbanoy anoy Urbano
Base Leaal los profesionales responsables. en el aue se indica el nimero de recibo v la fecha de paao v Archivo Catastro Catastro
2 [Declaracién Jurada. consianando el namero de la Partida Reaistral v el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
* Lev N? 27972. Lev Oraéinica de Municioalidades (27.05.2003). At. 79 numeral 3.6.1 3 [En caso aue el administrado no sea el propietario del oredio. debe bresentar copia simole de la documentacién
* D.S N.# 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Lev N7 29090 Lev de Reaulacion de aue acredite aue cuenta con derecho a habilitar v de ser el caso a edificar.
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N 4.9. 10.10.2. 16. v 31 4 |En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracion iurada del representante leaal Plazo maximo Plazo maximo
* D.S N7 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v sefalando aue cuenta con representacion viaente. consianando datos de la Partida Redisiral v para presentar para presentar
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N°9. 20.23.1. 23.4 v 23.7 el asiento en el aue conste inscrita la misma, el recurso el recurso
* Decrelo Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Lev N.f 27444, Lev el Procedimiento 5 [Declaracién iurada de habilitacién de los aue suscriben la técnica. 15 dias habiles 15 dias habiles
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. 6 [Certificado de Zonificacion v Vias.
Gcoreto Supremo N 156-2004-EF, T.0.0. defa ey de Tributacion Municipal (15.112004) AT | 7 | certficado e Factibiidad de Serviios de agua, acantarilado y de energia eéctica. Plazo méximo Plazo méximo
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los 8 [Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios. para resolver para resolver
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacion (22.08.2017) 9 [copiadel jento Intearal aprobado. el recurso el recurso
10 |Gorhaas Amtentt. o el e netnasdo amtern 30 dias habiles 30 dias habiles
Pueden acogerse a esta modalidad: 11 i istencia de Restos baicos en aauellos casos en aue el perimelro del rea a
(D.S N.7 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 2; D.S N.# 011-2017-VIVIENDA, At N, Art. 17.2) habilitar se con un drea declarada como parte integrante del Agota
Patrimonio Cultural de la Nacién. via administrativa
a) Habilitaciones urbanas de unidades prediales no mavores de 12 |Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacién
cinco (05) hectdreas aue constituvan islas risticas v aue conformen un lote tnico como Documentacin Técnica
resultado de la habilitacion urbana. siempre v cuando el lote no se encuentre afecto al 13 | Documentacion técnica. en tres (03) iueaos oriainales. firmada por el administrado v los profesionales
Plan Vial Provincial o Metrobolitano. resoonsables del disefio. de acuerdo a lo siauiente:
- Plano de ubicacién v localizacién del terreno con coordenadas UTM
b) urbanas de oredios conun - Plano perimétrico v toooaréfico
Intearal aprobado con anterioridad. - Plano de trazado v lolizacion con indicacion de lotes. anortes. vias v secciones de vias. eies de trazo v
habilitaciones colindantes. en caso sea necesario para comorender Ia intearacién con
|En ta presente modalidad. no estén las urbanas el entornos: plano de pavimentos. con indicacion de curvas de nivel cada metro.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

N° DE ORDEN BASE LEGAL

REQUISITOS

Niimero y Denominacion

Derecho de
Tramitacion (en S/)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

AUTORIDAD
ARA

Automatico.

(en dias hbiles)

INICIO DEL Pl

P,
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDE-RACION

APELACION

‘sobre terrenos aue constituvan parte intearante del Patrimonio Cultural de
la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

- Plano de ornamentacion de paraues. referentes al disefio. ornamentacion v eauipamiento de las
4reas de recreacion publica. de ser el caso.

- Memoria descriotiva

Paao de la tasa correspondiente

Notas:

a) Los planos son elaborados en forma aeoreferenciada al Sistema Geodésico Oficial.

sequn lo establecido en la Ley N° 28294, v su Realamento. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, At N, Art. 23.1)
b) El Formulario Unico de Habilitacién Urbana - FUHU si como sus anexos. son visados en todas

sus péainas v firmados por el vios aue

intervienen. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art N. Art. 7.1)

©) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi
como por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art N. Art. 7.2)

d) Estan exonerados de efectuar anortes 'realamentarios. tanto para la aprobacion del

provecto como para la recepcion de obras. los titulares de predios risticos en los aue se

realicen provectos de inversién publica, de asociacion piblico - privada o de concesién para

la prestacion de servicios piblicos esenciales o para la eiecucién de infraestructura piblica.

©) La documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital

(D.S. N°006-2017-VIVIENDA. Art N 16. literal h)

LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B (Aprobacién de Proyecto con
evaluac
por Revisores Urbanos)

3.1.1.3.

Base Legal

* Lev N° 27972, Ley Oraénica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1

* D.S N.£006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N? 29090 Lev de Reaulacion de
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017), Arts N? 4.9, 10, 10.2, 16, v 31
*D.8 N.2011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacién Urbana v
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 9, 20, 25.1 v 25.3

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.2 27444, Lev del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52.

68°Inc b.
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los

orocedimientos de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacién (22.08.2017)

Pueden acogerse a esta modalidad:
(DS N. 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 2; D.S N.? 011-2017-VIVIENDA, At N, Art. 17.2)

a) Habilitaciones urbanas de unidades prediales no mavores de

cinco (05) hectéreas aue constituvan islas rsticas v aue conformen un lote tinico como
resultado de la habilitacién urbana. siempre v cuando el lote no se encuentre afecto al
Plan Vial Provincial o Metrooolitano.

b) urbanas de predios con un
Intearal aprobado con anterioridad.

En la presente modalidad. no estén contempladas las habilitaciones urbanas
provectadas sobre terrenos aue constituvan parte intearante del Patrimonio Cultural de
la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) Ar

t.

10
1

12
13

REVISION DE DOCUMENTOS

Reauisitos comunes

Formulario Unico. en tres (03) iueaos oriainales. debidamente suscritos por el administrado v

los profesionales responsables. en el que se indica el niimero de recibo v la fecha de pago

Declaracién Jurada. consianando el nimero de la Partida Reaistral v el asiento donde se encuentra

inscrito el inmueble.

En caso aue el administrado no sea el propietario del predio. debe presentar coia simole de la documentacion
aue acredite ue cuenta con derecho a habilitar v de ser el caso a edificar.

En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracion iurada del reoresentante leaal

sefialando que cuenta con representacion vigente, consianando datos de la Partida Reaistral v

el asiento en el aue conste inscrita la misma

Declaracién iurada de habilitacién de los aue suscriben la 6n téenica.

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica.

Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
Copia del Intearal aprobado, cuand
Certificado Ambiental. de acuerdo a las normas de la materia.
de Restos 6 en aquellos casos en que el perimetro del érea a

habilitar se

con un drea declarada como parte integrante del

Patrimonio Cultural de la Nacién.

Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacion

Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos. emitido seatin lo previsto en el Realamento
de los Revisores Urbanos.

Documentacién Técnica

Documentacién técnica. en tres (03) iueqos oriainales, firmada por el administrado v los profesionales
responsables del disefio. de acuerdo a lo siauiente:

- Plano de ubicacién v localizacién del terreno con coordenadas UTM

- Plano perimétrico v toboaréfico

- Plano de trazado v lotizacién con indicacion de lotes. aportes, vias v secciones de vias, eies de trazo v
habilitaciones colindantes. en caso sea necesario para comorender la intearacion con

el entorno: plano de pavimentos. con indicacion de curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacion de paraues. referentes al disefio. ornamentacion v equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriotiva

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

a) Los planos son elaborados en forma qeoreferenciada al Sistema Geodésico Oficial,

sealn lo establecido en la Lev N® 28294. v su Realamento. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art N. Art. 23.1)
b) El Formulario Unico de Habilitacién Urbana - FUHU si como sus anexos. son visados en todas

sus paainas v firmados oor el vlos. aue

intervienen. (D.S N.# 011-2017-VIVIENDA. Art N. Art. 7.1)

¢) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi
como por el administrado. (D.S N.# 011-2017-VIVIENDA, Art N. Art. 7.2)

d) Estan exonerados de efectuar anortes 'realamentarios. tanto para la aprobacion del

provecto como para la recepcién de obras. los titulares de predios risticos en los aue se

realicen provectos de inversion piiblica. de asociacion piblico - privada o de concesion para

la prestacién de servicios piblicos esenciales o para la eiecucién de infraestructura publica.

&) La documentacion técnica debe ser presentada también en archivo diaital.

(D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Art N 16. literal h)

12.20

Subgerencia
de Tramite
Documentario
v Archivo

Subgerente de

Planeamiento
Urbano y
Catastro

3.1.1.4. LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDADES Cy D (Aprobacién de Proyecto

con evaluacién previa por la Comisién Técnica)

Base Leaal

* Lev N°27972. Lev Oraénica d (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.1

N

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico. en tres (03) iueqos oriainales, debidamente suscritos por el administrado v

los profesionales responsables. en el aue se indica el nimero de recibo v la fecha de paao
Declaracién Jurada. consianando el nimero de la Partida Reaistral v el asiento donde se encuentra
inscrito el inmueble.

45 dias

de

de Tramite
Documentario
v Archivo

Planeamiento
Urbano y
Catastro

Planeamiento
Urbano y
Catastro

Gerente de

Desarrollo
Urbano

25

Op. 1696330-1




El Peruano

PLWDADD EL T2 D2 COTURNE CE 1423 POA B2 LIZERTMIOR SAK 0L

NORMAS LEGALES

Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

I E x @ ! MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN ASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PA : :
. RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
“D.S N.¥ 006-2017-VIVIENDA. TUO de Ia Lev N 29090 Lev de Reaulacion de 3| En caso aue ol administrado no sea el brobietario del bredio. debe bresentar cobia simole e la documentacion
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N° 4.9. 10. 103, 10.4. 16.v 31 aue acredite aue cuenta con derecho a habilitar v de ser el caso a edificar. Plazo méximo Plazo méximo
* D.S .2 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacién Urbana v 4 |En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracién iurada del reoresentante leaal para presentar para presentar
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N°9.20.24.1. 24.2 v 24.3 sefalando aue cuenta con representacion viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v ol recurso ol recurso
* Decreto Supremo Ne 006-2017-JUS, T.U.0. de la Ley N.2 27444, Lev del Procedimiento el asiento en el que conste inscrita la misma. 15 dias habiles 15 dias habiles
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52. 5 [Decaracion urada de habilitacién de los aue suscriben la téenica
s;e:r::ce‘: Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de a Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) At 6 [certcado oe zoniticacion y vas. Plazo méximo Plazo méximo
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los 7 [Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica para resolver para resolver
orocedimientos de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacion (22.08.2017) 8 | Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios. el recurso el recurso
9 |Copiadel jento Intearal aprobado. cuand 30 dias habiles 30 dias habiles
Pueden acoaerse a esta modalidad: 10 |Certficado Ambiental. de acuerdo a las normas de la materia.
(D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 2; D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, AttN, Art. 17.3y " ] i
o c de Restos en aquellos casos en que el perimetro del &rea a Agota
habilitar se con un drea declarada como parte intearante del via administrativa
Modalidad C Patrimonio Cultural de la Nacién.
a) Las Habilitaciones Urbanas aue se vavan a efecutar por etapas con suiecién 12 |Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacién
aun Planeamiento Intearal 13 |Estudio de impacto vial. en los casos que establezca el R.N.E.
b) Las Habilitaciones Urbanas con construceion simultanea aue soliciten venta
qarantizada de lotes. Documentacién Técnica
) Las Habilitaciones Urbanas con construceién simultanea de viviendas
en las aue el nimero. dimensiones de lotes a habilitar v tioo de viviendas 14 | Documentaci6n técnica. en tres (03) iueaos oriainales. firmada por el administrado v los profesionales
a edificar se definan en el provecto. siemore aue su finalidad sea la resoonsables del disefto. de acuerdo a lo siauiente:
venta de viviendas edificadas. - Plano de ubicacién v localizacién del terreno con coordenadas UTM
- Plano perimétrico v toooaréfico
Modalidad D - Plano de trazado v lofizacién con indicacién de lotes. vias v secciones de vias. eies de trazo v
habilitaciones colindantes. en caso sea necesario para comprender Ia intearacién con
a) Las Habilitaciones urbanas de predios aue no colinden con éreas urbanas el entorno: plano de pavimentos. con indicacién de curvas de nivel cada metro.
o colinden con predios aue cuenten con provectos de habiltacion urbana aprobados - Plano de oramentacién de paraues. referentes al disefio. omamentacién v eauipamiento de las
v no eiecutados. v por tanto. se reauiere de la formulacién de un Planeamiento Intearal. éreas de recreacion publica. de ser el caso.
b) Las Habilitaciones urbanas de predios aue colinden con zonas - Memoria descrintiva
araueoldaicas. con bienes inmuebles intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacién 15 |Paco de la tasa correspondiente
0 con Areas Naturales Proteaidas. a) Modalidad C 511.60
) Las Habiltaciones urbanas con o sin construccién simultanea. para fi nes de b) Modalidad D 581.40
Industria. Comercio v Usos Especiales (OU)
Notas:
a) Los planos son elaborados en forma aeoreferenciada al Sistema Geodésico Oficial.
seatin lo establecido en la Lev N° 28294. v su Realamento. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. At N, Art. 23.1)
b) El Formulario Unico de Habilitacién Urbana - FUHU si como sus anexos. son visados en todas
sus paainas v cuand firmados por el Vios
intervienen. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art N, Art. 7.1)
) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de Ia misma. asi
como por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art N, Art. 7.2)
) Estan exonerados de efectuar aportes 'realamentarios. tanto para la abrobacién del
provecto como para la recencién de obras. los fitulares de predios risticos en los aue se
realicen brovectos de inversion publica. de asociacién publico - privada o de concesion para
Ia prestacién de servicios piblicos esenciales o para a eiecucién de infraestructura piblica.
€) La documentacion técnica debe ser dresentada también en archivo diaital.
(D.S. N? 006-2017-VIVIENDA. At N 16. literal h)
3.1.15. LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDADES C y D (Aprobacién de Proyecto REVISION DE DOCUMENTOS X Subgerencia Subgerente de
con evaluacién por Revisores Urbanos) Reauisitos comunes de Tramite Planeamiento
1 |Formulario Unico. en tres (03) iueaos oricinales. debidamente suscritos por el administrado v Documentario Urbanoy
Base Legal los profesionales responsables. en el aue se indica el nimero de recibo v Ia fecha de paao v Archivo Catastro
2 [Declaracién Jurada. consianando el nimero de la Partida Reaistral v el asiento donde se encuentra
* Lev N? 27972, Lev Oraénica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.1 inscrito el inmueble.
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA. TUO de Ia Lev N* 29090 Lev de Reaulacién de 3 [En caso aue el administrado no sea el propietario del oredio. debe bresentar copia simole de la documentacién
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.3, 10.4. 16.v 31 que acredite aue cuenta con derecho a habilitar v de ser el caso a edificar.
*D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v 4 |En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracion iurada del representante leaal
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 20, 25.1 v 25.3 sefialando que cuenta con representacion viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.0. de la Lev N.2 27444, Lev del Procedimiento el asiento en el aue conste inscrita la misma,
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52. 5 | Declaracion iurada de habilitacién de los aue suscriben la técnica.
Decrelo Supremo N 156-2004-EF, T.U.0. de la Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) At | ¢ [ooeioio seooae e
68° Incb.
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los 7 | Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica.
orocedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacion (22.08.2017) 8 |Dect Jurada de de feudatari
9 |Copiadel Intearal aprobado.
Pueden acoaerse a esta modalidad: 10 [Certficado Ambiental. de acuerdo a las normas de la materia.
(D.S N.£ 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 2; D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, AttN, Art. 17.3y i e ) ,
e de Restos en aquellos casos en que el perimetro del drea a
habilitar s con un rea previ declarada como parte intearante del
Modalidad C Patrimonio Cultural de la Nacién.
a) Las Habilitaciones Urbanas aue se vavan a eiecutar por etapas con suiecion 12 |Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacion.
aun Planeamiento Intearal 13 |Estudio de imoacto vial. en los casos aue establezca el R.N.E.
b) Las Habilitaciones Urbanas con construccion simultanea que soliciten venta 14 [Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido segin o previsto en el Reglamento e los Revisores Urbanos.
qarantizada de lotes
) Las Habiltaciones Urbanas con construccion simulténea de viviendas Documentacién Técnica
en las que el nomero. de lotes a habilitr v tipo de viviendas 15_|o técnica. en tres (03) iueaos originales. firada por el vios
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
@ APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PARA
By inack EmiEEEnGmE . " P RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
2 edificar se Gefinan en el brovecto. siembre aue su finalidad sea la Gel diseno. de acuerdo a lo siauiente:
venta de viviendas edificadas. - Plano de ubicacion v localizacién del terreno con coordenadas UTM
- Plano perimétrico v toboaréfico
Modalidad D - Plano de trazado v lotizacién con indicacion de lotes. vias v secciones de vias. eies e trazo v
habiltaciones colindantes. en caso sea necesario para comprender Ia intearacién con
a) Las Habilitaciones urbanas de predios aue no colinden con 4reas urbanas el entormo: plano de pavimentos. con indicacién de curvas de nivel cada mero
o colinden con oredios aue cuenten con provectos de habiltacién urbana aprobados - Plano de oramentacién de baraues. referentes al disefio. omamentacion v eauipamiento de las
v no elecutados. v por tanto. se reauiere de la formulacién de un Planeamiento Intearal dreas de recreacion publica. de ser el caso.
b) Las Habilitaciones urbanas de predios aue colinden con zonas - Memoria descriotiva
araueolécicas. con bienes inmuebles intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacién. 16 |Pao de la tasa correspondiente
0 con Areas Naturales Protedidas. a) Modalidad C 13.00
) Las Habiltaciones urbanas con o sin construccion simulténea. para fi nes de b) Modalidad D 13.00
Industria. Comercio v Usos Esoeciales (OU)
Notas:
a) Los planos son elaborados en forma acoreferenciada al Sistema Geodésico Oficial.
sean o establecido en a Lev N 28294, v su Realamento. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, ArtN. Art, 23.1)
b) El Formulario Unico de Habilitacién Urbana - FUHU si como sus anexos. son visados en todas
sus péainas v cuand firmados por el vlos ave
intervienen. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art N. Art. 7.1)
©) Toda la documentacién técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi
como por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art N. Ar. 7.2)
) Estén exonerados de efectuar aportes 'realamentarios. tanto para la aprobacin del
provecto como bara la recencion de obras. los flulares de predios risticos en los aue se
realicen provectos de inversién piblica. de asociacién péblico - privada o de concesion para
Ia brestacion de servicios pblicos esenciales o para a eiecucion de infraestructura publica
©) La documentacion técnica debe ser presentada también en archivo diaital
(D.S. N? 006-2017-VIVIENDA. Art N 16. literal h)
3116, MODIFICACION NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION 1 |FUHU, debidamente suscrito. 4870 X Subgerencia Subgerente de
URBANA - MODALIDAD A 2 |Planos por triplicado v demas documentos aue sustenten su peitorio. de Tramite Planeamiento
3 [Paao delatasa correspondiente Documentario Urbanoy
Base Legal v Archivo Catastro
* Lev N? 27972, Lev Oraénica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.1
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N7 29090 Lev de Reaulacion de
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 22 31
* D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 26, 26.2. a)
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.£ 27444, Lev del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52.
* Decreto Supremo Ne 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art.
68° Incb.
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los
de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacién (22.08.2017)
3417, MODIFICACION NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION 1 [FUHU, debidamente suscrio. 67.00 X 10 dias de o Gerente de
URBANA - MODALIDAD B (Con evaluacién previa por la Municipalidad) 2 |Planos por triplicado v demas documentos aue sustenten su peitorio. de Tramite Planeamiento Planeamiento Desarrollo
3 |Paao de la tasa corresoondiente Documentario Urbanoy Urbanoy Urbano
Base Legal v Archivo Catastro Catastro
* Lev N? 27972, Lev Oraénica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.1
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA. TUO de Ia Lev N* 29090 Lev de Reaulacién de
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 22 31 Plazo méximo Plazo méximo
*D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v para presentar para presentar
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 2.2, 9. 26. 26.2. b) el recurso el recurso
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.0. de a Lev N.2 27444, Lev del Procedimiento 15 dias habiles 15 dias habiles
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52.
* Decreto Supremo Ne 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art. . .
Plazo méximo Plazo méximo
68° Incb.
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los para resolver para resolver
procedimientos de licencias de habiltacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) el recurso el recurso
30 dias habiles 30 dias habiles
Agota
via
3.1.18. MODIFICACION NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION 1 [FUHU, debidamente suscrio. 9.00 X Subgerencia Subgerente de
URBANA - MODALIDAD B (Con evaluacion previa por Revisores Urbanos) 2 [Planos por riplicado y demés documentos que sustenten su pefitori. de Tramite Planeamiento
3 |informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos emitido seatin o previsto en el Realamento correspondiente. Documentario Urbanoy
Base Leaal 4 |Paao de la tasa corresoondiente v Archivo Catastro
* Lev N¢ 27972. Lev Oradnica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.1
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Lev N° 29090 Lev de Reaulacién de
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N¢ 4.9.22 v 31
* D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA, Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v
Licencias de Edificacién (15.05.2017). Arts N¢ 9. 26. 26.2. d)
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
(PEEGEES DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de Bz (=R INICIO DEL P Au'rcnlDA: ARA
BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en'S) | Automatico| — e RECONSIDE-RACION [EEVEED
Neg (en dias hbiles)
~ Decrelo Subremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de 1a Lev N.¢ 27444. Lev el Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art
68° Inc b
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los
de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacién (22.08.2017)
3.1.19. MODIFICACION NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION 1 [FUHU, debidamente suscrito. X 15 dias de Gerente de
URBANA - MODALIDADES C y D (Con evaluacién previa por la Comision Técnica) 2 [Planos por riplicado y demés documentos que sustenten su pefitori. de Tramite Planeamiento Planeamiento Desarrollo
3 [Exnibicion el comprobante de paao por revision de provecto Documentario Urbanoy Urbano y Urbano
Base Leaal 4 |Paco de la tasa correspondiente v Archivo Catastro Catastro
a) Modalidad C 268.60
* Lev N* 27972. Lev Oraéinica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.1 b) Modalidad D 301.80 Plazo méximo
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N? 29090 Lev de Reaulacion de para presentar
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017), Arts N¥ 4.9, 22 31 Plazo méximo el recurso
* D.S N.£011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v para presentar 15 dias habiles
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N* 2.2, 9. 26. 26.2. c) el recurso
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.£ 27444, Lev del Procedimiento 15 dias habiles Plazo méximo
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52. para resolver
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art. .
Plazo méximo el recurso
68° Incb.
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los para resolver 30 dias hébiles
procedimientos de licencias de habiltacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) ol recurso
30 dias habiles Agota
via
3.1.1.10. MODIFICACION NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION 1 |FUHU, debidamente suscrito. X Subgerencia Subgerente de
URBANA - MODALIDADES C y D (Con evaluacién previa por Revisores Urbanos) 2 [Planos por triplicado y demés documentos que sustenten su pefitori. de Tramite Planeamiento
3 |informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos emitido seatn lo previsto en el Realamento correspondiente. Documentario Urbanoy
Base Leaal 4 |Paco de la tasa correspondiente v Archivo Catastro
a) Modalidad C 970
* Lev N? 27972. Lev Oraéinica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.1 b) Modalidad D 970
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Lev N¥ 29090 Ley de Reaulacién de
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N 4.9, 22 v 31
* D.S N.# 011-2017-VIVIENDA, Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9.26.26.2. )
* Decreto Supremo Ne 006-2017-JUS, T.U.0. de la Ley N.2 27444, Lev del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art
68° Incb
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios refativos a los
de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacién (22.08.2017)
31101 RECEPCIGN DE OBRAS DE HABILITACION URBANA - SIN VARIACIONES 1 [FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado, seftalando X 10 dias de d Gerente de
el namero de resolucion de la Licencia de Habilitacién Urbana. de Tramite Planeamiento Planeamiento Desarrollo
2 |En caso aue el ttular del derecho a habilitar sea una persona distinta a la aue inicié el procedimiento Documentario Urbanoy anoy Urbano
Base Leaal de habilitacién urbana. copia simole de la documentaci6n aue acredite aue cuenta v Archivo Catastro Catastro
con derecho a habilitar v. de ser el caso. a edificar.
* Lev N? 27972. Lev Oraéinica de Municioalidades (27.05.2003). At. 79 numeral 3.6.1 3 [En caso el administrado sea una persona uridica. declaracién iurada del reoresentante leaal
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Lev N° 29090 Lev de Reaulacién de sefialando que cuenta con representacion viaente, consianando Plazo méximo Plazo méximo
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N? 4.9, 19 v 31 datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma. para presentar para presentar
* D.S N.# 011-2017-VIVIENDA, Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v 4| Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otoraando conformidad a las el recurso el recurso
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 2.2, 32.1 v. 322.1. obras de su competencia 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo Ne 006-2017-JUS, T.U.0. de la Lev N.2 27444, Lev del Procedimiento 5 | Copia simple de las minutas aue acrediten la transferencia de las 4reas de aportes a las entidades recentoras
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. de los mismos v/o copia de los comprobantes de paao de Ia redencion Plazo méximo Plazo maximo
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art.
5 mob, de los mismos, de ser el caso. para resolver para resolver
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los 6 [Pago delatasa correspondiente el recurso el recurso
procedimientos de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) a) Modalidad A 133.70 30 dias habiles 30 dias habiles
b) Modalidad B 145.40
o) Modalidad C 161.80 Agota
9) Modalidad D 197.00 via
3.1.1.12. RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACIGN URBANA - CON VARIACIONES 1 [FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado, sefalando X 10 dias de Gerente de
el nimero de resolucion de la Licencia de Habilitacion Urbana. de Tramite Planeamiento Planeamiento Desarrollo
Base Leaal 2 [En caso aue el ftular del derecho a habiltar sea una persona distinta a la aue inicié el orocedimiento Documentario Urbanoy Urbano y Urbano
de habilitacién urbana, copia simple de la documentacién aue acredite aue cuenta v Archivo Catastro Catastro
* Lev N* 27972. Lev Oraénica de Municioalidades (27.05.2003). At. 79 numeral 3.6.1 con derecho a habilitar v. de ser el caso. a edificar.
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Lev N° 29090 Lev de Reaulacién de 3 |En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracién iurada del reoresentante leaal
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N? 4.9. 19 v 31 sefalando aue cuenta con representacion viaente. consianando Plazo méximo Plazo maximo
* D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA, Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v datos de a Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma. para presentar para presentar
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 2.2. 32.1 v. 32. 4 | Documentos emitidos por las entidades orestadoras de los servicios pblicos otoraando conformidad a las el recurso el recurso
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.0. de la Ley N.2 27444, Ley del obras de su 15 dias habiles 15 dias habiles
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I E x @ ! MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de Bz (=R INICIO DEL P Au'rcnlDA: ARA
BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en'S) | Automatico| N — e RECONSIDE-RACION APELACION
g (en dias hbiles)
‘Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52, 5| Copia simole de las minutas aue acrediten [a ransferencia de las Areas de abortes a las enfidades recentoras
* Decreto Supremo Ne 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art. ) ) )
Py de los mismos y/o copia de los comprobantes de pago de la redencion Plazo méximo Plazo méximo
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los e los mismos, de ser el caso. para resolver para resolver
de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacion (22.08.2017) 6 [Presentar los siauientes documentos. debidamente suscritos ol recurso ol recurso
oor el profesional resoonsable de la obra v el administrado: 30 dias habiles 30 dias habiles
- Plano de replanteo de trazado v loizacion
- Plano de oramentacién de parques. cuando se requiera Agota
- Memoria descrintiva correspondiente. via administrativa
7 [Paao dela tasa correspondiente
a) Modalidad A 161.30
b) Modalidad B 182.40
) Modalidad C 203.50
_ ) Modalidad D 250.80
EEEELN REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS T [FUHU. por triplicado debigamente suscritos por el administrado v 1o enelauese 3 08 dias ) Gerente de
(Las Habilitaciones que hayan sido ejecutadas sin licencia o que no tengan conformidad de ] )
abra desputs dol 20 do Jullo do 1969 indica el nimero de recibo y a fecha de pago de Tramite Planeamiento Planeamiento Desarrollo
hasta el 25 de setiembre de 2007 2 [Decaracién Jurada, consignando el nomero de la Partida Registraly el asiento donde se encuentra inscrito el Documentario Urbanoy Urbano y Urbano
inmueble. v Archivo Catastro Catastro
3 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, se deberé presentar la escritura piblica que acredite el derecho de
habilitar v de ser el caso edificar.
Base Leqal 4 |En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracién iurada del representante leaal: sefialando que cuenta
con representacién viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
* Lev N? 27972, Lev Oraénica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.1 5 | Declaracion iurada de habilitacién de los que suscriben la 6n técnica.
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N7 29090 Lev de Reaulacion de La declaracion iurada mencionada forma parte del Formulario Unico, Plazo méximo Plazo méximo
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017), Arts N 4.9, 23y 30 6 | Anexo G del FUHU por triplicado v debidamente suscrito. para presentar para presentar
* D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v 7 [Certificado de zonificacion v vias: v. de ser el caso. de alineamiento. ol recurso el recurso
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 34. 35 v 36. 8 [Plano de ubicacion con la localizacién del terreno. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.£ 27444, Lev del Procedimiento 9 [Plano de lotizaci6n. conteniendo el périmetro del terreno. el disefio de la lotizacién. de las vias.
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52. aceras v bermas: v las dreas correspondientes a los aportes. La lofizacién deberé estar en concordan Plazo méximo Plazo méximo
S;T":‘; Supremo N° 156-2004-EF, T.U.. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art. cia con el Plan de Desarrollo Urbano — PDU aprobado por la Municipalidad Provincial correspondiente. para resolver para resolver
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los 10 |Plano Perimétrico y Topogréi co del terreno, incluyendo la referencia topogrfica a la via urbanizada més el recurso ol recurso
procedimientos de licencias de habiltacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) cercana existente o con aprobaci6n de provectos. 30 dias habiles 30 dias hébiles
11 | Memoria descrintiva. indicando las manzanas. de corresponder. las 4reas de los lotes. la numera
ci6n v los aportes realamentarios. Agota
12 |Copia simple de Ia escritura publica vio comprobantes de paao por la redencién via administrativa
e los aportes aue corresoondan.
13 | Declaracién iurada suscrita por el administrado v el profesional constatador de
I obra en la aue indiaue aue se verfi c6 aue las obras se elecutaron. total o parcialmente.
14 |Plano aue indique los lotes ocupados v las alturas de las edificaciones existentes. En caso aue se cuente con
estudios preliminares aprobados. no corresponde presentar los
reauisitos indicados en los items 7. 8 v 9. debiendo en su reemplazo presentar:
- Resolucién v planos de los estudios preliminares aprobados
- Planos de Replanteo de la Habilitacién Urbana, de corresponder
15 |Pao de la tasa correspondiente 326.30
Nota:
(a) EI Formulario - FUHU. asi como sus anexos. son visados en todas sus paainas v cuando
firmados por el vios aue intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracion iurada. (D.S N.f 011-2017-VIVIENDA, At. 7.1.)
(b) Toda la documentacién técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como
loore (D.S NS 011-2017-VIVIENDA, At 7:2)
31114, REVALIDACION DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA T [FURU. suscrito la 61 5610 en las secciones correspondan 3 10 dias e q Gerente de
2 |Paao de a tasa correspondiente 84.90 de Tramite Planeamiento Planeamiento Desarrollo
Base Leaal Documentario Urbanoy Urbano y Urbano
Nota: v Archivo Catastro Catastro
* Lev N? 27972. Lev Oraéinica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.1
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Lev N° 29090 Lev de Reaulacién de Vencido el plazo de viaencia de la licencia de habilitacién urbana. el administrado puede revalidarla por dnica vez v por el Plazo méximo Plazo méximo
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 2 dltimo parrafo. mismo plazo por el cual fue otorgada. (D.8 N.# 011-2017-VIVIENDA At N. 4) para presentar para presentar
* D.S N2 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v La Revalidacién sélo procede cuando exista avance de Ia eiecucion de la obra. constatado bor la Municioalidad el recurso el recurso
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 4 lueao de la presentacion de la solicitud de revalidacion. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.£ 27444, Lev del Procedimiento Este avance buede oresentar medificaciones no sustanciales. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA ArtN.2 4)
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52. Plazo méximo Plazo méximo
* Decreto Supremo Ne 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art.
para resolver para resolver
68° Incb.
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los el recurso el recurso
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) 30 dias habiles 30 dias habiles
Agota
via administrativa
3.1.1.15. INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS UBICADOS DENTRO 1 [FUHU, por triplicado suscritos por el administrado y los enelquese 79.00 X 10 dias de d Gerente de
DEL AREA URBANA O DE EXPANSION URBANA indica el ndmero de recibo v Ia fecha de baao de Tramite Planeamiento Planeamiento Desarrollo
2 | Declaracién Jurada. consianando el nimero de la Partida Reaistral v el asiento donde se Documentario Urbanoy Urbano y Urbano
|Base Leqal encuentra insorito el inmueble. v Archivo Catastro Catasiro
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN ASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PA : :
. RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg: (en dias habiles)
3| En caso aue ol administrado no sea el brobietario del bredio. se deberd bresentar 1a escritura
* Lev N2 27972. Lev Oraéinica de Municibalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.1 publica aue acredite el derecho de habilitar v de ser el caso edificar.
+ D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de fa Ley N® 29090 Ley de Regulacién de 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017), Arts NY 4.9 con representacién viaente, consianando datos de la Partida Redistral v el asiento en el que conste inscrita la misma. Plazo méximo Plazo méximo
* D.S N.£011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v 5 [Decaracion urada de habilitacién de los suscriben Ia 6n técnica. para presentar para presentar
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 34. 35 v 36, La declaracion iurada mencionada forma parte del Formulario Unico. el recurso el recurso
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.£ 27444, Lev del Procedimiento 6 |AnexoE: i6n de Terreno Rustico / Habiltacio 15 dias habiles 15 dias habiles
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52. 7 |Certificado de zonificacién v vias expedido por la Municipalidad Provincial
s;eﬁs:. Supremo N° 156-2004-EF, T.U.0. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art. 8 | Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios. Plazo maximo Plazo méximo
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los 9 [Documentacién técnica compuesta por: para resolver para resolver
procedimientos de licencias de habiltacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) - Plano de ubicacién v localizacién del terreno maiz con coordenadas UTM ol recurso el recurso
- Plano de olaneamiento intearal con Ia probuesta de intearacion a la trama urbana mas cercana 30 dias habiles 30 dias habiles
sefalando el perimetro v el relieve con curvas de nivel. usos de suelo v aportes normativos. en
concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial Agota
correspondiente. via administrativa
- Plano del predio rustico matriz. indicando perimetro, linderos. &reas. curvas de nivel v
nomenclatura oriainal. sean antecedentes reaistrales
- Plano de Independizaci6n. sefialando la parcela independizada v la(s) parcelafs) remanente(s).
indicando perimetro. linderos. drea. curvas de nivel v nomenclatura original seain antecedentes
reaistrales.
- Memoria descriotiva indicando dreas. linderos v medidas perimétricas del predio matriz del drea
independizada v del drea remanente.
10 |Pao de la tasa correspondiente
Notas:
(a)Los planos deberdn estar aeoreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, seadn lo establecido
en laLev N° 28294. Lev aue crea el Sistema Nacional Intearado de Catastro v su Vinculacién
con el Reaistro de Predios v su Realamento. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA N.2 27.1)
(b) EI Formulario - FUHU. asf como sus anexos. son visados en todas sus painas v cuando
firmados por el vlos aue intervienen. Los citados
formularios tienen carActer de declaracin iurada. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.1.)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.2,
(d) Cuando corresponda el plano de parcelacién identificara el nimero de parcelas con los sufiios
del predio matriz. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA N.2 27.1)
(e) En caso se solicite la independizacién v Ia habilitacién urbana en forma coniunta, el administrado
debera presentar los reausitos para el procedimiento de habilitacion urbana aue corresponda.
Siendo de aplicacién los plazos previstos para dicha modalidad. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA N.2 27.2 v 28.2)
3.1.1.16. SUBDIVISION DE LOTE URBANO 1 [FUHU, su anexo F, por trip suscritos por el ylos en el que se 100.60 X 10 dias de d Gerente de
indica el ndmero de recibo v Ia fecha de paao de Tramite Planeamiento Planeamiento Desarrollo
Base Legal 2 | Declaracién Jurada, consianando el nimero de la Partida Reaistral v el asiento donde se Documentario Urbanoy banoy Urbano
encuentra inscrito el inmueble. v Archivo Catastro Catastro
* Lev N? 27972, Lev Oraénica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.1 3 |En caso aue el administrado no sea el proietario del predio. se deberé presentar la escritura
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA. TUO de Ia Lev N* 29090 Lev de Reaulacién de oublica aue acredite el derecho de habilitar v de ser el caso edificar.
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 4 |En caso el administrado sea una persona iuridica. decaracién iurada del representante leaal: sefialando aue cuenta
* D.S N2 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v con representacién viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 29, 30 v30.1. 5 | Declaracion iurada de habilitacién de los e suscriben la 6n técnica. Plazo méximo Plazo méximo
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.£ 27444, Lev del Procedimiento 6 [Ladeclaracion iurada mencionada forma parte del Formulario Unico. para presentar para presentar
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52. 7 [Documentacion técnica siauiente: el recurso el recurso
sgelf":‘b“_ Supremo N 156-2004-EF, T.U.. dela Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Ar. - Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de subdivision. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los - Plano del lote a subdividir, sefialando el érea, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura, segan los
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) antecedentes reaistrales. Plazo méximo Plazo maximo
- Plano de la subdivision seftalando dreas. linderos. medidas periméricas v nomenclatura de cada sublote propuesto para resolver para resolver
resultante. en concordancia con lo establecido en la Norma Técnica GH.020 “Componentes de Disefio Urbano® el recurso el recurso
del Realamento Nacional de Edifi caciones ~ RNE. 30 dias habiles 30 dias habiles
- Memoria descriotiva. indicando 4reas. linderos v medidas perimétricas del lote materia de subdivisién v de
los sublotes propuestos resultantes. Agota
8 | Paao de la tasa corresoondiente via administrativa
Notas:
(a) EI Formulario - FUHU. asi como sus anexos. son visados en todas sus paainas v cuando
firmados por el aue intervienen. Los citados
formularios tienen cardcter de declaracion iurada. (D.S N.# 011-2017-VIVIENDA, A, 7.1.)
(b) Toda la documentacién técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asf como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2
(0) En caso se solicite la subdivision de un con obras de dichas obras
Son eiecutadas v en el mismo (D.S N.2011:2017-VIVIENDA, Art. 30.4)
34147, SUBDIVISION DE LOTE URBANO CON OBRAS DE HABILITACION URBANA INCONCLUSAS 1 |FUHU, su anexo F, por suscritos por el ylos enelquese 172.90 X 10 dias de d Gerente de
indica el nimero de recibo v la fecha de paao de Tramite Planeamiento Planeamiento Desarrollo
Base Leqal 2 | Declaracién Jurada. consianando el nimero de la Partida Reaistral v el asiento donde se Documentario Urbanoy Urbanoy Urbano
encuentra inscrito el inmueble. v Archivo Catastro Catastro
* Lev N° 27972, Lev Oradnica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.1 3 |En caso aue el administrado no sea el propietario del predio. se deberé presentar la escritura
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N* 29090 Lev de Reaulacién de oiiblica aue acredite el derecho de habilitar v de ser el caso edificar.
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N° 2 Gltimo pérrafo. 3.8 v 4.9 4 |En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracién iurada del representante leaal: sefialando aue cuenta
* D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v con representacién viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 29, 30.30.1 v 32 5 | Declaracion iurada de habilitacién de los aue suscriben la 6n técnica. Plazo méximo Plazo méximo
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.0. de la Lev N.2 27444. Lev del Procedimiento 6 | La declaracion iurada mencionada forma barte del Formulario Unico. para presentar para presentar
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52. 7 | Documentacion técnica siauiente: el recurso el recurso
sg,elf":‘; Supremo N 156-2004-EF, T.U.. deIa Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Ar. - Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de subdivision. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los - Plano del lote a subdividir, sefialando el érea, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura, segdn los
orocedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacion (22.08.2017) antecedentes reaistrales. Plazo méximo Plazo maximo
- Plano de la subdivision seftalando dreas. linderos. medidas periméricas v nomenclatura de cada sublote propuesto para resolver para resolver
resultante. en concordancia con lo establecido en la Norma Técnica GH.020 “Componentes de Disefio Urbano” el recurso el recurso
del Realamento Nacional de Edifi caciones ~ RNE. 30 dias habiles 30 dias habiles
- Memoria descriotiva. indicando areas. linderos v medidas perimétricas del lote materia de subdivision v de
los sublotes probuestos resultantes. Agota
8 [Paco dela tasa correspondiente via administrativa
Notas:
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

REQUISITOS

CALIFICACION

PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacion (en S/) | Automético INICIO DEL P PARA : ;
o RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
@ El Formutario - FUHU. asi como sus anexos. son visados en odas sus baainas v cuando
firmados por el administrado v los aue intervienen. Los citados
formularios tienen carécter de declaracion iurada. (D.S N.# 011-2017-VIVIENDA. Ar.7.1.)
(b) Toda la documentacién técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como
por el administrado. (D.S N.? 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2)
(c) En caso se solicite la subdivision de un I con obras de dichas obras
Son eiecutadas v en el mismo (D.S N.7011-2017-VIVIENDA. Art. 30.4)
Subgerencia de Tramite Subgerencia de
3.1.1.18. CONSTANCIA DE LINDEROS Y MEDIDAS 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 24.70 x Planeamiento Urbanoy
Documentario y Archivo sl
PERIMETRICAS 2 [Covia simole documento de identidad (DNICE) del titular
Base Leaal 3 [De actuar como representante. adiuntar poder viaente v suficiente (persona natural: simole v persona uridica:
Lev N"27872 - Art.797 numeral 3.6 (27.05.2003) covia fedateada del boder notarial. v copia simole de su documento de identidad (DNUCE)
Realamento Nacional de Edificaciones Aproba- 4 {Indicar N° de recibo v fecha de paao
do oor D.S N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.17)
- Subgerendia do Tramite Subgerencia de Subgerente de
3.1.1.10. VISACION DE PLANOS PARA PRESCRIP- 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 42.30 X 30 (Treinta) Planeamiento Urbanoy | Planeamiento Urbano y Gerente de
Documentario y Archivo
Catastro Catastro
CION ADQUISITIVA O TITULO SUPLETORIO 2 [Copia simple documento de identidad (DNICE) del ttular. Desarrollo
Y PARA RECTIFICACION DE MEDIDAS Y Urbano
LINDEROS 3 [De actuar como reoresentante. adiuntar boder viaente v suficiente (persona natural: simole v bersona uridica:
copia fedateada del poder notarial. v copia simple de su documento de identidad (DNUCE) Plazo méximo
Base Leqal 4 | Plano de ubicacion. perimétrico con coordenadas UTM v datos técnicos., memoria descriptiva, firma- Plazo méximo para presentar
do por Ina. Givil 6 Arauitecto coleaiado adiuntando el Certficado de Habilidad respectivo. para presentar el recurso:
Lev Oraanica de Municipalidades. Ley NY 27872 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.3 5 [Para el caso de Rectificacion de Linderos e dreas. ademas debe presentar documento pblico o priva- el recurso: 15 dias habiles
Cédiao Procesal Civil (22.04.93) Art. 505 o o constancia de inscripcion que acredite a fitularidad 15 dias habiles
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N 006-2017-JUS (20.03.17) Art. 34 v 38. 6 [Indicar N° de recibo v fecha de pado Plazo méximo
TUO de la Lev Ne 27444. Decreto Supremo N 006-2017-JUS (20.03.17) Art. 122 Plazo méximo para resolver:
Cédiao Procesal Civil (22.04.93) Art. 505 para resolver: 30 dias habiles
Resolucién N° 0290-2011/CEB-INDECOPI 30 dias habiles
Decreto Ledislativo N 1246 (10.11.16) Arts. 3v 5 Adotavia
Subgerendiado Tramite Subgerencia de Subgerente de
3.1.1.20. CONSTANCIA DE POSESION PARA LA 1 |Solicitud simple dirigida al Sr. Alcalde, indicando 22.90 X 30 treinta) Planeamiento Urbanoy | Planeamiento Urbano y Gerente de
Documentario y Archivo
Catastro Catastro
INSTALACION DE SERVICIOS BASICOS nombre, direccién, DNI, Teléfono v direccion de co- Desarrollo
freo electrénico aceptando ser nolificado por dicha Urbano
Base Leqal via electronica.
2 [Plano simole de ubicacién del predio Plazo méximo
Lev N° 27972, Ley Oranica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 numeral 3.5 3 [indicar N° de recibo v fecha de pado Plazo méximo para presentar
Decreto Supremo N 017-2006-VIVIENDA (27.07.06). Art. 27 para presentar el recurso:
TUO de la Ley N? 27444, Decreto Supremo N 006-2017-JUS (20.03.17) Art. 34 v 38 el recurso: 15 dias habiles
TUO de la Lev N° 27444. Decreto Supremo N 006-2017-JUS (20.03.17) Art. 122 15 dias habiles
Decreto Supremo N? 017-2006-VIVIENDA (27.07.06).Ars. 28. 29 v 30 Plazo maximo
Decreto Leaislativo N 1246 (10.11.16) Arts. 3v 5 Plazo méximo para resolver:
TUO Ley de Triutacion Municipl, DecretoSupremo N-156-2004-EF y maifcatoris (15.1104). pararesolver 30 dias hibiles
1. 68 inciso b)
30 dias habiles
EXEFIN NUMERACION MUNICIPAL T | Solicitud indicando e numero e licencia de edificacion. conformidad o finlizacion 15.20 X S dias Subgarendiade subgerenciade
Competencia de obra o declaratoria de fabrica emitida por la Municivalidad de Comas. De no Subgerencia de Tramite Planoamono Uibanoy | Plansamiento rbanoy | Gerencia de Desarralo
Lev N° 27972 (27.05.08) At 79 numeral 3.4 encontrarse. presentar copia de la declaratoria e fabrica. acompanada de plano Documentario y Archivo s v e
Lev N° 29090 (25.08.07) v modificatorias Art 26 de distribucion. inscrita reaistralmente.
Lev N° 28294 (21.07.04) Art. 15 numeral 1 v 18. 2 [Indicar fecha v numero de constancia de baao
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17). Art 67
ificacion, plazo v silencio administrati
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17). At 2v 67
Reauisitos v procedimiento
TUO de la Ley N° 27444, Decrelo Supremo N° 006-2017-JUS. Art 122
Derecho de Tramite
TUO Ley de Trubutacién Municipal, Decreto Supremo N° 156-2004-EF y modificalorias (15.11.04)
Art68
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) Art 67 -
Subgerenciade Tramite | Subgerencia de
3121, CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 25,90 x Planeamiento Urbano y
Documentario y Archivo
Catastro
Base Leaal 2 [Exhibir numero de documento de identidad (DNUCE) del fitular.
Lev N® 27972 (27.05.03). At. 78 numeral 3.4 3 [De actuar como reoresentante. adiuntar poder vidente v suficiente (bersona natural: simole v persona iu
:':j_(;‘;_fgfz‘n(zg‘{OIOH Ats. 15 numeral 1,y 18. Resolucion N* 067-2013-SUNARP-SN ridica: copia fedateada del poder notarial), y exhibir ndmero de su documento de identidad (DNICE).
TUO de la Lev N° 27444, Decreto Supremo N 006-2017-JUS (20.03.17) Art. 32 4 |Plano de Ubicacion.
TUO de la Lev Ne 27444. Decreto Supremo N 006-2017-JUS (20.03.17) Art. 122 5 [Indicar N° de recibo v fecha de paao
Decrelo Supremo N? 005-2006-JUS (12.02.08). Arls. 3 lteral f). 40 v 41.
Decreto Leaislativo N 1246 (10.11.16) Arts. v 5
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°156-2004-EF y modificatorias (15.11.04),
Art. 68 inciso b)
- Subgerendiadeo Tramite Subgerencia de Subgerente de
3122 CERTIFICADO DE NUMERACION 7.70 X Planeamiento Urbanoy | Planeamiento Urbano y Gerente de
Documentario y Archivo
Catastro Catastro
Base Leaal 1 |Solicitud diricida al Alcalde Desarrollo
2 [Exhibir numero de Documento Nacional de Identidad (DN)) Urbano
Lev N° 27972 (27.05.03). Art. 7 numeral 3.4, 3 [De actuar como representante. adiuntar copia de poder viaente v suficiente (persona natural: simle v persona iu
Lev N° 29090 (25.08.07) v modificatorias. Art. 26. ridica: Copia fedateada del poder notariall. v exhibir documento de identidad (DNVCE) Plazo méximo
Lev N° 28294 (21.07.04). Arts. 15 numeral 1. v 18. 4 |Numero de Licencia de edificacion o exhibir la Conformidad o Finalizacién de Obra o Declaraloria Plazo maximo para presentar
Resolucion N7 097-2013-SUNARP-SN (04.05.13). Art. 92 5 [Indicar N° de recibo v fecha de paao para oresentar el recurso:
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) Art. 67 15 dias hbiles
TUO de la Lev N° 27444. Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.08.17) Art. 32 Plazo méximo
TUO de la Lev N° 27444, Decreto Supremo N 006-2017-JUS (20.03.17) Art. 122 Plazo méximo para resolver:
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) Art. 67 para resolver: 30 dias habiles
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), 30 dias habiles
Art. 68 inciso b)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

SIEMPRE QUE CONSTITUYA LA UNICA EDIFICACION EN EL LOTE

Base Leaal
Competencia:

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.1,25 y 31
D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1,59.1y 59.11

Calificacion y Plazo
Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 29090, Ley de Regulaci6n de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el
28.02.2017). Art. 10. Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 59

Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de
Verificacion Administrativa y Verificacion Técnica (publicado el 25.01.2017). Art. 11

Derecho de tramite
Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacion Municipal y modificatorias
(publicado el 15.11.2004). Art. 68 inciso b). Decreto Supremo
N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°

29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017).
At 31 Decreto Supremo N° 011-2017-
VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de Habilitacion Urbana y
Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 9

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 51y
52.

el numero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar Ia documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos dela Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracin jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, seftalando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion

Documentacién Técnica

a) Plano de Ubicacion

b) Planos de Arq

(plantas, cortes y de Estructuras, de Eléctricas

sanitarias y de

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion  FUE y la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales. La
Documentacion Técnica debe ser presentada, también, en un archivo digital. (D.S N.¢ 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asf como sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
por el administrado y los profesionales que intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.° 011+
2017-VIVIENDA, Art. 7.1)

(c) Todala documentacion técnica es firmaday sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado..
(D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2)

(d) Se podra por la adquisicion de un proyecto del banco de proyectos de la municipalidad respectiva (D.S N.° 006-2017-VIVIENDA,
Art. 25° D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Art. 59.2)

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PARA : :
. RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg: (en dias habiles)
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) Art. 67 Aqotavia
Subgerencia de Tramite Subgerencia de
3123 CERTIFICADO CATASTRAL Solicitud dirigida al Alcalde 28.30 X Planeamiento Urbanoy
Documentario y Archivo
Catastro
Base Leaal Exhibir numero de identidad (DNUCE) del
itular
Lev N?27972 (27.05.2003) At 79° De actuar como representante. adiuntar poder viaen-
numeral 3.3 te v suficiente (persona natural: simple v persona uridica:
D.S N¢ 005-2006-JUS, ART. 39° copia fedateada del poder notarial). v exhibir numero
e su documento de identidad (DNVCE)
Plano de ubicacién firmado bor Inaeniero o Arauitecto
Indicar N° de recibo v fecha de pago
X Subgerendia do Tramite Subgerencia de Subgerente de
3124 CERTIFICADO DE JURISDICCION Solicitud dirigida al Alcalde 25.90 X Planeamiento Urbanoy | Planeamiento Urbano y Gerente de
Documentario y Archivo
Catastro Catastro
Base Leqal Copia simple documento de identidad (DNVCE) del Desarrollo
itular Urbano
Lev N 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.3 De actuar como representante. adiuntar poder viaen-
Lev N? 28294 (21.07.04). Arts. 15 numeral 1. v 18. te v suficiente (persona natural: simple v persona iu- Plazo méximo
Resolucién N? 097-2013-SUNARP-SN (04.05.13). Art. 90. tidica: copia fedateada del poder notarial). Plazo méximo para presentar
TUO de la Lev N° 27444. Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.17) Att. 32. v coia simple de su documento de identidad (DNVCE) para presentar el recurso:
TUO de la Lev N 27444, Decreto Suoremo N? 006-2017-JUS (20.03.17) Art. 122 Plano de ubicacién el recurso: 15 dias hébles
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.08). Arts. 3 lteral 1 40 v 41 Indicar N° de recibo y fecha de pago 15 dine hibiles
Decreto Ledislativo N 1246 (10.11.16) Arts. 3v 5
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N*156-2004-EF y modificatorias (15.11.04),
Art. 68 inciso b)
3 PRORROGA DE LA LICENCIA DE HABILITACION URBANA Solcitud diriaida al Alcalde GRATUITO X 03 dias Subaerencia Subgerencia d
Indicar el nimero de resolucién de la licencia /o del exoediente de Tramite Planeamiento Urbano y
Base Leaal Documentario Catastro
Nota: v Archivo
* Lev N? 27972. Lev Oraéinica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.1 La orérroaa debe solicitarse dentro de los treinta (30) dias calendario. anteriores al vencimiento de la licencia
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Lev N¥ 29090 Ley de Reaulacién de otoraada, sin costo adicional alauno. (D.S N.# 006-2017-VIVIENDA At N.2 11)
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N° 2 ltimo pérrafo. 4.9, 11
* D.S N.# 011-2017-VIVIENDA, Realamento de Licencias de Habilitacién Urbana v
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Art N 3.2
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los
procedimientos de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacién (22.08.2017)
mb‘!mmﬂm
SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
3211, LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A VERIFICACION ADMINISTRATIVA 76.80 X Subaerencia Subgerente de
io atica con firma de i Reauisitos comunes de Tramite Obras Privadas
32114, LA CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA ; A Documentario
AR S A TA 120 I GONSTRUIDOS. Formulario Unico de Edificacion — FUE, suscrito por el y por los sefalando e
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CON LICENCIA DE CONSTRUCCION, DECLARATORIA DE FABRICA O DE EDIFICACION SIN
CARGA, Y LA SUMATORIA DEL AREA TECHADA DE AMBAS NO SUPERE LOS 200 M2.

Base Leaal

Competencia:
Ley N¢ 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulaci6n de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.1,25 y 31
D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habiltacion Urbanay Licencias de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1,59.1y 59.11

Requisitos
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
(publicado el 28.02.2017). Art. 10, 25y 31
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de
Licencia de Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 54, 57 y 59
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y
Decreto Legislativo
N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el 10.11.2016)
A.2,3,4y5

Calificacion y Plazo
Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Urbanas y de Edifi publicado el
28.02.2017). Art. 10.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de
Licencia de Habiltacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 59
Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de
Verificacion Administrativa y Verificacion Técnica (publicado el 25.01.2017). Art. 11

Derecho de tramite

Decreto Supremo N 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacion Municipal y modificatorias
(publicado el 15.11.2004). Art. 68 inciso b).

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Urbanas y de Edifi publicado el
28.02.2017). Art. 31

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de
Licencia de Habiltacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 9

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 51y
52.

No estén consideradas en esta modalidad:
(D.S N2 006-2017-VIVIENDA. Art. 10 numeral 1: D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art N.2 54.1

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles intearantes del

Patrimonio Cultural de la Nacién v su drea de influencia declarado por el Ministerio de

Gultura. e incluidos en el inventario aue debe remitir el citado Ministerio. de acuerdo a lo

establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.2006-2017-VIVIENDA

2) Las obras que requieran la ejecucién de sotanos o semisotanos, a una profundidad de excavacién
mavor

21.50 m. v colinden con existentes.

Formulario Unico de Edificacion ~ FUE, suscrito por el sefalando

el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion.

y porlos

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefalando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos dela Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion

Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o
de Edificacion de la construccion existente.

Documentacion Técnica

a) Plano de Ubicacion

b) Planos de Arq (plantas, cortes y de Estructuras, de sanitarias y de Eléctricas

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales. La
Documentacion Técnica debe ser presentada, también, en un archivo digital. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art N.£ 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asf como sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
por el administrado y los profesionales que intervienen. Los citados formularios tienen cardcter de declaracion jurada. (D.S N.2 011-
2017-VIVIENDA, Art.7.1.)

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales. La
Documentacion Técnica debe ser presentada. también. en un archivo didital. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art N.2 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
por el administrado y los profesionales que intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.¢ 011-
2017-VIVIENDA. Art.7.1.)

(c) Todalla documentacion técnica es firmaday sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado..
(D.SN.2011-2017-VIVIENDA. Art. 7.2

(d) Los provectos de amoliacion. remodelacion. refaccion u otro tipo de obra aue se realicen con el Bono

de Proteccion de Viviendas Vulnerables a los Riesaos Sismicos o en el marco de los proaramas de

meioramiento de vivienda. a carao el Fondo MIVIVIENDA S.A.. pueden acoerse ala licencia de

habilitacion o de edificacion - Modalidad A. estando exoneradas de cumolir con la presentacion

del reauisito de la licencia de construcci6n o declaratoria de fabrica v/o edificacion debiendo los

orovietarios de dichas viviendas bresentar una declaracion iurada v comoromiso. baio los alcances

aue mediante resolucion ministerial. establezca el Ministerio de Vivienda, Construccion v Saneamiento

(Lev N° 30230 Art. 61).

Subgerencia de Tramite

Documentario
v Archivo

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PARA
By inack EmiEEEnGmE . P RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
[No estan consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y
su drea de influencia declarado por el Ministerio de Cuiltura, e incluidos en el inventario que debe
remiti el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el lteral f) del numeral 2 del articulo 3 del
D.S N.# 006-2017-VIVIENDA
2) Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o semisotanos, a una profundidad de excavacién
mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes.
TICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A
) - VERIFICACION ADMINISTRATIVA 7750 X
32112, LA AMPLIACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR, CUYA EDIFICACION ORIGINAL CUENTE Reauisitos comunes

Subgerencia de Obras
Privadas
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HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacion Tramitacién (en'S/) |Automatico INICIO DEL P PARA 5 5
o pap RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias habiles)
32113, LA REMODELACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR, SIEMPRE QUE NO VERIFICACION ADMINISTRATIVA 53.10 X Subgerencia Subgerente de
IMPLIQUE MODIFICACION ESTRUCTURAL, CAMBIO DE USO Y/O INCREMENTO DE AREA . ) "
Requisitos comunes de Tramite Obras Privadas
TECHADA.
1 |Formulario Unico de Edificacion — FUE, suscrito por el v por los Documentario
Base Leaal sefialando el niimero de recibo v fecha de pao del tramite de Licencia de Edificacion. v Archivo
,  [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.
Competencia: 3 |Encasoel administrado sea una persona juridica, dectaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades representacion viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 4 | Dectaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando enconirarse hbiles para el ejercicio de la
D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 profesion
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.1,25 y 31 5 |expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o
D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de de Edificacion de la construccién existente.
Requisitos
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Documentacién Técnica
Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones 6 |Plano de Ubicacion
(publicado el 28.02.2017). Art. 10, 25y 31. 7 |Planos de (blantas. cortes v de Estructuras. de sanitarias v de
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supr que aprueba el Regl d Eléctricas en donde se diferencien las areas existemtes de las areas a remodelar
Licencia de Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). At 54,57y 59 | 8 |Paao de la tasa correspondiente
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la :
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42y (a) Formulario Unico de Edificacion — FUE v la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos
. Decreto Legislativo N° oriainales. La D 6n Técnica debe ser presentada, también, en un archivo diaital.
1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el 10.11.2016), Art (D.S N.2011-2017-VIVIENDA. Art N.2 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asf como sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
por el administrado y los profesionales que intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.¢ 011-
2017-VIVIENDA. Art.7.1.)
Calificacién y Plazo i () Toda la documentacién técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como
Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado por &l administrado.. (D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2
de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Urbanas y de publicado el (d) Los brovectos de amoliacion. remodelacion. refacci6n u otro tioo de obra aue se realicen con el Bono
28.02.2017). Art. 10. Decreto Supremo N°| de Proteccion de Viviendas Vulnerables a los Riesaos Sismicos o en el marco de los proaramas de
011-2017-VIVIENDA, Decrelo Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de Habilitacion meioramiento de vivienda. a carao del Fondo MIVIVIENDA S.A.. pueden acoaerse alalicencia de
Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 59 habilitacion o de edificacion - Modalidad A, estando exoneradas de cumplir con la presentacion
Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de del reauisito de la licencia de construccién o declaratoria e fabrica v/o edificacién debiendo los
Verificacion Administrativa y Verificacion Técnica (publicado el 25.01.2017). Art. 11 provietarios de dichas viviendas presentar una declaracion iurada v compromiso, baio los alcances
aue mediante resolucion ministerial. establezca el Ministerio de Vivienda, Gonstruccion v Saneamiento
(Ley N° 30230 Art. 61).
Derecho de tramite
Decreto Supremo N 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacion Municipal y modificatorias
(publicado el 15.11.2004). Art. 68 inciso b).
Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el
28.02.2017). At. 31
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de
Licencia de Habiltacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 9
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 51y
52.
No estan consideradas en esta modalidad:
(D.S N.? 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1: D.S N.? 011-2017-VIVIENDA, Art N2 54.1
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles intearantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién v su 4rea de influencia declarado por el Ministerio de
Cultura, e incluidos en el inventario aue debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo alo
establecido en el lteral f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N. 006-2017-VIVIENDA
2) Las obras aue requieran la eiecucion de sotanos o semisotanos.
auna profundidad de excavacion mavor a 1.50 m. v colinden con
edificaciones existentes.
LA CONSTRUCCION DE CERCOS DE MAS DE 20 M DE LONGITUD, SIEMPRE QUE EL
32114, INMUEBLE NO SE ENCUENTRE BAJO VERIFICACION ADMINISTRATIVA 48.90 X Subgerencia Subgerente de
EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN SECCIONES DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD i .
COMUN. comunes de Tramite Obras Privadas
1 |Formutario Unico e Edificacion - FUE, suscito por el y por los sefialando Documentario
el nmero de recibo v fecha de paao del tramite de Licencia de Edificacion.
v Archivo
Base Legal , |Enel caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.
Loy N9 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), At 79 numeral 3.6.2 3 |Encasoel administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N 29090 Ley de Regulacion de
Hatiltaciones Urbanas y de Edifcaciones (26.02,2017), Arts N¢ 49, 10, 10.1, 25'y 81 4 DD's;c'l:sr‘:cnmn jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
* D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Técnica
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N°9.57.1.59.1.59.6 v 59.11 5 |Plano de Ubicacion
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Lev N.° 27444, Le del Procedimiento 6 |Planos de las especialidades aue correspondan v sus respectivas memorias descriptivas.
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. 7 |Paco de la tasa correspondiente
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) Art.
68° Inc b.
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos alos Notas:
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacion (22.08.2017) (a) Formulario Unico de Edificacion — FUE v la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) iuedos
oriainales. La Documentacion Técnica debe ser presentada. también. en un archivo diaital.
No estan consideradas en esta modalidad: (D.S N.2011-2017-VIVIENDA. Art N.2 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asf como sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
(D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art N.2 por el administrado y los profesionales que intervienen. Los citados formularios tienen carécter e declaracion jurada. (D.S N.¢ 011-
2017-VIVIENDA, Art.7.1.)
541 () Todala técnica es firmada v sellada por el profesional dela misma. asi como
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PARA : :
. RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
1) Las obras e edificacion en bienes inmuebles intearantes del Dor ol administrado.. (D.S N 011-2017-VIVIENDA. At 7.2
Patrimonio Cultural de la Nacién v su drea de influencia declarado por el Ministerio de
Cultura. e incluidos en el inventario aue debe remiti el citado Ministerio. de acuerdo a lo
establecido en el literal ) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.2 006-2017-VIVIENDA
2) Las obras aue requieran a efecucion de sétanos o semisotanos.
auna profundidad de excavacion mavor a 1.50 m. v colinden con
edificaciones existentes.

3.21.15. LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES MENORES DE TRES (03) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 38.80 X Subgerencia Subgerente de
PISOS DE ALTURA, QUE NO CUENTEN CON SEMISOTANOS Y SOTANOS, SIEMPRE Requisitos comunes de Tramite Obras Privadas
QUE NO HAGA USO DE EXPLOSIVOS. 1 [Formulario Unico de Edificacion ~ FUE. suscrito por e v oorlos Documentario

sefalando el nimero de recibo v fecha de paao del trémite de Licencia de Edificacion. v Archivo
Base Leaal 2 |En el caso aue el administrado no sea el provietario el predio. debe bresentar la documentacién aue acredite aue
cuenta con derecho a edifcar.
* Lev N? 27972, Ley Oraénica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 3 |En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracién iurada del representante leaal sefialando que cuenta
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N? 29090 Lev de Reaulacion de con representacién viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N 4.9, 10, 10.1, 25 v 31 4| Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto, sefialando encontrarse habiles para el
* D.S N.£011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v efercicio e la profesion.
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N¢ 9, 57.1, 59.1, 5.7 y 59.11 5 | Copia del documento que acredita la declaratoria de fébrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.£ 27444, Lev del Procedimiento 0 hava sido expedido por la Municinalidad: en su defecto. copia del Certficado de Gonformidad o Finalizacién de
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. Obra. ola Licencia de Obra o de Edificacién de la construccién existente.
S;T":‘;’_ Supremo N° 156-2004-EF, T.U.. de Ia Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art. 6 |En caso la edificacién a demoler no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, se debera presentar
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los 6.1. Plano de Ubicacién y Localizacion
procedimientos de licencias de habiltacion urbana v licencias de edificacion (22.08.2017) 6.2. Plano de planta de la edificacién a demoler
7 |En caso la Declaratoria de fébrica o de edificacién se encuentre inscrita en el Reaistro de Predios. declaracion
No estén consideradas en esta modalidad: urada por parte del administrado. sefialando aue sobre el bien no recaioan caraas v/o aravamenes.
(D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. At. 10 numeral 1: D.S N.# 011-2017-VIVIENDA, Art N.2 En su defecto. acreditar la autorizacion del ttular de la caraa o Gravamen.
54.1
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles intearantes del Documentacién Técnica
Patrimonio Cultural de la Nacién v su drea de influencia declarado por el Ministerio de 8 [Plano de Ubicacion
Cultura. e incluidos en el inventario que debe remiti el citado Ministerio, de acuerdo alo 9 | Carta de sequridad de obra v la memoria descriptiva del proceso de demolicién . firmada por ineniero civil
establecido en el lteral ) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.2 006-2017-VIVIENDA 10 |Paco de la tasa correspondiente
2) Las obras aue requieran la efecucion de sétanos o semisotanos.
auna profundidad de excavacion mavor a 1.50 m. v colinden con Notas:
edificaciones existentes. (a) Formulario Unico de Edificacion  FUE v la documentacién técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos
oriainales. La Documentacién Técnica debe ser presentada. también. en un archivo diaital
(D.S .2 011-2017-VIVIENDA, Art .9 25)
(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
por el administrado y los profesionales que intervienen. Los citados formularios tienen carcter de declaracion jurada. (D.S N2 011-
2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.
(D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2)
3.21.1.6. LAS OBRAS MENORES DE AMPLIACION Y REMODELACION SEGUN LO| VERIFICACION ADMINISTRATIVA 37.60 X ‘Subaerencia Subgerente de
ESTABLECIDO EN EL REGLAMENTO NACIONAL DE EDIFICACIONES. Reauisitos comunes de Tramite Obras Privadas
1 |Formulario Unico de Edificacién — FUE. suscrito por el v porlos. Documentario
Base Legal sefialando el nimero de recibo v fecha de pago del trémite de Licencia de Edificacion. v Archivo
2 [En el caso aue el administrado no sea el provietario del predio. debe presentar la documentacion aue acredite aue
* Lev N° 27972, Ley Oraénica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 cuenta con derecho a edificar.
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA. TUO de Ia Lev N* 29090 Lev de Reaulacién de 3 [En caso el administrado sea una persona uridica. declaracion iurada del reoresentante leaal sefialando aue cuenta
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N° 4.9, 10. 10.1, 25 v 31 con representacién viaente, consianando datos de la Partida Redistral v el asiento en el que conste inscrita la misma.
*D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v 4 | Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefalando encontrarse hbiles para el
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9, 57.1, 59.1, 59,3 59.11 eiercicio de la profesion.
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.0. de la Lev N.2 27444, Lev del Procedimiento 5 | Copia del documento aue acredita la declaratoria de fébrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52. 0 hava sido expedido por la Municipalidad: en su defecto. copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de
sgelf":‘b"_ Supremo N° 156-2004-EF, T.U.0. dea Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) Art. Obra, ola Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion existente.
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) Documentacién Técnica
6 [Plano de Ubicacion
No estén consideradas en esta modalidad: 7 [Planos de Araitectura (plantas. cortes v elevaciones)
(D.S N.# 006-2017-VIVIENDA. At. 10 numeral 1: D.S N.# 011-2017-VIVIENDA, Art N.# 8 |Paco de a tasa correspondiente
54.1
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles intearantes del Notas:
Patrimonio Cultural de la Nacién v su érea de influencia declarado bor el Ministerio de (a) Formulario Unico de Edificacin — FUE v la documentacién técnica deben ser oresentada en tres (03) iueaos
Cultura. e incluidos en el inventario aue debe remitir el citado Ministerio. de acuerdo a lo oricinales. La D 6n Técnica debe ser presentada, también. en un archivo diaital.
establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.2 006-2017-VIVIENDA (D.S N.2011-2017-VIVIENDA. Art N.2 25)
2) Las obras aue reauieran la eiecucién de stanos o semisotanos. (b) Formulario Unico de Edificacién - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus paainas v cuando
auna profundidad de excavacion mavor a 1.50 m. v colinden con firmados por el vios aue intervienen. Los citados
edificaciones existentes formularios tienen caracter de declaracion iurada. (D.S N.# 011-2017-VIVIENDA, A, 7.1.)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como
por el administrado.. (D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA, Ar. 7.2)
(d) Los provectos de amoliacion. remodelacion. refacci6n u otro tioo de obra aue se realicen con el Bono
de Protecci6n de Viviendas Vulnerables a los Riesaos Sismicos o en el marco de los proaramas de
meioramiento de vivienda. a carao del Fondo MIVIVIENDA S.A. oueden acoerse a la licencia de
habilitacién o de edificacién - Modalidad A. estando exoneradas de cumplir con la presentacién
el reauisito de la licencia de construccion o declaratoria de fabrica v/o edificacion debiendo los
oropietarios de dichas viviendas presentar una declaracién urada v comoromiso. baio los alcances
aue mediante resolucion ministerial. establezca el Ministerio de Vivienda. Gonstruccién v Saneamiento
(Lev N° 30230 Art. 61).

32117 LAS OBRAS DE CARACTER MILITAR DE LAS FUERZAS ARMADAS Y VERIFICACION ADMINISTRATIVA 32.40 X ‘Subaerencia Subgerente de
LAS DE CARACTER POLICIAL DE LA POLICIA NACIONAL DEL PERU, ASi COMO de Tramite Obras Privadas
LOS ESTABLECIMIENTOS DE RECLUSION PENAL, LOS QUE DEBEN EJECUTARSE Requisitos comunes Documentario
CON SUJECION A LOS PLANES DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y 1 |Formulario Unico de Edificacion - FUE, suscrito por el y por los y Archivo
DESARROLLO URBANO. sefalando el nimero de recibo v fecha de pao del tramite de Licencia de Edificacion.

Base Legal Documentacién Técnica
2 |Plano de Ubicacién
* Lev N 27972. Lev Oraénica de Municibalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 3 |Memoria Descriotiva
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de Ia Lev N 29090 Lev de Reaulacién de 4 |Paco de la tasa corresoondiente
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017), Ars N° 4.9.10.10.1,25 v 31
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacion (en S/) | Automético INICIO DEL P PARA : ;
o RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
DS N7 011-2017-VIVIENDA. Realamento e Licencias de Habiltacion Urbana v TNota:
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 57.1. 59.1, 59.8 v 59.11 (a) Formulario Unico de Edificacion — FUE v la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.f 27444. Lev el Procedimiento originales. La D 6n Técnica debe ser oresentada. también. en un archivo diaita.
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art N.2 25)
sgeﬁ":‘: Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art (b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los firmados por el administrado y los que intervienen. Los citados
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) formularios tienen carécter de declaracion iurada. (D.S N.# 011-2017-VIVIENDA, At. 7.1.)
(c) Toda la documentaci6n técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como
No estan consideradas en esta modalidad: oor el administrado. (DS N.2 011-2017-VIVIENDA. Ar.7.2.
(D.S N.£ 006-2017-VIVIENDA. Art. 10 numeral 1: D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art N.2
54.1
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles intearantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién v su drea de influencia declarado bor e Ministerio de
Cultura. e incluidos en el inventario aue debe remiti el citado Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el lteral ) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.? 006-2017-VIVIENDA
2) Las obras aue reauieran la eiecuci6n de sotanos o semisotanos.
auna profundidad e excavacion mavor a 1.50 m. v colinden con
edificaciones existentes
32118, LAS EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA 36.10 X Subaerencia Subgerente de
0S DE PUBLICA, DE PUBLICO - PRIVADA O DE Requisitos comunes de Tramite Obras Privadas
CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN, PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS 1 |Formulario Unico de Edificacion  FUE, suscrito por el y por los Documentario
PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA. sefalando el nimero de recibo y fecha de pago del trémite de Licencia de Edificacion. y Archivo
2 [En el caso aue el administrado no sea el probietario del predio. debe presentar la documentacion aue acredite aue
Base Leqal 3 [En caso el adminisirado sea una persona iuridica. declaracion iurada del representante leaal sefialando aue cuenta
con representacién viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Loy N+ 27972, Ley Orginica de Municipalidades (27 05.2008), A 79 numerel 36.2 4 DD:I:;;&:W jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
* D.S N.# 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N7 29090 Lev de Reaulacion de Documentacién Técnica
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N? 4.9, 10.10.1. 25 v 31 5 [Plano de Ubicacion
* D.S N7 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v 6 [Plano perimétrico
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 57.1. 59.1. 59.9 v 59.11 7 [Descriocion General del Provecto
* Decrelo Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Lev N.f 27444, Lev el Procedimiento 8 [Paqo dea tasa correspondiente
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. Notas:
: ;elq:‘r:: Supremo N° 156-2004-EF, T.U.0. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art (a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) juegos
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios refativos a los originales. La Documentacién Técnica debe ser presentada, también, en un archivo digital
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) (D.S N.7 011-2017-VIVIENDA, Art N.7 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE. asf como sus anexos. son visados en todas sus painas v cuando
No estan consideradas en esta modalidad: firmados por el Vios aue intervienen. Los citados
(D.SN.2006-2017-VIVIENDA. Att. 10 numeral 1: D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art N.2 formularios tienen carécter de declaracin iurada. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.1.)
54.1 (c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como
1) Las obras de edificacin en bienes inmuebles intearantes del por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. At. 7.2
Patrimonio Cultural de la Nacion v su drea de influencia declarado por e Ministerio de
Cultura. e incluidos en el inventario aue debe remiti el citado Ministerio. de acuerdo a lo
establecido en el lteral ) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.? 006-2017-VIVIENDA
2) Las obras aue reauieran la eiecucion de s6tanos o semisotanos.
a una profundidad de excavacion mavor a 1.50 m. v colinden con
edificaciones existentes.
3212 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacion de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad)
REVISION DE DOCUMENTOS 20140
Reauisitos comunes X 15 dias : de o Gerente de

32121, LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR. 1 |Formulario Unico de Edificacion — FUE, suscrito por el vor los de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
MULTIFAMILIAR O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR sefalando el nmero de recibo v fecha de pado del tramite de Licencia de Edificacion. Documentario Urbano
Y/O MULTIFAMILIAR NO MAYORES A CINCO (05) PISOS. Y QUE NO 2 [En el caso aue el administrado no sea el provietario del predio. debe presentar la documentacion aue acredite aue v Archivo
SUPEREN LOS 3,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA. cuenta con derecho a edificar.

3 [En caso el administrado sea una persona uridica. declaracion iurada del reoresentante leaal sefialando aue cuenta
Base Leaal con representacion viaente. consianando datos de Ia Pariida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
4 | Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefalando encontrarse hbiles para el

* Lev N* 27972 Ley Oradnica de Municinalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 efercicio de la profesion.
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N7 29090 Lev de Reaulacion de 5 [Certificados de Faciibilidad de Servicios ara obra nueva de vivienda mulifamiliar o fines diferentes al de vivienda. Plazo maximo Plazo maximo
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017), Aris N° 4.9, 10. 102, 25 v 31 Documentacién Técnica para presentar para presentar
* D.S N2 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v 6 [Plano de ubicacién v Localizacién seadn formato. el recurso el recurso
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N7 9. 57.1, 60.1. 60.7 v 60.9 7 [Planos de Araui (plantas. cortes v Estructuras Sanitarias. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.f 27444. Lev del Procedimiento Eléctricas v otras. de ser el caso. fi rmados v sellados por los profesionales resoonsables
Adminisirativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. el provecto v por el adiuntando las memorias por cada Plazo méximo Plazo méximo
sg,elf":‘; Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de a Ley de Tributacion Municipal (1511.2004) Art 8 |De serel caso, plano de imiento de jones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la para resolver para resolver
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relaivos a los Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edif caciones - RNE acompafiado el recurso el recurso
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) de la memoria descriotiva aue precise las caracteristicas de la obra. ademés de las edifi caciones colindantes 30 dias habiles 30 dias habiles

indicando el ndmero de pisos v sétanos. complementando con fotos.
No estan consideradas en esta modalidad: 9 [Estudio de Mecénica de Suelos. seatn los casos aue establece el RNE. Agota
(DS N.f 006-2017-VIVIENDA. Art. 10 numeral 1: D.S N. 011-2017-VIVIENDA, Art N.5 10 |Pado de la tasa correspondiente via administrativa
542
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles intearantes del Notas:
Patrimonio Cultural de la Nacién v su drea de influencia declarado por el Ministerio de (a) Formulario Unico de Edificacion ~ FUE v la documentacion técnica deben ser bresentada en tres (03) iueaos
Culltura. e incluidos en el inventario aue debe remiti el citado Ministerio, de acuerdo a lo Originales. pudiendo presentar el adminisirado. un (01) iueao oriainal al inicio el iramite v. aprobado el provecto.
establecido en el lteral ) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.? 006-2017-VIVIENDA los otros dos (02) iueaos oriainales.

(D.S N.7 011-2017-VIVIENDA. Art N.? 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE. asf como sus anexos. son visados en todas sus painas v cuando

firmados por el adminisirado v los profesionales aue intervienen. Los citados

formularios tienen cardcter de declaracién iurada. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. At. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como

oor el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. At. 7.2

(d) El plano de ubicacion v localizacion se debera presentar seatn formalo aprobado mediante Resolucion Ministerial

N° 305-2017-VIVIENDA. Anexo XIV.

32122, LA CONSTRUCCION DE CERCOS EN QUE EL INMUEBLE SE REVISION DE DOCUMENTOS 18730 X T5dms 0 Gerente de
ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN SECCIONES DE Reauisitos comunes de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrallo
PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN 1 |Formulario Unico de Edificacion - FUE. suscrito por el v por los Documentario Urbano

sefalando el nimero de recibo v fecha de baao del trémite de Licencia de Edificacion. v Archivo
Base Leaal 2 [En el caso aue el administrado no sea el probietario del predio. debe presentar la documentacion aue acredite aue
cuenta con derecho a edificar.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN ASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacion (en S/) | Automético INICIO DEL P PA : ;
e RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias habiles)
~Lov N° 27672. Lev Oraanica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 78 numeral 3.6.2 3 |En caso ol administrado sea una persona iuridica. declaracion iurada del reoresentants Ieaal senalando qus cuenta
* D.S N.£ 006-2017-VIVIENDA. TUO de Ia Lev N 23080 Lev de Reaulacion de con representacion viaente. consianando dalos de Ia Partida Redisral v el asiento en el aue conste inscrita la misma
Habiltaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N° 4.9, 10.10.2. 25 v 31 4 |Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefialando encontrarse habiles oara el
*D.S N2 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v eiercicio de Ia profesion. Plazo maximo Plazo maximo
Licencias e Edificacion (15.05.2017), Arts N* 9, 57.1, 60.4, 60.7 v 60.9 para presentar para presentar
* Decrelo Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.£ 27444, Lev del Técnica el recurso el recurso
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52 5 |Plano de Ubicacion 15 dias habiles 15 dias habiles
(oo Supremo N 156-2004-EF. T.U.0. de a Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) AT | 6| prans do as especiaidades que correspondan con sus respecivas memorias descriptvas,
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos alos 7 de lajuntade conforme al Reg Interno o al Reg delaLey N* 27157, Plazo méximo Plazo méximo
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacion (22.08.2017) seatn corresponda para resolver para resolver
8 |Paco dea tasa correspondiente el recurso el recurso
No estén consideradas en esta modalidad: 30 dias hébiles 30 dias hébiles
(D.S N.? 006-2017-VIVIENDA. Art. 10 numeral 1: D.S N. 011-2017-VIVIENDA, Art N.2 Notat
542 (a) Formulario Unico de Edificacin — FUE v la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos Agota
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles intearantes del Originales. pudiendo presentar el adminisirado. un (01) iuego oriainal a inicio del iramite v. aprobado el provecto. via administrativa
Patrimonio Cultural de la Nacién v su 4rea de influencia declarado por el Ministerio de los otros dos (02 iueaos oriainales
Cultura, @ incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo (D.SN.# 011-2017-VIVIENDA, ArtN.¢ 25)
establecido en el lteralf) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.2 006-2017-VIVIENDA (b) Formulario Unico de Edificacion - FUE. asi como sus anexos. son visados en fodas sus painas v cuando
firmados por el aue intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracion iurada. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Arl. 7.1
(c) Toda la documentacién técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de lamisma. asi como
porel (DS N2 011-2017-VIVIENDA. Art. 72)
32423, LAS OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION REVISION DE DOCUMENTOS 242.90 X 15 dias de d Gerente de
CON . AUMENTO DE AREA Reauisitos comunes de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrallo
TECHADA O CAMBIO DE USO 1 | Formulario Unico de Edificacion — FUE. suscrito por el voorlos Documentario Urbano
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del iramite de Licencia de Edificacion. v Archivo
Base Leaal 2 |En el caso ue el adminisirado no sea el propietario del predio. debe presentar la documentacion aue acredite aue
cuenta con derecho a edificar.
* Lev N® 27972. Lev Oradinica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 3 |En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracion iurada del representante leal sefialando aue cuenta
* D.SN.? 006-2017-VIVIENDA, TUO de Ia Lev N° 2800 Ley de Reaulacion de con representacion viaente, consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el que conste inscrita la misma.
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N 4.9, 10.10.2. 25 v 31 4 [ Declaracion iurada de los profesionales aue infervienen en el provecto. sefalando encontrarse hbiles bara el
* .S N.# 011-2017-VIVIENDA, Realamento de Licencias de Habiltacion Urbana v ciercicio de Ia profesién.
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 57.1. 60.2. 60.7 v 60.8 5 |Certficados de Factibilidad de Servicios. para obras de ampliacién de Vivienda Multfamiliar, obras de remodelacion
 Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Lev N.2 27444, Lev el Procedimiento e Vivienda Unifamiliar a Multfamiliar o a otros fi nes diferentes al de vivienda. Plazo méximo Plazo méximo
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52 6 |Copia del documento aue acreedite la declaratoria de fébrica o edificacién con sus respeciivos planos en para presentar para presentar
sgﬁ‘;’:‘: Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) Art caso no haya sido expedido por la Municipalidad, en su defecto, copia del certificado de finalizacién de obra, o de el recurso el recurso
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los conformidad o obray dectaratoria de edificacion , o a licencia de obra o de edificacién de la consiruccién existente 15 dias habiles 15 dias habiles
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacion (22.08.2017) 7 [En el caso aue el predio esté suieto al réaimen de propiedad exclusiva v propiedad comdn se adiunta:
- Copia del Realamento Interno. Plazo méximo Plazo maximo
No estén consideradas en esta modalidad: - Plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria para resolver para resolver
(D.S N.£ 006-2017-VIVIENDA. Art. 10 numeral 1: D.S N. 011-2017-VIVIENDA. Art N.2 - 6n de la Junta de . seatin el recurso el recurso
542 Documentacién Tecnica 30 dias hébiles 30 dias hébiles
1) Las obras de edificacion en bienes inmusbles intearantes del 8 |Plano de ubicacion v Localizacion seatn formato.
Patrimonio Cultural de la Nacién v su 4rea de influencia declarado por el Ministerio de 9 |Planos de Arauitectura (planta. cortes v elevaciones), Estructurs Sanitarias. Eléctricas v olras. Agota
Cultura. e incluidos en el inventario aue debe remitir el citado Ministerio. de acuerdo a lo e ser el caso firmados v sellados por os profesionales responsables del provecto v por el propietario. adiuntando via administrativa
establacido en el lteralf) del numeral 2 el articulo 3 del D.S N.# 006-2017-VIVIENDA las memorias descriptivas por especialidad, donde se diferencien Ia edificacion provectada de Ia edificacion existente
10 [De ser el caso. olano de d d Io establecido en el articulo 33 de Ia
Norma Técnica E.050 “Suelos v Cimentaciones” del Realamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompafiado
e la memoria descriotiva aue recise las caracteristicas de la obra. ademés de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos v sétanos. complementando con fotos.
11 [Estudio de Mecénica de Suelos. seatin los casos aue establece el Realamento Nacional de Edifi caciones — RNE.
12 [Paqo de latasa correspondiente
Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE v Ia documentacién técnica deben ser presentada en tres (03) iueqos
Originales. pudiendo presentar el adminisirado. un (01) iueao oriainal a inicio del iramite v. aprobado el provecto.
los otros dos (02 iueaos oriainales
(D.S N 011-2017-VIVIENDA. At . 25)
(b) Formulario Unico de Edificacin - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus painas v cuando
firmados por el administrado v los profesionales aue intervienen. Los citados
formularios tienen carécter de declaracion iurada. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, At 7.1.)
(c) Toda la documentacién técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art.7.2)
32124, DEMOLICIONES PARCIALES REVISION DE DOCUMENTOS 54.90 X T5das % Geronte do
Reauisitos comunes de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
Base Leqal 1 | Formutario Unico de Edificacion - FUE. suscrito por el v por los Documentario Urbano
sefialando el nimero de recibo v fecha de paao del tramite de Licencia de Edificacion. v Archivo
* Lev N* 27972 Ley Oradnica de Municinalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 2 |En el caso ue el administrado no sea el propistario del predio, debe presentar la documentacion aue acredite aue
* .S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de Ia Lev N 28080 Lev de Reaulacion de cuenta con derecho a edificar.
Habiltaciones rbanas y do Eclfcaciones (26.02.2017), Ars NF 4.9 10, 102,25 y 3 5 |En caso el asministrado sea una personaijuridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta
* D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Realamento de Licencias de Habilitacion Urana v con representacion viaente. consianando datos de Ia Partida Redisral v el asiento en el aue conste insciita la misma.
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N* 9. 57.1. 60.3. 60.7 v 60.9 4 [ Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefalando encontrarse habiles oara el Plazo maximo Plazo maximo
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Lev N.2 27444, Lev el Procedimiento ciercicio de Ia profesién. para presentar para presentar
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. 5 |Copia del documento ue acresdite fa declaratoria de fébrica o edificacién con sus respectivos planos en el recurso el recurso
S;e;’:‘:_ Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art caso no haya sido expedido por la Municipalidad, en su defecto, copia del certificado de finalizacién de obra, o de 15 dias hébiles 15 dias habiles
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los conformidad o obra y deslaratoria de edificacion , o a licencia de obra o de edificacién de la construccién existente
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacion (22.08.2017) 6 |Para los casos de demoliciones. parciales o totales. cuva edifi cacién no pueda acreditarse con la autorizacion Plazo maximo Plazo maximo
Respectiva se deberd presentar para resolver para resolver
No estén consideradas en esta modalidad: - Plano de Ubicacion v Localizacion. v el recurso el recurso
(D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. Art. 10 numeral 1: D.S N. 011-2017-VIVIENDA, Art N.2 Plano de planta de Ia edificacion a demaler. diferenciando en el caso de demolicion parcial. las areas a demoler de 30 dias habiles 30 dias hébiles
542 las remanentes. sin periuicio de las sanciones aue la Municipalidad respectiva considere.
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles intearantes del 7 |En caso la declaratoria de fabrica o de edif cacién se encuentra inscrita en el Reaistro de Predios. declaracion Agota
Patrimonio Cultural de la Nacion v su drea de influencia declarado por el Ministerio de jurada por parte el administrado, sefialando aue sobre el bien no recaiaan carazs v/o aravamenes. En su defecto, via administrativa
Cultura. e incluidos en el inventario aue debe remitir el itado Ministerio. de acuerdo a lo acreditar [a autorizacién del ttular de Ia caraa o aravamen
Documentacién Tecnica
8 |Plano de ubicacion v Localizacién seatn formato.
9 |Planos de planta diferenciando las zonas v elementos de Ia edifi cacién a demoler. asi como del perf | v
alturas de los predios colindantes. hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.
10 [ Memoria descriotiva de los trabaios a realizar v del procedimiento de demolicion a utiizar, donde se consideren las
medidas de seauridad contemladas en Norma Técnica G.050 “Seauridad durante Ia Construccién” del Realamento
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

N° DE ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
ASE LEGAL

REQUISITOS

Niimero y Denominacion

Derecho de
Tramitacion (en S/)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

AUTORIDAD
Al

Automatico.

(en dias hbiles)

INICIO DEL Pl

P,
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDE-RACION

APELACION

321.25.

1
12

Nacional de Edificaciones - RNE v demas normas de la materia.

Carta de sequridad de obra. fi rmada por un inaeniero civil

En el caso aue el predio esté suieto al réaimen de propiedad exclusiva v bropiedad comin se adiunta copia del
Interno. el plano de i6 i ala unidad inmobiliaria v la autorizacién de la Junta

de Propietarios.

Paao de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE v la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) juedos

Oriainales. pudiendo presentar el administrado. un (01) iueao oriainal al inicio del tramite v. aprobado el provecto.

los otros dos (02) iueaos oriainales.

(D.SN.2011-2017-VIVIENDA. Art N.2 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus paainas v cuando
firmados por el inis vlos. i aue intervienen. Los citados

formularios tienen carécter de declaracion iurada. (D.S N.¢ 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacién técnica es firmada v sellada or el profesional resoonsable de la misma. asi como

LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES HASTA CINCO
(05) PISOS DE ALTURA Y/O QUE CUENTEN CON SEMISOTANOS Y
SOTANOS, SIEMPRE QUE NO REQUIERA EL USO DE EXPLOSIVOS.

* Lev N2 27972. Lev Oraénica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2

* D.S N.# 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N? 29090 Lev de Reaulacion de

Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N2 4.9. 10. 10.2. 25 v 31

*D.8 N2 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacién Urbana v

Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N® 9. 57.1. 60.3. 60.7 v 60.9

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.? 27444, Lev del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art.
68° Inc b.

* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los

procedimientos de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacién (22.08.2017)

No estan consideradas en esta modalidad:

(D.S N2 006-2017-VIVIENDA. Art. 10 numeral 1: D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art N.2
542

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles intearantes del

Cultura, e incluidos en el inventario aue debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo
el literal f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.2 006-2017-VIVIENDA

10
1

por el administrado. (D.S N.? 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2)

REVISION DE DOCUMENTOS
Requisitos comunes
Formulario Unico de Edificacién — FUE, suscrito por el v por los.
seftalando el numero de recibo v fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion.
En el caso aue el administrado no sea el propietario del predio. debe presentar la documentacion aue acredite aue
cuenta con derecho a edificar
En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracién iurada del representante leaal sefialando aue cuenta
con representacién vigente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el que conste inscrita la misma.
Declaracién iurada de los profesionales aue intervienen en el brovecto. sefialando encontrarse habiles para el
eiercicio de Ia profesion.
Conia del documento aue acreedite la declaratoria de fabrica o edificacién con sus respectivos planos en
caso no havasido expedido por la Municipalidad. en su defecto. copia del certificado de finalizacién de obra. o de
conformidad o obra v declaratoria de edificacion . o la licencia de obra o de edificacién de la construccién existente

Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edifi cacion no pueda acreditarse con Ia autorizacién

Respectiva se debera presentar:

- Plano de Ubicacién v Localizacién. v

Plano de planta de la edificacion a demoler. diferenciando en el caso de demolicion parcial. las areas a demoler de
las remanentes, sin periuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

En caso la declaratoria de fabrica o de edifi cacién se encuentra inscrita en el Reaistro de Predios. declaracién
iurada por parte del administrado, sefialando aue sobre el bien no recaiaan caraas v/o aravémenes. En su defecto,
acreditar la autorizacién del titular de la caraa o aravamen

Documentacion Técnica

Plano de ubicacion v Localizacion seadn formato.

Memoria descriptiva de los trabaios a realizar v del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las
medidas de seauridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seauridad durante la Construccién” del Realamento
Nacional de Edificaciones - RNE v demés normas de la materia.

Carta de seauridad de obra. fi rmada por un inaeniero civil

En el caso que el predio esté suieto al réaimen de propiedad exclusiva v propiedad comin se adiunta copia del
Realamento Interno. el plano de independizacién correspondiente a la unidad inmobiliaria v la autorizacién de la Junta
de Propietarios.

Paao de la tasa correspondiente

Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE v la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos
Oriainales. pudiendo oresentar el administrado. un (01) iueao oriainal al inicio del tramite v. aprobado el provecto.
los otros dos (02) jueqos oriainales.
(D.SN.2 011-2017-VIVIENDA. Art N.# 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus paainas v cuando
firmados por el vlos aue intervienen. Los citados
formularios tienen carécter de declaracion iurada. (D.S N.¢ 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1)
(c) Todala documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.
(D.S N2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.2

60.90

15 dias

de Tramite
Documentario
v Archivo

de
Obras Privadas

Obras Privadas

Plazo maximo
para presentar
el recurso
15 dias habiles
Plazo maximo
para resolver
el recurso
30 dias habiles

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Plazo maximo
para presentar
el recurso
15 dias habiles
Plazo maximo
para resolver
el recurso
30 dias habiles

Agota
via administrativa

3.2.1.26.

LAS OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE

CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA TECHADA O CAMBIO DE USO
CON DEMOLICION PARCIAL.

Base Leaal

* Lev N2 27972. Lev Oraénica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2

* D.S N.# 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N? 29090 Lev de Reaulacion de
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N2 4.9.10.10.2. 25 v 31
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacién Urbana v
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N* 9. 57.1. 60.3. 60.5. 60.7 v 60.9

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.? 27444, Lev del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art.

68°Inc b.
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los

procedimientos de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacién (22.08.2017)

No estén consideradas en esta modalidad:

(D.S N2 006-2017-VIVIENDA. Art. 10 numeral 1: D.S N. 011-2017-VIVIENDA. Art N.2
54.2

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles intearantes del

Patrimonio Cultural de la Nacién v su drea de influencia declarado por el Ministerio de
Gultura. e incluidos en el inventario aue debe remitir el citado Ministerio. de acuerdo a lo
establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.2006-2017-VIVIENDA

12
13

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE suscrito por el v por los.

sefialando el nimero de recibo v fecha de pao del tramite de Licencia de Edificacion.

En el caso aue el administrado no sea el propietario del predio. debe presentar la documentacion aue acredite aue
cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracion iurada del representante leaal sefalando aue cuenta
con representacion viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el orovecto. sefialando encontrarse habiles para el
eiercicio de la profesion

Certficados de Factibilidad de Servicios. para obras de amoliacion de Vivienda Multfamiliar. obras de remodelacion
de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o a otros fi nes diferentes al de vivienda.

Coia del documento aue acreedite la declaratoria de fabrica o edificacion con sus respectivos planos en

caso no haya sido expedido por la Municipalidad, en su defecto, copia del certificado de finalizacion de obra, o de

conformidad o obra y declaratoria de edificacion , o la licencia de obra o de edificacién de la construccién existente

Para los casos de demoliciones. cuva edifi cacién no pueda acreditarse con la autorizacién
Respectiva se debera presentar:
Plano de Ubicacién v Localizacién. v
Plano de planta de la edificacion a demoler. diferenciando en el caso de demolicion parcial. las areas a demoler de
las remanentes, sin periuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.
En caso la declaratoria de fabrica o de edifi cacion se encuentra inscrita en el Reaistro de Predios. declaracién
iurada por parte del administrado. sefialando aue sobre el bien no recaiaan caraas v/o aravémenes. En su defecto.
acreditar la autorizacion del titular de la caraa o aravamen
Documentacion Técnica
Plano de ubicacién v Localizacién seatin formato.
Planos de planta diferenciando las zonas v elementos de la edifi cacién a demoler. asf como del perfi I v
alturas de los predios colindantes. hasta una distancia de 1.50 m de los limites de probiedad. para el caso de
demoliciones parciales.
Memoria descriotiva de los trabaios a realizar v del procedimiento de demolicion a utilizar. donde se consideren las
medidas de sequridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seauridad durante la Construccién” del Realamento
Nacional de Edificaciones - RNE v demas normas de la materia.
Carta de seauridad de obra. fi rmada por un inaeniero civil

En el caso aue el oredio esté suieto al réaimen de propiedad exclusiva v propiedad comin se adiunta copia del

299.30

15 dias

de

de Tramite

Documentario
v Archivo

Obras Privadas

Obras Privadas

Plazo maximo
para presentar
el recurso
15 dias habiles

Plazo maximo
para resolver
el recurso
30 dias habiles

Gerente de

Desarrollo

Urbano

Plazo maximo
para presentar
el recurso
15 dias habiles

Plazo maximo
para resolver
el recurso
30 dias habiles

Agota
via administrativa
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PARA : :
o RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
Realamento Interno. el plano de independizacion corresoondiente a la unidad inmobiliaria v a autorizacien de fa Junta
de Propietarios.
14 |Paco de la tasa correspondiente

Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacion ~ FUE v la documentacion técnica deben ser bresentada en tres (03) iueaos
Originales. pudiendo presentar el administrado. un (01) iuego oriainal al inicio el tramite v. aprobado el provecto.
Ios otros dos (02) iueaos oriainales.
(D.S N.2011-2017-VIVIENDA. At N.2 25)
(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE. asf como sus anexos. son visados en todas sus pacinas v cuando

firmados por el administrado v los aue intervienen. Los citados
formularios tienen carécter de declaracion iurada. (D.S N.# 011-2017-VIVIENDA. Ar. 7.1.)
(c) Toda la documentaci6n técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como
porel (D.SN.7011-2017-VIVIENDA. Art. 72

3213, TICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacion de Proyecto con evaluacion por Revisores Urbanos)

REVISION DE DOCUMENTOS 11.00 X Subgerente de

32131, LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR. Reauisitos comunes Subgerencia de Trmite Obras Privadas
MULTIFAMILIAR O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR 1 |Formulario Unico de Edificacion - FUE. suscrito por el v por los Documentario y Archivo y Planeamiento
Y/O MULTIFAMILIAR NO MAYORES A CINCO (05) PISOS, Y QUE NO sefalando el nimero de recibo v fecha de paao del trémite de Licencia de Edificacion. Urbano
SUPEREN LOS 3,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA. 2 [En el caso aue el administrado no sea el propietario del predio. debe presentar la documentacion aue acredite aue

cuenta con derecho a edificar.
Base Leaal 3 [En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracion iurada del reoresentante leal sefialando aue cuenta
con representacién viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
* Lev N? 27972 Ley Oraéinica de Municinalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 4 | Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefalando enconirarse hbiles para el
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N7 29090 Lev de Reaulacion de efercicio e la profesion.
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10. 102, 25 v 31 5 [Certificados de Faciibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda mulifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
* D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Documentacién Técnica
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N7 9, 57.1. 60.1. 65.1. 66. 60.7 v 60.9 6 [Plano de ubicacion v Localizacién seatn formato.
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.£ 27444, Lev del Procedimiento 7 [Planos de (olantas. cortes v Estructuras. Sanitarias.
Adminisirativo General (20.03.2017). Arts. 51 y 52. Eléciricas v ofras. de ser el caso, fi rmados v sellados por los profesionales responsables
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art.
i el proyecto y por el adjuntando las memorias por cada
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los 8 [De serel caso, plano de de de acuerdo con Io establecido en el articulo 33 de la
procedimientos de licencias de habiltacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) Norma Técnica E.080 “Suelos v Cimentaciones” del Realamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompafiado
de la memoria descriptiva aue precise las caracteristicas de la obra. ademés de las ediff caciones colindantes
No estan consideradas en esta modalidad indicando el ndmero de pisos v sétanos. complementando con folos.
(DS N.f 006-2017-VIVIENDA. Art. 10 numeral 1: D.S N. 011-2017-VIVIENDA, Art N.5 9 [Estudio de Mecénica de Suelos. seatn los casos aue establece el RNE
542 10 |informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles intearantes del 11 |Pao de la tasa correspondiente
Patrimonio Cultural de la Nacién v su drea de influencia declarado por el Ministerio de Notas:
Cultura. e incluidos en el inventario que debe remiti el citado Ministerio, de acuerdo a lo (a) Formulario Unico de Edificacion — FUE v la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos Oriainales
establecido en el lteral ) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.2 006-2017-VIVIENDA (D.S N.2011-2017-VIVIENDA. At N.2 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus padinas v cuando
firmados por el aue intervienen. Los citados
tienen cardcter iurada. (D.S N.# 011-2017-VIVIENDA, Arl. 7.1
(¢) Toda la documentacién técnica es firmada v sellada por el profesional resoonsable de la misma. asi como
por el administrado.. (DS N.# 011-2017-VIVIENDA, Ar. 7.2
(d) El plano de ubicacién v localizacion se deberd presentar seadn formato abrobado mediante Resolucion Ministerial
N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV.

32132, LA CONSTRUCCION DE CERCOS EN QUE EL INMUEBLE SE REVISION DE DOCUMENTOS 13.00 X Subgerente de
ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN SECCIONES DE Reauisitos comunes Subgerencia de Tramite Obras Privadas
PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN 1 |Formulario Unico de Edificacién — FUE, suscrito por el v por los. Documentario y Archivo y Planeamiento

sefalando el nimero de recibo v fecha de paao del trémite de Licencia de Edificacion. Urbano
Base Leaal 2 [En el caso aue el administrado no sea el propietario del predio. debe presentar la documentacion aue acredite aue
cuenta con derecho a edificar.
* Lev N* 27972 Ley Oradnica de Municinalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 3 [En caso el adminisirado sea una persona iuridica. declaracion iurada del representante leaal sefialando aue cuenta
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N7 29090 Lev de Reaulacion de con representacién viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Habiltaciones Urbanas y de Edifcaciones (26.02.2017), As NI 49, 10, 102,25 y 31 4 Dozl:sr‘:«;mn jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefalando encontrarse habiles para el ejercicio de la
* D.S N7 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Documentacién Técnica
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 57.1. 60.1. 65.1. 66. 60.7 v 60.9 5 [Plano de Ubicacion
* Decrelo Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Lev N.f 27444, Lev del Procedimiento 6 [Planos delas especialidades aue correspondan con sus respectivas memorias descriptivas.
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51 y 52. 7 delajunta de conforme al Reg Interno o al Reg| de laLey N° 27157, segin corresponda
s;elf":‘; Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. dela Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) At [ g [ 00 o e delos Revisores Urbanos
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relalivos a los 9 [Pago delatasa correspondiente
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017)
Notas:
No estén consideradas en esta modalidad (a) Formulario Unico de Edificacion ~ FUE v la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos Oriainales
(DS N.f 006-2017-VIVIENDA. Art. 10 numeral 1: D.S N. 011-2017-VIVIENDA, Art N.5 (b) Formulario Unico de Edificacion - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus pdinas v cuando
542 firmados por el vios aue intervienen. Los citados
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles intearantes del formularios tienen caracler de declaracion iurada. (D.S N.# 011-2017-VIVIENDA. Ar. 7.1.)
h - o ) (c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado..
Patrimonio Cultural de la Nacién y su drea de influencia declarado por el Ministerio de S N 01 1201 TN e 2
Cultura. e incluidos en el inventario aue debe remiti el citado Ministerio. de acuerdo a lo
el lteral ) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.? 006-2017-VIVIENDA
32133 LAS OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION REVISION DE DOCUMENTOS 12.20 X Subgerencia de Tramite Subgerente de
Documentario v Archivo
EXISTENTE CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA Reauisitos comunes Obras Privadas
TECHADA O CAMBIO DE USO 1 |Formulario Unico de Edificacion - FUE. suscrito por el v por los y Planeamiento
sefalando el nimero de recibo v fecha de paao del trémite de Licencia de Edificacion. Urbano
Base Leaal 2 [En el caso aue el administrado no sea el propietario del predio. debe presentar la documentacion aue acredite aue
cuenta con derecho a edificar.
* Lev N° 27972, Lev Oradnica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 3 [En caso el adminisirado sea una persona iuridica. declaracion iurada del representante leaal sefialando aue cuenta
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N7 29090 Lev de Reaulacion de con representacion viaente. consianando datos de Ia Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017), Aris N° 4.9, 10. 102, 25 v 31 4 | Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefialando encontrarse hbiles para el
* D.S N 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v efercicio de la profesion.
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9, 57.1. 60.1. 65.1. 6. 60.7 v 60.9 5 [Certificados de Factibilidad de Servicios. para obras de amliaci6n de Vivienda Mulifamilia. obras de remodelacién
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.f 27444, Lev del Procedimiento de Vivienda Unifamiliar a Multfamiliar o  otros fi nes diferentes al de vivienda.
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. 6 [Copia del documento aue acreedite Ia declaratoria de fabrica o edificacion con sus respectivos planos en
e reto Supremo N 156-2004-EF, T.U.0. dea ey de Trbutacion Muniopal (15.11:2004) At caso no haya sido expedido por Ia Municipalidad, en su defecto, copia del certficado de finalizacion de obra, o de
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PARA : :
. RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los conformidad o obra y declaratoria de edificacion , o la licencia de obra o de edificaci6n de la construccin existente
orocedimientos de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacion (22.08.2017) 7 |En el caso aue el oredio esté suisto al réaimen de oropiedad exclusiva v dropiedad comun se adiunta:
- Copia del Realamento Interno,
No estan consideradas en esta modalidad - Plano de independizacion correspondiente a a unidad inmobiliaria
(D.SN.2006-2017-VIVIENDA. Att. 10 numeral 1: D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art N.2 6n de la Junta de seatn
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles intearantes del Documentacién Técnica
Patrimonio Cultural de la Nacién v su érea de influencia declarado por el Ministerio de 8 [Plano de ubicacion v Localizacion seatn formato.
Cultura. e incluidos en el inventario aue debe remiti el citado Ministerio, de acuerdo a lo 9 [Planos de Araui (planta. cortes v Estructuras Sanitarias. Eléctricas v otras.
establecido en el literal ) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.° 006-2017-VIVIENDA e ser el caso firmados v sellados or los profesionales responsables del provecto v por el propietario. adiuntando
1as memorias descroivas por especialdad. donde se diferencen a ediicacion brovectada e la ediicacion exstnte
10 |De ser el caso. olano de de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
Norma Técnica E.050 “Suelos v Cimentaciones” del Realamento Nacional de Edif caciones - RNE acompafiado
e la memoria descriotiva aue orecise las caracteristicas de la obra. ademas de las edificaciones colindantes
indicando el ndmero de pisos v sétanos. complementando con folos.
11 |Estudio de Mecanica de Suelos. seaun los casos que establece el Realamento Nacional de Edifi caciones — RNE.
12 |informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
13 |Pago de la tasa correspondiente
Nota
(a) Formulario Unico de Edificacién - FUE v la documentacién técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos
Oriainales
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE. asf como sus anexos. son visados en todas sus painas v cuando
firmados por el vlos aue intervienen. Los citados
formularios tienen carécter de declaracién iurada. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.1.)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como
por el administrado.. (D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2)
32134 _DEMOLICIONES PARCIALES REVISION DE DOCUMENTOS 500 X Subgerencia de Subgerente de
Reauisitos comunes Tramite Documentario Obras Privadas
Base Legal 1 |Formulario Unico de Edificacion — FUE. debi suscrito por el v por los. v Archivo y Planeamiento
sefalando el nimero de recibo v fecha de baao del trémite de Licencia de Edificacion. Urbano
* Lev N? 27972, Ley Oraénica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 2 |En el caso aue el administrado no sea el propietario el predio. debe presentar la documentacién aue acredite aue
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N7 29090 Lev de Reaulacion de cuenta con derecho a edificar.
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N 4.9, 10. 10.2, 25 v 31 3 |En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracién iurada del representante leaal sefialando que cuenta
* D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v con representacién viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9, 57.1, 60.1. 65.1. 66, 60.7 v 60.9 4| Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefialando encontrarse habiles para el
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.£ 27444, Lev del Procedimiento efercicio e la profesion.
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52. 5 | Copia del documento que acreedite a declaratoria de fabrica o edificacién con sus respectivos planos en
S;T":‘;’_ Supremo N 156-2004-EF, T.U.. de Ia Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art caso no haya sido expedido por la Municipalidad, en su defecto, copia del certficado de finalizacién de obra, o de
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los conformidad o obra y declaratoria de edificacién , o la licencia de obra o de edificacién de la construccién existente
procedimientos de licencias de habiltacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) 6 [Para los casos de demoliciones. parciales o totales. cuva ediff cacién no bueda acreditarse con la autorizacién
Respectiva se deberd presentar:
No estén consideradas en esta modalidad Plano de Ubicacion v Localizacion. v
(D.S N.# 006-2017-VIVIENDA. Att. 10 numeral 1: D.S N.# 011-2017-VIVIENDA, Art N.# Plano de planta de la edificacién a demoler. diferenciando en el caso de demolicién parcial. las dreas a demoler de
542 Ias remanentes. sin beriuicio e las sanciones aue la Municinalidad resectiva considere.
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles intearantes del 7 |En caso la declaratoria de fabrica o de edif cacién se encuentra inscrita en el Redistro de Predios. declaracion
Patrimonlo Gultursld la Nact6n y su &rea de Inisencia declarado por ol Minstero do jurada por parte del administrado, sefalando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravémenes. En su defecto, acreditar a
autorizacion del fitular de la caraa o aravamen
Cultura. e incluidos en el inventario aue debe remiti el citado Ministerio. de acuerdo a lo Documentacién Técnica
establecido en el lteral f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.? 006-2017-VIVIENDA 8 | Plano de ubicacién v Localizacién seaun formato.
9 | Planos de planta diferenciando las zonas v elementos de la ediff cacion a demoler. asi como del perf 1 v
alturas de los predios colindantes. hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.
10 | Memoria descrintiva de los trabaios a realizar v del procedimiento de demolicién a utiizar. donde se consideren las
medidas de sequridad contempladas en Norma Técnica G.050 "Seauridad durante la Construccion” del Realamento
Nacional de Edificaciones - RNE v demés normas de la materia.
11 |Carta de sequridad de obra. fi rmada por un inaeniero civl
12 {En el caso aue el oredio esté suieto al réaimen de propiedad exclusiva v probiedad comin se adiunta cobia del
Interno. el plano de jente aa unidad inmobiliaria v la autorizacion de la Junta
de Propietarios.
13 [ Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
14 |Paco de la tasa corresoondiente
Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacin — FUE v la documentacién técnica deben ser oresentada en tres (03) iueaos
Oriainales. pudiendo presentar el administrado, un (01) iueao oriainal al inicio el trémite v. aprobado el provecio.
los otros dos (02) iueaos oriainales.
(D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art N.? 25)
(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus painas v cuando
firmados por el administrado v los profesi aue intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracion iurada. (D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.1.)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como
Dor el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art.7.2)

32135, LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES HASTA CINCO REVISION DE DOCUMENTOS 820 X Subaerencia de Subgerente de
(05) PISOS DE ALTURA Y/O QUE CUENTEN CON SEMISOTANOS Y Reauisitos comunes Tramite Documentario Obras Privadas
SOTANOS. SIEMPRE QUE NO REQUIERA EL USO DE EXPLOSIVOS. 1 [Formulario Unico de Edificacién ~ FUE. debi suscrito por e v por los v Archivo ¥ Planeamiento

sefialando el nimero de recibo v fecha de paao del tramite de Licencia de Edificacion. Urbano
Base Leqal 2 |En el caso aue el administrado no sea el propietario del predio. debe presentar la documentacién aue acredite aue
cuenta con derecho a edificar.
* Lev N° 27972, Lev Oraénica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 3 |En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracién iurada del representante leaal sefialando aue cuenta
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N? 29090 Lev de Reaulacién de con representacién viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N 4.9. 10. 10.2, 25 v 31 4 | Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefialando encontrarse habiles para el
* D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v eiercicio de la orofesion.
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9, 57.1. 60.1. 65.1. 66. 60.7 v 60.9 5 | Copia del documento aue acreedite la declaratoria de fabrica o edificacién con sus respectivos planos en
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.0. de la Lev N.2 27444, Lev del Procedimiento caso no hava sido expedido por la Municioalidad. en su defecto. copia del certficado de finalizacién de obra. o de
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52. conformidad o obra v declaratoria de edificacién . o la licencia de obra o de edificaci6n de la construccion existente
* Decreto Supremo Ne 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) A - I )
g 6 |Paralos casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edifi cacién no pueda acreditarse con la autorizacion
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los Respectiva se deberd presentar:
orocedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacion (22.08.2017) Plano de Ubicacién v Localizacion. v
Plano e planta de la edificacion a demoler. diferenciando en el caso de demolicién parcial.las dreas a demoler de
No estan consideradas en esta modalidad Ias remanentes. sin beriuicio e las sanciones aue la Municioalidad respectiva considere.
(D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. Att. 10 numeral 1: D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art N.2 7 [En caso la declaratoria de fabrica o e edifi caci6n se encuentra inscrita en el Reaistro de Predios. declaracién
54.2 iurada por parte del administrado. sefialando aue sobre el bien no recaiaan caraas v/o aravamenes. En su defecto.
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles intearantes del acreditar la autorizacion del titular de la caraa o aravamen
Patrimonio Cultural de Ia Nacién v su érea de influencia declarado por el Ministerio de
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% MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
@ APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PARA : :
' . RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
Cullura. 6 Incluidos en el inventario aue debe remili el citado Ministerio. de acuerdo a lo [Documentacion Técnica
establecido en el literal ) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.2 006-2017-VIVIENDA 8 [Plano de ubicacion v Localizacién seadn formato.
9 [Memoria descriotiva de los trabaios a realizar v del procedimiento de demolicién a utiizar. donde se consideren las
medidas de seauridad contempladas en Norma Técnica G.050 *Seauridad durante la Construccion” del Realamento
Nacional de Edificaciones - RNE v demas normas de la materia.
10 | Carta de seauridad de obra. fi rmada por un inaeniero civi
11 |En el caso aue el oredio esté suieto al réaimen de proiedad exclusiva v oropiedad comin se adiunta cooia del
Interno. el plano de i6 jente a la unidad inmobiliaria v la autorizacién de la Junta
de Propietarios.
12 |informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
13 |Pao de la tasa correspondiente
Nota
(a) Formulario Unico de Edificacién - FUE v la documentacién técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos
Oriainales. pudiendo presentar el administrado. un (01) iueao oriainal a inicio del iramite v. aorobado el provecto.
los otros dos (02) iueqos oriainales.
(D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Art N.¢ 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE. asf como sus anexos. son visados en todas sus painas v cuando
firmados por el vlos aue intervienen. Los citados
formularios tienen carécter de declaracin iurada. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como
porel (D.S N 011-2017-VIVIENDA, Art. 7:2)
321.36. LAS OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION ON DE TOS 15.00 X Subgerencia de Subgerente de
CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA TECHADA O CAMBIO DE USO Requisitos comunes Tramite Documentario Obras Privadas
CON DEMOLICION PARCIAL. 1 |Formulario Unico de Edificacion — FUE. debi suscrito por e v por los v Archivo y Planeamiento
sefalando el nimero de recibo v fecha de baao del trémite de Licencia de Edificacion. Urbano
Base Legal 2 |En el caso aue el administrado no sea el propietario el predio. debe presentar la documentacién aue acredite aue
cuenta con derecho a edificar.
* Lev N? 27972, Ley Oraénica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 3 |En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracién iurada del representante leaal sefialando que cuenta
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N7 29090 Lev de Reaulacion de con representacién viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N 4.9, 10. 10.2, 25 v 31 4| Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefialando encontrarse habiles para el
* D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v efercicio e la profesion.
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N* 9, 57.1, 60.1. 65.1. 66, 60.7 v 60.9 5 | Certificados de Factibilidad de Servicios. para obras de amliacién de Vivienda Multitamiliar, obras de remodelacién
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.£ 27444, Lev del Procedimiento de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o a otros fi nes diferentes al de vivienda.
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52. 6 | Copia del documento que acreedite la declaratoria de fabrica o edificacién con sus respectivos planos en
S;T":‘;’_ Supremo N° 156-2004-EF, T.U.. de Ia Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art. caso no haya sido expedido por la Municipalidad, en su defecto, copia del certficado de finalizacién de obra, o de
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los conformidad o obra y declaratoria de edificacion , o la licencia de obra o de edificacion de la construccion existente
de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacion (22.08.2017) 7 [Para los casos de demoliciones. cuva edifi cacién no pueda acreditarse con la autorizacion
Respectiva se deberd presentar:
No estén consideradas en esta modalidad Plano de Ubicacion v Localizacion. v
(D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. At. 10 numeral 1: D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art N.2 Plano de planta de la edificacién a demoler. diferenciando en el caso de demolicién parcial. las dreas a demoler de
54.2 las remanentes. sin periuicio de las sanciones aue la Municioalidad respectiva considere.
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles intearantes del 8 | En caso la declaratoria de fabrica o de edifi cacién se encuentra inscrita en el Redistro de Predios. declaracion
Patrimonio Cultural de la Nacién v su drea de influencia declarado por el Ministerio de iurada oor parte del administrado. senalando aue sobre el bien no recaioan caraas vio aravamenes. En su defecto.
Cultura. e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo acreditar la autorizacién del ttular de la caraa o aravamen
establecido en el literal ) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.2 006-2017-VIVIENDA
Documentacién Técnica
9 [Plano de ubicacién v Localizacién seatn formato.
10 [Planos de planta diferenciando las zonas v elementos de la edifi cacién a demoler. asi como el perfi I v
alturas de los predios colindantes. hasta una distancia de 1.50 m de los limites de probiedad. para el caso de
demoliciones parciales.
11 |Memoria descriotiva de los trabaios a realizar v del procedimiento de demolicion a utilizar. donde se consideren las
medidas de sequridad contempladas en Norma Técnica G.050 "Seauridad durante la Construccion” del Realamento
Nacional de Edificaciones - RNE v demas normas de la materia.
12 |Carta de sequridad de obra. fi rmada por un inaeniero civil
13 |En el caso aue el predio esté suieto al réaimen de propiedad exclusiva v propiedad comin se adiunta cooia del
Interno. el plano de i6 jente aa unidad inmobiliaria v la autorizacion de la Junta
de Propietarios.
14 |informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
15 |Pao de la tasa correspondiente
Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacién  FUE v la documentacién técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos
Oriainales. pudiendo presentar el administrado. un (01) iueao oriainal al inicio el tramite v. abrobado el provecto.
los otros dos (02) iueaos oriainales.
(D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art N.# 25)
(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus paainas v cuando
firmados por el vios aue intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracion iurada. (D.S N.f 011-2017-VIVIENDA, Ar. 7.1.)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional resoonsable de la misma. asi como
bor ol administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.2)
3214 TICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacin de Proyecto con evaluacion previa por 1a Comision Tecnica)
REVISION DE DOCUMENTOS 1068.30 X 25 dias de Gerente de
321.41. LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA MULTIFAMILIAR. isitos comunes de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrallo
QUINTA O CONDOMINIOS, QUE 1 |Formulario Unico de Edificacion — FUE. debi suscrito por e v por los Documentario Urbano
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR DE MAS DE CINCO (5) PISOS Y/0 MAS sefalando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. y Archivo
DE 3.000M2 DE AREA TECHADA. 2 [En el caso aue el administrado no sea el provietario del predio. debe presentar la documentacion aue acredite aue
cuenta con derecho a edificar.
Base Leaal 3 [En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracion iurada del reoresentante leaal sefialando aue cuenta Plazo méximo Plazo maximo
con representacién viaente. consianando datos e la Partida Redistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma. para presentar para presentar
* Lev N 27972. Lev Oradnica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 4 | Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefalando encontrarse hbiles para el el recurso el recurso
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Lev N° 29090 Lev de Reaulacién de eiercicio de la profesién 15 dias habiles 15 dias habiles
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N? 4.9.10. 103, 25 v 31 5 [Certificados de Faciibilidad de Servicios ara obra nueva de vivienda mulifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
* D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA, Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v 6 |Numero del comprobante de paao por revision del provecto. Plazo méximo Plazo méximo
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 57.1. 60. 60.1. 62. 62.2. v 63.2 Documentacién Técnica para resolver para resolver
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.0. de la Lev N.2 27444, Lev del Procedimiento 7 | Plano de ubicacién v Localizacién seaun formato. el recurso el recurso
Administraivo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. 8 [Planos de (olantas. cortes v Estructuras. Sanitarias. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art. )
e Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los profesionales responsables
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los el proyecto y por el adjuntando las memorias por cada Agota
procedimientos de licencias de habiltacion urbana v licencias de edificacion (22.08.2017) 9 [De ser el caso. plano de jento de iones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la via administrativa
Norma Técnica E.050 “Suelos v Cimentaciones” del Realamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompaniado
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% MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
@ APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PARA : :
' . RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
Ge a memoria desorioliva aue brecise [as caracteristicas de 1a obra. ademas de las edif caciones colindantes
indicando el ndmero de pisos v sétanos. complementando con folos
10 | Estudio de Mecanica de Suelos. seatn los casos aue establece el RNE.
11| Como parte del brovecto de Arauitectura, se presenta los planos de seauridad v evacuacion. cuando se reauiera
Iaintervencion del deleaado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion. Prevencién v Reduccién del Riesao de
Desastres - CENEPRED.
12 | Certificacion Ambiental aprobado por la entidad comostente. de acuerdo con el listado de inclusién de los brovectos
de inversién suietos al Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental — SEIA. aue es aprobado conforme a
la normatividad del SEIA. Se exceptia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda. comercio
v oficinas en 4reas Urbanas
13 | Estudio de Impacto Vial. G los casos aue el Nacional de Io establezca v con
los reauisitos v alcances establecidos por el MVCS.
14 |Paco de la tasa correspondiente
Nota
(a) Formulario Unico de Edificacién - FUE v la documentacién técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos
Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) iueao oriainal al inicio el trémite v. aprobado el provecto.
los otros dos (02) iueqos oriainales. Los planos aue conforman la documentacién técnica deben ser presentados.
también en archivo diaital
(D.S N.2011-2017-VIVIENDA. At N.2 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus péainas v cuando
firmados por el vios aue intervienen. Los citados
formularios tienen carécter de declaracion iurada. (D.S N.# 011-2017-VIVIENDA. Ar. 7.1.)
(c) Toda la documentacién técnica es firmada v sellada por el profesional resoonsable de la misma. asi como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2)
(d)Se puede adiuntar copia de los planos del anteprovecto en consulta aprobado, de encontrarse viaente su
aprobacion. el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin
modifi caciones. aun cuando havan variado los parametros urbanisticos v edificatorios con los aue fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de brovectos de aran maanitud. los planos bodrén ser presentados en secciones con escala
conveniente aue permita su f4cillectura. conjuntamente con el plano del provecto intearal.
(Art61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
() Se reauiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc del CENEPRED en Dvcvec(cs de edmcaclones de
uso residencial mavores de cinco (5) pisos v en las
de uso diferente al residencial v de concurrencia masiva de péblico. No se reauiere su Damcvnamon en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comun lleae s6lo hasta
el auinto piso, v el (los) pisols) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.¢ 006-2017-VIVIENDA, TUO de
Ia Lev N° 29090. At 4. numeral 7)
32142, LAS EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA A REVISION DE DOCUMENTOS 57410 X 75 dias 3 a Gerente de
EXCEPCION DE LAS PREVISTAS EN LA MODALIDAD D. Reauisitos comunes de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
1 |Formulario Unico de Edificacion ~ FUE. debi suscrito por e v por los Documentario Urbano
Base Leaal sefalando el nimero de recibo v fecha de baao del trémite de Licencia de Edificacion. v Archivo
2 |En el caso aue el administrado no sea el propietario el predio. debe presentar la documentacién aue acredite aue
* Lev N2 27972. Lev Oraéinica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 cuenta con derecho a edificar.
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Lev N* 29090 Ley de Reaulacién de 3 |En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracién iurada del representante leaal sefialando que cuenta
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N? 4.9, 10. 103,25 v 31 con representacién viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma. Plazo méximo Plazo méximo
* D.S N.# 011-2017-VIVIENDA, Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v 4| Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefialando encontrarse habiles para el para presentar para presentar
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 57.1. 60. 60.1. 62. 62.2. v 63.2 efercicio e la profesion. ol recurso el recurso
* Decreto Supremo Ne 006-2017-JUS, T.U.0. de la Lev N.2 27444, Lev del Procedimiento 5 | Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. 15 dias habiles 15 dias habiles
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. 6 [Numero del comorobante de pao por revisién del brovecto.
s;elf::f Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. deIa Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art. Documentacién Técnica Plazo méximo Plazo méximo
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los 7 [Plano de ubicacién y Localizacién segan formato. para resolver para resolver
procedimientos de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) 8 [Planos de Araui (plantas. cortes v Estructura Sanitarias. el recurso el recurso
Elécricas v olras. de ser el caso. firmados v sellados por los profesionales responsables 30 dias habiles 30 dias habiles
del provecto v por el adiuntando las memorias por cada
9 [De serel caso. plano de d de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Agota
Norma Técnica E.050 *Suelos v Cimentaciones” del Realamento Nacional de Edif caciones - RNE acompafiado via administrativa
de la memoria descrintiva aue precise las caracteristicas de la obra. ademés de las edificaciones colindantes
indicando el nmero de pisos v s6tanos. complementando con fotos.
10 | Estudio de Mecanica de Suelos. seadn los casos aue establece el RNE.
11| Como parte del provecto de Arauitectura. se presenta los planos de seauridad v evacuacion. cuando se reauiera
laintervencion del deleaado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacién. Prevencién v Reduccion del Riesao de
Desastres - CENEPRED.
12 | Certficacién Ambiental aprobado por la entidad comoetente. de acuerdo con el listado de inclusién de los provectos
de inversién suietos al Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a
Ia normatividad del SEIA. Se exceotda de lo disouesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda. comercio
v oficinas en dreas Urbanas
13 | Estudio de Impacto Vial. los casos aue el Nacional de Io establezca v con
los reauisitos v alcances establecidos por el MVCS.
14 |Paco de la tasa correspondiente
Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacion ~ FUE v la documentacion técnica deben ser bresentada en tres (03) iueaos
Oriainales. pudiendo presentar el administrado. un (01) ueao oriainal al nicio del tramite v. aprobado el provecto.
los otros dos (02) iueaos oriainales. Los planos aue conforman la técnica deben ser
también en archivo dicital
(D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art N.# 25)
(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asf como sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando
firmados por el ylos que intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracién iurada. (D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional resoonsable de la misma. asi como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2
(d)Se puede adiuntar copia de [0s planos del anteprovecto en consalta aprobado. de encontrarse viaente su
el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin
maodifi caciones. aun cuando havan variado los parametros urbanisticos v edificatorios con los aue fue aprobado
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de brovectos de aran maanitud. los planos bodrén ser presentados en secciones con escala
conveniente aue permita su facillectura. conjuntamente con el plano del provecto intearal
(AL61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(hSe reauiere la intervenci6n del Deleaado Ad Hoc del CENEPRED en provecos de edificaciones de
uso residencial mavores de cinco (5) pisos v en las vD
e uso diferente al residencial v de concurrencia masiva de publico. No se reauiere su oamcnoamon en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) isos en las cuales la circulacién comdn lleae s6lo hasta
el quinto piso. v el (los) pisols) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. { D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
m APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacion (en S/) | Automético INICIO DEL P PARA : ;
! o RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias habiles)
2 Lov N° 29090 A4 numeral 71
32143, |LAS EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA REVISISN DE DOCUMENTOS 539,30 X 25 dias @ Gerente de
uisitos comunes de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrallo
Base Leaal 1 R o e ifcacion - FUE. suscrito por el v por los profesi Documentario Urbano
sefalando el nimero de recibo v fecha de pado del trémite de Licencia de Edificacion. v Archivo
* Lev N® 27972. Lev Oradinica de Municinalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 2 |En el caso ue el adminisirado no sea el propietario del predio. debe presentar la documentacion aue acredite aue
* D.S N.# 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N7 29090 Lev de Reaulacion de cuenta con derecho a edificar.
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts Ne 4.9, 10.10.3. 25 v 31 3 |En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracion iurada del representante leaal sefialando aue cuenta
* D.S N 011-2017-VIVIENDA, Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v con representacion vigente. consianando datos de Ia Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 57.1. 60. 60.1. 62. 62.2. v 63.2 4 [ Declaracion urada de los profesionales aue infervienen en el provecto. sefalando encontrarse hbiles para el Plazo méximo Plazo méximo
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.? 27444, Lev del Procedimiento efercicio de la profesion. para presentar para presentar
Adminisirativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52 5 |Certficados de Factibiidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. el recurso el recurso
sgeﬁ":‘: Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art 6 |Numero del comprobante de pago por revision del proyecto. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los Documentacién Técnica
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) 7 |Plano de ubicacién v Localizacion sean formato. Plazo méximo Plazo méximo
8 [Planos de (plantas. cortes v Estructuras. iones Sanitarias. para resolver para resolver
Eléctricas v olras, de ser el caso, fi rmados v sellados por los profesionales responsables el recurso el recurso
el provecto v por el ciuniando a3 memorias por cada 30 dias hébiles 30 dias hébiles
9 [De serel caso. plano de de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
Norma Técnica E.050 “Suelos v Cimentaciones” del Realamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompafiado Agota
de la memoria descriotiva aue brecise las caracteristicas de la obra. ademés de las ediff caciones colindantes Via administrativa
indicando el nimero de pisos v stanos. complementando con fotos.
10 | Estudio de Mecanica de Suelos. seatn los casos aue establece el RNE.
11 [Como parte del provecto de Araitectura. se presenta s planos de seauridad v evacuacion. cuando se reaviera
Ia intervencion del deleaado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencién v Reduceion del Riesao de
Desastres — CENEPRED.
12 | Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de acuerdo con el listado de inclusion de los provectos
de inversion suietos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental — SEIA. aue es aprobado conforme a
Ia normatividad del SEIA. Se excentiia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda. comercio
v oficinas en 4reas Urbanas
13 | Estudio de Impacto Vial. Gnicamente en los casos aue el Realamento Nacional de Edificaciones o establezca v con
los reauisitos v alcances establecidos por el MVCS.
14 |Pao de la tasa correspondiente
Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacion - FUE v la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos
Oricinales. pudiendo presentar el adminisirado. un (01) iueao oriainal a inicio del tramite v. aprobado el provecto.
los otros dos (02) iueqos oriainales. Los planos aue conforman Ia 6n técnica deben ser
también en archivo diaital
(D.S N.7 011-2017-VIVIENDA, Art N.7 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE. asi como sus anexos. son visados en fodas sus painas v cuando
firmados por el Vios aue intervienen. Los citados
formularios tienen carécter de declaracin iurada. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.1
(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. At 7.2)
(d)Se puede adiuntar copia de los planos del anteprovecto en consulta aprobado. de encontrarse viaente su
aprobacién. el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin
maodifi caciones. aun cuando havan variado los paramelros urbanisticos v edificatorios con los aue fue aprobado
(A 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de provectos de aran maanitud. los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente aue permita su facillectura. coniuntamente con el plano del provecto intearal.
(ArL61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
{0Se recuiere anervencion el Deleasdo Ad Hoc del CENEPRED en rovectosde edifcacions de
uso residencial mavores de cinco (5) pisos v en las n las modali
e uso diferente al residencial v de concurrencia masiva de piblico. No se reauiere su particioacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales Ia circulacién comdn lleae s6lo hasta
el quinto piso, y el (Ios) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N. 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N°
29090 numera
32144, |LAS INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN PREDIOS. QUE REVISION DE DOCUMENTOS 7070.70 X 25 dias e q Gerente de
CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE DEL PATRIMONIO CULTURAL Reauisitos comunes de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
DE LA NACION, DECLARADAS POR EL MINISTERIO DE CULTURA 1 |Formutario Unico de Edificacién — FUE suscrito por el voorlos Documentario Urbano
sefalando el nmero de recibo v fecha de pado del tramite de Licencia de Edificacion. v Archivo
Base Leaal 2 |En el caso aue el administrado no sea el propietario del predio. debe presentar la documentacion aue acredite aue
cuenta con derecho a edificar.
* Lev N 27972. Lev Oraéinica de Municioalidades (27.05.2003). At. 79 numeral 3.6.2 3 [En caso el administrado sea una persona uridica. declaracién iurada del reoresentante leaal sefialando aue cuenta
* D.S N.# 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Lev N7 29090 Lev de Reaulacion de con representacion viaente. consianando datos de Ia Pariida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N° 4.9, 10. 103, 25 v 31 4 | Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefalando encontrarse habiles para el Plazo maximo Plazo maximo
* D.S N 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacién Urbana v eiercicio de la profesion. para presentar para presentar
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 57.1. 60. 60.1. 62. 62.2. v 63.2 5 Gertiicados de Faciibiidad de Servcios bara bra nueva de vivienda multfamilar o fines diferentes al de vivienda. el recurso el recurso
* Decrelo Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.f 27444, Lev del 6 |Na ] de pado por revisién del provecto. 15 dias habiles 15 dias habiles
Administraivo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52.
;Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de a Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) At Documentacién Técnica Plazo miximo Plazo miximo
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los 7 |Plano de ubicacién y Localizacion segin formato. para resolver para resolver
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacion (22.08.2017) 8 [Planos de Araui (plantas. cortes v Estructuras jones Sanitarias. el recurso el recurso
Eléctricas v otras. de ser el caso. fi rmados v sellados por los profesionales resoonsables 30 dias habiles 30 dias habiles
el provecto v por el adiuntando las memorias por cada
9 [De ser el caso. olano de d de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Agota
Norma Técnica E.050 “Suelos v Cimentaciones” del Realamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompafiado via administrativa
de la memoria descriotiva aue precise las caracteristicas de la obra. ademés de las edifi caciones colindantes
indicando el ndmero de pisos v sétanos. complementando con fotos.
10 | Estudio de Mecanica de Suelos. seatn los casos aue establece el RNE.
11| Como parte del provecto de Arauitectura, se presenta los planos de seauridad v evacuacién. cuando se reaviera
Iaintervencion del deleaado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion. Prevencion v Reduccion del Riesao de
Desastres - CENEPRED.
12 | Certficacion Ambiental aprobado por la entidad comoetente. de acuerdo con el listado de inclusion de los provectos
de inversi6n suietos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA, aue es aprobado conforme a
Ia normatividad el SEIA. Se exceotia de lo disouesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda. comercio
v oficinas en areas Urbanas
13 | Estudio de Impacto Vial. G los casos aue el Nacional de lo establezca v con
los reauisitos v alcances establecidos por el MVCS.
14 [Paao de latasa correspondiente
Notas:
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PARA : :
. RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)

(@) Formulario Unico de Edificacion — FUE v la documentacion técnica deben ser oresentada en tres (03) iueaos
Originales. pudiendo presentar el administrado. un (01) iuego oriainal al inicio el tramite v. aprobado el provecto.
los otros dos (02) iueaos oriainales. Los planos aue conforman Ia 6n técnica deben ser
también en archivo diaital
(D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Art N.¢ 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE. asf como sus anexos. son visados en todas sus painas v cuando

firmados por el aue intervienen. Los citados
formularios tienen carécter de declaracin iurada. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.2
(d)Se puede adiuntar copia de los planos del anteprovecto en consulta aprobado. de encontrarse viaente su
aprobacion. el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin
maodifi caciones. aun cuando havan variado los parametros urbanisticos v edificatorios con los aue fue aprobado
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de brovectos de aran maanitud. los planos bodrén ser presentados en secciones con escala
conveniente aue permita su facillectura. coniuntamente con el plano del provecto intearal.
(Art61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(hSe reauiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc del GENEPRED en brovectos de edificaciones de
uso residencial mavores de cinco (5) pisos v en las
de uso diferente al residencial v de concurrencia masiva de publico. No se reaiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién coman lleae s6lo hasta
el quinto piso. v el (los) pisofs) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. { D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de
Ia Lev N° 29090. At 4. numeral 7)

32145, |LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES. REVISION DE DOCUMENTOS T176.00 3 25 dias ) 3 Gerente de
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS Reauisitos comunes de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
QUE. INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO CUENTEN CON UN MAXIMO 1 [Formulario Unico de Edificacion — FUE. suscrito por el vor los Documentario Urbano
DE 30,000 M2 DE AREA TECHADA sefialando el nimero de recibo v fecha de pago del trémite de Licencia de Edificacion. v Archivo

2 [En el caso aue el administrado no sea el probietario del predio. debe presentar la documentacion aue acredite aue
Base Legal cuenta con derecho a edificar.
3 [En caso el administrado sea una persona uridica. declaracién iurada del reoresentante leaal sefialando aue cuenta
* Lev N? 27972, Ley Oraénica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 con representacién viaente, consianando atos de la Partida Redistral v el asiento en el que conste inscrita la misma.
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N7 29090 Lev de Reaulacion de 4 | Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefalando encontrarse hbiles para el Plazo méximo Plazo méximo
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N 4.9, 10. 10.3, 25 v 31 eiercicio de la profesion. para presentar para presentar
* D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v 5 [Certificados de Factibilidad de Servicios ara obra nueva de vivienda multfamiliar o fines diferentes al de vivienda, ol recurso ol recurso
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9, 57.1, 60, 60.1. 62. 62.2. v 63.2 6 |Nmero del comprobante de paao por revision del provecto. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.£ 27444, Lev del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52. Técnica Plazo méximo Plazo méximo
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. dela Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) At | . A
68 Iob. Plano de ubicacién y Localizacion segdn formato. para resolver para resolver
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los 8 [Planos de (plantas, cortes y Estructura Sanitarias, ol recurso ol recurso
de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacion (22.08.2017) Eléctricas v otras. de ser el caso. fi mados v sellados por los profesionales responsables 30 dias habiles 30 dias hébiles
del provecto v por el adiuntando las memorias por cada
9 [De serel caso. plano de d de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Agota
Norma Técnica E.050 “Suelos v Cimentaciones” del Realamento Nacional de Edif caciones - RNE acompafiado via administrativa
de la memoria descrintiva aue precise las caracteristicas de la obra. ademés de las ediff caciones colindantes
indicando el nimero de pisos v s6tanos. complementando con fotos.
10 | Estudio de Mecanica de Suelos. seadn los casos aue establece el RNE.
11| Como parte del provecto de Arauitectura. se presenta los planos de seauridad v evacuacion. cuando se reauiera
Iaintervencion del deleaado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacién. Prevencién v Reduccion del Riesao de
Desastres - CENEPRED.
12 | Certficacion Ambiental aprobado por la entidad comoetente. de acuerdo con el listado de inclusién de los provectos
de inversién suietos al Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a
Ia normatividad del SEIA. Se exceotda de lo disouesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda. comercio
v oficinas en dreas Urbanas
13 |Estudio de Impacto Vial. u los casos aue el Nacional de lo establezca v con
los reauisitos v alcances establecidos por el MVCS.
14 |Paco de la tasa correspondiente
Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacién  FUE v la documentacién técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos
Oriainales. pudiendo presentar el administrado. un (01) iueao oriainal al inicio el tramite v. abrobado el provecto.
los otros dos (02) iueaos oriainales. Los planos aue conforman la 6n técnica deben ser
también en archivo diaital
(D.S N.? 011-2017-VIVIENDA. Art .9 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE. asf como sus anexos. son visados en todas sus painas v cuando
firmados por el admi vlos aue intervienen. Los citados
formularios tienen cardcter de declaracion iurada. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art.7.1)
(©) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como
oor el administrado. (D.S N. 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.2)
(d)Se puede adiuntar copia de los planos del anteprovecto en consulta aprobado. de encontrarse viaente su
aprobacion. el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin
modifi caciones. aun cuando havan variado los parametros urbanisticos v edificatorios con los aue fue aprobado
(A 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de provectos de aran maanitud. los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente aue permita su fécl lectura. coniuntamente con el plano del provecto intearal.
(Art61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(0Se reauiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc del CENEPRED en brovectos de edificaciones de
uso residencial mavores de cinco (5) pisos v en las edificaci enlas
de uso diferente al residencial v de concurrencia masiva de piblico. No se reauiere su particioacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comin lieae sélo hasta
el auinto piso. v el (los) bisofs) superiorfes) forme(n) una unidad inmobiliaria. { D.S N.¢ 006-2017-VIVIENDA. TUO de
Ia Lev N° 29090. Art. 4. numeral 7)

22146, IA:SE:DIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN CON UN MAXINIO DE 15,000 M2 DE [REVISION DE DOCUMENTOS 17600 . 5 dis - - Coronto do

TECHADA Reauisitos comunes de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo

1 |Formulario Unico de Edificacion - FUE. suscrito por el v por los Documentario Urbano
Base Leaal sefalando el nimero de recibo v fecha de paao del trémite de Licencia de Edificacion. v Archivo

2 |En el caso aue el administrado no sea el propietario del predio. debe presentar la documentacién aue acredite aue
* Lev N2 27972. Lev Oraénica de Municioalidades (27.05.2003). At. 79 numeral 3.6.2 cuenta con derecho a edificar.
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Lev N° 29090 Lev de Reaulacién de 3 |En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracién iurada del representante leaal sefialando aue cuenta
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N? 4.9, 10. 103, 25 v 31 con representacion viaente. consianando datos de Ia Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
* D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v 4 | Dectaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefialando encontrarse hbiles para el Plazo méximo Plazo méximo
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 57.1. 60. 60.1. 62. 62.2. v 63.2 eiercicio de la orofesion. para presentar para presentar
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. dela Lev N.£ 27444, Lev del Procedimiento 5 [Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multfamiliar o fines diferentes al de vivienda, ol recurso el recurso
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. 6 [Numero del comorobante de pao bor revisién del brovecto. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art.
68° Incb.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE v la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos

Oriainales. pudiendo presentar el administrado. un (01 iueao oriainal al inicio del tramite v. aprobado el provecto.

los otros dos (02) iueaos originales. Los planos aue conforman la documentacién técnica deben ser presentados

también en archivo diaital

(D.SN.2011-2017-VIVIENDA, Art N.2 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus paainas v cuando
firmados por el admini vlos i aue intervienen. Los citados

formularios tienen caracter de declaracion iurada. (D.S N.¢ 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacién técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como

oor el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.2.)

(d)Se puede adiuntar copia de los planos del anteorovecto en consulta aprobado. de encontrarse viaente su

aprobacion. el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin

modifi caciones. aun cuando havan variado los parametros urbanisticos v edificatorios con los aue fue aprobado

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PA : :
. RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los Documentacién Técnica Plazo méximo Plazo méximo
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) 7 |Pano de ubicacién v Localizacion seadn formato. para resolver para resolver
8 |Plancs de (plantas. cortes v Estructuras. iones Sanitarias. el recurso el recurso
Eléctricas v otras. de ser el caso, fi rmados v sellados por los profesionales responsables 30 dias habiles 30 dias habiles
el provecto v por el auniando s memorias por cada
9 | De ser el caso. olano de de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Adota
Norma Técnica E.050 “Suelos v Cimentaciones” del Realamento Nacional de Edif caciones - RNE acompafiado via administrativa
de la memoria descriotiva que precise las caracteristicas de Ia obra, ademés e las edifi caciones colindantes
indicando el ndmero de pisos v sétanos. complementando con folos
10 | Estudio de Mecanica de Suelos. seatn los casos aue establece el RNE.
11| Como parte del brovecto de Arauitectura, se presenta los planos de seauridad v evacuacion. cuando se reauiera
Ia intervencion del deleaado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion. Prevencién v Reduceion del Riesao de
Desastres - CENEPRED.
12 | Certificacion Ambiental aprobado por la entidad comostente. de acuerdo con el listado de inclusién de los brovectos
de inversién suietos al Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental — SEIA. aue es aprobado conforme a
la normatividad del SEIA. Se exceptia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda. comercio
v oficinas en 4reas Urbanas
13 | Estudio de Impacto Vial. G los casos aue el Real Nacional de Io establezca v con
los reauisitos v alcances establecidos por el MVCS.
14 |Pago de la tasa correspondiente
Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE v la documentacion técnica deben ser resentada en tres (03) iueaos
Oriainales, pudiendo presentar el administrado, un (01) iueao oriainal al inicio el trémite v. aprobado el provecto.
los otros dos (02) iueaos oriainales. Los planos aue conforman la documentacién técnica deben ser presentados.
también en archivo diaital
(D.S N.2011-2017-VIVIENDA. At N.2 25)
(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus paainas v cuando
firmados por el Vios aue intervienen. Los citados
formularios tienen carécter de declaracion iurada. (D.S N.f 011-2017-VIVIENDA, Ar. 7.1.)
(c) Toda la documentacién técnica es firmada v sellada por el profesional resoonsable de la misma. asi como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2)
(d)Se puede adiuntar copia de los planos del anteprovecto en consulta aprobado. de encontrarse viaente su
aprobacion. el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin
modifi caciones. aun cuando havan variado los parametros urbanisticos v edificatorios con los aue fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de brovectos de aran maanitud. los planos bodrén ser presentados en secciones con escala
conveniente aue permita su fcillectura. conjuntamente con el plano del provecto intearal.
(Art61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(fSe reauiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc del CENEPRED en provecos de edificaciones de
uso residencial mavores de cinco (5) pisos v en las cvD
de uso diferente al residencial v de concurrencia masiva de péblico. No se reauiere su participacién en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comun lleae s6lo hasta
el auinto piso, v el (los) pisols) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.¢ 006-2017-VIVIENDA, TUO de
I Lev N° 29090. At 4. numeral 7)
32147, LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE HASTA 20,000 OCUPANTES REVISION DE DOCUMENTOS 1176.00 X 25 dias de o Gerente de
Reauisitos comunes de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
1 |Formulario Unico de Edificacion — FUE, suscrito por el v por los Documentario Urbano
Base Legal sefialando el nimero de recibo v fecha de pago del trémite de Licencia de Edificacion. v Archivo
2 [En el caso aue el administrado no sea el provietario del predio. debe presentar la documentacion aue acredite aue
* Lev N° 27972, Ley Oraénica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 cuenta con derecho a edificar.
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N7 29090 Lev de Reaulacion de 3 [En caso el administrado sea una persona uridica. declaracién iurada del reoresentante leaal sefialando aue cuenta
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N° 4.9, 10. 10.3, 25 v 31 con representacién viaente, consianando datos de la Partida Redistral v el asiento en el que conste inscrita la misma.
* D.S N2 011-2017-VIVIENDA. Realamento e Licencias de Habilitacion Urbana v 4 | Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefalando encontrarse hbiles para el Plazo méximo Plazo maximo
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 57.1, 60, 60.1. 62. 62.2. v 63.2 eiercicio de la profesion. para presentar para presentar
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.f 27444, Lev del Procedimiento 5 [Certificados de Faciibilidad de Servicios ara obra nueva de vivienda mulifamiliar o fines diferentes al de vivienda. ol recurso el recurso
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52. 6 |Namero del comprobante de paao por revision del provecto. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decrelo Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art.
68° Inch.
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los Técnica Plazo méximo Plazo méximo
procedimientos de licencias de habiltacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) 7 [Plano de ubicacién v Localizacién seatn formato. para resolver para resolver
8 [Planos de Arau (plantas. cortes v Estructura Sanitarias. el recurso el recurso
Eléctricas v otras. de ser el caso. fi mados v sellados por los profesionales resoonsables 30 dias habiles 30 dias habiles
del provecto v por el adiuntando las memorias por cada
9 [De ser el caso. plano de d de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Agota
Norma Técnica E.050 “Suelos v Cimentaciones” del Realamento Nacional de Edif caciones - RNE acompafiado via administrativa
de la memoria descriotiva aue precise las caracteristicas de la obra. ademés de las ediff caciones colindantes
indicando el nmero de pisos v sGtanos. complementando con fotos.
10 | Estudio de Mecanica de Suelos. seatn los casos aue establece el RNE.
11| Como parte del provecto de Arauitectura. se presenta los planos de seauridad v evacuacion. cuando se reauiera
I intervencion del deleaado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion. Prevencién v Reduceion del Riesao de
Desastres - CENEPRED.
12 | Certficacion Ambiental aprobado por la entidad comoetente. de acuerdo con el listado de inclusién de los provectos
de inversién suietos al Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental - SEIA, aue es aprobado conforme a
Ia normatividad del SEIA. Se exceotia de lo disouesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda. comercio
v oficinas en dreas Urbanas
13 |Estudio de Impacto Vial. los casos aue el Nacional de Io establezca v con
los reauisitos v alcances establecidos por el MVCS.
14 |Paco de la tasa correspondiente

(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
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HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN ASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PA : :
. RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
(@) En caso de brovectos de aran maanitud. 1os blanos bodran ser bresentados en secciones con escala
conveniente aue permita su facil lectura. coniuntamente con el plano del provecto intearal.
(AL61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(0Se reauiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc del GENEPRED en brovectos de edificaciones de
uso residencial mavores de cinco (5) pisos v en las
de uso diferente al residencial v de concurrencia masiva de publico. No se reaiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) isos en las cuales la circulacién comdn lleae s6lo hasta
el quinto piso. v el (los) pisofs) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. { D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de
Ia Ley N° 29090, Art. 4 numeral 7)
32148, |TODAS LAS DENAS EDIFICACIONES QUE NO SE ENCUENTRAN REVISION DE DOCUMENTOS 574.10 3 25 dias ) Gerente de
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A. B Y D Reauisitos comunes de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
1 |Formulario Unico de Edificacion — FUE. suscrito por e v por los Documentario Urbano
Base Leaal sefalando el nmero de recibo v fecha de paao del trémite de Licencia de Edificacion. v Archivo
2 [En el caso aue el administrado no sea el probietario del predio. debe presentar la documentacion aue acredite aue
* Lev N? 27972. Lev Oraénica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 cuenta con derecho a edificar.
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N? 29090 Lev de Reaulacion de 3 [En caso el administrado sea una persona uridica. declaracién iurada del reoresentante leaal sefialando aue cuenta
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N 4.9, 10, 10.3, 25 v 31 con representacién viaente, consianando datos de la Partida Redistral v el asiento en el que conste inscrita la misma.
* D.S N.£011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v 4 | Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefalando encontrarse hbiles para el
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N¢ 9, 57.1, 60, 60.1. 62. 62.2. v 63.2 eiercicio de la profesion. Plazo méximo Plazo méximo
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.£ 27444, Lev del Procedimiento 5 [Certificados de Factibiidad de Servicios para obra nueva de vivienda multfamiliar o fines diferentes al de vivienda, para presentar para presentar
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52. 6 |Nmero del comprobante de paao por revision del provecto. el recurso el recurso
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art. 15 dias habies 15 dias habies
68° Incb.
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los Documentacién Técnica
procedimientos de licencias de habiltacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) 7 [Plano de ubicacién v Localizacién seadn formato. Plazo méximo Plazo méximo
8 [Planos de (plantas. cortes v Estructuras Sanitarias. para resolver para resolver
Eléctricas v otras. de ser el caso. fi mados v sellados por los profesionales responsables ol recurso ol recurso
del provecto v por el adiuntando las memorias por cada 30 dias habiles 30 dias habiles
9 [De ser el caso. plano de d de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
Norma Técnica E.050 “Suelos v Cimentaciones” del Realamento Nacional de Edif caciones - RNE acompafiado Agota
de la memoria descrintiva aue precise las caracteristicas de la obra. ademés de las ediff caciones colindantes via administrativa
indicando el nimero de pisos v s6tanos. complementando con fotos.
10 | Estudio de Mecanica de Suelos. sean los casos aue establece el RNE.
11| Como parte del provecto de Arauitectura. se presenta los planos de seauridad v evacuacion. cuando se reauiera
Iaintervencion del deleaado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacién. Prevenci6n v Reduccion del Riesao de
Desastres - CENEPRED.
12 | Certificacién Ambiental aprobado por la entidad competente. de acuerdo con el listado de inclusién de los provectos
de inversi6n suietos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental ~ SEIA, que es aprobado conforme a
Ia normatividad del SEIA. Se excentda de lo disouesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda. comercio
v oficinas en areas Urbanas
13 e Impacto Vial. los casos aue el Nacional de Io establezca v con
los reauisitos v alcances establecidos por el MVCS.
14 |Pao de la tasa correspondiente
Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacién  FUE v la documentacién técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos
Oriainales. pudiendo presentar el administrado. un (01) iueao oriainal al inicio el tramite v. abrobado el provecto.
los otros dos (02) iueaos oriainales. Los planos aue conforman la 6n técnica deben ser
también en archivo diaital
(D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. At N.# 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE. asf como sus anexos. son visados en todas sus paainas v cuando
firmados por el administrado v los profesionales aue intervienen. Los citados
formularios tienen cardcter de declaracion iurada. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.1
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como
oor el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.2)
(d)Se puede adiuntar copia de los planos del anteprovecto en consulta aprobado. de encontrarse viaente su
aprobacion. el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin
modifi caciones. aun cuando havan variado los pardmetros urbanisticos v edificatorios con los aue fue aprobado
(A 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de provectos de aran maanitud. los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente aue permita su facillectura. coniuntamente con el plano del provecto intearal.
(Art61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(nSe reauiere la intervencin del Deleaado Ad Hoc del CENEPRED en brovectos de edificaciones de
uso residencial mavores de cinco (5) pisos v en las i en las modali
de uso diferente al residencial v de concurrencia masiva de publico. No se reaiere su particioacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comin liege s6lo hasta
el auinto piso. v el (los) pisofs) superiorfes) forme(n) una unidad inmobiliaria. { D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de
Ia Lev N° 29090. Art. 4. numeral 7)

32149, |LADEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES CON MAS DE CINCO (05) REVISION DE DOCUMENTOS T64.40 X 25 dias e q Gerente de
PISOS DE ALTURA, O AQUELLAS QUE REQUIERAN EL USO Reauisitos comunes de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
DE EXPLOSIVOS. 1 |Formulario Unico de Edificacién — FUE, suscrito por el v por los Documentario Urbano

sefialando el nimero de recibo v fecha de paao del trémite de Licencia de Edificacion. v Archivo
Base Leaal 2 [En el caso aue el administrado no sea el provietario del predio. debe presentar la documentacion aue acredite aue
cuenta con derecho a edificar.
* Lev N2 27972. Lev Oraéinica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 3 [En caso el administrado sea una persona uridica. declaracion iurada del reoresentante leaal sefialando aue cuenta
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Lev N° 29090 Lev de Reaulacién de con representacion viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N° 4.9.10. 103, 25 v 31 4 | Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefalando encontrarse habiles para el
* D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA, Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v eiercicio de la profesion Plazo méximo Plazo méximo
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 57.1. 61.4. 62. 62.2. v 63.2 5 [Covia del documento aue acreedite Ia declaratoria de fébrica o edificacion con sus resoectivos planos en para presentar para presentar
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.0. de la Lev N.2 27444, Lev del Procedimiento caso no hava sido exoedido por la Municipalidad. en su defecto. copia del certificado de finalizacion de obra. o de ol recurso el recurso
Administralivo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. conformidad o obra v declaratoria de edificacion . o la licencia de obra o de edificacién de la construccion existente 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decrelo Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art.
o bt 6 [Para los casos de demaliciones, parciales o totales, cuya ediff cacién no pueda acreditarse con la autorizacién
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los Respectiva se deberd presentar: Plazo méximo Plazo méximo
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) Plano de Ubicacién v Localizacion, v para resolver para resolver
Plano de blanta de Ia edificacion a demoler. diferenciando en el caso de demolicién parcial.las dreas a demoler de ol recurso el recurso
las remanentes. sin periuicio de las sanciones aue la Municipalidad respectiva considere. 30 dias habiles 30 dias hébiles
7 [En caso la declaratoria de fabrica o de edifi cacién se encuentra inscrita en el Reaistro de Predios. declaracién
urada por parte del administrado. sefialando aue sobre el bien no recaiaan caraas v/o aravamenes. En su defecto. Agota
acreditar la autorizacion del titular de la caraa o aravamen via administrativa
Documentacién Técnica
8 [Plano de ubicacion v Localizacién seadn formato.
9 [Planos de planta a escala 1/75. dimensionados adecuadamente. en el aue se delinea las zonas de la fébrica o
edificacion a demoler. asi como del perfil v alturas de los predios colindantes alas zonas de la fabrica o edificacién
a demoler. hasta una distancia de 1.50 m e los limites de propiedad.
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N° DE ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Niimero y Denominacion

Derecho de
Tramitacion (en S/)

CALIFICACION PLAZO PARA
Evaluacién Previa RESOLVER AUTCRDAL)
" INICIO DEL Pl PARA
Automatico N . RESOLVER

(en dias hbiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDE-RACION APELACION

32151,

LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA MULTIFAMILIAR,
QUINTA O CONDOMINIOS, QUE

INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR DE MAS DE CINCO (5) PISOS Y/O MAS
DE 3,000M2 DE AREA TECHADA.

Base Legal

* Lev N° 27972, Ley Oraénica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

* D.S N.£006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N? 29090 Lev de Reaulacion de
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017), Arts N? 4.9, 10.10.3, 25 v 31

*D.8 N.2011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacién Urbana v

Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9, 57.1, 60.1. 62.2, 63.2, 65.1 v 66

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.2 27444, Lev del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004)
68°Inc b.

* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los

orocedimientos de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacién (22.08.2017)

32152

LAS EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA A
EXCEPCION DE LAS PREVISTAS EN LA MODALIDAD D.

Base Leaal

* Lev N° 27972. Lev Oraénica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2

* D.S N.# 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N? 29090 Lev de Reaulacion de

Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N2 4.9.10.10.3. 25 v 31

*D.8 N.2011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacién Urbana v

Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 57.1. 60.1. 62.2. 63.2. 65.1 v 66

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.2 27444, Lev del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004)
68°Incb.
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la Lev N° 29090. Art. 4. numeral 7)
REVISION DE DOCUMENTOS

N

5

@

o

Plano de cerramiento del oredio. cuando se trate de demolicion total

Memoria descriotiva de los trabaios a realizar v del procedimiento de demolicién a utilizar. donde se consideren
las medidas de seauridad contemoladas en Norma Técnica G.050 “Seauridad durante la Construccion” del
Realamento Nacional de Edifi caciones - RNE v demés normas de la materia.

Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta:

delas Nacional de Control de Servicios de Seauridad.
Armas. Municiones v Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC. Comando Coniunto de las Fuerzas Armadas. Centro
Nacional de Estimacién, Prevencion v Reduccion del Riesao de Desastres - CENEPRED), sea(n corresponda.
Conia del carao del documento diriaido a los. i Vv/u ocupantes de las colindantes a la obra.
comunicandoles las fechas v horas en las aue se efectuaran las detonaciones.

Paao de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE v la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos
Oriainales. pudiendo presentar el administrado. un (01) iueao oriainal al inicio del trmite v. aprobado el provecto.
los otros dos (02) juegos originales. Los planos aue conforman la 6n técnica deben ser

también en archivo diaital

(D.SN.2011-2017-VIVIENDA, Art N.¢ 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus paainas v cuando

firmados por el aue intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracién iurada. (D.S N.2011-2017-VIVIENDA. Art. 7.1.)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.2)

REVISION DE DOCUMENTOS
Requisitos comunes
Formulario Unico de Edificacion — FUE.

suscrito por el v porlos.

sefalando el nimero de recibo y fecha de pago del trémite de Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio. debe presentar la documentacion que acredite aue
cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracion iurada del representante leqal sefialando que cuenta
con representacion viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Declaracién jurada de los profesionales que intervienen en el provecto, sefialando encontrarse hébiles para el
eiercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Documentacion Técnica

Plano de ubicacién v Localizacién seatn formato.

Planos de (plantas. cortes v Estructuras. Sanitarias.

Eléctricas v otras. de ser el caso, fi rmados v sellados por los profesionales responsables

del proyecto y por el

adjuntando las memorias por cada

De ser el caso, plano de de de d o establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos v Cimentaciones” del Realamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompafiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifi caciones colindantes
indicando el nimero de pisos v sétanos. comolementando con fotos.

Estudio de Mecanica de Suelos. seatin los casos aue establece el RNE.

Como parte del provecto de Arauitectura. se presenta los planos de seauridad v evacuacién. cuando se reauiera
laintervencion del deleaado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion. Prevencién v Reduccién del Riesao de
Desastres — CENEPRED.

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente. de acuerdo con el listado de inclusion de los provectos
de inversion suietos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental — SEIA. aue es aprobado conforme a
la normatividad del SEIA. Se exceptiia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda. comercio
v oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial. Gnicamente en los casos aue el Realamento Nacional de Edificaciones o establezca v con
los reauisitos v alcances establecidos oor el MVCS.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Paao de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE v la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos

Originales. Los planos aue conforman la 6n técnica deben ser también en archivo diaital

(D.SN.2011-2017-VIVIENDA. Art N.¢ 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus paainas v cuando
firmados oor el vlos. aue intervienen. Los citados

formularios tienen carécter de declaracién iurada. (D.S N.¢ 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como

por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.2.)

(d)Se puede adiuntar copia de los planos del anteprovecto en consulta aprobado. de encontrarse vigente su
aprobacién. el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin
modifi caciones. aun cuando havan variado los parametros urbanisticos v edificatorios con los aue fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(e) En caso de provectos de aran maanitud. los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su fécil lectura. coniuntamente con el plano del provecto intearal.

(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(fiSe requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de

uso residencial mavores de cinco (5) pisos v en las enlas CcvD

de uso diferente al residencial v de concurrencia masiva de pablico. No se reauiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comun lleae slo hasta

el quinto piso. v el (Ios) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.? 006-2017-VIVIENDA, TUO de

13.00

Subaerencia
de Tramite
Documentario

y Archivo

Subgerente de
Obras Privadas

Requisitos comunes
Formulario Unico de Edificacién - FUE, suscrito por el v porlos.

sefalando el nimero de recibo v fecha de paao del tramite de Licencia de Edificacién.

En el caso aue el administrado no sea el propietario del predio. debe presentar la documentacion aue acredite aue
cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracion iurada del representante leqal sefialando aue cuenta
con representacién viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Declaracién iurada de los profesionales que intervienen en el provecto. sefialando encontrarse habiles para el
eiercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Documentacion Técnica

Plano de ubicacion y Localizacion segun formato.

13.00

Subaerencia
de Tramite
Documentario
v Archivo

Subgerente de
Obras Privadas
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE v la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos
Originales. Los planos aue conforman la 6n técnica deben ser

también en archivo diaital
(D.SN.2011-2017-VIVIENDA, Art N.2 25)
(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus paainas v cuando
firmados por el admini vlos i aue intervienen. Los citados

formularios tienen carécter de declaracion iurada. (D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.1.)
(c) Toda la documentacién técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como
oor el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.2.)
(d)Se puede adiuntar copia de los planos del anteprovecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacion. el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin
modifi caciones. aun cuando havan variado los parametros urbanisticos v edificatorios con los aue fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de provectos de aran maanitud. los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente aue permita su facil lectura. coniuntamente con el plano del provecto intearal.
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(NSe reauiere Ia intervencion del Deleaado Ad Hoc del CENEPRED en provectos de edificaciones de

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PARA : :
. RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los 7 [Planos de Arqui (plantas, cortes y Estructuras, iones Sanitarias,
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) Eléctricas v ofras. de ser el caso. firmados v sellados por los profesionales responsables
el provecto v por el auniando s memorias por cada
8 | De ser el caso, plano de de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
Norma Técnica E.050 “Suelos v Cimentaciones” del Realamento Nacional de Edif caciones - RNE acompafiado
de a memoria descriotiva aue brecise las caracteristicas de la obra. ademés de las edificaciones colindantes
indicando el ndmero de pisos v sétanos. complementando con folos
9 | Estudio de Mecénica de Suelos, seatn los casos aue establece el RNE
10 | Como parte del brovecto de Arauitectura, se presenta los planos de seauridad v evacuacion. cuando se reauiera
Ia intervencion del deleaado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion. Prevencién v Reduceion del Riesao de
Desastres - CENEPRED.
11| Certiicacion Ambiental aprobado por la entidad comostente. de acuerdo con el listado de inclusién de los brovectos
de inversién suietos al Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental — SEIA. aue es aprobado conforme a
Ia normatividad el SEIA. Se exceotiia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda. comercio
v oficinas en 4reas Urbanas
12 |Estudio de Impacto Vial. G los casos aue el Real Nacional de Io establezcay con
los reauisitos v alcances establecidos por el MVCS.
13 |informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
14 |Pao de la tasa correspondiente
Nota
(a) Formulario Unico de Edificacion - FUE v la documentacién técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos
Oriainales. Los planos aue conforman Ia 6 técnica deben ser
también en archivo diaital
(D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Art N.# 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE. asf como sus anexos. son visados en todas sus painas v cuando
firmados por el vlos aue intervienen. Los citados
formularios tienen carActer de declaracin iurada. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.1.)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.2
(d)Se puede adiuntar copia de los planos del anteprovecto en consulta aprobado. de encontrarse viaente su
aprobacion. el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin
modifi caciones. aun cuando havan variado los pardmetros urbanisticos v edificatorios con los aue fue aprobado
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de provectos de aran maanitud. los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente aue permita su facil lectura. coniuntamente con el plano del provecto intearal.
(Art61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(hSe reauiere la intervencin del Deleaado Ad Hoc del CENEPRED en provectosde edificaciones de
uso residencial mavores de cinco (5) pisos v en las n las modali
de uso diferente al residencial v de concurrencia masiva de publico. No se reaiere su particioacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién coman lleae sdlo hasta
el auinto piso. v el (los) pisofs) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. { D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de
Ia Ley N° 29090. Art. 4. numeral 7)
32153, |LAS EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA REVISION DE DOCUMENTOS 73.00 X Subaerencia Subgerente de
Reauisitos comunes de Tramite Obras Privadas
Base Leaal 1 [Formulario Unico de Edificacion — FUE. suscrito por el vor los Documentario
sefialando el nimero de recibo v fecha de pago del trémite de Licencia de Edificacion. v Archivo
* Lev N2 27972. Lev Oraéinica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 2 [En el caso aue el administrado no sea el provietario del predio. debe presentar la documentacion aue acredite aue
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Lev N° 29090 Lev de Reaulacién de cuenta con derecho a edificar.
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N? 4.9.10. 103, 25 v 31 3 [En caso el administrado sea una persona uridica. declaracion iurada del reoresentante leaal sefialando aue cuenta
* D.S N.# 011-2017-VIVIENDA, Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v con representacién viaente. consianando datos de la Partida Redistral v el asiento en el que conste inscrita la misma.
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Ats N° 9. 57.1. 60.1. 62.2. 63.2. 65.1 v 66 4 | Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefalando encontrarse hbiles para el
* Decreto Supremo Ne 006-2017-JUS, T.U.0. de la Ley N.2 27444, Lev del Procedimiento eiercicio de la profesion.
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. 5 [Certificados de Faciibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda mulifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art.
68° Inc b
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los
procedimientos de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) Documentacién Técnica
6 [Plano de ubicacién v Localizacién seadn formato.
7 | Planos de Araui (plantas. cortes v Estructura Sanitarias.
Elécricas v otras. de ser el caso. fi mados v sellados por los profesionales resoonsables
del provecto v por el adiuntando las memorias por cada
8 [De serel caso. olano de d de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
Norma Técnica E.050 *Suelos v Cimentaciones” del Realamento Nacional de Edif caciones - RNE acompafiado
de la memoria descrintiva aue precise las caracteristicas de la obra. ademés de las ediff caciones colindantes
indicando el nimero de pisos v sGtanos. complementando con fotos.
9 [Estudio de Mecénica de Suelos. seatn los casos aue establece el RNE.
10 | Como parte del provecto de Arauitectura. se presenta los planos de seauridad v evacuacion. cuando se reauiera
Iaintervencion del deleaado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion. Prevencién v Reduceion del Riesao de
Desastres - CENEPRED.
11| Certficacion Ambiental aprobado por la entidad comoetente. de acuerdo con el listado de inclusién de los provectos
de inversién suietos al Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental - SEIA. aue es aprobado conforme a
Ia normatividad del SEIA. Se exceotia de lo disouesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda. comercio
v oficinas en dreas Urbanas
12 |Estudio de Impacto Vial. los casos aue el Nacional de Io establezca v con
los reauisitos v alcances establecidos por el MVCS.
13 | informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
14 |Paco de la tasa correspondiente
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PARA : :
. RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
Uso residencial mavores de cinco (5) isos v en 1as
de uso diferente al residencial v de concurrencia masiva de publico. No se reaiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) isos en las cuales la circulacién comdn lleae s6lo hasta
el quinto piso. v el (Ios) pisofs) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de
Ia Ley N° 2909 numeral 7)

32154, |LASINTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN PREDIOS, QUE o B e 75.00 3 Subaerencia Subgerente de
CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE DEL PATRIMONIO CULTURAL Reauisitos comunes de Tramite Obras Privadas
DE LA NACION, DECLARADAS POR EL MINISTERIO DE CULTURA 1 [Formulario Unico de Edificacion — FUE. suscrito por e v por los Documentario

sefialando el nimero de recibo v fecha de pado del trémite e Licencia de Edificacion. v Archivo
Base Leaal 2 [En el caso aue el administrado no sea el propietario del predio. debe presentar la documentacion aue acredite aue
cuenta con derecho a edificar.
* Lev N2 27972. Lev Oraéinica de Municibalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 3 [En caso el administrado sea una persona uridica. declaracion iurada del reoresentante leaal sefialando aue cuenta
* D.S N.# 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N7 29090 Lev de Reaulacion de con representacion viaente. consianando datos de Ia Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N° 4.9, 10. 103,25 v 31 4 | Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefalando encontrarse hbiles para el
* D.S N7 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v eiercicio de la profesi
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 57.1. 60.1. 62.2. 63.2. 65.1 v 66 5 [Centicados de Fatibilidad de Serviios para obra nueva de vivienda multfamiar o fines diferentes al de vivienda.
* Decreto Supremo Ne 006-2017-JUS, T.U.0. de la Ley N.2 27444, Lev del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) At Documentacién Técnica
68° Inc b
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los 6 [Plano de ubicacién y Localizacién segin formato.
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) 7 [Planos de (olantas. cortes v Estructur Sanitarias.
Eibcrisas v ovas. o ser e caso 1 rmados v sllados bt 103 pralesonalos responsables
del provecto v por el adiuntando las memorias por cada
8 [De serel caso. plano de d de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
Norma Técnica E.050 “Suelos v Cimentaciones” del Realamento Nacional de Edif caciones - RNE acompafiado
de la memoria descrintiva aue precise las caracteristicas de la obra. ademés de las ediff caciones colindantes
indicando el nimero de pisos v s6tanos. complementando con fotos.
9 [Estudio de Mecéinica de Suelos. seatn los casos aue establece el RNE
10 | Como parte del provecto de Arauitectura. se presenta los planos de seauridad v evacuacion, cuando se reauiera
Iaintervencion del deleaado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacién. Prevenci6n v Reduccion del Riesao de
Desastres - CENEPRED.
11| Certificacién Ambiental aprobado por la entidad competente. de acuerdo con el listado de inclusién de los provectos
de inversi6n suietos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental ~ SEIA, que es aprobado conforme a
Ia normatividad del SEIA. Se excentda de lo disouesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda. comercio
v oficinas en areas Urbanas
12 |Estudio de Imbacto Vial. i los casos aue el Nacional de Io establezca v con
los reauisitos v alcances establecidos por el MVCS.
13 |informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
14 |Pago de la tasa correspondiente
Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE v la documentacion técnica deben ser resentada en tres (03) iueaos
Originales. Los planos aue conforman la 6n técnica deben ser
también en archivo diaital
(D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art N.? 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE. asf como sus anexos. son visados en todas sus paainas v cuando
firmados por el vlos aue intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracion iurada. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.1
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como
oor el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.2)
(d)Se puede adiuntar copia de los planos del anteprovecto en consulta aprobado. de encontrarse viaente su
aprobacion. el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin
modifi caciones. aun cuando havan variado los pardmetros urbanisticos v edificatorios con los aue fue aprobado
(A 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de provectos de aran maanitud. los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente aue permita su facillectura. coniuntamente con el plano del provecto intearal.
(Art61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(1Se reauiere a intervencién del Deleaado Ad Hoc del CENEPRED en provectosde edificaciones de
uso residencial mavores de cinco (5) pisos v en las n las modali
de uso diferente al residencial v de concurrencia masiva de publico. No se reaiere su particioacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comin liege s6lo hasta
el quinto piso, y el (Ios) piso(s) superior(es) formefn) una unidad inmobiliaria. (D.S .7 006-2017-VIVIENDA, TUO dela Ley N*
29090. Art. 4. numeral 7)

32155, |LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES. REVISION DE DOCUMENTOS 3.00 X Subaerencia Subgerente de
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS Reauisitos comunes de Tramite Obras Privadas
QUE. INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO CUENTEN CON UN MAXIMO 1 |Formulario Unico de Edificacion — FUE, suscrito por el v por los Documentario
DE 30,000 M2 DE AREA TECHADA sefialando el nimero de recibo v fecha de paao del trémite de Licencia de Edificacion. v Archivo

5 |Enelcaso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presetar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.
Base Leaal 3 [En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracion iurada del reoresentante leaal sefialando aue cuenta
* Lev N° 27972, Lev Oraénica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 con representacién viaente. consianando datos de la Partida Redistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N7 29090 Lev de Reaulacion de 4 | Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefalando encontrarse hbiles para el
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N 4.9. 10. 10.3, 25 v 31 eiercicio de la profesion
* D.S N2 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v 5 [Certificados de Faciibilidad de Servicios ara obra nueva de vivienda mulifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9, 57.1. 60.1. 62.2. 63.2. 65.1 v 66 Documentacién Técnica
* Decrelo Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.f 27444. Lev del Procedimiento 6 [Plano de ubicacion v Localizacién seatn formato.
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52. 7 [Planos de Araui (plantas. cortes v Estructura Sanitarias.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) At .
o e Eléciricas y olras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los profesionales responsables
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los el proyecto y por el adjuntando las memorias por cada
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) 8 [De serel caso. olano de d de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
Norma Técnica E.050 *Suelos v Cimentaciones” del Realamento Nacional de Edif caciones - RNE acompafiado
de la memoria descriotiva aue precise las caracteristicas de la obra. ademés de las ediff caciones colindantes
indicando el nmero de pisos v sGtanos. complementando con fotos.
9 [Estudio de Mecénica de Suelos. seatn los casos aue establece el RNE.
10| Como parte del provecto de Arauitectura. se presenta los planos de seauridad v evacuacion. cuando se reauiera
Iaintervencion del deleaado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion. Prevencién v Reduccion del Riesao de
Desastres - CENEPRED.
11| Certificacion Ambiental aprobado por la entidad comoetente. de acuerdo con el listado de inclusion de los brovectos
de inversién suietos al Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental ~ SEIA. aue es aprobado conforme a
Ia normatividad el SEIA. Se exceotia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda. comercio
v oficinas en 4reas Urbanas
12 | Estudio de Impacto Vial. G los casos aue el Nacional de Io establezca v con
los reauisitos v alcances establecidos por el MVCS.
13 _informe Técnico Favorable delos Revisores Urbanos
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N° DE ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
ASE LEGAL

REQUISITOS

Niimero y Denominacion

Derecho de
Tramitacion (en S/)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

AUTORIDAD
Al

Automatico.

(en dias hbiles)

INICIO DEL Pl

P,
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDE-RACION APELACION

32156.

LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN CON
UN MAXIMO DE 15,000 M2 DE AREA TECHADA

Base Leaal

* Lev N2 27972. Lev Oraénica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2

* D.S N.# 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N? 29090 Lev de Reaulacion de

Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N2 4.9. 10. 10.3. 25 v 31

*D.8 N2 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacién Urbana v

Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N¢ 9. 57.1. 60.1. 62.2. 63.2. 65.1 v 66

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.? 27444, Lev del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art.
68° Inc b.

* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los

procedimientos de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacién (22.08.2017)

N

la Lev N° 29090. Art. 4. numeral 7)
REVISIGN DE DOCUMENTOS

o

w

@

~o

®

©

5

s

13
14

Paqo de la tasa correspondiente
Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE v la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos

Oriainales. Los planos aue conforman la 6n técnica deben ser

también en archivo diaital

(D.SN.2011-2017-VIVIENDA. Art N.2 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus paainas v cuando
firmados por el inis vlos. i aue intervienen. Los citados

formularios tienen carécter de declaracién jurada. (D.S N.¢ 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacién técnica es firmada v sellada or el profesional resoonsable de la misma. asi como

oor el administrado. (D.S N.? 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.2.)

(d)Se puede adiuntar copia de los planos del anteorovecto en consulta aprobado. de encontrarse viaente su
aprobacion. el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin
modifi caciones. aun cuando havan variado los pardmetros urbanisticos v edificatorios con los aue fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(e En caso de provectos de aran maanitud. los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su fécil lectura, conjuntamente con el plano del provecto intearal.

(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(NSe reauiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc del CENEPRED en provectos de edificaciones de

uso residencial mavores de cinco (5) pisos v en las i en las CvD

de uso diferente al residencial v de concurrencia masiva de péblico. No se reauiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comun lleae sélo hasta

el auinto piso. v el (10s) pisols) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.? 006-2017-VIVIENDA. TUO de

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debi suscrito por el v porlos.

sefialando el nimero de recibo v fecha de paao del tramite de Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio. debe presentar la documentacion que acredite aue
cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracion iurada del representante leqal sefialando que cuenta
con representacion viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Declaracién jurada de los profesionales que intervienen en el provecto, sefialando encontrarse hébiles para el
eiercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Documentacion Técnica

Plano de ubicacién v Localizacién seatn formato.

Planos de (plantas. cortes v Estructuras. Sanitarias.

Eléctricas y otras, de ser el caso, fi mados y sellados por los profesionales responsables

del proyecto y por el adjuntando las memorias por cada

De ser el caso, plano de de de d o establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos v Cimentaciones” del Realamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompafiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifi caciones colindantes
indicando el nimero de pisos v sétanos. comolementando con fotos.

Estudio de Mecanica de Suelos. seatin los casos aue establece el RNE.

Como parte del provecto de Arauitectura. se presenta los planos de seauridad v evacuacién. cuando se reauiera
laintervencion del deleaado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion. Prevencién v Reduccién del Riesao de
Desastres — CENEPRED.

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente. de acuerdo con el listado de inclusion de los provectos
de inversion suietos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental — SEIA. aue es aprobado conforme a
la normatividad del SEIA. Se exceptiia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda. comercio
v oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial. Gnicamente en los casos que el Realamento Nacional de Edificaciones o establezca v con
los reauisitos v alcances establecidos oor el MVCS.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Paao de la tasa correspondiente

Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE v la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos
Originales. Los planos aue conforman la 6n técnica deben ser

también en archivo diaital
(D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art N.? 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

firmados por el adminis ylos i que intervienen. Los citados

formularios tienen carécter de declaracion iurada. (D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacién técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como

oor el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.2.)

(d)Se puede adiuntar copia de los planos del anteprovecto en consulta aprobado, de encontrarse viaente su
aprobacion. el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin
modifi caciones. aun cuando havan variado los parametros urbanisticos v edificatorios con los aue fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(e) En caso de provectos de aran maanitud. los planos podrén ser presentados en secciones con escala
conveniente aue permita su facil lectura. coniuntamente con el plano del provecto intearal.

(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(NSe reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc del CENEPRED en provectos de edificaciones de

uso residencial mavores de cinco (5) pisos v en las edificaci enlas

de uso diferente al residencial v de concurrencia masiva de piblico. No se reauiere su particiacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comun lleae slo hasta

el auinto piso. v el (I0s) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de
la Lev N° 29090, Art. 4. numeral 7)

13.00

Subgerencia
de Tramite
Documentario
v Archivo

Subgerente de
Obras Privadas
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% MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
@ APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PARA : :
' . RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
32157.  |LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE HASTA REVISION DE DOCUMENTOS 73.00 X ‘Subaerencia Subuerente de
20,000 OCUPANTES Reauisitos comunes de Tramite Obras Privadas
1 [Formulario Unico de Edificacion ~ FUE. suscrito por e or los profesi Documentario
Base Leaal conalando el nimero d reabo v fecha de paao delramiteds Livoncia de Edifcacion. v Archivo
2 |En el caso aue el administrado no sea el propietario el predio. debe presentar la documentacién aue acredite aue
* Lev N2 27972. Lev Oraéinica de Municibalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 cuenta con derecho a edificar.
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de Ia Lev N 29090 Lev de Reaulacién de 3 |En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracién iurada del reoresentante leaal sefialando aue cuenta
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N° 4.9, 10. 103,25 v 31 con representacién viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
* D.S .2 011-2017-VIVIENDA, Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v 4| Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto, sefialando encontrarse hébiles para el
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 57.1. 60.1. 62.2. 63.2. 65.1 v 66 efercicio e la profesion.
* Decreto Subremo Ne 006-2017-JUS. T.U.0. de a Lev N.2 27444, Lev del Procedimiento 5 | Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art
68° Incb
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los Documentacién Técnica
procedimientos de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacion (22.08.2017) 6 [Plano de ubicacion v Localizacisn seain formato.
7 |Planos de (plantas. cortes v Estructuras. iones Sanitarias.
Eléctricas v otras. de ser el caso, fi rmados v sellados por los profesionales responsables
del provecto v por el adiuntando las memorias por cada
8 | De ser el caso, plano de de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
Norma Técnica E.050 “Suelos v Cimentaciones” del Realamento Nacional de Edif caciones - RNE acompaniado
de la memoria descriotiva aue precise las caracteristicas de Ia obra. ademés e las edifi caciones colindantes
indicando el ndmero de pisos v sétanos. complementando con folos
9 |Estudio de Mecénica de Suelos, seatn los casos aue establece el RNE
10 | Gomo parte del provecto de Arauitectura. se presenta los blanos de seauridad v evacuacion. cuando se reauiera
laintervencion del deleaado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion. Prevencién v Reduccién del Riesao de
Desastres — CENEPRED.
11 |Certificacién Ambiental aprobado por la entidad competente. de acuerdo con el listado de inclusion de los provectos
de inversi6n suietos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental — SEIA. aue es aprobado conforme a
la normatividad del SEIA. Se exceptia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda. comercio
v oficinas en 4reas Urbanas
12 |Estudio de Impacto Vial. tnicamente en los casos aue el Realamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con
los reauisitos v alcances establecidos por el MVCS.
13 | Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
14 |Paco de la tasa correspondiente
Notas:
() Formulario Unico de Edificacion - FUE v Ia documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos
Originales. Los planos aue conforman Ia técnica deben ser
también en archivo diaital
(D.S N.2011-2017-VIVIENDA. At N.2 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando
firmados por el vios aue intervienen. Los citados
formularios tienen carécter de declaracin iurada. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.1.)
(©) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como
oor el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art.7.2)
(d)Se puede adiuntar copia de los planos del anteprovecto en consulta aprobado. de encontrarse viaente su
aprobacion. el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin
modifi caciones. aun cuando havan variado los pardmetros urbanisticos v edificatorios con los aue fue aprobado
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de provectos de aran maanitud. los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente aue permita su facil lectura. coniuntamente con el plano del provecto intearal.
(Art61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f1Se reauiere a intervencion del Deleaado Ad Hoc del CENEPRED en provecis do edificaciones de
uso residencial mavores de cinco (5) pisos v en las n las modalidades C v D
de uso diferente al residencial v de concurrencia masiva de oblico. No se reauiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comin liege sélo hasta
el auinto piso. v el (los) pisols) suberior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.£ 006-2017-VIVIENDA. TUO de
Ia Lev N° 29090. Art. 4. numeral 7)
32158, TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES QUE NO SE ENCUENTRAN REVISION DE DOCUMENTOS 73.00 X ‘Subaerencia Subgerente de
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, BY D Reauisitos comunes de Tramite Obras Privadas
1 |Formulario Unico de Edificacién — FUE. suscrito por el v porlos. Documentario
Base Legal sefialando el nimero de recibo v fecha de pago del trémite de Licencia de Edificacion. v Archivo
2 |En el caso aue el administrado no sea el propietario el predio. debe presentar la documentacién aue acredite aue
* Lev N? 27972, Ley Oraénica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 cuenta con derecho a edificar.
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N* 29090 Lev de Reaulacién de 3 |En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracién iurada del reoresentante leaal sefialando aue cuenta
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N 4.9. 10. 10.3, 25 v 31 con representacion viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
* D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v 4 | Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefialando encontrarse hébiles oara el
Licencias de Edificacién (15.05.2017). Arts N° 9. 57.1. 60.1. 62.2. 63.2. 65.1 v 66 eiercicio de la profesién
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Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE v la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos
Originales. Los planos aue conforman la 6n técnica deben ser

también en archivo diaital

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PA : :
. RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
“Decreto Subremo N 006-2017-JUS. T.U.0. de la Lev N.2 27444 Lev del Procedimiento 5| Certificados de Factibilidad de Servicios bara obra nueva de vivienda multfamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art
68° Inc b
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los Documentacién Técnica
orocedimientos de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacion (22.08.2017) 6 [Plano de ubicacion v Localizacisn seatn formato.
7 |Planos de (plantas. cortes v Estructuras. iones Sanitarias.

Eléctricas v otras. de ser el caso, fi rmados v sellados por los profesionales responsables

el provecto v por e auntando s memorias por cada

8 | De ser el caso. olano de de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
Norma Técnica E.050 “Suelos v Cimentaciones” del Realamento Nacional de Edif caciones - RNE acompafiado
de la memoria descriotiva aue precise las caracteristicas de Ia obra. ademés e las edifi caciones colindantes
indicando el ndmero de pisos v sétanos. complementando con folos

9 | Estudio de Mecénica de Suelos. seatn los casos aue establece el RNE

10 | Como parte del brovecto de Arauitectura, se presenta los planos de seauridad v evacuacion. cuando se reauiera
laintervencion del deleaado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion. Prevencién v Reduccién del Riesao de
Desastres - CENEPRED.

11 |Certificacién Ambiental aprobado por la entidad competente. de acuerdo con el listado de inclusion de los provectos
de inversién suietos al Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental — SEIA. aue es aprobado conforme a
la normatividad del SEIA. Se exceptia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda. comercio
v oficinas en 4reas Urbanas

12 |Estudio de Impacto Vial. i los casos aue el Nacional de Io establezca v con
los reausitos v alcances establecidos por el MVCS.

13 | Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

14 |Pao de la tasa correspondiente
Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion - FUE v Ia documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos

Originales. Los planos aue conforman Ia técnica deben ser

también en archivo diaital

(D.S N.2011-2017-VIVIENDA. At N.2 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando
firmados por el vios aue intervienen. Los citados

formularios tienen carécter de declaracin iurada. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como

por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.2

(d)Se puede adiuntar copia de los planos del anteprovecto en consulta aprobado. de encontrarse viaente su

aprobacion. el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin

modifi caciones. aun cuando havan variado los pardmetros urbanisticos v edificatorios con los aue fue aprobado

(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(e) En caso de provectos de aran maanitud. los planos podran ser presentados en secciones con escala

conveniente aue permita su facil lectura. coniuntamente con el plano del provecto intearal.

(Art61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(Se reaiere a intervencién del Deleaado Ad Hoc del CENEPRED en provectosde edificaciones de

uso residencial mavores de cinco (5) pisos v en las n las modali

de uso diferente al residencial v de concurrencia masiva de publico. No se reaiere su particioacion en

edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comin liege s6lo hasta

el auinto piso. v el (los) pisofs) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. { D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de

Ia Lev N° 29090. Art. 4. numeral 7)

32159, |LADEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES CON MAS DE CINCO (05) REVISION DE DOCUMENTOS .00 X ‘Subaerencia Subgerente de
PISOS DE ALTURA, O AQUELLAS QUE REQUIERAN EL USO Reauisitos comunes de Tramite Obras Privadas
DE EXPLOSIVOS. 1 |Formulario Unico de Edificacion — FUE, suscrito por el v or los Documentario

sefialando el nimero de recibo v fecha de pago del trémite de Licencia de Edificacion. v Archivo
Base Leaal 2 [En el caso aue el administrado no sea el provietario del predio. debe presentar la documentacion aue acredite aue
cuenta con derecho a edificar.
* Lev N® 27972. Lev Oradnica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 3 [En caso el administrado sea una persona uridica. declaracion iurada del reoresentante leaal sefialando aue cuenta
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Lev N° 29090 Lev de Reaulacién de con representacién viaente, consianando atos de la Partida Redistral v el asiento en el que conste inscrita la misma.
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N 4.9.10. 10.3. 25 v 31 4 | Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefalando encontrarse hbiles para el
* D.S N.# 011-2017-VIVIENDA, Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v eiercicio de la profesion.
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Ats N° 9. 57.1. 60.1. 62.2. 63.2. 65.1 v 66 5 [Covia del documento aue acreedite Ia declaratoria de fébrica o edificacion con sus resoectivos planos en
* Decreto Supremo Ne 006-2017-JUS, T.U.0. de la Ley N.2 27444, Lev del Procedimiento caso no hava sido expedido por la Municipalidad. en su defecto. copia del certficado de finalizacién de obra. o de
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. conformidad o obra v declaratoria de edificacion . o la licencia de obra o de edificacién de la construccin existente
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art. .
8 bt 6 [Para los casos de demaliciones, parciales o totales, cuya ediff cacién no pueda acreditarse con la autorizacién
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los Respectiva se deberd presentar
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) Plano de Ubicacién v Localizacion, v
Plano de olanta de la edificacién a demoler. diferenciando en el caso de demolicién parcial. las 4reas a demoler de
las remanentes. sin periuicio de las sanciones aue la Municipalidad respectiva considere.

7 |En caso la declaratoria de fabrica o de edif cacién se encuentra inscrita en el Redistro de Predios. declaracién
jurada por parte del administrado. sefalando aue sobre el bien no recaiaan caraas v/o aravamenes. En su defecto.
acreditar Ia autorizacion del ttular de la caraa o aravamen
Documentacién Técnica

8 | Plano de ubicacién v Localizacién seatn formato.

9 |Planos de olanta a escala 1/75. dimensionados adecuadamente. en el aue se delinea las zonas de la fébrica o
edificacion a demoler. asi como del perfil v alturas de los predios colindantes a las zonas de la fébrica o edificacion
a demoler. hasta una distancia de 1.50 m de los limites de oropiedad

10 [Plano de cerramiento del predio. cuando se trate de demolicion total

11 | Memoria descrintiva de los trabaios a realizar v del procedimiento de demolicién a utiizar. donde se consideren
las medidas de seauridad contempladas en Norma Técnica G.050 *Seauridad durante la Construccién” del
Realamento Nacional de Edifi caciones - RNE v demas normas de la materia.

12 |Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta:

13 delas Nacional de Control de Servicios de Seauridad.
Armas. Municiones v Exolosivos de Uso Civil - SUCAMEC. Comando Coniunto de las Fuerzas Ammadas. Centro
Nacional de Estimaci6n. Prevencién v Reduccion del Riesao de Desastres - CENEPRED). seatn corresponda.

14 | Copia del carao del documento diriaido a los propi Viu ocupantes de las colindantes a la obra.
comunicandoles las fechas v horas en las aue se efectuaran las detonaciones.

15 |Paco de la tasa correspondiente
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

@ APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN ASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PARA : :
' . RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)

(DS N.7 011-2017-VIVIENDA. ATt N.? 251
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE. asf como sus anexos. son visados en todas sus painas v cuando

firmados por el vios aue intervienen. Los citados
formularios tienen carécter de declaracin iurada. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como
bor ol administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.2

TICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por 1a Comision Tecnica)

REVISION DE DOCUMENTOS 1522.60 X 25 dias e Gerente de

32161.  [LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA. Requisitos comunes de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo

1 |Formulario Unico de Edificacion — FUE. suscrito por e v por los profesi Documentario Urbano
Base Leaal sefalando el nmero de recibo v fecha de baao del trémite de Licencia de Edificacion. v Archivo
2 [En el caso aue el administrado no sea el probietario del predio. debe presentar la documentacion aue acredite aue
* Lev N? 27972. Lev Oraéinica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 cuenta con derecho a edificar.
* D.S N.£ 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N? 29090 Lev de Reaulacion de 3 [En caso el administrado sea una persona uridica. declaracién iurada del reoresentante leaal sefialando aue cuenta
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N° 4.9. 10. 10.4. 25 v 31 con representacion viaente. consianando datos de Ia Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
* D.S N.£011-2017-VIVIENDA, Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v 4 | Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefalando encontrarse hbiles para el Plazo méximo Plazo méximo
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N¢ 9, 57.1, 60, 61.1. 62, 62.2 v 63.2. eiercicio de la profesion. para presentar para presentar
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.£ 27444, Lev del Procedimiento 5 [Certificados de Factibilidad de Servicios ara obra nueva de vivienda multfamiliar o fines diferentes al de vivienda, ol recurso el recurso
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52. 6 |Nmero del comprobante de pago por revision del provecto. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art. o I . .
68° Inc b. ocumentacion Técnica Plazo méximo Plazo méximo
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los 7 [Plano de ubicacisn y Localizacién segan formato. para resolver para resolver
procedimientos de licencias de habiltacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) 8 [Planos de (olantas. cortes v Estructuras. Sanitarias. ol recurso ol recurso
Eléciricas v ofras. de ser el caso. fi rmados v sellados por los profesionales responsables 30 dias habiles 30 dias habiles
el provecto v por el adiuntando las memorias oor cada
9 [De serel caso. plano de de de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Agota
Norma Técnica E.050 “Suelos v Cimentaciones” del Realamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompafiado via administrativa
de Ia memoria descriotiva que precise las caracteristicas de Ia obra, ademés e las edifi caciones colindantes
indicando el ndmero de pisos v sétanos. complementando con folos
10 |Estudio de Mecanica de Suelos. sean los casos aue establece el RNE.
11| Como parte del brovecto de Arauitectura. se presenta los planos de seauridad v evacuacion. cuando se reauiera
laintervencion del deleaado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion. Prevencién v Reduccién del Riesao de
Desastres — CENEPRED.
12 [Certificacién Ambiental aprobado por la entidad competente. de acuerdo con el listado de inclusion de los provectos
de inversi6n suietos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental — SEIA. aue es aprobado conforme a
la normatividad del SEIA. Se exceptia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda. comercio
v oficinas en 4reas Urbanas
13 |Estudio de Impacto Vial. tnicamente en los casos aue el Realamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con
los reausitos v alcances establecidos por el MVCS.
14 |Pago de la tasa correspondiente
Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE v la documentacion técnica deben ser resentada en tres (03) iueaos
Oriainales, pudiendo presentar el administrado, un (01) iueao oriainal al inicio el trémite v. aprobado el provecto.
los otros dos (02) iueqos oriainales. Los planos aue conforman la documentacién técnica deben ser presentados.
también en archivo diaital
(D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art N.# 25)
(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus paainas v cuando
firmados por el vios aue intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracion iurada. (D.S N.f 011-2017-VIVIENDA, At. 7.1.)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional resoonsable de la misma. asi como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2
(d)Se puede adiuntar copia de los planos del anteprovecto en consulta aprobado, de encontrarse viaente su
aprobacion. el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin
modifi caciones. aun cuando havan variado los parametros urbanisticos v edificatorios con los aue fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de brovectos de aran maanitud. los planos bodrén ser presentados en secciones con escala
conveniente aue permita su fcillectura. coniuntamente con el plano del provecto intearal.
(AL61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(hSe reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc del CENEPRED en provectos de edificaciones de
uso residencial mavores de cinco (5) pisos v en las enla ! v
de uso diferente al residencial v de concurrencia masiva de piblico. No se reauiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comun lleae s6lo hasta
el auinto piso, v el (los) pisols) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.¢ 006-2017-VIVIENDA, TUO de
Ia Lev N° 29090. At 4. numeral 7)

32162,  |LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, REVISION DE DOCUMENTOS T522.60 X 25 dias 9 @ a Gerente de
CULTURALES. CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS Reauisitos comunes de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
QUE INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO CUENTEN CON MAS DE 1 |Formulario Unico de Edificacion — FUE. debi suscrito por el v por los Documentario Urbano
30.000 M2 DE AREA TECHADA sefalando el nimero de recibo v fecha de paao del trémite de Licencia de Edificacion. v Archivo

2 |En el caso aue el administrado no sea el propietario del predio. debe presentar la documentacién aue acredite aue
Base Leaal cuenta con derecho a edificar.
3 |En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracin iurada del representante leaal sefialando aue cuenta
* Lev N2 27972. Lev Oraéinica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 con representacion viaente. consianando datos de Ia Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Lev N° 29090 Lev de Reaulacién de 4 | Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefialando encontrarse habiles para el Plazo méximo Plazo méximo
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N° 4.9. 10. 10.4. 25 v 31 eiercicio de la orofesion. para presentar para presentar
* D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA, Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v 5 | Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. ol recurso el recurso
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 57.1. 60. 61.1. 62. 62.2 v 63.2. 6 [Numero del comorobante de paao por revisién del brovecto. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.0. de la Lev N.2 27444, Lev del Procedimiento
Administraivo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. Documentacién Técnica Plazo méximo Plazo maximo
S;ﬁ’f‘h"_ Supremo N° 156-2004-EF, T.U.C. de la Ley de Tributacion Municipal (15:11.2004) At | 7 by de ubicacion y Localizacion segan formato. para resolver para resolver
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los 8 [Planos de (plantas, cortes y Estructuras, Sanitarias, el recurso el recurso
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) Eléctricas v otras. de ser el caso. fi rmados v sellados por los profesionales responsables 30 dias hébiles 30 dias hébiles
el provecto v por el adiuntando las memorias oor cada
9 [De ser el caso. plano de sostenimiento de iones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Agota
Norma Técnica E.050 “Suelos v Cimentaciones” del Realamento Nacional de Edifi caciones - RNE acomoanado via administrativa
de la memoria descriotiva aue precise las caracteristicas de Ia obra, ademas de las edifi caciones colindantes
indicando el ndmero de bisos v sétanos. comlementando con fotos.
10 |Estudio de Mecanica de Suelos. seaun los casos aue establece el RNE.
11| Como parte del brovecto de Arauitectura. se presenta los planos de seauridad v evacuacion. cuando se reauiera
la intervencion del deleaado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion. Prevenci6n v Reduccion del Riesao de
Desastres - CENEPRED.
12 | Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente. de acuerdo con el listado de inclusi6n de los provectos
de inversion suietos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental — SEIA. aue es aprobado conforme a
Ia normatividad del SEIA. Se exceptia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda. comercio
v oficinas en 4reas Urbanas

53 Op. 1696330-1



b
El Peruano NORMAS LEGALES

PLWDADD EL T2 D2 COTURNE CE 1423 POA B2 LIZERTMIOR SAK 0L

Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

% MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
@ APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacion Tramitacién (en'S/) |Automatico INICIO DEL P PARA 5 5
" o pap RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias habiles)
73 |Estudio de Imbacto Vial. G Tos casos aue el Nacional de o establezca v con
los reauisitos v alcances establecidos por el MVCS.
14 |Paao delatasa correspondiente
Nota:
(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE v la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos
Originales. oudiendo oresentar el administrado. un (01) iueao oriainal al inicio del tramite v. aprobado el provecto.
Ios otros dos (02) iueaos oricinales. Los planos aue conforman la documentacion técnica deben ser presentados
también en archivo digital
(D.S N.2011-2017-VIVIENDA. Art N.2 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asf como sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando
firmados oor el vios aue intervienen. Los citados
formularios tienen carécter de declaracion iurada. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada or el orofesional responsable de la misma. asi como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2
(d)Se puede adiuntar copia de los planos del anteprovecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacién. el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin
modif caciones. aun cuando havan variado los parametros urbanisticos v edificatorios con los aue fue aprobado
(At. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de provectos de aran magnitud. los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente aue permita su facillectura. coniuntamente con el plano del provecto intearal.
(Art61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(NSe reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc del CENEPRED en provectos de edificaciones de
uso residencial mavores de cinco (5) pisos v en las enlas
de uso diferente al residencial v de concurrencia masiva de péblico. No se reauiere su particioacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comun llege solo hasta
el uinto iso. v el (los) pisols) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.¢ 006-2017-VIVIENDA, TUO de
Ia Ley N° 29090, Art. 4. numeral 7)
32163, LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN CON REVISIGN DE DOCUMENTOS 1285.90 X 25 dias e a Gerente de
MAS DE 15,000 M2 DE AREA TECHADA Requisitos comunes de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
1 |Formulario Unico de Edificacion — FUE. suscrito por el v por los. Documentario Urbano
Base Leqal sefialando el niimero de recibo v fecha de paco del tramite de Licencia de Edificacion. v Archivo
2 |En el caso aue el administrado no sea el propietario del predio. debe presentar la documentacién aue acredite aue
* Lev N 27972, Ley Oradnica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 cuenta con derecho a edificar.
* D.S .2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N* 29090 Lev de Reaulacién de 3 |En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracion iurada del representante leaal sefialando aue cuenta
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10.10.4, 25 31 con representacion vigente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
*D.S N2 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v 4 | Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefialando encontrarse habiles para el Plazo maximo Plazo maximo
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N°9. 57.1, 60, 61.1, 62, 62.2 v 63.2. ejercicio de la profesion. para presentar para presentar
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.2 27444, Le del Procedimiento 5 |Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multitamiliar o fines diferentes al de vivienda. el recurso el recurso
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. 6 | Numero del comprobante de paqo por revision del provecto. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) Art.
68° Inc b.
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los Documentacion Técnica Plazo maximo Plazo maximo
procedimientos de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacion (22.08.2017) 7 |Plano de ubicacién v Localizacion seain formato. para resolver para resolver
8 |Planos de Araui (plantas. cortes v Estructura iones Sanitarias. el recurso el recurso
Eléotricas v otras. de ser el caso. fi rmados v sellados bor los profesionales responsables 30 dias habiles 30 dias habiles
del provecto v por el adiuntando las memorias por cada
9 |De serel caso. plano de d de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Agota
Norma Técnica E.050 “Suelos v Cimentaciones” del Realamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompafiado via administrativa
de la memoria descrintiva aue precise las caracteristicas de la obra. ademas de las edifi caciones colindantes
indicando el nimero de pisos v sétanos. complementando con fotos.
10 | Estudio de Mecanica de Suelos. seatn los casos aue establece el RNE.
11 |Como parte del provecto de Arauitectura, se presenta los planos de seauridad v evacuacion. cuando se reauiera
laintervencion del deleaado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion. Prevencion v Reduccién del Riesao de
Desastres - CENEPRED.
12 | Certificacion Ambiental aprobado por la entidad comoetente. de acuerdo con el listado de inclusion de los provectos
de inversion suietos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental — SEIA, que es aprobado conforme a
la normatividad del SEIA. Se excetia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda. comercio
v oficinas en areas Urbanas
13 | Estudio de Impacto Vial. i los casos aue el Nacional de Edf lo establezca v con
los requisitos v alcances establecidos por el MVCS.
14 |Paao de latasa correspondiente
Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE v la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos
Oriainales. pudiendo oresentar el administrado. un (01) iueao oriainal al inicio del tramite v. aprobado el provecto.
los otros dos (02) jueaos oricinales. Los planos aue conforman la documentacion técnica deben ser presentados
también en archivo diaital
(D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art N.? 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE. asf como sus anexos. son visados en todas sus paainas v cuando
firmados por el i vios i que intervienen. Los citados
formularios tienen carcter de declaracion iurada. (D.S N.¢ 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.1)
(c) Todala documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como
oor el administrado. (D.S N.¢ 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.2
(d)Se puede adiuntar copia de los planos del anteprovecto en consulta aprobado. de encontrarse vigente su
aprobacion. el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin
modifi caciones. aun cuando havan variado los parametros urbanisticos v edificatorios con los aue fue aprobado
(At. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de provectos de aran maanitud. los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente aue permita su facil lectura. coniuntamente con el plano del provecto intearal.
(Art61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(NSe reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc del CENEPRED en provectos de edificaciones de
uso residencial mavores de cinco (5) pisos v en las edificaci enlas cvb
de uso diferente al residencial v de concurrencia masiva de péblico. No se reauiere su particioacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comun llege solo hasta
el auinto iso. v el (los) pisols) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D. N.¢ 006-2017-VIVIENDA. TUO de
Ia Ley N° 29090, Art. 4. numeral 7)
32164, LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE MAS DE REVISIGN DE DOCUMENTOS X 25 dias o [ Gerente de
20,000 OCUPANTES Requisitos comunes de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
1| Formulario Unico de Edificacién — FUE, suscrito por el v oor los i D Urbano
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HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN ASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PA : :
. RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg: (en dias habiles)
|Base Leaal Senalando el nGmero de recibo v fecha de baao del tramite de Licencia e Edificacion. v Archivo
2 [En el caso aue el administrado no sea el propietario del predio. debe presentar la documentacion aue acredite aue
* Lev N? 27972. Lev Oraénica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 cuenta con derecho a edificar.
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N? 29090 Lev de Reaulacion de 3 [En caso el administrado sea una persona uridica. declaracién iurada del reoresentante leaal sefialando aue cuenta
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N 4.9, 10. 10.4, 25 v 31 con representacién viaente, consianando datos de la Partida Redistral v el asiento en el que conste inscrita la misma.
* D.S N.£011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v 4 | Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefalando encontrarse hbiles para el Plazo méximo Plazo méximo
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N¢ 9. 57.1. 60. 61.1. 62. 62.2 v 63.2. eiercicio de la orofesion. para presentar para presentar
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.£ 27444, Lev del Procedimiento 5 [Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multfamiliar o fines diferentes al de vivienda, ol recurso el recurso
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52. 6 |Nmero del comprobante de pago por revision del provecto. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo Ne 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art.
68° Incb.
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los Documentacién Técnica Plazo méximo Plazo méximo
procedimientos de licencias de habiltacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) 7 [Plano de ubicacién v Localizacién seadn formato. para resolver para resolver
8 [Planos de (olantas. cortes v Estructuras. Sanitarias. el recurso el recurso
Eléctricas v otras. de ser el caso. fi mados v sellados por los profesionales responsables 30 dias habiles 30 dias hébiles
del provecto v por el adiuntando las memorias por cada
9 [De ser el caso. plano de sostenimiento di iones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Agota
Norma Técnica E.050 *Suelos v Cimentaciones® del Realamento Nacional de Edif caciones - RNE acompafiado via administrativa
de la memoria descriptiva aue precise las caracteristicas de la obra. ademés de las edifi caciones colindantes
indicando el nimero de pisos v s6tanos. complementando con fotos.
10 | Estudio de Mecanica de Suelos. seaun los casos aue establece el RNE.
11| Como varte del drovecto de Arauitectura. se presenta los blanos de seauridad v evacuacion. cuando se reauiera
I intervencion del deleaado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacién. Prevenci6n v Reduccion del Riesao de
Desastres - CENEPRED.
12 | Certficacién Ambiental aprobado por la entidad comoetente. de acuerdo con el listado de inclusi6n de los brovectos
de inversi6n suietos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental ~ SEIA, que es aprobado conforme a
Ia normatividad del SEIA. Se excentda de lo disouesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda. comercio
v oficinas en areas Urbanas
13 |Estudio de Imacto Vial. i los casos aue el Nacional de Edif Io establezca v con
los reauisitos v alcances establecidos por el MVCS.
14 |Pao de la tasa correspondiente 1522.60
Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE v la documentacién técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos
Originales. pudiendo presentar el administrado. un (01) iueao oriainal al inicio el tramite v. abrobado el provecto.
los otros dos (02) iueaos oriainales. Los planos aue conforman la 6n técnica deben ser
también en archivo diaital
(D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Art N.? 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE. asf como sus anexos. son visados en todas sus painas v cuando
firmados por el vlos aue intervienen. Los citados
tienen carcter de declaracin iurada. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.1.)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.2
(d)Se puede adiuntar copia de los planos del anteprovecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacion. el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin
modifi caciones. aun cuando havan variado los pardmetros urbanisticos v edificatorios con los aue fue aprobado
(A 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de provectos de aran maanitud. los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente aue permita su facillectura. coniuntamente con el plano del provecto intearal.
(Art61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc del CENEPRED en provectos de edificaciones de
uso residencial mavores de cinco (5) pisos v en las i enlas
de uso diferente al residencial v de concurrencia masiva de publico. No se reaiere su particioacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comin liege s6lo hasta
el auinto piso. v el (los) pisofs) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. { D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de
Ia Lev N° 29090. Art. 4. numeral 7)
32165, LAS EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS. SALUD. REVISION DE DOCUMENTOS 128590 X 25 dias e q Gerente de
HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE )
Requisitos comunes de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
TRANSPORTE
1 [Formulario Unico de Edificacion ~ FUE, debi suscrito por el v por los Documentario Urbano
sefalando el nimero de recibo v fecha de paao del trémite de Licencia de Edificacion. v Archivo
Base Legal 2 |En el caso aue el administrado no sea el propietario el predio. debe presentar la documentacién aue acredite aue
cuenta con derecho a edificar.
* Lev N? 27972, Ley Oraénica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 3 |En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracién iurada del representante leaal sefialando aue cuenta
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA. TUO de Ia Lev N* 29090 Lev de Reaulacién de con representacién viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N¥ 4.9, 10. 10.4, 25 v 31 4 | Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefialando encontrarse habiles para el Plazo méximo Plazo méximo
* D.S N2 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v efercicio e la profesion. para presentar para presentar
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 57.1. 60. 61.1. 62. 62.2 v 63:2. 5 _|Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda o fines diferentes al de vivienda. ol recurso el recurso
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* Lev Ne 27972, Lev Oradnica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2

* D.S N.? 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Ley N° 29090 Ley de Reaulacion de

Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N° 4.9.10.10.4. 25 v 31

*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habiltacion Urbana v

Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N¢9. 57.1.60.1. 62.2. 63.2.65.1 v 66

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Lev N.° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley e Tributacion Municipal (15.11.2004) Art.
68°Inc b,

* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los

procedimientos de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacién (22.08.2017)

N

©

@

N o

3

©

s

13
14

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio. debe presentar la documentacion que acredite aue
cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracion iurada del representante leqal sefialando que cuenta
con representacion viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Declaracién jurada de los profesionales que intervienen en el provecto, sefialando encontrarse hébiles para el
eiercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentacion Técnica

Plano de ubicacién y Localizacion segan formato.

Planos de Arqui (plantas, cortes v Estructura Sanitarias.

Eléctricas v otras. de ser el caso. fi rmados v sellados por los profesionales responsables

del provecto v por el adiuntando las memorias por cada

De ser el caso. plano de d de d o establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos v Cimentaciones” del Realamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompafiado

de la memoria descrintiva aue precise las caracteristicas de la obra. ademas de las edifi caciones colindantes
indicando el nimero de pisos v sétanos. complementando con fotos.

Estudio de Mecnica de Suelos. seatin los casos aue establece el RNE.

Como parte del provecto de Arauitectura, se presenta los planos de seauridad v evacuacién. cuando se reauiera
laintervencién del deleaado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion. Prevencion v Reduccién del Riesao de
Desastres - CENEPRED.

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente. de acuerdo con el listado de inclusion de los provectos
de inversion suietos al Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental — SEIA. aue es aprobado conforme a
la normatividad del SEIA. Se excentia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda. comercio
v oficinas en reas Urbanas

Estudio de Impacto Vial. G los casos aue el Nacional de o establezca v con
los requisitos v alcances establecidos por el MVCS.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Pago de la tasa correspondiente

Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE v la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos
Originales. Los planos aue conforman la 6n técnica deben ser

también en archivo diaital

(D.SN.2011-2017-VIVIENDA, Art N.¢ 25)

(b) Formulario Unico de Edificacin - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus paainas v cuando
firmados por el i vlos i aue intervienen. Los citados

formularios tienen caracter de declaracion iurada. (D.S N.¢ 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacién técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como

oor el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.2.)

(d)Se puede adiuntar copia de los planos del anteprovecto en consulta aprobado. de encontrarse vigente su

aprobacion. el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PARA : :
. RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
~Decrelo Subremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de 1a Lev N+ 27444. Lev del & [Namero del Ge baco bor revision del provecto. 75 dias habiles 75 dfas habiles
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52.
s;el‘:‘r:: Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de a Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) At Documentacién Técnica Plazo méximo Plazo méximo
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los 7 [Plano de ubicacisn y Localizacién segin formato. para resolver para resolver
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) 8 [Planos de (olantas. cortes v Estructur Sanitarias. el recurso el recurso
Eibcrisas v ovas. do ser & 6250, i mados v sollados bor Ios nrooeswona\es responsables 30 dias habiles 30 dias hébiles
del provecto v por el adiuntando las memorias por cada
9 [De ser el caso. plano de sostenimiento d o acuerdo con I ssablecid on o ol 33 s Agota
Norma Técnica E.050 “Suelos v Cimentaciones” del Realamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompanado via administrativa
de la memoria descriptiva aue precise las caracteristicas de la obra. ademés de las ediff caciones colindantes
indicando el ndmero de bisos v sétanos. complementando con fotos.
10 | Estudio de Mecanica de Suelos. sean los casos aue establece el RNE.
11| Como parte del brovecto de Arauitectura. se oresenta los planos de seauridad v evacuacin. cuando se reauiera
la intervencion del deleaado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacién. Prevenci6n v Reduccion del Riesao de
Desastres - CENEPRED.
12 | Certificacién Ambiental aprobado por la entidad competente. de acuerdo con el listado de inclusi6n de los provectos
de inversion suietos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental ~ SEIA, que es aprobado conforme a
Ia normatividad del SEIA. Se exceptia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda. comercio
v oficinas en areas Urbanas
13 |Estudio de Impacto Vial. i los casos aue el Nacional de Io establezca v con
los reauisitos v alcances establecidos bor el MVCS.
14 |Pao de la tasa correspondiente
Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE v la documentacién técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos
Originales. pudiendo presentar el administrado. un (01) iuego oriainal al inicio el tramite v. abrobado el provecto.
los otros dos (02) iueaos oriainales. Los planos aue conforman la 6n técnica deben ser
también en archivo diaital
(D.S .2 011-2017-VIVIENDA, Art N.? 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE. asf como sus anexos. son visados en todas sus painas v cuando
firmados por el vlos aue intervienen. Los citados
formularios tienen carActer de declaracin iurada. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.1.)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.2
(d)Se puede adiuntar copia de los planos del anteprovecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacion. el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin
modifi caciones. aun cuando havan variado los pardmetros urbanisticos v edificatorios con los aue fue aprobado
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de provectos de aran maanitud. los planos podran ser presentados en secciones con escala
permita su féci lectura. coniuntamente con el plano del provecto intearal
(Art61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(Se reauiere Ia intervencion del Deleaado Ad Hoc del CENEPRED en provecos de edificaciones de
uso residencial mavores de cinco (5) pisos v en las n las
de uso diferente al residencial v de concurrencia masiva de publico. No se reaiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comin liege s6lo hasta
el auinto piso. v el (los) pisofs) superiorfes) forme(n) una unidad inmobiliaria. { D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de
Ia Ley N° 29090. Art. 4. numeral 7)
3217, TICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacian de Proyecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos)
REVISION DE DOCUMENTOS 13.00 X Subaerencia Subgerente de
32174, LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA. Reauisitos comunes de Tramite Obras Privadas
1 |Formulario Unico de Edificacion — FUE. debi suscrito por el v por los Documentario
Base Leaal sefalando el nimero de recibo v fecha de paao del trémite de Licencia de Edificacion. v Archivo
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HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PARA : :
. RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
modifi caciones. aun cuando havan variado 1os baramelros urbanisticos v edificalorios con [os aue fue abrobado
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
e) En caso de brovectos de aran maanitud. los planos bodrén ser presentados en secciones con escala
conveniente aue permita su facil lectura. coniuntamente con el plano del provecto intearal.
(Art61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(Se reauiere Ia intervencion del Deleaado Ad Hoc del CENEPRED en provectos de edificaciones de
uso residencial mavores de cinco (5) pisos v en las
de uso diferente al residencial v de concurrencia masiva de publico. No se reaiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién coman lleae s6lo hasta
el quinto piso. v el (los) pisofs) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. { D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de
Ia Lev N° 29090. At 4. numeral 7)

32172 _LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, REVISION DE DOCUMENTOS 73.00 3 Subaerencia Subgerente de
CULTURALES. CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS Reauisitos comunes de Tramite Obras Privadas
QUE INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO CUENTEN CON MAS DE 1 [Formulario Unico de Edificacion — FUE. suscrito por e v por los Documentario
30,000 M2 DE AREA TECHADA sefalando el nmero de recibo v fecha de paao del trémite de Licencia de Edificacion. v Archivo

2 [En el caso aue el administrado no sea el probietario del predio. debe presentar la documentacion aue acredite aue
Base Leqal cuenta con derecho a edificar.
3 [En caso el administrado sea una persona uridica. declaracion iurada del reoresentante leaal sefialando aue cuenta
* Lev N? 27972, Ley Oraénica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 con representacién viaente, consianando datos de la Partida Redistral v el asiento en el que conste inscrita la misma.
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N? 29090 Lev de Reaulacion de 4 | Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefalando encontrarse hbiles para el
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N 4.9, 10. 10.4, 25 v 31 ejercicio de la profesion.
* D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacin Urbana v 5 [Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multfamiliar o fines diferentes al de vivienda,
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 57.1. 60.1. 62.2. 63.2. 65.1 v 66 Documentacién Técnica
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.£ 27444, Lev del Procedimiento 6 [Plano de ubicacién v Localizacién seadn formato.
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52. 7 [Planos de (plantas. cortes v Estructura Sanitarias.
* Decreto Supremo Ne 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art. .
i Eléctricas y ofras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los profesionales responsables
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los el proyecto y por el adjuntando las memorias por cada
procedimientos de licencias de habiltacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) 8 [De serel caso. plano de d de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
Norma Técnica E.050 “Suelos v Cimentaciones” del Realamento Nacional de Edif caciones - RNE acompafiado
de la memoria descrintiva aue precise las caracteristicas de la obra. ademés de las ediff caciones colindantes
indicando el nimero de pisos v s6tanos. complementando con fotos.
9 [Estudio de Mecéinica de Suelos. seatn los casos aue establece el RNE
10 | Como parte del provecto de Arauitectura, se presenta los planos de seauridad v evacuacion, cuando se reauiera
Iaintervencion del deleaado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacién. Prevenci6n v Reduccion del Riesao de
Desastres - CENEPRED.
11| Certificacién Ambiental aprobado por la entidad competente. de acuerdo con el listado de inclusién de los provectos
de inversi6n suietos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental ~ SEIA, que es aprobado conforme a
Ia normatividad del SEIA. Se excentda de lo disouesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda. comercio
v oficinas en areas Urbanas
12 e Impacto Vial. los casos aue el Nacional de Io establezca v con
los reauisitos v alcances establecidos por el MVCS.
13 |informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
14 |Paco de la tasa correspondiente
Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacién  FUE v la documentacién técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos
Oriainales. Los planos aue conforman Ia 6 técnica deben ser
también en archivo dicital
(D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art N.# 25)
(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus paainas v cuando
firmados por el vios aue intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracion iurada. (D.S N.f 011-2017-VIVIENDA, At. 7.1.)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional resoonsable de la misma. asi como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2
(d)Se puede adiuntar copia de los planos del anteprovecto en consulta aprobado, de encontrarse viaente su
aprobacion. el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin
modifi caciones. aun cuando havan variado los parametros urbanisticos v edificatorios con los aue fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de brovectos de aran maanitud. los planos bodrén ser presentados en secciones con escala
conveniente aue permita su fcillectura. coniuntamente con el plano del provecto intearal.
(AL61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(hSe reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc del CENEPRED en provectos de edificaciones de
uso residencial mavores de cinco (5) pisos v en las enla ! v
de uso diferente al residencial v de concurrencia masiva de piblico. No se reauiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comun lleae s6lo hasta
el auinto piso, v el (los) pisols) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.¢ 006-2017-VIVIENDA, TUO de
Ia Lev N° 29090. At 4. numeral 7)
32173, LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN CON REVISION DE DOCUMENTOS 73.00 X Subgerencia Subgerente de
MAS DE 15.000 M2 DE AREA TECHADA Reauisitos comunes de Tramite Obras Privadas
1 |Formulario Unico de Edificacion - FUE. suscrito por el v por los Documentario
Base Leaal sefalando el nimero de recibo v fecha de paao del trémite de Licencia de Edificacion. v Archivo
2 |En el caso aue el administrado no sea el propietario del predio. debe presentar la documentacién aue acredite aue
* Lev N2 27972. Lev Oraéinica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 cuenta con derecho a edificar.
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Lev N° 29090 Lev de Reaulacién de 3 |En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracién iurada del representante leaal sefialando aue cuenta
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N° 4.9. 10. 10.4. 25 v 31 con representacion viaente. consianando datos de Ia Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
* D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA, Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v 4 | Declaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefialando encontrarse habiles para el
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Ats N° 9. 57.1. 60.1. 62.2. 63.2. 65.1 v 66 eiercicio de la orofesion.
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.0. de la Lev N.2 27444, Lev del Procedimiento 5 | Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Administraivo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52.
* Decrelo Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art.
68° Incb.
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los Documentacién Técnica
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) 6 | Plano de ubicacién v Localizacién seatn formato.
7 [Planos de (olantas. cortes v Estructuras. Sanitarias.
Eléciricas v ofras. de ser el caso. fi rmados v sellados por los profesionales responsables
el provecto v por el adiuntando las oor cada
8 | De ser el caso. plano de sostenimiento de iones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
Norma Técnica E.050 “Suelos v Cimentaciones” del Realamento Nacional de Edifi caciones - RNE acomoanado
de la memoria descriotiva aue precise las caracteristicas de Ia obra. ademas de las edifi caciones colindantes
indicando el nimero de bisos v sétanos. complementando con fotos.
9 [Estudio de Mecanica de Suelos. seatn los casos aue establece ol RNE.
10 | Como parte del brovecto de Arauitectura. se presenta los planos de seauridad v evacuacion. cuando se reauiera
Ia intervencion del deleaado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion. Prevenci6n v Reduccion del Riesao de
Desastres - CENEPRED.
11| Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente. de acuerdo con el listado de inclusi6n de los provectos
de inversion suietos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental — SEIA. aue es aprobado conforme a
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N° DE ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Niimero y Denominacion

Derecho de
Tramitacion (en S/)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

AUTORIDAD
PARA

Automatico.

(en dias hbiles)

INICIO DEL Pl

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDE-RACION APELACION

32174,

20,000 OCUPANTES

Base Leaal

68° Inc b.

32175,

|Base Legal

LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE MAS DE

13
14

la normatividad del SEIA. Se excenta de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda. comercio
v oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial. los casos aue el Nacional de o establezca v con
los reuisitos v alcances establecidos por el MVCS.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Paao de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico e Edificacién - FUE v la documentacién técnica deben ser presentada en tres (03) iuedos

Oriainales. Los planos aue conforman la técnica deben ser

también en archivo diaital

(D.SN.2011-2017-VIVIENDA. Art N.2 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus odainas v cuando
firmados por el vlos. aue intervienen. Los citados

formularios tienen carécter de declaracion iurada. (D.S N.¢ 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacién técnica es firmada v sellada or el profesional resoonsable de la misma. asi como

por el administrado. (D.8 N.? 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d)Se puede adiuntar copia de los planos del anteprovecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su

aprobacién, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin

modifi caciones. aun cuando havan variado los pardmetros urbanisticos v edificatorios con los aue fue aprobado

(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(e) En caso de provectos de aran maanitud. los planos podran ser presentados en secciones con escala

conveniente aue permita su facil lectura. coniuntamente con el plano del provecto intearal.

(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc del CENEPRED en Dvovec(cs de edificaciones de

uso residencial mavores de cinco (5) pisos v en las

de uso diferente al residencial v de concurrencia masiva de pablico. No se reauiere su Darlvcvnamon en

edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comun lleae sélo hasta

el quinto piso, v el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.8 N.? 006-2017-VIVIENDA, TUO de

* Lev N2 27972. Lev Oraénica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2

* D.S N.# 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N? 29090 Lev de Reaulacion de
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N2 4.9. 10. 10.4. 25 v 31
*D.8 N2 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacién Urbana v
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N¢ 9. 57.1. 60.1. 62.2. 63.2. 65.1 v 66

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.? 27444, Lev del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art.

* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los

de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacion (22.08.2017)

>

13
14

la Lev N° 29090. Art. 4. numeral 7)
REVISIGN DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debi suscrito por el v porlos.

sefialando el nimero de recibo v fecha de paao del tramite de Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio. debe presentar la documentacion que acredite aue
cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracion iurada del representante leqal sefialando que cuenta
con representacion viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Declaracién jurada de los profesionales que intervienen en el provecto, sefialando encontrarse hébiles para el
eiercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentacion Técnica

Plano de ubicacién v Localizacién seatn formato.

Planos de (plantas. cortes v Estructuras. Sanitarias.

Eléctricas v otras. de ser el caso. fi rmados v sellados por los profesionales responsables

del provecto v por el - adiuntando las memorias oor cada

De ser el caso, plano de i de de d o establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos v Cimentaciones” del Realamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompafiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifi caciones colindantes
indicando el nimero de pisos v sétanos. comolementando con fotos.

Estudio de Mecanica de Suelos. seatin los casos aue establece el RNE.

Como parte del provecto de Arauitectura. se presenta los planos de seauridad v evacuacion. cuando se reauiera
laintervencion del deleaado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion. Prevencién v Reduccién del Riesao de
Desastres — CENEPRED.

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente. de acuerdo con el listado de inclusion de los provectos
de inversion suietos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental — SEIA. aue es aprobado conforme a
la normatividad del SEIA. Se exceptiia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda. comercio
v oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial. Gnicamente en los casos aue el Realamento Nacional de Edificaciones lo establezca v con
los reauisitos v alcances establecidos oor el MVCS.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Paao de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE v la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos

Originales. Los planos aue conforman la técnica deben ser

también en archivo diaital

(D.SN.2011-2017-VIVIENDA. Art N.2 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus paainas v cuando
firmados por el vlos aue intervienen. Los citados

formularios tienen carécter de declaracién iurada. (D.S N.¢ 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como

por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d)Se puede adiuntar copia de los planos del anteprovecto en consulta aprobado. de encontrarse vigente su

aprobacién. el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin

modifi caciones. aun cuando havan variado los parametros urbanisticos v edificatorios con los aue fue aprobado

(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(e) En caso de provectos de aran maanitud. los planos podran ser presentados en secciones con escala

permita su facil lectura, coniuntamente con el plano del provecto intearal.

(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(fiSe requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de

uso residencial mavores de cinco (5) pisos v en las enlas CcvD

de uso diferente al residencial v de concurrencia masiva de pablico. No se reauiere su participacion en

edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comun lleae slo hasta

el quinto piso. v el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.? 006-2017-VIVIENDA, TUO de

la Lev N° 29090. Art. 4. numeral 7)

LAS EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD,
HOSPEDAJE. ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES
Y TERMINALES DE TRANSPORTE

13.00

Subgerencia
de Tramite
Documentario

rehivo

Subgerente de
Obras Privadas

Formulario Unico de Edificacion — FUE. debi suscrito por el v porlos.
sefialando el nimero de recibo v fecha de paao del tramite de Licencia de Edificacion.
Enelcasoaueel no sea el propietario del predio. debe presentar la on aue acredite que

13.00

Subaerencia
de Tramite
Documentario
v Archivo

Subgerente de
Obras Privadas
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HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacion Tramitacién (en'S/) |Automatico INICIO DEL P PARA 5 5
. RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg: (en dias habiles)
Cuenta con derecho a edificar.
* Lev N° 27972. Lev Oradnica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 3 |En caso el administrado sea una persona iuridica. declaracin iurada del representante leaal sefialando aue cuenta
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N 29090 Lev de Reaulacién de con representacién viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N¢ 4.9, 10. 10.4, 25 v 31 4 | Decaracion iurada de los profesionales aue intervienen en el provecto. sefialando encontrarse habiles para el
* D.S .2 011-2017-VIVIENDA, Realamento de Licencias de Habilitacién Urbana v eiercicio de la profesis
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N¢ 9. 57.1. 60.1. 62.2. 63.2. 65.1 v 66 5 [Centicados de Factibilidad de Serviios para obra nueva de vivienda multfamiar o fines diferentes al de vivienda.
* Decreto Subremo Ne 006-2017-JUS. T.U.0. de a Lev N.2 27444, Lev del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) Art Documentacién Técnica
68° Inc b
* Resolucin Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los 6 | Plano de ubicacién y Localizacién segun formato.
orocedimientos de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacion (22.08.2017) 7 |Planos de (olantas. cortes v Estructur Sanitarias.
Eibcrisas v ovas, do ser & 6250, i mados v solados bor Ios nro«eswona\es responsables
el orovecto v por el adiuntando las memorias oor cada
8 | De ser el caso. plano de imiento d o acuerdo con I ssablecido on o ariola 33 s
Norma Técnica E.050 *Suelos v Cimentaciones® del Realamento Nacional de Edif caciones - RNE acompafiado
de la memoria descriotiva aue precise las caracteristicas de Ia obra. ademas de las edifi caciones colindantes
indicando el nimero de pisos v s6tanos. complementando con fotos.
9 | Estudio de Mecénica de Suelos. seatn los casos aue establece el RNE.
10 | Como parte del provecto de Arauitectura, se presenta los planos de seauridad v evacuacion, cuando se reauiera
Iaintervencion del deleaado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion. Prevencién v Reduccion del Riesao de
Desastres - CENEPRED.
11 [Certificacién Ambiental aprobado por la entidad competente. de acuerdo con el listado de inclusion de los provectos
de inversion suietos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental ~ SEIA, que es aprobado conforme a
la normatividad del SEIA. Se exceotia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda. comercio
v oficinas en areas Urbanas
12 | Estudio de Impacto Vial. los casos aue el Nacional de Io establezca v con
los reauisitos v alcances establecidos por el MVCS.
13 |Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
14 |Paqo de la tasa correspondiente
Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE v la documentacién técnica deben ser presentada en tres (03) iueaos
Oricinales. Los planos aue conforman la 6n técnica deben ser
también en archivo diaital
(D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Art N.# 25)
(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus paainas v cuando
firmados por el vlos aue intervienen. Los citados
formularios tienen carécter de declaracion iurada. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.1.)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.2
(d)Se puede adiuntar cobia de los planos del anteprovecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacion. el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin
modifi caciones. aun cuando havan variado los pardmetros urbanisticos v edificatorios con los aue fue aprobado
(At. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de provectos de aran maanitud. los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente aue permita su f4cillectura. coniuntamente con el plano del provecto intearal.
(Art61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(nSe reauiere Ia ntervencin del Deleaado Ad Hoc del CENEPRED en nrovectos de edificaciones de
uso residencial mavores de cinco (5) pisos v en las n las
de uso diferente al residencial v de concurrencia masiva de péblico. No se reauiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comin liege s6lo hasta
el auinto piso. v el (los) pisols) suberior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.£ 006-2017-VIVIENDA. TUO de
Ia Loy N° 29090. Art. 4. numeral 7)
|~ 3218  |MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION - ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION
32181, MODALIDAD B (Con evaluacion por la Municipalidad) 1 |Presentar Solicitud firmada por el administrado 85.00 X 15 dias q de d Gerente de
2 | Documentacion necesaria para su evaluacion. de acuerdo a la modificacién propuesta v a la modalidad de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
Base Legal de aprobacion aue corresponda. Documentario Urbano
3 |Paao de la tasa correspondiente vehivo
* Lev N? 27972, Ley Oraénica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 Plazo méximo Plazo méximo
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA. TUO de Ia Lev N? 29090 Lev de Reaulacién de para presentar para presentar
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 10, 27-Ay 31. el recurso el recurso
*D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v 15 dias habiles 15 dias habiles
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 68.1
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.0. de la Lev N.2 27444, Lev del Procedimiento Plazo méximo Plazo méximo
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52. para resolver para resolver
* Decreto Supremo Ne 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art.
el recurso el recurso
68° Incb.
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los 30 dias habiles 30 dias habiles
orocedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacion (22.08.2017) Adota
via administrativa
32182, MODALIDADES C Y D (Con evaluacion previa por la Comisién Técnica) T [Presentar Solicitud firmada por el adminisirado X 25 dias ) Gerente Ge
2 | Documentacién necesaria para su evaluacion. de acuerdo a la modificacién propuesta v a la modalidad de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
de aprobacién aue corresponda. Documentario Urbano
Base Leaal 3 |Paao oor derecho de revision de la Comisin Técnica. seaun lafs) esoecialidad(es) aue corresoondaln) v Archivo
4 |Pago de la tasa correspondiente
* Lev N¢ 27972. Lev Oraénica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 Modalidad C 547.10 Plazo méximo Plazo méximo
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Lev N° 29090 Lev de Reaulacién de Modalidad D 679.80 para presentar para presentar
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N¢ 10. 27-Av 31. el recurso el recurso
* D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA, Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v 15 dias habiles 15 dias habiles
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N¢ 9. 68.1
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.0. de la Lev N.2 27444, Lev del Procedimiento Plazo méximo Plazo méximo
Administrativo General (20.08.2017). Arts. 51 v 52 para resolver para resolver
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) A ol recurso ol recurso
68° Inc b,
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los 30 dias habiles 30 dias habiles
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017)
Agota
via administrativa
DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION - ANTES DE SU EJECUCION
| 1 |Formulario Unico - FUE. debi suscrito por el v or los x I | Subaerencia Subgerente de I
32191 sefialando el nimero de recibo v fecha de pago Je Tramite Obras Privadas
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
@ APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o i AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER uTo
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PARA
By inack EmiEEEnGmE . " P RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
321911, | MODALIDAD A 2 [Documentacion téonica necesaria exiaida para la Modalidad A (oor triblicado) v aue correspondan alas Documentario
modificaciones propuestas v Archivo
Base Leaal 3 [Paco dea tasa correspondiente 57.20
* Lev N? 27972, Ley Oraénica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N? 29090 Lev de Reaulacion de
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N° 10. 27-Av 31
* D.S N.£011-2017-VIVIENDA, Realamento de Licencias de Habilitacin Urbana v
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N* 9, 68.2.5.a) v 68.25.0)
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.£ 27444, Lev del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art.
68° Incb.
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los
procedimientos de licencias de habiltacion urbana v licencias de edificacion (22.08.2017)
321912 |MODALIDAD B (Con evaluacion previa por fa Municipalidad) T |Formulario Unico - FUE. debi Suscrito por of v bor los profesi 3 75 dias ) Gerente de
sefialando el nimero de recibo v fecha de paao de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
Base Leaal 2 [Documentacin técnica necesaria exiaida para la Modalidad B (por trilicado) v aue correspondan a las Documentario Urbano
modificaciones propuestas v Archivo
* Lev N2 27972. Lev Oraéinica de Municibalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 3 [Factibilidades de Servicios. seadn sea el caso
* D.S N.# 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N7 29090 Lev de Reaulacion de 4 |Paco de la tasa correspondiente 166.40 Plazo méximo Plazo méximo
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N 10, 27-Av 31 para presentar para presentar
* D.S N.# 011-2017-VIVIENDA, Realamento de Licencias de Habilitacién Urbana v el recurso el recurso
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 68.2.6 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo Ne 006-2017-JUS, T.U.0. de la Ley N.2 27444, Lev del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. Plazo méximo Plazo méximo
: ;ela:‘r:t: Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) At para resalver para resalver
el recurso el recurso
30 dias hébiles 30 dias hébiles
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los Agota
procedimientos de licencias de habiltacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) via administrativa
3219.13. | MODALIDADES Cv D (Con evaluacion previa por la Comision Técnica) T [Formutario Unico - FUE. Suscrito or ol Voor los 3 25 dias o q Gerente do
sefialando el nimero de recibo v fecha de paao de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
Base Leaal 2 [Documentacisn técnica necesaria exiaida para la Modalidad C o D (por trilicado) v aue correspondan a las Documentario Urbano
modificaciones propuestas v Archivo
* Lev N 27972. Lev Oraéinica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 3 [Factibilidades de Servicios. seadn sea el caso
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Lev N* 29090 Ley de Reaulacién de 4 |Pago por derecho de revision de la Comision Técnica. seatn la(s) especialidad(es) aue correspondatn) Plazo méximo Plazo méximo
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N 10. 27-Av 31 5 [Paao delatasa correspondiente para presentar para presentar
* D.S N.# 011-2017-VIVIENDA, Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Modalidad C 891.30 el recurso el recurso
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 68.2.7 Modalidad D 1238.80 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo Ne 006-2017-JUS, T.U.0. de la Lev N.2 27444, Lev del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. Plazo méximo Plazo maximo
6;9:::‘: Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. deIa Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art. para resalver para resalver
el recurso el recurso
30 dias habiles 30 dias habiles
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los Agota
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) via administrativa
321914 | MODALIDAD B (Con evaluacién brevia por Revisores Urbanos) T |Formutario Unico - FUE. Suscrito or el Voor los 820 X Subaerencia Subgerente de
sefialando el nimero de recibo v fecha de paao de Tramite Obras Privadas
Base Leaal 2 [Documentacin técnica necesaria exiaida para la Modalidad B (por trilicado) v aue correspondan a las Documentario
modificaciones propuestas v Archivo
* Lev N2 27972. Lev Oraéinica de Municioalidades (27.05.2003). At. 79 numeral 3.6.2 3 [Informe Técnico de los Revisores Urbanos emitido sean o previsto el realamento correspondiente. (oor triolicado)
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Lev N° 29090 Lev de Reaulacién de 4 |Planos de la modificacion propuesta. aprobados por el Revisor o los Revisores Urbanos aue correspondan.
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N° 10, 27-Av 31. (oor riplicado)
* D.S N.# 011-2017-VIVIENDA, Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v 5 |Paao de a tasa correspondiente
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 68.3.) v 68.3.b)
* Decreto Supremo Ne 006-2017-JUS, T.U.0. de la Lev N.2 27444, Lev del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52.
* Decrelo Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art.
68° Incb.
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los
procedimientos de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacion (22.08.2017)
3219.15. |MODALIDADES C v D (Con evaluacion previa por Revisores Urbanos) T |Formulario Unico - FUE. debi Susorito por o ¥ por 105 profesi X Subgerencia Subgerente de
sefalando el nimero de recibo v fecha de paao de Tramite Obras Privadas
Base Leqal 2 | Documentaci6n técnica necesaria exiaida para la Modalidad C o D (por trilicado) v aue correspondan a las Documentario
oropuestas v Archivo
* Lev N° 27972, Lev Oraénica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 3 | Factibilidades de Servicios. seatn sea el caso
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N7 29090 Lev de Reaulacion de 3 [Paao por derecho de revisién de la Comision Técnica. seatn lafs) especialidad(es) aue correspondafn)
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 10, 27-Ay 31. 4 |Pago de la tasa correspondiente
* D.S N2 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Modalidad C 10.20
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 68.3.a) v 68.3.b) Modalidad D 10.20
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.f 27444, Lev del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52.
* Decrelo Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art.
68° Incb
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los
procedimientos de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacién (22.08.2017)
32192. |CON MODIFICACIONES SUSTANCIALES T |Formulario Unico - FUE. debi Susorito por ¥ por 105 profesi 64.10 X Subgerencia Subgerente de
MODALIDAD A sefalando el numero de recibo v fecha de pado de Tramite Obras Privadas
2 [Documentacin técnica necesaria exiaida para la Modalidad A (por triplicado) v aue correspondan alas Documentario
madificaciones bropuestas v Archivo
Base Leqal 3 [Paao delatasa correspondiente
* Lev N 27972. Lev Oraénica de Municibalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N? 29090 Lev de Reaulacién de
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HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacion Tramitacion (en S/) [ Automatico INICIO DEL P PARA 5 5
o pap RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias habiles)
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N° 10. 27-Av 31
*D.S N2 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N°9. 68.2.5.a) v 68.2.5.b)
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.2 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51 v 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) Art.
68° Inc b.
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los
procedimientos de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacion (22.08.2017)
3. MODALIDAD B (Con evaluacion previa por la Municipalidad) T |Formulario Unico - FUE. suscrito oor el v oor los 786.50 X 75 dias e d Gerente de
sefialando el nimero de recibo v fecha de pado de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
Base Leaal 2 | Documentacion técnica necesaria exiaida bara la Modalidad B (oor triplicado) v aue correspondan a las Documentario Urbano
modificaciones propuestas v Archivo
* Lev N 27972. Lev Oraénica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 3 |Factibilidades de Servicios. seain sea el caso
* D.SN.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N* 29090 Lev de Reaulacién de 4 |Paao de la tasa correspondiente Plazo maximo Plazo maximo
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 10, 27-Ay 31 para presentar para presentar
*D.S N2 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v el recurso el recurso
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N°9, 68.2.6. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.2 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51 v 52. Plazo maximo Plazo maximo
para resolver para resolver
el recurso el recurso
30 dias habiles 30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) Art
68°Inc b,
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los Agota
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacion (22.08.2017) via administrativa
321923, MODALIDADES C v D (Con evaluacién previa por la Comisién Técnica) 1 |Formulario Unico - FUE. suscrito por el v por los. X 25 dias de d Gerente de
sefialando el niimero de recibo v fecha de paao de Trémite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
Base Leqal 2 | Documentacion técnica necesaria exiaida para la Modalidad C o D (por triplicado) v aue correspondan a las Documentario Urbano
modificaciones propuestas v Archivo
* Lev N 27972, Ley Oradnica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 3 |Planos modificados. por triplicado
* D.SN.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N* 29090 Lev de Reaulacién de 4 |Paao por derecho de revision de la Gomision Técnica. seatin lafs) especialidad(es) aue correspondafn) Plazo maximo Plazo maximo
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N° 10. 27-Ay 31 5 |Pado de la tasa correspondiente para presentar para presentar
*D.S N2 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Modalidad G 961.90 el recurso el recurso
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N°9, 68.2.7. Modalidad D 1380.20 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev .2 27444, Le del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. Plazo maximo Plazo maximo
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) Art.
para resolver para resolver
68° Inc b.
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los el recurso el recurso
procedimientos de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacion (22.08.2017) 30 dias habiles 30 dias habiles
Agota
via administrativa
321924, |MODALIDAD B (Con evaluacion previa por Revisores Urbanos) T |Formulario Unico - FUE. suscrito por el v oor los 820 X Subaerencia Subgerente de
sefialando el nimero de recibo v fecha de pago de Tramite Obras Privadas
Base Leaal 2 | Documentacion técnica necesaria exiaida para la Modalidad B (oo triplicado) v aue correspondan a las Documentario
modificaciones propuestas v Archivo
* Lev Ne 27972, Lev Oradnica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 3 |informe Técnico de los Revisores Urbanos emitido seatn o orevisto el realamento correspondiente. (or triolicado)
* D.S N.? 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Ley N° 29090 Ley de Reaulacion de 4 |Planos dela modificacion propuesta. aprobados por el Revisor o los Revisores Urbanos que correspondan.
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N¢ 10.27-Av 31. (oor triplicado)
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v 5 |Pado de la tasa correspondiente
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N°9. 68.3.a) v 68.3.b) .
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Lev N.° 27444, Le del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) Art.
68° Inc b.
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacion (22.08.2017)
321925 |MODALIDADES C v D (Con evaluacion brevia por Revisores Urbanos) T |Formulario Unico - FUE suscrito oor el v oor los X Subaerencia Subgerente de
sefialando el nimero de recibo v fecha de paco de Tramite Obras Privadas
Base Leaal 2 | Documentacion técnica necesaria exiaida bara la Modalidad G o D (oo triplicado) aue correspondan a las Documentario
modificaciones propuestas v Archivo
* Lev Ne 27972, Lev Oraénica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 3 |informe Técnico de los Revisores Urbanos emitido seatn lo orevisto el realamento correspondiente. (or triolicado)
* D.S N.? 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N° 29090 Lev de Reaulacién de 4 |Planos de la modificacion prouesta. aprobados por el Revisor o los Revisores Urbanos que correspondan.
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N¢ 10.27-Av 31. (oor triplicado)
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v 5 |Paco de la tasa correspondiente
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N°9. 68.3.a) v 68.3.b) . Modalidad G 10.20
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Lev N.° 27444, Le del Procedimiento Modalidad D 10.20
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) Art. Nota:
68° Inc b. S
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos alos (a) Los documentos técnicos seran presentados por duplicado (D.S N.¢ 011-2017-VIVIENDA) Arts. 68.2.5, 68.2.6, 68.2.7 y 68.3)
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacion (22.08.2017) (b) Formulario Unico de Edificacion - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus paainas v cuando
firmados por el aue intervienen. Los citados
formularios tienen carécter de declaracion urada. (D.S N.¢ 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1)
(c) Todala documentacion técnica es firmada v sellada bor el profesional responsable de la misma. asi como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2
(d) Las modificaciones no sustanciales desoues de su eiecucion v a soliitud del administrado. se
puede aprobar v reqularizar modificaciones no en el ramite de de Obrav
Declaratoria de Edificacion con vriaciones. orevisto n el Art. 74° de Realamento. siendo verificadas oor
la Municipalidad o de la Comision Técnica. seatin correspondan. En estos casos no se alican multas
vor las elecutadas. Este no es avlicable para bienes intearantes del
Patrimonio Cultural de la Nacion (D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Art. 68.2.1.)
(e) En caso las modificaciones brobuestas aenenan un cambio en la modalidad de aorobacion. el
expediente debe contener los documentos reaueridos. asi como ser evaluado v aprobado de acuerdo a lo
requlado para la nueva modalidad. Lo sefialado no es de aplicacion bara los orovectos aprobados en la
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HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ) Derecho de Bz (=R INICIO DEL P Aummmg "
LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético — e RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
Modalidad A. Aprobacion Automalica con firna de (D.S N7 011-2017-VIVIENDA. At 68.23)
32110, PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION La seccion del Formulario Unico de Edificacién FUE correspondiente al Anexo C — Predeclaratoria de Edificacion. 3 Sdias ) Gerente de
(vara todas las Modalidades: A. B. C v D) debidamente suscrito v por triplicado. consianando en el rubro 5. “Anotaciones Adicionales para Uso Maltiole™ de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
los datos del paao efectuado por derecho de tramite: ntimero de recibo. fecha de baao v monto, Documentario Urbano
Base Leqal En caso aue titular del derecho a edificar sea una persona distinta a auien inicio el procedimiento de v Archivo
edificacion. deberd presentar:
* Lev N? 27972. Lev Oraénica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 a) En el caso aue el administrado no sea el propistario del predio. debe oresentar la documentacién aue acredite aue
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N? 29090 Lev de Reaulacion de cuenta con derecho a edificar. Plazo méximo Plazo méximo
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N 2 Gltimo parrafo, 4.9, 29 y 31 b) En caso el administrado sea una persona juridica, jurada del legal sefalando q 1 para presentar para presentar
* D.S N 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacién Urbana v con representacion viaente. consianando datos de Ia Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma. el recurso el recurso
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 70. 70.4 v 70,6 Copia de los planos de ubicacion v Localizacién v de a especialidad de Arauitectura de la licencia 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.f 27444. Lev el Procedimiento resoectiva. oor trilicado.
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. Paco de la tasa correspondiente 70.90 Plazo méximo Plazo méximo
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art
para resolver para resolver
68° Inc b
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los Nota: el recurso el recurso
procedimientos de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacion (22.08.2017) (a) Formulario Unico de Edificacion - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus péainas v cuando 30 dias habiles 30 dias habiles
firmados por el aue intervienen. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.1.)
(b) Todos los tienen Ia condicién d 6n iurada (Decreto Supremo N° Agota
011-2017-VIVIENDA Art. 70.2) ia
32111 gggzg“""’m DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS A NIVEL DE Formulario Unico - FUE, debidamente sellado con la recepcién y nimero del expediente asignado, consignando X 10 dias de o Gerente de
NO HABITABLE (S6lo Modalidades B. C v D) fecha. nimero de recibo v monto cancelado por derecho de trémite. de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
En caso aue titular del derecho a edificar sea una persona distinta a auien inicio el procedimiento de Documentario Urbano
3.2.1.11.1. SIN VARIACIONES edificacion. deberé presentar: v Archivo
a) En el caso aue el administrado no sea el propietario del predio. debe presentar la documentacién aue acredite aue
Base Legal cuenta con derecho a edificar.
b) En caso el administrado sea una persona iuridica, iurada del leqal sefaland 1
* Lev N? 27972, Ley Oraénica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 con representacién viaente. consianando atos de la Partida Redistral v el asiento en el que conste inscrita la misma. Plazo méximo Plazo méximo
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N7 29090 Lev de Reaulacion de Declaracion iurada firmada por el profesional responsable de obra o profesional en Arauitectura o Inaenieria para presentar para presentar
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N° 4.9, 28-Av 31 desianado por el administrado como profesional constatador de obra. manifestando que ésta se ha realizado el recurso el recurso
* D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v manifestando aue la edificacion a nivel de casco No Habitable se ha realizado conforme a los planos aprobados 15 dias habiles 15 dias habiles
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N*9. 71.2. 71.3 v 71.3.0). de la Licencia.
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.£ 27444, Lev del Procedimiento Declaracion iurada de habilidad del profesional responsable o constatador de a obra, Plazo méximo Plazo méximo
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52. Memoria descriptiva (declaracion iurada) de las obras eiecutadas a nivel de casco no habitable con reaistro fotoaréfico: para resolver para resolver
* Decreto Supremo Ne 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art. .
e y. de las obras pendientes de ejecucién, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado el recurso el recurso
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los y profesional responsable. 30 dias habiles 30 dias habiles
de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacion (22.08.2017) Paco de la tasa correspondiente
Modalidad B 95.60 Agota
Modalidad C 117.60 via administrativa
Modalidad D 146.00
Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacion - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus pécinas v cuando
firmados por el vlos aue intervienen. (D.S N.# 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
(b) Las edm caciones. tanto los bienes v servicios comunes como las dreas de probiedad exclusiva. deben encontrarse
elementos muros. pisos v seatn el provecto aprobado.
(D.SN* 011.2017VVENDA. At 71,9
321112, |CON VARIACIONES - Formulario Unico - FUE. debidamente sellado con 1a recencion v nimero del exoediente asianado. consianando 71050 X T0 dias e q Gerente de
3211121, [Modalidad B (Con evaluacion previa por parte de la Municipalidad) fecha. nimero de recibo v monto cancelado por derecho de trémite. de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
En caso aue titular del derecho a edificar sea una persona distinta a auien inicio el procedimiento de Documentario Urbano
Base Legal edificacion. debera presentar: v Archivo
a) En el caso aue el administrado no sea el propietario del predio. debe bresentar la documentacién aue acredite aue
* Lev N? 27972, Ley Oraénica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 cuenta con derecho a edificar.
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N7 29090 Lev de Reaulacion de b) En caso el administrado sea una persona iuridica, iurada del leaal sefaland 1
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N 4.9, 28-Av 31. con representacién viaente. consianando datos de la Partida Redistral v el asiento en el que conste inscrita la misma.
* D.S N2 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Declaracion iurada firmada por el profesional resonsable de obra o profesional en Arauitectura o Inaenieria Plazo méximo Plazo maximo
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N*9, 71.2. 71.4.v 71.5. desianado por el administrado como profesional constatador de obra. manifestando aue ésta se ha realizado para presentar para presentar
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. dela Lev N.£ 27444, Lev del Ia edificacién a nivel de casco No Habitable se ha realizado conforme  los planos aprobados el recurso el recurso
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52. de la Licencia. 15 dias habiles 15 dias habiles
sgelf":‘b“_ Supremo N 156-2004-EF, T.U.. dela Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Ar. Declaraci6n jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de la obra.
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los Memoria descriptiva (declaracién jurada) de las obras ejecutadas a ivel de casco no habitable con regisiro folografico; Plazo méximo Plazo méximo
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) v. de las obras pendientes de eiecucion. de acuerdo al provecto abrobado. debidamente suscrita por el administrado para resolver para resolver
v profesional responsable. el recurso el recurso
Planos de replanteo: planos de ubicacion v de arauitectura (olantas. cortes v elevaciones). asi 30 dias habiles 30 dias habiles
como los planos de las especialidades aue se vean involucradas en la modifi cacién v aue no se
havan eiecutado. con las mismas esoecifl caciones de los lanos del provecto abrobado. debidamente Agota
suscritos v aue se encuentren acreditadas en el cuaderno de obra por el de Obra. via administrativa
Paco de la tasa correspondiente
Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacién - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus painas v cuando
firmados por el aue intervienen. (D.S N.# 011-2017-VIVIENDA. At.7.1.)
(b) Las edif caciones. tanto los bienes v servicios comunes como las 4reas de proiedad exclusiva. deben encontrarse
n elementos muros. pisos v sean el provecto aprobado.
(D.S N2 011:2017-VIVIENDA, At. 71.1)
Modalidades C y D (Con evaluacion previa por parte de la Comisién Técnica) Formulario Unico - FUE, debidamente sellado con la recepcién y nimero del expediente asignado, consignando x 10 dias de d Gerente de
fecha. ndmero de recibo v monto cancelado bor derecho de trmite. de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
Base Leal En caso aue titular del derecho a edificar sea una persona distinta a aien inicio el procedimiento de Documentario Urbano
edificacion. deberd presentar: v Archivo
* Lev N° 27972, Lev Oradnica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 a) En el caso aue el administrado no sea el proietario del predio, debe presentar la documentacién aue acredite aue
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N7 29090 Lev de Reaulacion de cuenta con derecho a edificar.
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N 4.9, 28-Av 31. b) En caso el administrado sea una persona uridica. urada del leqal sefialando aue cuenta
* D.S N 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilltacion Urbana v con representacion viaente. consianando datos de Ia Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N°9.71.2. 71.4.v 71.5 Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de obra o profesional en Arauitectura o Ingenieria
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.f 27444, Lev del rel como brofesional constatador de obra. manifestando aue ésta se ha realizado
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. manifestando aue la edificacion a nivel de casco No Habitable se ha realizado conforme a los planos aprobados Plazo méximo Plazo méximo
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art
& b de la Licencia para presentar para presentar
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN ASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacion (en S/) | Automético INICIO DEL P PA : ;
o RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias habiles)
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de la obra, el recurso el recurso
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) Memoria descriotiva (declaracién iurada) de las obras eiecutadas a ivel de casco no habitable con redisiro fotoarafico: 15 dias habiles 15 dias habiles
v. de las obras pendientes de eiecucion. de acuerdo al provecto aprobado. debidamente suscrita por el adminisirado
v orofesional responsable. Plazo maximo Plazo méximo
Planos de replanteo: planos de ubicacion v de arauitectura (plantas. cortes v elevaciones). asi para resolver para resolver
como los planos de las esbecialidades aue se vean involucradas en la modifi cacion v aue no se el recurso el recurso
havan eiecutado. con las mismas especifl caciones de os planos del provecto aprobado. debidamente 30 dias hébiles 30 dias hébiles
suscritos v aue se encuentren acreditadas en el cuaderno de obra por el Responsable de Obra.
Copia del comprobante de paao por derecho de revision. correspondiente a la especialidad Agota
de Arauitectura v otras establecidas en el reauisito 6) via administrativa
Paqo de la tasa correspondiente
Modalidad C 203.60
Modalidad D 246.70
Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacién - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus paainas v cuando
firmados por el Vios aue intervienen. (D.S N.# 011-2017-VIVIENDA, Art.7.1.)
(b) Las eifi caciones. tanto los bienes v servicios comunes como las dreas de propiedad exclusiva, deben encontrarse
con elementos muros, pisos v seatn el provecto aprobado.
(D.S N.2011-2017-VIVIENDA. Art. 71.1)

32112,  |DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA Sélo Modalidades B,C y D Formulario Unico - FUE, debidamente sellado con la recepcion y nimero del expediente asignado. X 10 dias de d Gerente de
Declaracion Jurada. consianando el ndmero de la Partida Reaisral v el asiento donde se encuentra inscrita la de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrallo
eclaratoria de edifi cacion resuitado de Ia Conformidad de Obra v Dedlaraloria de Edif cacion Anticipada. Documentario Urbano

Base Leqal En caso aue el fitular del derecho a edificar sea una persona distinta a auien inicio el procedimiento de v Archivo
ficacion. deberé presentar 6 di con derecho a edificar. seatin corresoonda
* Lev N* 27972 Ley Oraéinica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 En caso de aue auien solicie la declaracién municipal de edifi cacion terminada no sea el propietario del predio
* D.S N.£ 006-2017-VIVIENDA. TUO de Ia Lev N 28080 Lev de Reaulacion de o ttular del derecho a ediff car. debera acreditarse la representacion del fitular
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N° 4.9, 28-B v 31. Enlos casos de persona iuridica. declaracion iurada del representante leaal sefalando aue cuenta
* D.S N2 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v con representacion viaente. consianando datos de Ia Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma. Plazo méximo Plazo méximo
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N7 9, 72.1 y 72.2. Declaracion iurada firmada por el profesional responsable de la obra manifestando aue las obras pendientes para presentar para presentar
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.£ 27444, Lev el Procedimiento de eiecucion se han realizado conforme a los planos aprobados con la licencia de edifi cacion o de replanteo ol recurso ol recurso
Adminisirativo General (20.03.2017). Arts. 51 y 52. aprabados enbel procedimiento de Conformidad de Obra v Declaraloria de Edificacion Anicipadas. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art.
Pago de la tasa correspondiente
68° Incb.
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los Modalidad B 91.10 Plazo méximo Plazo méximo
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacion (22.08.2017) Modalidad C 114.20 para resolver para resolver
Modalidad D 17690 el recurso el recurso
30 dias hébiles 30 dias hébiles
Notas:
(@) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando Agota
firmados por el ylos que intervienen. (D.S N.7 011-2017-VIVIENDA, Art.7.1.)
via administrativa
32113 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION Lz seccion del FUE - Conformidad de Obra v Declaratoria de Edificacion. debidamente suscrito v 800 X Subaerencia Subgerente de
321431 SIN VARIACIONES oor riblicado. de Tramite Obras Privadas
Para las Modalidad A En caso aue fitular del derecho a edificar sea una persona distinta a auien inicio el procedimiento de Documentario
edificacion. deberd presentar: v Archivo
Base Leaal a) En el caso aue el adminisirado no sea el propietario del predio. debe presentar la documentacién aue acredite aue
cuenta con derecho a edificar.
* Lev N* 27972 Ley Oradnica de Municinalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 b) En caso el administrado sea una persona luridica. jurada del leaal sefalando aue cuenta
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N7 29090 Lev de Reaulacion de con representacién viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Aris N° 4.9, 28 v 31. Copia de los Planos de Ubicacion v de Arauitectura aprobados, correspondiente a la Licencia de
* D.S N2 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Edificacion por riplicado
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N9, 73.1, 73.3 v 73.4. Declaracion urada firmada por el profesional responsable de obra o profesional en Arauitectura o Inaenieria
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.£ 27444, Lev del do por el como rofesional constatador de obra. manifestando aue ésta se ha realizado
Adminisirativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. conforme a los planos aprobados de la licencia de edificacion.
sgelf":‘b“_ Supremo N° 156-2004-EF, T.U.0. dea Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) Art. Documento que registra la fecha de inicio de Obra. En caso el administrado no cuente con este documento,
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relaiivos a los puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) Paco de la tasa correspondiente
Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacion - FUE. asi como sus anexos. son visados en lodas sus paainas v cuando
firmados por el vios aue intervienen. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. At.7.1.)
(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda mulitamiliar. siemare aue dichas edifi caciones no se havan acocido
al c de Obra v Declaratoria de Edifi cacién anticioada la dependencia municioal. a solicitud
el adminisirado se podra extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco habitable”.
debiendo las edificaciones cumlir con:
1) Enlos bienes v servicios comunes: Contar con esiructuras, obras exteriores. fachadas exteriores
e interiores. paramentos laterales. muros. pisos. escaleras v techos concluidos: instalaciones
sanitarias. elécricas v. de ser el caso. instalaciones de aas. sistema de bombeo de aaua conira
incendio v aaua otable. sistema de bombeo de desaaue v ascensores u otras instalaciones en
Los pasadizos v escaleras comunes no deben presentar impedimento de
circulacion.
2) En las areas de propiedad exclusiva: Contar revocados: falsos pisos v/o conlrapisos terminados:
buertas v ventanas exteriores con vidrios o cristales colocados: asi como un bafio terminado
con aparatos sanitarios. puertas v ventanas.
(D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 73.2)
3211312, |Paralas Modalidades B, C vD La seccion del FUE - Conformidad de Obra v Declaratoria de Edificacion. debidamente suscrito v X T5dms 3 Gerente de
oor rivlicado. calendario de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
Base Leaal En caso aue fitular del derecho a edificar sea una persona distinta a auien inicio el procedimiento de Documentario Urbano
edificacion. deberd presentar: v Archivo
* Lev N* 27972 Ley Oradnica de Municinalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 a) En el caso aue el adminisirado no sea el propictario del predio. debe presentar la documentacién aue acredite aue
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N7 29090 Lev de Reaulacion de cuenta con derecho a edificar.
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arls N° 4.9, 28 v 31. b) En caso el administrado sea una persona iuridica. jurada del leaal sefalando aue cuenta
* D.S N2 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v con representacion viaente. consianando datos de Ia Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 9, 73.1, 735 v 73.. Copia de los Planos de Ubicacion v de Arauitectura aprobados. correspondiente a la Licencia de Plazo méximo Plazo méximo
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.f 27444. Lev del 6n or rivlicado. para presentar para presentar
Adminisirativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52 Declaracion urada firmada por el profesional responsable de obra o profesional en Arauitectura o Inenieria el recurso el recurso
Sreto Supremo N 156-2004-EF, T.U.0. defa ey de Trbutacion Municpal (15.11:2004) At designado por el administrado como profesional constatador de obra, manifestando que ésta se ha realizado 15 dias habiles 15 dias habiles
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los conforme a los planos aprobados de la licencia de edificacion.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

REQUISITOS

CALIFICACION

PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacion (en S/) | Automético INICIO DEL P PA : ;
o RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
Ge licencias de habilitacion urbana v icencias de edificacion (22.08.2017) 5[ Documento aue reaisira la fecha de inicio de Obra. En caso of adminisirado no cuente con este documento. Plazo maximo Plazo maximo
buede presentar una declaracion iurada en la aue indiaue dicha fecha para resolver para resolver
6 [Paao dea tasa correspondiente el recurso el recurso
Modalidad B 117.90 30 dias hébiles 30 dias hébiles
Modalidad C 167.40
Modalidad D 21340 Agota
Via administrativa
Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacién - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus pécinas v cuando
firmados por el vios aue intervienen. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.1.)
10 ol s edcaconescara s devienda mulfailar. imoreaus ichas i caciones 0 s haanacaddo
c Jaratoria de Ediff caci6n anticioada la dependencia municioal. a solicitud
e st a0 D ot & Gonfoa i Gt .Y o ot
debiendo las edificaciones cumlir con:
1) Enlos bienes v servicios comunes: Contar con esiructuras. obras exteriores. fachadas exteriores
e interiores. paramentos laterales. muros. pisos. escaleras v techos concluidos: instalaciones
sanitarias. eléclricas v. de ser el caso, instalaciones de aas, sistema de bombeo de aqua contra
incendio v aaua potable. sistema de bombeo de desaaue v ascensores u olras instalaciones en
funcionamiento. Los pasadizos v escaleras comunes no deben presentar impedimento de
circulacion
2) En las reas de propiedad exclusiva: Contar revocados: falsos pisos v/o conlrapisos terminados:
buertas v ventanas exteriores con vidrios o cristales colocados: asi como un baiio terminado
con aparatos sanitarios. puertas v ventanas.
(D.SN.2011-2017-VIVIENDA. Art. 73.2)
321.132. CON VARIACIONES (para modificaciones "no fales” con después de su 1 |La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y x Subgerencia Subgerente de
eiecucién. v siempre aue se cumplan con la normativa) oor triplicado. de Tramite Obras Privadas
2 [En caso aue titular del derecho a edificar sea una persona distinta a auien inicio el procedimiento de Documentario
edificacion. deberd presentar: rehivo
3211321, PARA LA MODALIDAD A a) En el caso aue el adminisirado no sea el propietario del predio. debe presentar la documentacién aue acredite aue
cuenta con derecho a edificar.
Base Leqal b) En caso el administrado sea una persona iuridica. jurada del leaal sefalando aue cuenta
con representacién viaente. consianando datos de la Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
* Lev N* 27972 Ley Oraéinica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 3 [Los planos de replanteo por trplicado: planos de ubicacion v de arauitectura (plantas. cortes v
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N7 29090 Lev de Reaulacion de con las mismas de los planos del provecto aprobado v aue correspondan
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017), Aris N° 4.9, 28 v 31. ala obra eiecutada. susaritos por el v el profesional o el profesional
* D.S N2 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v en arauitectura o inenieria desianado bor el administrado como brofesional constatador de la obra
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N9, 74.1, 74.2.1. 4 |La copia de la seccion del Cuaderno de Obra en la ue el Responsable de Obra acredite las modifi caciones efectuadas.
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.£ 27444, Lev del Procedimiento 5 [Declaracién Jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de obra.
Adminisirativo General (20.03.2017). Arts. 51 y 52. 6 [Documento aue recistre Ia fecha de eiecucion de Obra. En caso no se cuente con este documento.
S;T":‘;’_ Supremo N° 156-2004-EF, T.U.0. de a Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) Art. el administrado puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los 7 |Pago delatasa correspondiente 9.20
procedimientos de licencias de habiltacion urbana v licencias de edificacion (22.08.2017)
Nota:
(a) Formulario Unico de Edificacién - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus pAainas v cuando
firmados por el admi v los profesionales que intervienen. (D.S N.f 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.1
3211322, PARA LA MODALIDAD B T La seccin del FUE - C de Obra v Declaratoria de Edificacion. suscrito v 7760 X 75 dias de q Gerente de
por triplicado. calendario de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
Base Leaal 2 [En caso aue titular del derecho a edificar sea una persona distinta a auien inicio el procedimiento de Documentario Urbano
edificacion. debera presentar: v Archivo
* Lev N 27972. Lev Oraéinica de Municioalidades (27.05.2003). At. 79 numeral 3.6.2 a) En el caso aue el administrado no sea el propietario del predio. debe bresentar la documentacién aue acredite aue
* D.S N.f 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Lev N7 29090 Lev de Reaulacion de cuenta con derecho a edificar.
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N° 4.9. 28 v 31. b) En caso el administrado sea una persona iuridica, iurada del leaal sefaland 1 Plazo maximo Plazo maximo
* D.S N7 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v con representacion vigente. consianando datos de Ia Pariida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma. para presentar para presentar
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N°9. 74.1. 74.3 v 74.6. 3 |Los planos de reolanteo or triplicados planos de ubicacion v de arauitectura (plantas. cortes v el recurso el recurso
* Decrelo Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Lev N.f 27444, Lev del con las mismas ! de los planos del provecto aprobado v aue correspondan 15 dias habiles 15 dias habiles
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. ala obra eiecutada. suscritos por el v el profesional o el profesional
sg"l‘;’:‘: Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional constatador de la obra Plazo méximo Plazo méximo
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los 4 |La copia de la seccion del Cuaderno de Obra en la que el Responsable de Obra acredite las modifi caciones efectuadas. para resolver para resolver
procedimientos de licencias de habilitacion rbana v licencias de edificacion (22.08.2017) 5 [Declaracion Jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de obra. el recurso el recurso
6 [Documento aue reaistre Ia fecha de eiecucion de Obra. En caso no se cuente con este documento. 30 dias habiles 30 dias habiles
el administrado buede presentar una declaracion iurada en la aue indiaue dicha fecha.
7 [Paao deatasa correspondiente Agota
via administrativa
Nota:
(a) Formulario Urico de Edificacion - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus pdcinas v cuando
firmados por el ylos que intervienen. (D.S N.# 011-2017-VIVIENDA, Art.7.1.)
3211323, PARA LAS MODALIDADES C v D T |Ca seccion del FUE - C Ge Obra v Declaratoria de Edificacion. Susrto v X 75 das de q Gerente de
por triplicado. calendario de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
Base Leaal 2 [En caso aue titular del derecho a edificar sea una persona distinta a auien inicio el procedimiento de Documentario Urbano
edificacion. debers presentar: v Archivo
* Lev N2 27972. Lev Oraéinica de Municioalidades (27.05.2003). At. 79 numeral 3.6.2 a) En el caso aue el administrado no sea el propistario del predio. debe oresentar la documentacién aue acredite aue
* D.S N.# 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N7 29090 Lev de Reaulacion de cuenta con derecho a edificar.
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N* 4.9. 28 v 31. b) En caso el administrado sea una persona iuridica. iurada del leaal sefaland;
* D.S N7 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v con representacién viaente. consianando datos de la Partida Redistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 74.4. 74.5 v 74.6. 3 [Los planos de reolanteo bor triplicado: planos de ubicacién v de arauitectura (plantas. cortes v
* Decrelo Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.f 27444, Lev del con las mismas ! de los planos del provecto aprobado v aue correspondan Plazo méximo Plazo méximo
Administralivo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. ala obra eiecutada. suscritos por el v el profesional o el profesional para presentar para presentar
S;e;'ce‘: Supremo N° 156-2004-EF, T.U.C. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) At en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional constatador de la obra el recurso el recurso
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los 4 | Declaracién jurada de habilidad del profesional responsable o del constatador de la obra. 15 dias habiles 15 dias habiles
procedimientos de licencias de habilitacion rbana v licencias de edificacion (22.08.2017) 5 [Las copias de los comprobantes de paao por derecho de revision. ala de
v de ser el caso. al CENEPRED Plazo maximo Plazo maximo
6 [Documento aue recistre Ia fecha de eiecucion de Obra. En caso no se cuente con este documento. para resolver para resolver
el administrado buede bresentar una declaracion iurada en la aue indiaue dicha fecha. el recurso el recurso
7 [Paao delatasa correspondiente 30 dias habiles 30 dias habiles
Modalidad C 398.70
Modalidad D 437.80 Agota
via administrativa
Nota:
(2) Formulario Unico de Edificacién - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus paainas v cuando
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
(PEEGEES DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ) o Derecho de Bz (=R INICIO DEL P Au'rcnlDA: ARA
BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético — e RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
firmados por ol vios ue intervienen. (D.S N.* 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.1
3.2.1.14. Q'SLE.;Z?«VTE&'.ﬁcEﬂ CONSULTA (CON EVALUACION Y DICTAMEN POR PARTE DE LA 1 ario Unico, suscrito por el ¥ por el profesional responsable, sefialando el nimero 157.80 X 08 dias de d Gerente de
e recibo v a fecha de pado del tramite de Consulta ante la asi como, la copia del de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
321141 PARA LA MODALIDAD B recibo del paao efectuado ante los coleaios profesionales. seatn corresponda. Documentario Urbano
2 |Plano de Ubicacién v Localizacién v Archivo
Base Leaal 3 [Planos de arauitectura (plantas. cortes v elevaciones) en escala 1/100 Plazo méximo Plazo méximo
4 | Declaracion iurada de habilidad del profesional que interviene en el provecto para presentar para presentar
* Lev N2 27972. Lev Oraéinica de Municibalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 5 [Memoria Descritiva ol recurso ol recurso
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de Ia Lev N 29090 Lev de Reaulacién de 6 |Paao de a tasa corresoondiente 15 dias habiles 15 dias habiles
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N° 2 Glimo parrafo. 25-A v 31
* D.S .2 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacién Urbana v Nota: Plazo méximo Plazo méximo
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 69. 69.1 v 69.3 (a) Formulario Unico de Edificacion - FUE. as\' como sus anexos. son visados en todas sus paainas v cuando para resolver para resolver
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.0. de la Lev N.2 27444, Lev del firmados por el aue intervienen. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.1.) el recurso el recurso
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. (b) A requerimiento del administrado. se nodva aprobar un Anteprovecto baio los alcances de una 30 dias habiles 30 dias hébiles
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art A o )
8 ot modalidad superior ala que corresponda el proyecto, debiendo exigirse los requisitos que correspondan
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los asumodalidad y de requerirse, el derecho de revisién respectivo (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Att. 69.5.) Agota
tos de licencias de habilitacién rbana v licencias de edificacién (22.08.2017) via
321142, |PARA LAS MODALIDADES C Y D T ario Unico, Suscrito or of v Dor ol profesional responsable. senalando el nGmero 3 08 dias ) Gerente de
e recibo v Ia fecha de paao del tramite de Consulta ante Ia asi como. la copia del de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
Base Leaal recibo del paao efectuado ante los coleaios profesionales. seatn corresponda. Documentario Urbano
2 |Plano de Ubicacién v Localizacién v Archivo
* Lev N2 27972. Lev Oraéinica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 3 [Planos de arauitectura (plantas. cortes v elevaciones) en escala 1/100
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Lev N* 29090 Ley de Reaulacién de 4 |Planos de seauridad v evacuacién amoblados cuando se reauiera la intervencion del deleaado Ad hoc del Plazo méximo Plazo méximo
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N 2 Gltimo parrafo. 25-A v 31 Centro Nacional de Estimacién. Prevencion v Reduccion del Riesao de Desastres — CENEPRED, para presentar para presentar
* D.S N.# 011-2017-VIVIENDA, Realamento de Licencias de Habilitacién Urbana v 5 | Declaraci6n iurada de habilidad del profesional aue interviene en el provecto el recurso el recurso
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 9. 69. 69.1 v 69.3 6 [Memoria Descrivtiva 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo Ne 006-2017-JUS, T.U.0. de la Ley N.2 27444, Lev del Procedimiento 7 |Paao de a tasa correspondiente
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52. Modalidad C 191.80 Plazo méximo Plazo méximo
: ;ela:‘r:: Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) At Modalidad 0 259,40 para resoiver para resoiver
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los el recurso el recurso
de licencias de habilitacién urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) Nota: 30 dias habiles 30 dias habiles
(a) Formulario Unico de Edificacion - FUE. as\' como sus anexos. son visados en todas sus baainas v cuando
firmados por el aueintervienen. (D.S N.# 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.) Agota
(b) A reauerimiento del administrado. se uodra aprobar un Anteprovecto baio los alcances de una via administrativa
modalidad superior a la aue corresponda el provecto. debiendo exirse los requisitos aue correspondan
asu modalidad v de reauerirse. el derecho de revision resoectivo (D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA, Art. 69.5.)
32.1.15. REGULARIZACION DE LICENCIA DE EDIFICACION T |FUE. por triolicado v debidamente suscrios. 72.20 3 75 dias ) 3 Gerente do
2 | Cuando no sea el propietario del predio. documento aue acredite aue cuenta con derecho a edificar. de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
(solo para edificaciones aue havan sido eiecutadas sin licencia o aue no 3 [En caso el administrado sea una bersona uridica. declaracion iurada del reoresentante leaal: sefialando aue cuenta Documentario Urbano
tengan conformidad de obra después del 20 julio de 1999 hasta el 25 de setiembre de 2007 con representacién vigente, consignando datos de la Partida Registraly el asiento en el que conste inscrita la misma. y Archivo
4 | Documentacién técnica. firmada por el profesional constatador, compuesta por:
a) Plano de Ubicacién v Localizacién. seatn formato
Base Legal b) Planos de Arauitectura (planrtas. cortes v elevaciones)
) Memoria descrintiva
* Lev N° 27972, Ley Oraénica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 5 | Documento aue acredite Ia fecha de eiecucién de la obra. Plazo méximo Plazo méximo
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA. TUO de Ia Lev N* 29090 Lev de Reaulacién de 6 [Carta de seauridad de obra. debidamente sellada v firmada por un ineniero civil coleaiado para presentar para presentar
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9.30 v 31 7 | Declaracion iurada del profesional cnnsmador seftalando estar habil para el eiercicio de la profesion. el recurso el recurso
* D.S N2 011-2017-VIVIENDA. Realamento e Licencias de Habilitacion Urbana v 8 [Encasode areaularizar. deberd presentarse 15 dias habiles 15 dias habiles
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N*9. 78,79 79.1y 79.8 ademés:
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.£ 27444, Lev del Procedimiento Copia del documento aue acredite la declaratoria de fébrica o de edificacion. con sus Plazo méximo Plazo maximo
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52. resectivos planos en caso no hava sido expedido por la municipalidad: en su defecto. copia del Certficado de para resolver para resolver
sgelf":‘b"_ Supremo N* 156-2004-EF, T.U.O. de a Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) Art Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o Edificacion de la Construccion el recurso el recurso
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los existente que no es materia de regularizacion 30 dias habiles 30 dias habiles
procedimientos de licencias de habiltacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017) 9 [Encasod totales o parciales d cuva tabrica tre inscrita
en el Redistro de Predios. se aue acredite aue sobre el bien no recaiaan caraas /o aravimenes: Agota
en su defecto. presentar la autorizacion del itular de la caroa o aravamen via administrativa
10 |Paco de la multa por construir sin licencia.
11 |Paco de la tasa corresoondiente
Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacién - FUE. asi como sus anexos. son visados en todas sus p4ainas v cuando
firmados por el vios aue intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracion iurada. (D.S N.# 011-2017-VIVIENDA, Ar. 7.1.)
(b) Toda la documentacién técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asf como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2
(c) El plano de ubicaci6n v localizacién se deberd oresentar seatn formato aprobado mediante Resolucion Ministerial
N 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV.
(d) Este orocedimiento no es aplicable para bienes intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
(D.S N2 011-2017-VIVIENDA, At. 77.)
32116 REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION T |FUE. suscrio, T2 610 e las secciones corresoondan 8120 X T0das e a Gerente de
2 |Paao de a tasa correspondiente de Tramite Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
Base Leaal Documentario Urbano
Nota: v Archivo
* Lev N¢ 27972. Lev Oraénica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 Vencido el plazo de viaencia de la licencia de edificacion. el administrado buede revalidarla por Gnica vez v por el
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Lev N° 29090 Lev de Reaulacién de mismo plazo por el cual fue oforaada. (D.S N.f 011-2017-VIVIENDA Art N.2 4) Plazo méximo Plazo méximo
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts Ne 2 Gltimo pérrafo La Revalidacion s6lo rocede cuando exista avance de la elecucion de Ia obra. constatado oor la Municipalidad para presentar para presentar
* D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA, Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v lueao de la presentacion de la solicitud de revalidacion. ol recurso ol recurso
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N¢ 4.9, Este avance buede presentar modificaciones no sustanciales. (D.S N.2011-2017-VIVIENDA Art N.2 4) 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.0. de la Lev N.2 27444, Lev del Procedimiento
Administrativo General (20.08.2017). Arts. 51 v 52 Plazo méximo Plazo maximo
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) A
para resolver para resolver
68° Inc b
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los el recurso el recurso
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PARA : :
. RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
Ge licencias de habilitacion urbana v icencias de edificacion (22.08.2017) 30 dias habiles 30 dias habiles
Agota
ia
322 DE OBRAS D PRESTADOS ENEXCL
3221 CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS. T Presentar soliitud firmada por el administrado. 3720 X 05 dias Subaerencia )
(vigencia 36 meses) 2 [Indicar los datos referidos ala ubicacion del oredio. de Tramite Obras Privadas
3 [Indicar el nimero v fecha del comprobante de paco de la tasa municipal correspondiente. Documentario
Base Leqal 4 |Pago de la tasa correspondiente v Archivo
* Lev N? 27972. Lev Oraénica de Municioalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2
-+ DS N 0062017 VIVIENDA, TUO do la Loy N 29090 Ley de Regulacion de L&::ﬂ::;;m procedimientos de aprobacién automatica se requiere necesariamente de Ia expedicion de un documento sin el
Habiltaciones Urbanas y de Edifcaciones (26.02.2017), A Nf 14.2y 31 E::;fd;j:i?r efectivo su derecho, el plazo méximo para su expedicion es de cinco (05) dias habiles. (Articulo 32.2 del TUO de la
* D.S N.£011-2017-VIVIENDA, Realamento de Licencias de Habilitacin Urbana v
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N¢ 5.2
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O. de la Lev N.£ 27444, Lev del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art.
68° Incb.
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los
procedimientos de licencias de habilitacion urbana v licencias de edificacién (22.08.2017)
3222 PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION T [Solicitud diriaida al Alcaide GRATUITO X ‘Subgerencia Subgerente de
2 [Indicar el nimero de resolucién de Ia licencia vio del exvediente de Tramite Obras Privadas
Base Leqal Documentario
Nota: v Archivo
* Lev N? 27972, Ley Oraénica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 La prérroaa debe solicitarse dentro de los treinta (30) dias calendario. anteriores al vencimiento e la licencia
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA. TUO de la Lev N7 29090 Lev de Reaulacion de otoraada. sin costo adicional alauno. (D.S N.? 006-2017-VIVIENDA ArtN.2 11)
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Arts N¥ 2 ltimo parrafo. 4.9, 11
* D.S N.£ 011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Art N° 3.2.
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban formatos y formularios relativos a los
procedimientos de licencias de habiltacion rbana y licencias de edificacién (22.08.2017)
33 'SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS, ESTUDIOS Y PROYECTOS
3.3 DE OBRAS PUBLICAS, YPROYECTOS - P TS
33.01 AMPLIACION DE PLAZO DE EJECUCION DE LA T [Solicitud drigida al Alcalde GRATUITO X Subgerente
INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE 2 [Plan de obras actualizado ) Subgerencia de Tramite de Obras
TELECOMUNICACIONES 3 [Acreditar las razones que motivan la necesidad de obtener la prérroga solicitada. Documentarioy Archivo Pabicas,
(ANTES DE SU VENCIMIENTO) Estudios y
Proyectos
Base Legal Nota:
a) La ampliacion requerida se solicita con al menos 10 dias
Competencia antes del vencimiento del plazo originalmente conferido,
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 no pudiendo exceder los plazos indicados en el numeral
(27.05.03). Art. 79 numeral 3.2 18.1 del D.S. 003-2015-MTC.
Ley para la expansion de infraestructura en
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07) Ar. 5
Reglamento de la Ley N 29022, Decreto
Supremo N° 003-2015-MTC (18.04.15). Art. 18.2
ificacién, plazo y silencio administrati
Ley N2 29022 (20.05.07) y modificatorias Art. 5
Decreto Supremo N° 003-2015-MTC (18.04.15). At. 18.2
Requisitos y procedimiento
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N 006-2017-JUS (20.03.17) Att. 122
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto
Supremo N¢ 003-2015-MTC (18.04.15). Arts. 12 al 19.
Decreto Legislativo N 1246 (10.11.16) Arts. 3 5
3312 AUTORIZACION PARA INSTALACION DE T [Formato Unico de Instalacion de o TFUMT) (e Oratuta o Tbre 500 X Subgerents
INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA suscrito por el solcitante, o representante legal Subgerancia de Trémite de Obras
LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS 2 [Copia simple de Ia documentacion que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el Docomentarioy Avchive Pabicas,
DE TELECOMUNICACIONES representante legal Estudios y
3 |Coia simple de la Resolucién Ministerial mediante Ia cual se oforaa concesién al solicitante para prestar el servicio publico Proyectos
Base Legal de telecomunicaciones. En caso el solicitante sea una Empresa de Valor Afiadido, debe presentar copia simple de la
autorizacion a que se refiere el articulo 33° de la Ley de Telecomunicaciones y en el caso sea un proveedor
Competencia de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia de inscripcion en el registro de proveedores de infraestructura pasiva
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 4 |Pian de obras fado de la 6n v 6 iade alo dispuesto en el articulo 15°
(27.05.03). Art. 79 numeral 3.2 del D.S. N° 003-2015-MTC.
Lev para la exoansion de infraestructura en 5 |indicar N° de recibo y fecha de pago
Telecomunicaciones. Lev N° 29022 (20.05.07) Art. 5 6 [Instrumento de gestion ambiental aprobado por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones
Calificacion. plazo v silencio administrativo
Lev N 29022 (20.05.07) v modificatorias Art. 5 Nota:
Decreto Supremo N° 003-2015-MTC (18.04.15). At. 17 a) En el suspuesto que una Entidad no permita u obstaculice el pago del derecho de tramite previsto en el TUPA
Reauisitos v procedimiento el solicitante debera adjuntar el acta notarial que acredite dicha negativa y la consignacion a favor de la Entidad o
TUO de la Lev N¢ 27444. Decreto Supremo N 006-2017-JUS poner a su disposicion el monto al derecho de trami ido en el TUPA, en cualquier
(20.03.17) Art. 122 entidad del Sistema Financiero Nacional.
Realamento de la Lev N° 28022. Decreto b) En el caso que parte o toda la Infraesiructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre reas o bienes protegidos
Supremo N° 003-2015-MTC (18.04.15). Arts. 12 al 19. por leyes especiales, el solicitante debe adjuntar al FUIIT, la autorizacién emitida por la autoridad competente.
Decreto Ledislativo N° 1246 (10.11.16) Arts. v 5 ©) De manera previa a la instalacién de la infraestructura de telecomunicaciones, el solicitante debe comunicar a la Entidad
Derecho de tramite Ia fecha de inicio de la ejecucion de los trabajos de instalacién, con una anticipacién no menor a dos dias habiles.
TUO Lev de Tributacién Municioal. Decreto Supremo N°156-2004-EF
y modi (15.11.04). Art. 68 inciso b)
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REQUISITOS

CALIFICACION

PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN ASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PA : :
. RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
Lov N¥ 29022 (20.05.07) v modificatorias Art. 7
Realamento de la Lev N° 29022. Decreto
Suoremo N¥ 003-2015-MTC (18.04.15). Art. 24.
Ley N° 30477, Ley que requla la ejecucién de obras
e servicios piblicos en las dreas de dominio publico
3313 AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ESTACIONES T [Formato Unico de Instalacién de o i XS Gratuta o bre 520 X Subgerente
DE RADIOCOMUNICACION suserito por o solicitante, o representante legal- - Subgerencia de Tramite de Obras
2 [Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el Documantario s Aren Pabicas,
y Archivo
Base Legal representante legal Estudios y
3 [Copia simple dea Resolucion Ministerial mediante la cual se otoraa concesi6n al solicitante para prestar el servicio piblico Proyectos
D.S. 039-2007-MTC - At 142 de telecomunicaciones. En caso el solicitante sea una Empresa de Valor Aftadido, debe presentar copia simple de la
Ley N° 29868 (29.05.2012) - Art. 1 autorizacién a aue se refiere el articulo 33° de la Ley de Telecomunicaciones  en el caso sea un proveedor de infraestructura
Ley N° 30477, Ley que requla la ejecucién de obras pasiva, copia simple de la constancia de inscripcion en el reistro e proveedores de infraestructura pasiva
e servicios pUblicos en las dreas de dominio publico 4 |Plan de cbras nado de la 6n v 6 iade alo dispuesto en el articulo 15°
Sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en el articulo 15° el D.S. N° 003-2015-MTC.
5 [Instrumento de gestion ambiental aprobado por e Ministerio de Transportes y Comunicaciones
NOTA: 6 | Copia simple de la partida registral o certficado registral inmobiliariodel predio en el que se instalar Ia infraestructura de
La solicitud deberd presentarla antes del venci- telecomunicaciones, con una antiguedad no mayor a dos meses de su fecha de emision. De no estar inscrito el predio, el titulo
miento del plazo de la autorizacién que acredite su uso legtimo.
7 [Copia del acuerdo que le permita utlizar el bien, con firmas de las partes legalizadas notarialmente, si el predio es de
titularidad de terceros.
8 [Copia simple del acuerdo suscrito con el representante de Ia Junta de Propietarios, celebrado con las formalidades
establecidas en el estatuto y el reglamento interno. Cuando los aires pertenezcan a un tnico condominio
. el acuerdo de uso del predio debe ser suscrito por éste y también por el representante de la Junta de Propietarios,
en caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y propiedad comGn
9 |indicar N° de recibo y fecha de pago
Nota
a) En el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre dreas o bienes protegidos
por leyes especiales, el solicitante debe adjuntar al FUIIT, la autorizacién emitida por la autoridad competente.
b) En la instalacién de una antena de menor dimensién, del tipo sefialado en el numeral 1.1. de la seccion I del Anexo 2 del D.S.
008-2015-MTC, no es necesaria la Autorizacion, cuando dicha instalacién hubiera estado prevista en el Plan de Obras de una
estacion de Radiocomunicacion autorizada previamente a la cual dicha antena se conectar. En este caso, el solicitante
Gnicamente comunica previamente a la entidad el inicio y tiempo de instalaci6n, y de ser el caso, la eventual propuesta de
desvios y seftalizacion del tréfico vehicular y/o peatonal, en caso de interrumpirto; sin periuicio de la comunicacién que
perjuicio de la comunicacién que se debe realizar de conformidad con lo dispuesto en el arlo 19° del D.S. N° 003-2015-MTC
11 el Anexo 2
Asimismo, la instalacion de una antena suscriptora de menor dimensi6n descrita en el numeral 1.2 de la Seccion Il del Anexo 2
no requiere de 5
3314 AUTORIZACION DE EJECUCION DE OBRAS T [Solicitud airigida al Alcalde ndicando el periodo de elecucion 520 X Subgerente Subgerente Gerente de
DE CONSTRUCCION DE MEJORA E INSTA- 2 |Croquis o plano de ubicacién de la obra a eiecutar. Subgerencia de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
LACION DE MOBILIARIO O INFRAESTRUC- 3 [Plano de planta indicando recorrido de detalle de zanja u otros Documentarioy Archivo Pabicas, Pubicas, Urbano
TURA URBANA 4 |Memoria descriptiva y especificaciones técnicas. Estudios y Estudios y
5 [Plano de desviacién de transito de peatones o vehiculos y descrip- Proyectos Proyectos Plazo méximo
Base Legal ci6n de la sefializacién y sequridad de las vias a intervenir. (Estén para presentar
exceptuadas las obras menores en vias locales de bajo Plazo méximo el recurso:
Ley N° 27972 (27.05.2003) - Art. 79° numerales 3.2 transito que deien operativa la mitad de la via). para presentar 15 dias habiles
Ord. 203-MML - Art. 9°y 10° (28.01.1999) 6 [Declaracion Jurada del representante legal de la Enti el recurso:
Ley N° 30477, Ley aue requla la ejecucion de obras dad Prestadora de Servicio (EPS) aprobando el proyecto de obra 15 dias habiles Plazo méximo
e servicios pUblicos en las areas de dominio publico ¥ senalando la empresa responsable de la efecucion de la obra para resolver:
;| Dectaracion urada de habitabilidad del profesional responsable Plazo méximo 30 dias hébiles
Nota: (solo en los casos aue las obras a realizar no correspondan a para resolver:
Infraestructura (veredas, pistas) empresas concesionarias de servicios publicos). 30 dias habiles Agotavia
Mobiliario (postes, iardineras.bancas, paraderos, 8 [Carta Fianza (En forma exceocional. dependiendo de la administrativa
anuncios, paneles) y elementos de cofinanciamiento zona involucrada en la intervencion o por la naturaleza
de dreas verdes, rampas) e Ia obra a ejecutarse en las dreas de dominio publico).
9 |indicar N° de recibo y fecha de pago
3315 CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA EN AREAS T [Solicitud de conformidad de obra dirigida al Alcalde Gratuio X 5 (cinco) Subgerents
DE DOMINIO PUBLICO 2 [Pruebas de compactacién de terreno y de resistencia de materiales. Subgerancia de Trémite de Obras
Documentario y Archivo Pbicas,
Base Legal Estudios y
* 5610 en caso de obras menores o e obras en aue Proyectos
Lev Oraénica de Municipalidades. Lev N° 27972 por su naturaleza sea dificil obtener las muestras:
(27.05.03). Art. 79 numeral 3.2 las empresas de servicios o los responsables de
Calificacién. plazo v silencio administrativo obras presentardn declaracion jurada como garantia
Lev N° 30477 (29.06.16) Art. 3 numeral 3.1 de Ia correcta efecucion de obra
Reauisitos v
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HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacion Tramitacién (en'S/) |Automatico INICIO DEL P PARA 5 5
o pap RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg: (en dias habiles)

TUO de la Lev N¥ 27444. Decreto Suoremo N° 006-2017-JUS (20.03.17) Art. 122 (") Cuando en los brocedimientos de aprobacion automatica se reauiere

Ordenanza N° 203-MML (28.01.99) Art. 18 necesariamente de la exoedicion de un documento sin el cual el usuario

Decreto Leaislativo N° 1246 (10.11.16) Arts. 3v 5 no ouede hacer efectivo su derecho. el plazo méximo vara su exoedicion

Ley N° 30477, Ley que requlala ejecucién de obras es de cinco (05) dias habiles

de servicios publicos en las 4reas de dominio piblico (Articulo 32.2 del TUO de Ia Ley N° 27444)

3316 'AUTORIZACION DE CONEXION DOMICILIARIA DE T | Solicitud dirigida al Alcalde 370 X 5 (cinco) Subgerente Subgerente Gerente de
AGUA, ALCANTARILLADO Y SUMINISTRO ELEC- 2 |informe de factibilidad e servicio de la Entidad Prestadora de Subgerencia de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
TRICO Servicio (EPS) Documentario y Archivo Pubicas, Pubicas, Urbano

3 |indicar N° de recibo y fecha de pago Estudios y Estudios y
Base Legal Proyectos Proyectos Plazo maximo

para presentar

Ley N° 27972 (27.05.2003)- Art. 79° numeral 3 Plazo maximo el recurso:
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.2008) (%) Cuando en los brocedimientos de aprobacion automética se reauiere para presentar 15 dias habiles
Ordenanza N° 203 - MML (28.01.1999) necesariamente de la exoedicion de un documento sin el cual el usuario el recurso:
Resolucién de Conceio Directivo N°042-2011- no ouede hacer efectivo su derecho. el plazo méximo vara su exoedicion 15 dias habiles Plazo maximo
SUNASS-CD (28.10.2011) es de cinco (05) dias habiles para resolver:
RDC N° 011-2007-SUNASS-CD. Art. 22° (Articulo 32.2 del TUO de la Ley N° 27444) Plazo maximo 30 dias habiles
Ley N° 30477, Ley que requlala ejecucién de obras para resolver:
de servicios publicos en las areas de dominio publico 30 dias habiles Agota via

3317 AUTORIZACION PARA REALIZAR OBRAS T [Solicitud dirigida al Alcalde 370 X 5 (Cinco) Subgerente Subgerente Gerente de
DE INSTALACION, AMPLIACION, MANTE- 2 |informe de factibilidad de servicio de la Entidad Prestadora de Subgerencia de Trémite de Obras de Obras Desarrollo
NIMIENTO PARA INFRAESTRUCTURA DE Servicio (EPS) Documentario y Archivo Pabicas, Pubicas, Urbano
AGUA, ALCANTARILLADO, SUMINISTRO 3 [indicar N° de recibo y fecha de pago Estudios y Estudios y
ELECTRICO Y GAS NATURAL Proyectos Proyectos Plazo maximo

(%) Guando en los procedimientos de aprobacin automética se reauiere para presentar
Base Legal necesariamente de la expedicion de un documento sin el cual el usuario Plazo maximo o recurso:
no puede hacer efectivo su derecho. el plazo méximo para su expedicion para presentar 15 dias habiles
Ley N 27972 (27.05.2003)- es de cinco (05) dias habiles. el recurso:
Art. 79° numerales 3y 4 (Articulo 32.2 del TUO de la Lev N° 27444) 15 dias habiles Plazo maximo
Decreto Legislativo N® 1014 (inciso 6.1) para resolver:
Ordenanza N° 203-MML (28.01.1999) * Estan exceptuadas las obras menores en vias loca- Plazo maximo 30 dias habiles
Decreto Supremo N° 040-2008-EM (22.07.08) les de bajo transito que dejen operativa la mitad de para resolver:
Ley N° 26338 (24.07.94). la via 30 dias habiles Agota via
Ley N° 30477, Ley que regulala ejecucién de obras administrativa
d
341 Y
3411 PERMISO DE OPERACION PARA PRESTAR EL T |Solictud simple dirigida al alcalde con caracter de Declaracion 40.50 X 30 (Treinta)
SERVICIO ESPECIAL DE TRANSPORTE DE Jurada, indicando lo siguiente: de Tramite de Transitoy de Transito|  Gerencia de Desarrollo
PASAJERO O CARGA EN VEHICULOS MENORES - La Razon Social de la Persona Juridica, RUC, domicilio, Documentario y Archivo Transporte y Transporte Urbano
nombre y firma del representante legal
2 |Copia simple de la Escritura Publica de Constitucion
Base Legal de la Persona Juridica inscrita en Registros Publicos.
3 |Copia Literal vigente de la partida registral expedida Plazo maximo Plazo méximo
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts N°. 40 y 81 numeral 3.2. por la Oficina Registral correspondiente, con una para presentar para presentar
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts N°. 34, 35, 44y 45. antigiiedad no mayor de 30 dias calendarios. el recurso: el recurso:
4 |certificado de Vigencia de Poder de la persona natu- 15 dias habiles 15 dias habiles
ral que representa a la Persona Juridica solicitante
D.S. N° 156-2004-EF(15.11.04) Arts N°. 66 y 68. expedido por la Oficina Registral correspondiente Plazo maximo Plazo maximo
Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2y 3. con una antigiiedad no mayor de 15 dias a la fecha para resolver: para resolver:
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10). de la presentacion de la solicitud. 30 dias habiles 30 dias habiles
Arts.4,7,13,14,15,y 3ra. y 8va 5 |Exhibir numero del DNI del representante legal
Disposicion Complementaria y Final. 6 |Copia simple de la Tarieta de Identificacion Vehicular ta via
Ley N° 27181 (08.10.99). Arts 17 y 23 por cada vehiculo ofertado, expedida por la SUNARP. administrativa
Arts. 4, 8,12, 34,47 y Tera. 7 |Copia simple del Certificado del Sequro Obligatorio
Disposicion Complementaria y Final. contra Accidente de Transito (SOAT) o Certificado
Ley N° 20937 (21.11.12) Ley que modifica contra Accidente de Transito (CAT) vigente por
los articulos 2, 23, 24 y 25 de la Ley N*27181 cada vehiculo ofertado.
Decreto Supremo N° 058-2003-MTC (07.10.03). 8 |Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV)
Ordenanza N° 1693-MML art N¢ 7,9, 10, 11 por cada vehiculo ofertado cuando correponda
9 |indicar N° de recibo y fecha de pago
Nota:
La tarjeta e identificacion vehicular el vehiculo de carga  ofertado debera e pertenecer a la Categoria L5 y su
Carroceria debera de al de Trimoto de_Carga y/o Motocarga
3412 MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL T | Solicitud de modificacion de datos con caracter e Declaracion Gratuito X Subgerente
VEHICULOS MENORES Jurada dirigida al alcalde; incluyendo lo siquiente de Transito
- La Razon Social de la Persona Juridica, RUC, domicilio, Subgerencia de Tramite y Transporte
Base Legal nombre v firma del representante legal. Documentario y Archivo
-Nimero de resolucion de permiso de operacion
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts N°. 40 y 81 numeral 3.2. 2 |Declaracion Jurada del representante leal, sefialando que cuenta con
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts N°. 34, 35, 44 y 45. representacion vigente, consignando datos de la partida registral
v el asiento en el que conste inscrita la misma
Decreto Supremo Ne 156-2004-EF 3 |Lainformacion que se requiere modificar en cuanto a los conductores.
(15.11.04). Art. 68, 4 |Copia Simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular
Ley N° 27181 (08.10.99) Arts Ne. 17 y 23. (CITV) del o de los vehiculos a incrementar, cuando corresponda.
Ley N° 27189 (28.10.99). Arts N°. 2y 3. 5 | Documentos fedateados que sustentan la informacién que se requiere
Decreto Supremo N¢ 055-2010-MTG (02.12.10). modificar o actualizar, seqtin corresponda
Arts N°. 4, 19 literal i) v 8va
Disposicion Complementaria y Final.
Ordenanza N° 1693-MML art N° 7 (numeral 5) y 13
3413 AMPLIACION O MODIFICACION DE PARADEROS T | Solictud simple dirigida al alcalde con caracter de Declaracion 3510 X 30 (Treinta)
Jurada, indicando lo siguiente: Subgerencia de Transito| ~ Gerencia de Desarrollo
Base Legal - La Razon Social de la Persona Juridica, RUC, domicilio, Subgerencia de Tramite Subgerente de Transito y y Transporte Urbano
nombre y firma del representante leqal Documentario y Archivo Transporte
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 40 y 81 numeral 3.2 2 |Copia de la partida registral expedida
Ley N° 27189 (28.10.99) por la Oficina Registral correspondiente Plazo maximo Plazo maximo
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10) 3| Informe Técnico sustentario de ampliacién o modificacion. para presentar para presentar

68

Op. 1696330-1



El Peruano

PLWDADD EL T2 D2 COTURNE CE 1423 POA B2 LIZERTMIOR SAK 0L

NORMAS LEGALES

Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

I E x @ ! MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de Bl GLESEWE AUTORIDAD)
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacion (en S/) | Automético INICIO DEL P PARA : ;
o RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias habiles)
Ordenanza N° 1693-2013 MML. A7, 11, 12 7 [Indicar N° de recibo v fecha de pago ol recurso: ST recurso:
TUO dea Ley N° 27444 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo méximo Plazo méximo
para resolver: para resolver:
30 dias hébiles 30 dias hébiles
Agota via
3414 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION T [Solictud simple argida al alcalde con caracter de Dedlaracion 50.10 X 30 dias
DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD (REJAS Jurada, indicando o siquiente: Subgerencia de Transito|  Gerencia de Desarrollo
BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y CASETAS 2 [Documentacién que acredite que cuenta con la conformidad del Subgerenciade Tramite | Subgerente de Transito y y Transporte Urbano
DE VIGILANCIA) EN ViA PUBLICA* 80 % de los conductores de los predios, una firma por predio Documentario y Archivo Transporte
ubicado dentro del érea donde se propone instalar
Base Leqal el elemento de sequridad Plazo méximo Plazo méximo
3 [Documento que contenga los detalles y especificaciones técnicas para presentar para presentar
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79. el diseio, tamaio, materiales y caracleristicas especiales del el recurso: el recurso:
elemento de sequridad a instalar. 15 dias habiles 15 dias habiles
4 [Indicar N° de recibo y fecha de pago, por la autorizacién de la instalacién
Ord. N 690-MML (16.09.04). Arts N5, 7, 8 y 10 el elemento de sequridad.
Ord. 147-C/MDC (12.03.2005) art n? 7, 8,9, 10y 11 Plazo méximo Plazo méximo
Ord N* 170-C/MDC (10.08.2005) 2) INSPECCION OCULAR POR CADA ELEMENTO DE SEGURIDAD 36.80 para resolver: para resolver:
30 dias habiles 30 dias hébiles
*Previo pago por derecho de inspeccion ocular realizado
ena subgerencia de Defensa Civil Agotavia
|3_ GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
[X]
[XK] SUBGERENCIA DE PROMOCION EMPRESARIAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
[XEX] T [Solicitud de Licencia de Funcionamiento - con caracter de dedlaracion 215.70 X 04 dias S .
: . ubgerente de Promocion
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS CALIFICADOS CON NIVEL DE orada. ave ncuve: ) ) ) ) ) Subgerencia de Tramite o Empresaridl Subgerente do Gerencia de Desarrollo
RIESGO BAJD - (Con ITSE postatior, 1a cualforma parte del procedimianto) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero RUC y el nimero D.N.I. o Carné de Extraneria de su Documentario y Archivo Promocion Empresarial Economico
representante leaal
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C. v el ndmero D.N.L o Camé de Extranieria. v e nimero de D.N.Io
Base Leaal Carné de Extranieria del reprsesentante en caso actiien mediante representacion Plazo méximo Plazo méximo
Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de 2 |En el caso de personas juridicas u otros entres colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado senalado para presentar para presentar
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones aue su poder se encuentra viaente. consianando el nimero de Partida Electrénica v asiento de inscriocion ol recurso: ol recurso:
(05.01.18) en la Superintendencia Nacional de Redisros Publicos(SUNARP). Tratandose de representacién de 15 dias habiles 15 dias habiles
Decreto Supremo N°046-2017-PCM aue aprueba el Texto personas naturales. adiuntar carta poder simole firmada por el poderdante indicando de manera obliaatoria su nimero de
Unico Ordenado de la Lev N°28976. Ley Marco de Licencia documento de dentidad, saivo que se late de apoderados con poder nscrito en SUNARP, en cuyo caso basia una
e Funcionamiento v los Formatos de Declaracion Jurada Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas Plazo méximo Plazo méximo
(20.04.17) 3 |Declaracion Jurada del cumplimiento de las condiciones de seauridad. para resolver: para resolver:
Articulos 6.7 v 8 4 |Numero de reporte de nivel de Riesao 30 dias hébiles 30 dias hébiles
5 |Reauisitos especiales: en los supuestos aue a continuacién se indican. son exiaibles los siauientes:
alDeclaracién urada de contar con titulo profesional viaente v encontrarse habilitado por el coleaio profesional tavia
correspondiente. en el caso de servicios relacionados con la salud administrativa
b) Declaracion Jurada de contar con el nGmero de estacionamientos exiaible. de conformidad con el articulo 9-A del
DS-046-2017-PCM
o) Declaracion iurada de contar con la autorizacién sectorial resoectiva en el caso de aauellos actividades aue conforme a
Lev Ia requieran de manera previa al de la licencia de i
) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento intearante del Patrimonio Cultural de la Nacién. presentar cobia
simole de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme ala Lev 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural e la Nacién, excepto en los casos en que el Minsteio de Cultura haya paricipado en las etapas
de remodelacién v monitoreo de eiecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local
La exigencia dela autorizacion del Minstrio de Cultura para olorgar encias de funcionamiento se aplica
para los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacion
[XEF] T | Solicitud de Licencia de Funcionamiento - con caracter de declaracion 241.00 X 04 dias S .
. aue inclua: ) . ubgerente de Promocion
LICENCIA DE Fi PARA ESTABL CALIFICADOS CON NIVEL DE “"adfz aue ncliva , X i i - Subgerencia de Tramite o Empresarial Subgerente de Gerencia de Desarrollo
RIESGO MEDIO - (Con ITSE posterior, Ia cual forma parte del procedimianto) a) Tratandose de personas juridicas u olros entes colectivos: su nimero RUC y el nimero D.N.I. o Carné de Extranieria de su Documentario y Archivo Promocion Empresarial Economico
revresentante leaal
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C. v el ndmero D.N.L o Camé de Extranieria. v el ntimero de D-N.Io
Base Leaal Camé de Extranieria del reprsesentante en caso acten mediante representacin Plazo maximo Plazo maximo
Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de 2 |En el caso de personas juridicas u otros entres colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sealado para presentar para presentar
Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones aue su poder se encuentra viaente. consianando el ndmero de Partida Electronica v asiento de inscrincion el recurso: el recurso:
(05.01.18) en la Suberintendencia Nacional de Redistros Publicos(SUNARP). Tratandose de representacién de 15 dias habiles 15 dias habiles
Decrelo Supremo N046-2017-PCM aue aprueba el Texto personas nalurales. adiuntar carla poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obliaatoria su nimero de
Unico Ordenado de la Lev N°28976. Lev Marco de Licencia documento de den'idad, salvo que se lrate de apoderados con poder nscrto en SUNARP, en cuyo caso basia una
de Funcionamiento v los Formatos de Declaracién Jurada Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas Plazo méximo Plazo méximo
(20.04.17) 3 Jurada del delas de seauridad. para resolver: para resolver:
Articulos 6.7 v 8 4 |Namero de reporte de nivel de Riesao 30 dias hébiles 30 dias hébiles
5 | Reauisitos especiales: en los suouestos aue a continuacién se indican. son exiaibles los siavientes:
a)Declaracién iurada de contar con titulo profesional viaente v encontrarse habilitado por el coleaio profesional Agotavia
correspondiente. en el caso de servicios relacionados con la salud administrativa
b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exiaible. de conformidad con el articulo 9-A del
DS-046-2017-PCM
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HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacion Tramitacién (en'S/) |Automatico INICIO DEL P PARA 5 5
o pap RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias habiles)
) Declaracion iurada de contar con la autorizacion sectorial resoectiva en el caso de aauellos actividades aue conforme a
Lev la reauieran de manera previa al de la licencia de i
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento intearante del Patrimonio Cultural de la Nacion. presentar covia
simole de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura. conforme a la Lev 28296. Lev General del
Ptrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Minsterio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacion v monitoreo de eiecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local.
La exigencia de la autorizacion del Ministero de Cultura para otorgar fcencias de funcionamiento se aplica
exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacion
4113 LICENCIA DE Fi PARA ESTABL CALIFICADOS CON NIVEL DE 1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con céracter de declaracion jurada, que incluya: 389.20 x 10 dias Subgerente de Promocion
RIESGO ALTO, (Con ITSE previa, la cual forma parte del procedimiento) Subgerencia de Tramite Empresarial Subgerente de Gerencia de Desarrollo
a) Traténdose de personas iuridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C v el nimero de D.N.I. o Carné de Documentario y Archivo Promocion Empresarial Economico
Extranieria de su reoresntante leaal.
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C. v el nmero D.N.I. o Camé de Extranieria. v el nimero de D.N.I
Base Leaal 0 Caré de Extranieria del reorsesentante en caso actiien mediante representacion
Decreto Supremo N°002-2018-PCM. Realamento de 2 |Numero de reporte de nivel de Riesao Plazo maximo Plazo maximo
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones 3 |Enel caso de personas juridicas u otros entres colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialado para presentar para presentar
(05.01.18) aue su poder se encuentra viaente. consianando el nimero de Partida Electrénica v asiento de inscripcion en la el recurso: el recurso:
Decreto Suoremo N°046-2017-PCM aue aorueba el Texto Superintendencia Nacional de Reaistros Piblicos(SUNARP). Traténdose de representacion de bersonas naturales. 15 dias habiles 15 dias habiles
Unico Ordenado de la Lev N°28976. Lev Marco de Licencia adiuntar carta poder simole firmada por el poderdante indicando de manera obliaatoria su nimero de documento
de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada
(2004.17) en los mismos téminos establecidos para personas juridicas. Plazo maximo Plazo maximo
Articulos 6.7 v 8 4 |Croauis de ubicacion para resolver: para resolver:
5 |Plano de arauitectura de la distribucion existente v detalle del calculo de aforo 30 dias habiles 30 dias habiles
6 |Plano de distribucion de tableros eléctricos. diaaramas unifilares v cuadro de caraas
7 |Plan de Seauridad del Establecimiento Obieto de Inspeccion Agotavia
8 |Memoria o protocolos de pruebas e operatividad v/o mantenimiento de los equipos de seauridad v proteccion administrativa
contra incendio.
9 |Reauisitos especiales: en los supuestos aue a continuacion se indican. son exiaibles los siauientes:
a)Declaracion jurada de contar con titulo profesional viaente v encontrarse habilitado por el coleaio profesional
correspondiente. en el caso de servicios relacionados con la salud
b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exiaible. de conformidad con el articulo 9-A del
DS-046-2017-PCM
¢) Declaracion iurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aauellos actividades que conforme a
Lev la reauieran de manera previa al de la licencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento intearante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia
simole de la autorizacién exoedida por el Ministerio de Cultura. conforme a la Lev 28296. Lev General del
Ptrimonio Culturalde la Nacion, excepto en los casos en que el Minsterio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacion v monitoreo de eiecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local.
La exigencia de la autorizacion del Ministero de Cultura para otorgar fcencias de funcionamiento se aplica
exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacion
4114 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS CALIFICADOS CON NIVEL 1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de declaracion jurada, que incluya: 732.20 x 10 dias Sub b s
) ) i i Subgerencia de Tramite ubgerente de Promocion Subgerente de Gerencia de Desarrollo
DE RIESGO MUY ALTO. (Con ITSE previa. la cual forma a) Traténdose de personas iuridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C v el nimero de D.N.. o Camé de Documentario y Archivo Empresarial Promocion Empresarial Econdmico
parte del procedimiento) Extranieria de su represntante leaal.
b) Trétandose de personas naturales: su nimero de R.U.C. v el nmero D.N.I. o Camé de Extranieria. v el nimero de D.N.I
0 Camé de Extranieria del reprsesentante en caso actiien mediante representacion
Base Leaal 2 |Numero de reporte de nivel de Riesao Plazo maximo Plazo maximo
Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de 3 |En el caso de personas juridicas u otros entres colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialado para presentar para presentar
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones aue su poder se encuentra viaente. consianando el namero de Partida Electronica v asiento de inscrincion en la el recurso: el recurso:
(05.01.18) Superintendencia Nacional de Reaistros Piblicos(SUNARP). Traténdose de representacién de personas naturales. 15 dias habiles 15 dias habiles
Decreto Supremo N°046-2017-PCM aue aprueba el Texto adiuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obliaatoria su nimero de documento
Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada
de Funcionamiento v los Formatos de Declaracion Jurada en los mismos téminos establecidos para personas juridicas. Plazo maximo Plazo maximo
(2004.17) 4 |Croauis de ubicacion para resolver: para resolver:
Articulos 6.7 v 8 5 |Plano de arauitectura de la distribucion existente v detalle del calculo de aforo 30 dias habiles 30 dias habiles
6 |Planode 6n de tableros eléctricos. diagramas uniflares v cuadro de caraas
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N° DE ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

REQUISITOS

Niimero y Denominacion

Derecho de
Tramitacion (en S/)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

AUTORIDAD
ARA

Automatico.

(en dias hbiles)

INICIO DEL Pl

P,
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDE-RACION

APELACION

Plan de Seauridad del Establecimiento Obieto de Inspeccion
Memoria o protocolos de pruebas de operatividad v/o mantenimiento de los equipos de seauridad v proteccién

contra incendio.

Reauisitos especiales: en los subuestos aue a continuacién se indican. son exiaibles los siauientes:

a)Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente. en el caso de servicios relacionados con la salut

b) Declaracion Jurada de contar con el ntimero de estacionamientos exiaible. de conformidad con el articulo 9-A del
DS-046-2017-PCM

©) Declaracién jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellos actividades que conforme a
Lev la requieran de manera previa al de la licencia de i

d) Guando se trate de un inmueble declarado Monumento intearante del Patrimonio Cultural de la Nacién. presentar cobia
simole de la autorizacion exoedida por el Ministerio de Cultura. conforme a la Lev 28296. Lev General del

Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas

| de remodelacién v monitoreo de eiecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local

La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica

exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacién

Agota via
administrativa

4115

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO COORPORATIVA

PARA MERCADOS DE ABASTO, GALERIAS COMERCIALES
Y CENTROS COMERCIALES (Calificado con riesqo del
nivel muy alto)

(Con ITSE previa, la cual forma parte del procedimiento)

Base Legal
Decreto Sunremo N°002-2018-PCM. Realamento de
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones
(05.01.18)

Decreto Supremo N°046-2017-PCM que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Lev N°28976. Lev Marco de Licencia
de Funcionamiento v los Formatos de Declaracién Jurada
(20.04.17)

Articulos 6.7 v 8

® N o

Solicitud de Licencia de Funcionamiento. con caracter de declaracién iurada. aue incluva:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C v el nimero de D.N.I o Camé de
Extranieria de su represntante leaal.

b) Trétandose de personas naturales: su nimero de R.U.C. v el nimero D.N.I. o Camné de Extranieria, v el namero de D.N.I
o Carné de Extranieria del reorsesentante en caso actlien mediante representacion.

Niimero de reporte de nivel de Riesao

En el caso de personas juridicas u otros entres colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialado

aue su poder se encuentra viaente. consianando el nimero de Partida Electrénica v asiento de inscrincién en la
Superintendencia Nacional de Redistros Péblicos(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales,
adiuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obliaatoria su niimero de documento

de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada

en los mismos téminos establecidos para personas juridicas.
Croauis de ubicacién

Plano de arauitectura de la distribucion existente v detalle del calculo de aforo

Plano de distribucion de tableros eléctricos. diaaramas unifilares v cuadro de caraas

Plan de Sequridad del Establecimiento Obieto de Inspeccion

Memoria o protocolos de bruebas de operatividad v/o mantenimiento de los eauioos de seauridad v proteccion

contra incendio.

Reauisitos especiales: en los supuestos aue a continuacion se indican. son exiaibles los siauientes:

a)Declaracion jurada de contar con titulo profesional viaente v encontrarse habilitado por el coleaio profesional
correspondiente. en el caso de servicios relacionados con la salu

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exiaible. de conformidad con el articulo 9-A del
DS-046-2017-PCM

¢) Declaracion iurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aauellos actividades que conforme a
Lev la reauieran de manera previa al de la licencia de

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento intearante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia
simole de la autorizacién exoedida por el Ministerio de Cultura. conforme a la Lev 28296. Lev General del

Patrimonio Culturalde la Nacién, excepto en los casos en que el Minsterio de Cultura haya participado en las etapas

de remodelacion v monitoreo de eiecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local.

La exigencia de la autorizacion del Ministero de Cultura para otorgar fcencias de funcionamiento se aplica

exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Gultural de la Nacion

Notas:

Los mercados de abastos. aalerias comerciales v centros comerciales pueden eleair entre contar con una sola
licencia de funcionamiento en forma corporativa, la cual puede ser extendida a favor del ente colectivo, razon

o denominacién social aue los representa o la iunta de propietarios. de ser el caso. o contar con una licencia

de funcionamiento individual por cada médulo. stand o puesto. En cualauiera de ambos supuestos, los mercados de
abastos, galerias comerciales y centros comerciales deberdn presentar una Dedlaracion Jurada del Cumplimiento

737.40

10 dias

Subgerencia de Tramite
Documentario y Archivo

Subgerente de Promocion
Empresarial

Subgerente de

Promocion Empresarial

Plazo maximo
para presentar

el recurs:
15 dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

Gerencia de Desarrollo
Econémico

Plazo maximo

para presentar

el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

Agota via
administrativa
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I E @ ! MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PA : :
. RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
Ge fas condiciones de seauridad o deben contar con el Certiicado de Inspeccion Técnica de Seauridad en Edificaciones
respectivo de conformidad con lo establecido en el articulo 8 de la presente Lev. como reauisito para la obtencion
de Ia Licencia de
4116 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS T | Solicitud de Licencia de Funcionamiento. con caracter de declaracion iurada, aue incluva: 212.40 X 04 dias - i Subgerente de Promocion -
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO a) Tratandose de personas iuridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C Subgerencia de Tramite Emprosara Subgerente de Gerencia de Desarrollo
(Con ITSE posterior. la cual forma parte del v el ntmero de D.N.L 0 Caré de Extranieria de su represntante leaal Documentario y Archivo Promocién Empresarial Econémico
procedimiento) b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C. v el ndmero D.N.I. o Camé de Extranierfa. v el nimero de
D.N.I o Camé de Extranieria del reprsesentante en caso actden mediante representacion.
2 [En el caso de personas iuridicas u atros entres colectivos. Declaracién Jurada del representante leaal o apoderado Plazo méximo Plazo méximo
Base Leaal sefalado que su poder se encuentra viaente. consianando el nimero de Partida Electronica v asiento de inscriocion en la para presentar para presentar
Decreto Supremo N°002-2018-PCM. Realamento de Superintendencia Nacional de Redistros Publicos(SUNARP). Tratandose de representacién de bersonas naturales. el recurs el recurso:
Inspecciones Técicas de Seauridad en Edificaciones adiuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obliaatoria su ndmero de documento 15 dias habiles 15 dias habiles
(05.01.18) e identidad. salvo aue se trate de anoderados con poder inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracion
Decreto Supremo N°046-2017-PCM aue aprueba el Texto Jurada en los mismos téminos establecidos para personas juridias,
Unico Ordenado de la Lev N°28976. Lev Marco de Licencia 3 |Declaracion Jurada del cumolimiento de las condiciones de seauridad Plazo méximo Plazo méximo
de Funcionamiento v los Formatos de Declaracin Jurada 4 |Nomero de reporte de nivel de Riesao para resolver: para resolver:
(20.04.17) 5 |Reauisitos especiales: en los subuestos aue a continuacién se indican, son exiaibles los siauientes: 30 dias habiles 30 dias habiles
Articulos 3.6.7 v 8 a)Declaracion urada de contar con titulo profesional vigente v yencontarse habilitado por el coleaio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la Agotavia
b) Declaraci6n Jurada de contar con el nimero de estac\onamlemos exiaible. de conformidad con el articulo 9-A del administrativa
DS-046-2017-PCM
) Declaracion iurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aauellos actividades aue conforme a
Lev Ia requieran de manera previa al de la licencia de
9) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento intearante del Patrimonio Cultural de la Nacién. presentar cobia
simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura. conforme a la Lev 28296, Lev General del
Patiimonio Cultural e la Nacién, excepto en los casos en que el Minsteio de Cullura haya participado en las etapas
e remodelacion v monitoreo de eiecucion de obras previas inmediatas  a solicitud de la licencia del local
La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Culura para otorgar icencas de funcionamiento se apiica
exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacién
Notas:
La Licencia de Funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacion de actividades simultaneas
v adiconales o un stablecisntoau va cuenta o cenciade ncionamierio
No se reauiere solicitar ¢ ueva licencia de jento. ni una licencia de
arecesonaras, coanc ol ol o una oanca Go fnconariant  un e cesona, i
responsabilidad de dicho itular. desarrolle alauna de las actividades simultneas v adicionales aue establezca el
Ministerio de la Produccién, siempre que se afecten las de seguridad del
[XEK] LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS T | Soliitud e Licencia de Funcioamiento. con caracter de Geclaracion iurada. aue Incluva 225.60 X 04 dias Subgerente de Promocion
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO a) Tratandose de personas iuridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C Subgerencia de Tramite Emprosara Subgerente de Gerencia de Desarrollo
(Con ITSE posterior. la cual forma parte del v el nimero de D.N. 0 Camé de Extranieria de su represntante leaal Documentario y Archivo Promocién Empresarial Econémico
procedimiento) b) Trétandose de personas naturales: su nimero de R.U.C. v el nimero D.N.L. o Camé de Extranieria. v el nimero de
D.N.I o Camé de Extranieria del reprsesentante en caso actden mediante representacion
2 [En el caso de personas iuridicas u atros entres colectivos. Declaracién Jurada del representante leaal o apoderado Plazo méximo Plazo méximo
Base Leaal sefalado que su poder se encuentra viaente. consianando el nimero de Partida Electrénica v asiento de inscriocion en la para presentar para presentar
Decreto Supremo N°002-2018-PCM. Redlamento de Suerintendencia Nacional de Redistros Publicos(SUNARP). Traténdose de representacion de personas naturales. el recurs el recurso:
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones adiuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera oblicatoria su ndmero de documento 15 dias habiles 15 dias habiles
(05.01.18) e identidad. salvo aue se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracién
Decreto Supremo N'046-2017-PCM aue aorueba el Texto Jurada en los mismos téminos establecidos para personas juridcas.
Unico Ordenado de la Lev N°28976. Lev Marco de Licencia 3 [Declaracién Jurada del cumplimiento de las condiciones de seauridad Plazo méximo Plazo méximo
de Funcionamiento v los Formatos de Declaracién Jurada 4 |Ngmero de reporte de nivel de Riesao para resolver: para resolver:
(20.04.17) 5 |Reauisitos eseciales: en los supuestos aue a continuacién se indican. son exiaibles los siauientes: 30 dias hébiles 30 dias habiles
Articulos 3.6.7 v 8 alDeclaracién iurada de contar con titulo profesional viaente v encontrarse habilitado por el coleaio profesional
correspondiente. en el caso de servicios relacionados con la salud Agotavia
b) Declaracion Jurada de contar con el nGmero de estacionamientos exiaible. de conformidad con el articulo 9-A del administrativa
DS-046-2017-PCM
) Declaracion iurada de contar con la autorizacion sectorial resoectiva en el caso de aauelios actividades aue conforme a
Lev la requieran de manera previa al de la licencia de
) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento intearante del Patrimonio Cultural de la Nacién. presentar cobia
simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura. conforme a la Lev 28296, Lev General del
Patimonio Cultural de la Nacibn, excepto en los casos en que el Minsteio de Culura haya participado en as etapas
e remodelacion v monitoreo de eiecucion de obras previas inmediatas  a solcitud de la licencia del local.
La exigencia de la autorizacion del Minsterio de Cultura para olorgar cencias de funcionamiento se aplica
exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacién
Notas:
La Licencia de Funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacion de actividades simultaneas
v adicionales en un establecimiento aue va cuenta con liencia de funcionamiento.
No se reauiere solicitar una i6no nueva licencia de jento. ni una licencia de
para cesionario, cuando el el ttular de una licenia de funcionamiento o un tercero cesionaro, bajo
responsabilidad de dicho fitular. desarrolle alauna de las actividades simulténeas v adicionales aue establezca el
Ministerio de la Produccién. siemore aue se afecten las de seauridad del
[XEX) LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS T | Solicitud e Licencia de Funcioamiento. con caraoter de declaracion iurada. aue incluva 37460 X 70 dias Subgerente de Promocion
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO a) Tratandose de personas iuridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C Subgerencia de Tramite Empresaridl Subgerente de Gerencia de Desarrollo
(Con ITSE previa. Ia cual forma parte del procedimiento) v el nimero de D.N.I. o Carné de Extranieria de su represntante leaal. Documentario y Archivo Promocion Empresarial Econémico
b) Trétandose de personas naturales: su nimero de R.U.C. v el némero D.N.L. o Camé de Extranieria. v el nimero de
D.N.l o Camé de Extranieria del reprsesentante en caso actden mediante representacion.
Base Leaal 2 [Numero de reporte de nivel de Riesao Plazo méximo Plazo méximo
Decreto Supremo N°002-2018-PCM. Realamento de 3 |En el caso de nersonas iuridicas u otros entres colectivos. Declaracién Jurada del representante leaal o aboderado para presentar para presentar
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones sefialado aue su poder se encuentra viente. consianando el nimero de Partida Electrénica v asiento de inscriocién en la el recurso: el recurso:
(05.01.18) Superintendencia Nacional de Redistros Publicos(SUNARP). Tratandose de reoresentacién de personas naturales. 15 dias habiles 15 dias habiles
Decreto Supremo N°046-2017-PCM aue aprueba el Texto adiuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obliaatoria su ndmero de documento
Unico Ordenado de la Lev N°28976. Lev Marco de Licencia e identidad. salvo aue se trate de anoderados con poder inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracion
de Funcionamiento v los Formatos de Declaracién Jurada Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridcas, Plazo méximo Plazo méximo
(20.04.17) 4 |Croauis de ubicacion para resolver: para resolver:
Aticulos 3.6.7v 8 5 |Plano de arauitectura de Ia distribucién existente v detalle del célculo e aforo 30 dias hébiles 30 dias hébiles
6 |Plano de distribucion de tableros eléctricos. diaaramas unifilares v cuadro de caraas
7 |Plan de Seauridad del Establecimiento Obieto de Inspeccién Agotavia
8 |Memoria o protocolos de pruebas de vio de los eauioos d idad v proteccion administrativa
conira incendios.
9 |Reauisitos especiales: en los suouestos aue a continuacién se indican. son exiaibles los siauientes
a)Declaracién iurada de contar con titulo profesional viaente v encontrarse habilitado por el coleaio profesional
correspondiente. en el caso de servicios relacionados con la salud
b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exiaible. de conformidad con el articulo 9-A del
DS-046-2017-PCM
) Declaracion iurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aauellos actividades aue conforme a
Lev Ia reauieran de manera previa al de la licencia de
) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento intearante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar cobia
simole de Ia autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura. conforme ala Lev 28296. Lev General del
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HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN ASE LEGAL Niimero y Denominacion Tramitacién (en'S/) |Automatico INICIO DEL P PA 5 5
" o pap RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias habiles)
Patrimonio Cultural e la Nacén, exepto.en 1os casos en que el Ministerio de Cultura haya partcipao en 1as elapas
de remodelacion v monitoreo de eiecucion de obras previas inmediatas a la soliitud de la licencia del local.
La exigencia de la autorizacion del Ministero de Cultura para otorgar fcencias de funcionamiento se aplica
exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacién
Nota:
La Licencia de Funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacion de actividades simultaneas
v adicionales en un establecimiento aue va cuenta con licencia de funcionamiento.
No se reauiere solicitar una modificaci6 iaciono nuevalicencia de ni una licencia de
para cesionarios, cuando el el tular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bejo
responsabilidad de dicho titular. desarrolle alauna de las actividades simultaneas v adicionales aue establezca el
Ministerio_de la Produccion, siempre que se afecten las condiciones de seguridad del
4119 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS 1 |Solicitud de Licencia de Funcioamiento, con caracter de declaracion jurada, que incluva: 690.30 X 10 dias Subgerents de Promocion
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO, a) Tratdndose de personas iuridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C Subgerencia de Tramite Empresarial Subgerente de Gerencia de Desarrollo
(Con ITSE previa, Ia cual forma parte del procedimiento) v el nimero de D.N.I. o Camé de Extranieria de su represntante leqal. ) » v Documentario y Archivo Promocion Empresarial Econémico
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C. v el nimero D.N.I. o Camé de Extranieria. v el nimero de
D.N.I 0 Camé de Extranieria del reorsesentante en caso actien mediante representacion.
Base Leqal 2 |Numero de reporte de nivel de Riesao Plazo maximo Plazo maximo
Decreto Suoremo N°002-2018-PCM. Realamento de 3 |Enel caso de personas iuridicas u otros entres colectivos. Declaracion Jurada del reoresentante leaal o aboderado para presentar para presentar
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones sefialado aue su poder se encuentra viaente. consianando el nimero de Partida Electrénica v asiento de inscriocion en la el recurso: el recurso:
(05.01.18) Superintendencia Nacional de Redistros Piblicos(SUNARP). Traténdose de representacion de personas naturales. 15 dias habiles 15 dias habiles
Decreto Supremo N°046-2017-PCM aue aprueba el Texto adiuntar carta poder simole firmada por el poderdante indicando de manera obliaatoria su nimero de documento
Unico Ordenado de la Lev N°28976. Lev Marco de Licencia de identidad. salvo aue se trate de aboderados con poder inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracion
de Funcionamiento v los Formatos de Declaracion Jurada Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas. Plazo méximo Plazo méximo
(2004.17) 4 |Croauis de ubicacion para resolver: para resolver:
Articulos 3.6.7 v 8 5 |Plano de arauitectura de la distribucion existente v detalle del calculo de aforo 30 dias habiles 30 dias habiles
6 |Plano de distribucion de tableros eléctricos. diaaramas unifilares v cuadro de caraas
7 |Plan de Seauridad del Establecimiento Obieto de Inspeccion ta via
8 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad v/o mantenimiento de los eauipos de seauridad v proteccion administrativa
contra incendios.
9 |Reauisitos especiales: en los supuestos aue a continuacion se indican. son exiaibles los siauientes
a)Declaracion iurada de contar con titulo profesional viaente v encontrarse habilitado por el coleaio profesional
correspondiente. en el caso de servicios relacionados con la salud
b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exiaible. de conformidad con el articulo 9-A del
DS-046-2017-PCM
o) Declaracion iurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aauellos actividades aue conforme a
Lev la requieran de manera previa al delalicencia de
d) Guando se trate de un inmueble declarado Monumento intearante del Patrimonio Cultural de la Nacion. presentar copia
simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Lev General del
Patrimonio Culturalde la Nacién, excepto en los casos en que el Minsterio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacion v monitoreo de eiecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local
La exigencia de la autorizacion del Ministero de Cultura para otorgar fcencias de funcionamiento se aplica
exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacin
Notas:
La Licencia de Funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacion de actividades simultaneas
v adicionales en un establecimiento aue va cuenta con licencia de funcionamiento
No se reauiere solicitar una 6 i nuevalicencia de jiento. ni una licencia de
para cesionarios, cuando el el tular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo
responsabilidad de dicho fitular, desarrolle alquna de las actividades simulténeas v adicionales que establezca el
Ministerio_de I Produccién. siemore ue se afecten las de sequridad del
41110 TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O 1| Formato de declaracion iurada para licencia de funcionamiento 3.00 X
CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL 2 |Cooia simole del contrato de transferencia
DE LA PERSONA JURIDICA Subgerencia de Tramite .
Dosmantano y Avchive Subgerente de Promocion
Empresarial
Base Leaal Nota
Decreto Supremo N°046-2017-PCM aue aprueba el Texto Lalicencia de funcionamiento puede ser trasferida a otra persona
Unico Ordenado de la Lev N°28976. Lev Marco de Licencia natural o iuridica. cuando se transfiera el neaocio en marcha siemore aue se
de Funcionamiento v los Formatos de Declaracion Jurada los airos autorizados v la zonificacion. EI cambio del titular de la
(20.04.17) Atticulos 12 licencia procede con Ia sola presentacion a la Municipalidad competente e copia
simple del contrato de transferencia.
Este procedimiento es de aprobacion automatica, sin prejuicio de la fiscalizacion posterior. El procedimiento es el mismo en el caso
de cambio de denominaci6n o nombre comercial de la persona juridica
[EEET] CESE DE ACTIVIDADES 1| Formato de declaracion urada para licencia de funcionamiento GRATUITO X
Base Leqal Subgerencia de Tramite .
. Decreto Supremo N°046-2017-PCM aue aorueba el Texto Documentario y Archivo Subgerente de Promocion
Unico Ordenado de la Lev N°28976. Lev Marco de Licencia Empresarial
de Funcionamiento v los Formatos de Declaracion Jurada
(2004.17)
Articulos 11
Subgerente de Promocion Subgerenciade | Gerencia de Desarrollo
4.1.1.12 AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE REQUISITOS GENERALES 59.40 X 30 (Treinta) Empresarial 9 N e
Promocin Empresarial | Econémico
ANUNCIOS Y AVISOS PUBLICITARIOS 1 |solicitud simole diricida al alcalde Subgerencia de Tramite
PANEL SIMPLE (INCLUYE PALETA, ESCAPARATE, 2 |Presentar las vistas siquientes: Documentario y Archivo
MARQUESINA. GLOBO AEROSTATICO. CARTELERA. a) Arte o disefio del anuncio o aviso oublicitario con sus dimensiones.
VALLA, BANDEROLA, AVISO VOLUMETRICO b) Una fotoarafia en la cual se aprecie el entorno urbano v el bien o edificacion donde se Plazo méximo Plazo méximo
v AVISO ECOLOGICO) O LUMINOSO Y/O ILUMINADO ubicara el elemento de publicidad exterior v/o anuncio. varapresentar  |para oresentar
o) jiento virtual del elemento de publicidad exterior v/o anuncio para el aue se solicita el recurso: el recurso:
autorizacion. en el cual se aprecie el entorno urbano v el bien o edificacion donde se ubicara. 15 dias habiles |15 dias habiles
Base Leqal 3 |Numero de Documento Nacional de Identidad del solicitante
4 |En el caso de personas iuridicas u otros entres colectivos. Declaracion Jurada del representante leaal o aboderado Plazo méximo Plazo méximo
Competencia sefialado aue su poder se encuentra viaente. consianando el nimero de Partida Electrénica v asiento de inscriocion en la para resolver: para resolver:
Lev N¢ 27972 (27.05.03). Arts N°. 40 v 79 Superintendencia Nacional de Reaistros Piblicos(SUNARP). Traténdose de representacién de personas naturales. 30 dias habiles [30 dias habiles
numeral 3.6.3 adiuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obliaatoria su nimero de documento
TUO de la Lev N° 27444 (11.04.01). Arts N°. 34 v 38 de identidad. salvo aue se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracion Adota via
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 14, 18,20 v 21 Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas. administrativa
5 |PARA BIENES DE DOMINIO PRIVADO
Requisitos y procedimiento Cobia del acta de la Junta o Asamblea de Proietarios de los bienes de dominio privado suietos al réaimen de propiedad
TUO de la Lev N° 27444 (20.03.17). Arts N°. 122 exclusiva v comin. en la aue la mitad més uno de los Propietarios autorizan la ubicacion del elemento de oublicidad
6n N° 0576-2015/CEB-INDECOPI. Lineamientos de exterior v/o anuncio.
la Comision de Barreras Burocraticas sobre res- En caso de no existir Junta o Asamblea de Propietarios. bodra presentar documentos de autorizacion suscrito por
tricciones en la ubicacion de anuncios publicitarios la mitad mas uno de sus propietarios de corresponder.
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 14.18.20 v 21 PARA BIENES DE USO PUBLICO
6 |Plano de Ubicacion con UTM. a escala 1/500 0 1/250. v Esquema de Localizacion.
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FEQUBIOS GALIEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacion (en S/) |Automtico INICIO DEL P PARA 5 5
o pap RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias habiles)
[Derecho de tramite a escala 1/5.000. Se indicaran las distancias de la arista mas saliente del banel v del eie de la
TUO del Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04) base al borde exterior de la pista. Debe adiuntar el archivo diaitalizado el plano.
Arts N°. 66 68 PARA AVISOS PUBLICITARIOS LUMINOSOS ILUMINADOS O ESPECIALES CON AREA DE EXHIBICION MAYOR A 12.00 m2
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 26 7 [Memoria Descriptiva v Especificaciones Técnicas. refrendado por un Inaeniero Electricista o Ineniero Mecanico
Electricista.
ifi plazo  silencio i 8 |Plano de instalaciones eléciricas. a escala conveniente. refrendado por un Inaeniero Electricista o Inaeniero
TUO de la Lev N° 27444 (20.03.17). Art. 34 v 38, Mecanico Electricista.
Ordenanza N° 1094 (23.12.07) Art. 20 v 21 9 [Pado del derecho de tramite:
Nota:
Se otoraara autorizacién automatica v aratuita para
Ia ubicacién de avisos v anuncios publicitarios en el caso de:
Los anuncios o avisos publicitarios que se ubican en bienes de dominio privado que identifican entidades piblicas, organismos
internacionales, templos, conventos y establecimientos similares de organizaciones religiosas de todas las denominaciones, asf
|como de los centros educativos estatales: s6lo con respecto al nombre v en una sola ubicacién.
[EEEE] AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE REQUISITOS GENERALES 69.40 X 30 (Treinta) Subgerencia de Tramite Subgerente de Promocion
ANUNCIOS Y AVISOS PUBLICITARIOS 1 |Solicitud simole diriaida al alcalde Documentario y Archivo Empresarial Subgerencia de Gerencia de Desarrollo
PANELES MONUMENTALES (INCLUYE UNIPOLARES. 2 |Presentar las vistas siauientes: Promocion Empresarial Econémico
TOTEM, PUBLICIDAD EN MOBILIARIO URBANO) a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones,
0O LUMINOSO Y/O ILUMINADO b) Una fotoarafia en la cual se aorecie el entorno urbano v el bien o edificacion donde se Plazo maximo | Plazo maximo
ubicaré el elemento de publicidad exterior v/o anuncio parapresentar |para presentar
Base Leqal ) ie o virtual del el de publicidad exterior vio anuncio para el aue se solicita el recurso: ol recurso:
autorizacion. en el cual se aprecie el entorno urbano v el bien o edificacion donde se ubicara. 15 dias habiles |15 dias habiles
Competencia 3 |Numero de Documento Nacional de Identidad del solicitante
Lev N° 27972 (27.05.03). Arts N°. 40 v 79 4 |En el caso de personas iuridicas u otros entres colectivos. Declaracion Jurada del representante leaal o apoderado Plazo maximo  [Plazo méximo
numeral 3.6.3 sefialado que su poder se encuentra viaente. consianando el nimero de Partida Electrénica v asiento de inscriocion en la para resolver: para resolver:
TUO de la Lev N° 27444 (11.04.01). Arts N°. 34 v 38 Superintendencia Nacional de Reaistros Piblicos(SUNARP). Traténdose de representacién de personas naturales. 30 dias habiles [30 dias habiles
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 14,18, 20 v 21 adiuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obliaatoria su niimero de documento
de identidad. salvo aue se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracion Adota via
Requisitos y procedimiento Jurada en los mismos términos establecidos para personas juidicas. administrativa
TUO de la Lev N° 27444 (20.03.17). Arts N°. 122 5 |PARA BIENES DE DOMINIO PRIVADO
Resolucion N° 0576-2015/CEB-INDECOP, Lineamientos de Copia del acta de la Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio privado suietos al réaimen de propiedad
la Comision de Barreras Burocraticas sobre res- exclusiva v comiin. en la aue la mitad més uno de los Propietarios autorizan la ubicacién del elemento de publicidad
tricciones en la ubicacion de anuncios publicitarios exterior v/o anuncio
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 14.18.20 v 21 En caso de no existir Junta o Asamblea de Propietarios. podra presentar documentos de autorizacion suscrito por
Ia mitad més uno de sus propietarios de corresponder.
Derecho de tramite PARA BIENES DE USO PUBLICO
TUO del Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). 6 [Piano de Ubicacion con coordenadas UTM. a escala 1/500 o 1/250. v Esauema de Localizacion.
Arts N°. 66 v 68 aescala 1/5.000. Se indicaran las distancias de la arista mas saliente del panel v del eie de la
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 26 base al borde exterior de la pista. Debe adiuntar el archivo diaitalizado del plano
PARA AVISOS PUBLICITARIOS LUMINOSOS ILUMINADOS O ESPECIALES CON AREA DE EXHIBICION MAYOR A 12.00 m2
Calificacion, plazo y silencio 7 |Memoria Descrintiva v Especificaciones Técnicas. refrendado por un Inaeniero Electricista o Ineniero Mecanico
TUO de la Ley N° 27444 (20.03.17). Art. 34 v 38, Electricista
Ordenanza N° 1094 (23.12.07) Art. 20 v 21 8 |Plano de instalaciones eléctricas. a escala conveniente. refrendado por un Inaeniero Electricista o Inaeniero
Mecénico Electricista
9 |Paao del derecho de tramite:
Nota:
Se otoraaré autorizacién automética v aratuita para
Ia ubicacion de avisos v anuncios publicitarios en el caso de:
Los anuncios o avisos publicitarios que se ubican en bienes de dominio privado que identifican entidades piblicas, organismos
internacionales, templos, conventos y establecimientos similares de organizaciones religiosas de todas las denominaciones, asi
como de los centros educativos estatales: s6lo con respecto al nombre v en una sola ubicacion.
PARA PANELES MONUMENTALES
9 |Plano de Ubicacion con coordenadas UTM. a escala 1/500 o 1/250, v Esauema de Localizacion.
aescala 1/5.000. Se indicaran las distancias de la arista més saliente del panel v del eie de la base al borde exterior
dela pista. Debe adiuntar el archivo diaitalizado del plano.
10 |Esoecificaciones Técnicas v Plano de Estructuras a escala conveniente. refrendados por un Inaeniero Givil
11 |paqo del derecho de tramite:
41114 AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE 1| Solicitud seatn formato. en la cual debera constar el tiempo de exhibicion
ANUNCIOS Y AVISOS PUBLICITARIOS 2 |Presentar las vistas siquientes: 24.40 x
AFICHES O BANDEROLAS DE CAMPARNAS Y a) Arte o disefio del anuncio o aviso bublicitario con sus dimensiones. 30 (treinta) Subgerencia de Tramite Subgerente de Promocion Subgerencia de Gerencia de Desarrollo
EVENTOS TEMPORALES b) Una fotoarafia en la cual se aprecie el entorno urbano v el bien o edificacion donde se ubicaré el elemento de publicidad Documentario y Archivo Empresarial Promocion Empresarial Econémico
exterior v/o anuncio.
Base Leqal ) ie 0 jento virtual del elemento de publicidad exterior vio anuncio para
Competencia el aue se solicita autorizacion. en el cual se aorecie el entorno urbano v el bien o edificacién donde se ubicara. Plazo maximo | Plazo maximo
Lev N° 27972 (27.05.03). Arts N°. 40 v 79 Asimismo para el caso de unidad movil parapresentar  [para presentar
numeral 3.6.3 3 |Numero de Documento Nacional de Identidad del solicitante el recurso: el recurso:
TUO de la Lev N° 27444 (11.04.01). Arts N°. 34 v 38 4 [En el caso de personas iuridicas u otros entres colectivos. Declaracion Jurada del representante leaal o apoderado 15 dias habiles |15 dias habiles
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 14.18.20 v 21 sefialado aue su oder se encuentra viaente. consianando el nimero de Partida Electrénica v asiento de inscriocion en la
Superintendencia Nacional de Reaistros Publicos(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales. Plazo maximo  [Plazo maximo
Requisitos y procedimiento adiuntar carta poder simole firmada por el poderdante indicando de manera obliaatoria su nimero de documento vara resolver: oara resolver:
TUO de la Lev N° 27444 (20.03.17). Arts N°. 122 de identidad. salvo aue se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracion 30 dias habiles  [30 dias habiles
Resolucion N° 0576-2015/CEB-INDECOP. Lineamientos de Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
la Comision de Barreras Burocraticas sobre res- 5 |paco del derecho de tramite: Adota via
tricciones en la ubicacion de anuncios publicitarios administrativa
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Ars. 14.18.20 v 21 Nota:
Se otoraaré autorizacién automética v aratuita para la ubicacion de avisos v anuncios publicitarios en el caso de:
Derecho de tramite La informacion temporal de actividades reliaiosas. culturales. recreativas. deportivas. civicas v benéficas: todas ellas
TUO del Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). de caracter no lucrativo. Asi como la publicidad institucional de entidades piblicas
Arts N°. 66 v 68
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Ars. 26
Calificacion, plazo y silencio admini
TUO de la Lev N° 27444 (20.03.17). Art. 34 v 38,
Ordenanza N° 1094 (23.12.07) Art. 20 v 21
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacion Tramitacién (en'S/) |Automatico INICIO DEL P PARA 5 5
o pap RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias habiles)
41115 R " v 1 [Solicitud simole diriaida al alcalde. con caracter de declaracion 26.60 X 15(Quince)
AUTORIZACION PARA REALIZACION DE EVENTO O ESPECTACULO PUBLICO DEPORTIVO Y Jurada. aue incluve lo siquiente: Subgerencia de Trmite Subgerente de Promocion Subgerencia de Gerencia de Desarrollo
NO DEPORTIVO CON UNA AFLUENCIA HASTA 3,000 PERSONAS PARA: a) Nimero de RUC v DNI o Carné de Extranieria del Documentario y Archivo Empresarial Promocion Empresarial Econémico
solicitante. tratandose de personas uridicas o
a) Recintos o edificaciones que tengan como uso la realizacién de este tipo de actividades y naturales. seatn corresponda.
requieran el icionamiento o i i6n de que incidan bINumero del DNI o Carné de Extranieria el Plazo maximo Plazo maximo
directamente en el nivel de riesgo con el cual obtuvieron su Certificado ITSE. representante leaal. en caso de persona iuridica u varapresentar |vara oresentar
b) Recintos o edificaciones cuya actividad es distinta a la finalidad para la cual se otorgo el olros entes colectivos. o traténdose de personas el recurso: el recurso:
Certificado ITSE. naturales que actiie mediante representacion. 15 dias habiles |15 dias habiles
2 |Covia simole de boder vigente del reoresentante leaal. en el Plazo méximo Plazo méximo
caso de personas iuridicas u otros entes colectivos. para resolver: para resolver:
3 |Covia simole de carta poder en caso de ersona natural 30 dias habiles  [30 dias habiles
4 |indicar N° de Resolucién de Evaluacién de Condiciones de Seguridad en Edificaciones §
Aaota via
Competencia 5 |Paao por derecho de tramite. administrativa
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts N°. 40 v 79
numeral 3.6.3
TUO de la Lev N° 27444 (11.04.01).
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM. Art. 42 Nota
De conformidad al articulo 54° del TUO de la Ley de Tributacion Municipal, sefiala
Requisitos y procedimiento como obligaciones posteriores a la autorizacion:
TUO de la Lev N° 27444 (20.03.17). Arts N°. 122
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM. Art. 42 A) | Declaracion iurada de la cantidad de boletaie o similar a utiizar
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16). At 3 con una anticipacion de 7 dias antes de la puesta a disposicion
Derecho de tramite del publico.
TUO del Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04).
Arts N°. 66 v 68 B) |En caso aue el evento se realice en forma eventual se debera
presentar Depésito de una qarantia I
al 15% del impuesto calculado sobre la base de la capacidad
ificacion, plazo y silencio istrati oaforo
TUO de la Lev N° 27444 (20.03.17). Art. 34 v 38,
41116 1 |Solicitud simole diriaida al alcalde. con caracter de declaracion 26.60 X 15(Quince)
Jurada, que incluve lo siquiente: . Subgerente de Promocion Subgerencia de Gerencia de Desarrollo
AUTORIZACION PARA REALIZACION DE EVENTO O ESPECTACULO PUBLICO DEPORTIVO Y ) Nimero de RUC v DNI o Carné de Extranieria del Subgerencia de Tramite Empresarial Promocion Empresarial Econémico
NO DEPORTIVO CON UNA AFLUENCIA HASTA 3,000 PERSONAS REALIZADO EN LA VA solicitante. tratandose de personas iuridicas o Documentaria y Archivo
PUBLICA EN UN AREA CONFINADA CON LIMITACIONES O RESTRICCIONES A LA ENTRADA naturales. seatn corresponda
/O SALIDA QUE INCREMENTEN EL RIESGO bINamero del DNI 0 Caré de Extranieria del Plazo méximo Plazo méximo
leaal. en caso de persona iuridica u parapresentar |ara presentar
otros entes colectivos. o tratandose de personas el recurso: el recurso:
naturales aue actiie mediante representacion 15 dias habiles |15 dias habiles
Competencia
Lev N° 27972 (27.05.03). Arts N°. 40 v 79 2 |Cooia simole de poder vidente del representante leaal. en el Plazo méximo Plazo méximo
numeral 3.6.3 caso de personas iuridicas u otros entes colectivos. para resolver: para resolver:
TUO de la Lev N° 27444 (11.04.01). 3 |Covia simole de carta poder en caso e persona natural 30 dias habiles [30 dias habiles
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM. Art. 42 4 [indicar N¢ de Resolucion de Evaluacion de Condiciones de Seguridad en Edificaciones aotavia
Requisitos y procedimiento 5 |Pago por derecho de tramite. administrativa
TUO de la Lev N® 27444 (20.03.17). Arts N°. 122
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM. Art. 42
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16). Art. 3 Nota
De conformidad al articulo 54° del TUO de la Ley de Tributacion Municipal, sefiala
Derecho de tramite como obligaciones posteriores a la autorizacion:
TUO del Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04).
Arts Ne. 66 v 68 A | Declaracion iurada de la cantidad de boletaie o similar a utiizar
con una anticipacion de 7 dias antes de la puesta a disposicion
del publico.
ifi plazo y silencio i
TUO de la Lev N° 27444 (20.03.17). Art. 34 v 38, B) |En caso aue el evento se realice en forma eventual se debera
presentar Depésito de una qarantia l
al 15% del impuesto calculado sobre la base de la capacidad
oaforo
[SEEH AUTORIZACION MUNICIPAL PARA 1 [Solicitud de autorizacion diriaida al alcalde 36.90 X 30 (Treinta)
EL FUNCIONAMIENTO DEL SERVICIO DE 2 |Croauis de ubicacién del médulo v carécteristicas v medidas Subgerencia de Tramite Subgerante de Promocidn Subgeranciade Gerencia de Desarrollo
MANTENIMIENTO DE CALZADO 3 |Paco por derecho Documentarioy Archiva Empresarial Promocin Empresarial Econémico
Base Leqal
Nota Plazo méximo Plazo méximo
Lev N° 27972 (27.05.03). Arts N° 40 v 86 numeral 3 a) Modulo (Max 02 asientos) parapresentar |para presentar
Lev N© 27444 (11.04.01). Arts. 44 v 45. b) Caion portatil el recurso: el recurso:
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). 15 dias habiles |15 dias habiles
Lev N© 27475 (07.06.01). Arts. N3 v 4
Lev N° 27597 (15.12.01). Arts. N° 2 Plazo méximo Plazo méximo
D.S. N¢ 006-2002-TR Arts N* 2. 9 v 10 vara resolver: oara resolver:
Ordenanza N° 405-MDC (28.01.2014) Arts. N°6 v 7 30 dias habiles |30 dias habiles
41118 'AUTORIZACION MUNICIPAL PARA 1 |Solicitud simole diriaida al alcalde 28.40 X 30 (Treinta)
LA PREPARACION, EXPENDIO O VENTA CON 2 |Pago por derecho Subgerencia de Tramite Subgerente de Promocion Subgerencia de Gerencia de Desarrollo
PLANTAS MEDICINALES EN LA ViA PUBLICA Documentaro y Archivo Empresarial Promocion Empresarial Econémico
Base Leaal varapresentar  |para oresentar
el recurso: el recurso:
Lev N© 27972 (27.05.03). Arts N° 40 v 86 numeral 3 15 dias habiles |15 dias habiles
TUO de la Lev N° 27444
D.S. N 156-2004-EF (15.11.04). Arts N° 66 v 68 Plazo méximo Plazo méximo
Lev N° 30198 (17.05.2014) At N° 4 para resolver: para resolver:
30 dias habiles  [30 dias habiles
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% MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
% APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién Tramitacion (en S/) [ Automatico INICIO DEL P PARA 5 5
" o pap RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias habiles)
‘Adota via
[XEET] AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL_FUNCIO- 1 |Solicitud simole diriaida al alcalde 28.40 X 30 (Treinta)
NAMIENTO DE KIOSCOS Y/O MODULOS EN ViA 2 [Paao del derecho correspondiente Subgerencia de Tramite Subgerente de Promocion Subgerencia de Gerencia de Desarrollo
PUBLICA, PARA EL EXPENDIO DE DIARIOS, Empresarial Promocion Empresarial Econémico
i Documentario y Archivo
REVISTAS, LIBROS, LOTERIAS, GOLOSINAS Y
COMPLEMENTOS
parapresentar |ara presentar
Base Legal el recurso: el recurso:
15 dias habiles |15 dias habiles
Lev N° 27972 (27.05.03). Arts N° 40 v 86 numeral 3
Lev N2 27444 (11.04.01). Arts NE. 44 v 45 Plazo maximo Plazo maximo
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04). Arts N° 66 v 68 vara resolver: oara resolver:
Lev N 10674 (05.10.1947). 30 dias habiles |30 dias habiles
Ordenanza N° 180-C/MG (28.01.2014) Arts. N° 2.
4.5v24 Adota via
411.20 AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL PARA EL 1 |Ser comerciante ambulante reaulado 2050 X 30 (Treinta)
DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL EN 2 |solicitud - Declaracion iurada s . Subgerente de Promocion Subgerencia de Gerencia de Desarrollo
lura ubgerencia de Tramite A °
ESPACIO PUBLICO 3 |Paao del derecho de tramite Documentario y Archivo Empresarial Promocion Empresarial Econémico
Base Leaal
para presentar Dara presentar
Lev N° 27972 (27/05/03). Art. 79 Numeral 3.6. Art. 40 v 86 el recurso: el recurso:
numeral 3 15 dias habiles |15 dias habiles
Plazo méximo Plazo méximo
TUO de la Lev N° 27444 (D.S. 006-2017-JUS) Art. 38. 39. para resolver: para resolver:
42,43.44 30 dias habiles  [30 dias habiles
Ordenanza N° 1787-MML. Ordenanza aue Reaula el
Comercio Ambulatorio en los Espacios Publicos de Lima
Metropolitana (23.12.07).modificado por
Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016)
Ordenanza Municioal N° 496/MC (03.01.17). aue reaula
el comercio ambulatorio en espacios publicos en el Adota via
Distrito de Gomas
21121 'AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO 1| Solicitud - Declaracion Jurada. suscrita por el representante leaal. e ser el caso X 30 (Treinta)
DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL EN ESPACIOS 2 |Paao del derecho de tramite 19.00 Subgerencia de Tramite Subgerente de Promocion Subgerencia de Gerencia de Desarrollo
PUBLICOS PARA LA REALIZACION DE USOS b Empresarial Promocion Empresarial Economico
ocumentario y Archivo
ESPECIALES TEMPORALES
Base Leaal parapresentar |para presentar
el recurso: el recurso:
Lev N° 27972 (27/05/03). Art. 79 Numeral 3.6. Art. 40 v 86 15 dias habiles |15 dias habiles
numeral 3
Plazo mAximo Plazo maximo
para resolver: para resolver:
TUO de la Lev N° 27444 (D.S. 006-2017-JUS) Art. 38. 39. 30 dias habiles [30 dias habiles
42,43.44
Ordenanza N° 1787-MML. Ordenanza aue Reaula el
Comercio Ambulatorio en los Espacios Publicos de Lima
Metronolitana (23.12.07).modificado or
Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016) Adota via
Ordenanza Municioal N° 496/MC aue reaula el comercio administrativa
ambulatorio en espacios publicos en el Distrito de Comas
41122 AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL PARA EL 1 |Solicitud - Declaracién Jurada. suscrita bor el representante leaal. de ser el caso 65.60 X 30 (Treinta)
LODELA EN 2 |Plano de ubicacion v distribucion de la feria Subgerencia de Tramite Subgerente de Promocion Subgerencia de Gerencia de Desarrollo
FERIAS 3 |Plandeseauridad Documentario y Archivo Empresarial Promocion Empresarial Econémico
4 |Propuesta de modulacion
Base Leaal 5 |Relacion de feriantes con sus respectivos nimeros de ubicacion v airo a
desarrollar parapresentar | para presentar
Lev N° 27972 (27/05/03). Art. 79 Numeral 3.6. Art. 40 v 86 6 | Documento aue acredite el suministro de eneraia eléctrica cuando corresponda el recurso: el recurso:
numeral 3 7 |Paco del derecho de tramite 15 dias habiles |15 dias habiles
Lev N° 20664 (19/02/11) Art. 14.9 Plazo méximo Plazo méximo
TUO de la Lev N° 27444 (D.S. 006-2017-JUS) Art. 38. 39. para resolver: oara resolver:
42,43.44 30 dias habiles  [30 dias habiles
Ordenanza N° 1787-MML. Ordenanza aue Reaula el
Comercio Ambulatorio en los Espacios Publicos de Lima Agota via
Metropolitana (23.12.07).modificado or administrativa
Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016)
D.L. 715-92. norma aue permite la promocién v realizacion
de ferias a nivel nacional
Ordenanza Municioal N° 496/MC (03.01.17). aue reaula
el comercio ambulatorio en espacios publicos en el
Distrito de Comas
412 SUBGERENCIA DE PROMOCION EMPRESARIAL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAL
41.21 DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE LICENCIA DE 1 [Solicitud de Licencia de Funcionamiento. con caracter de 1920 X
FUNCIONAMIENTO Declaracion Jurada. aue incluva: ) Subgerencia de Tramite Subgerente de Promocion
a) Nomero de R.U.C. v D.N.1.o Camé de Extranierfa del Documentario y Archivo Empresarial
solicitante. tratandose de personas iuridicas o naturales
Base Leaal seaiin corresponda.
b) D.N.L 0 Camé de Extranieria del representante leqal.
Lev N¢ 27972 (27.05.03). Arts. 40 v 81 en caso de persona iuridica. u otros entes colectivos.
numeral 1.8, o traténdose de personas naturales aue actiie mediante
Lev N° 27444 (11.04.01). Arts. 44. 45 v 160. representacion
Decreto Supremo N° 156-2004-EF ©) Numero de Licencia de Funcionamientoo
(15.11.04). Art. 68, 2 |Covia de la viaencia de poder de reoresentante leaal. en el caso
Lev N° 28976 (05.02.07). Arts. 3v 8. de personas iuridicas u otros entes colectivos. Tratandose de
Ord N° 394-MDC art. 39 representacion de personas naturales. se requerira carta poder
con firma leaalizada
3 |Paao oor derecho de tramite.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

FEQUBIOS GALIEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Nimero y Denominacién Tramitacion (en S) | Automético INICIO DEL P PARA ; ;
[ s hb RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)

[¥] DE GESTION BE RIESGO DE VDEFENSACIVIC

421 DE GESTION DEL RIESGO DE Y DEFENSA CIVIL- Pl TOS TIVO:

4211 INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL 1 [Solicitud de ITSE (Anexo 1 del Manual) N 142.70 X 9 - Subgerente de Gestion
OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE ACTIVIDADES 2 |Declaracién Jurada de Gumalimiento de Condiciones de Seauridad Subgerencia de Tramite | Sugerente de Gestion de | Ty, pioggog ge Gerencia de Desarrollo
PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO BAJO QUE NO en a Edificacion (Anexo 4 del Manual) Documentario y Archivo R'esggs'de Desastiesy | pogastres y Defensa Econ6mico
REQUIEREN LICENGIA DE FUNGIONAMIENTO 3 |Namero del reporte del nivel de riesao (Anexo 3 del Manual) efensa Civi A

4 |indicar el nimero v Ia fecha de la constancia de baao
Plazo maximo

Base Legal Plazo méximo  |para presentar
Competencia parapresentar  |el recurso:
- Lev N7 27972. Lev Oradnica de Municipalidades el recurso: 15 dias habiles
(27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.4 v 3.6.6 15 dias habiles
- Decreto Supremo N? 002-2018-PCM. Realamento de Plazo méximo
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones Notas: Plazoméximo |ara resolver:
(05.01.2018). Ars. 3. 4.30 v 31 (a) Los formatos de Informe ITSE. deben ser reproducidos en dos iueaos. pararesolver: |30 dias habiles

un oriainal v una copia. El oriainal es para el Oraano Eiecutante v la 30 dias habiles
Requisitos copia para el administrado. (Numeral 1.2.12 Resolucién Jefatural Agota via
- Decreto Supremo Ne 002-2018-PCM. Realamento de N¢016-2018-CENEPREDA. Manual de Eiecucion de Inspeccion administrativa
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones Tecnia de Seuridad en Edifcaciones)
(05.01.2018). Art. 35. (b) Parael as en cuanto
- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPREDL, al cumplimiento de nionen o seauridad no relevantes en
Manual de Eiecucion de Inspeccién Técnica de término de riesao. el administrado debe presentar por mesa de parte
Seauridad en Edificaciones (23.01.2018). Numeral 2.3.2.1 una declaracién iurada de acompanada de panel fotoarafico leaible.
2113 vAnexo 1 con levenda exolicativa aue sustente el levantamiento de las
- Decreto Supremo N* 006-2017-JUS. T.U.O de la Ley del subsanaciones v en las aue se pueda apreciar el cumplimiento
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) At. 46.1.8 v 46.1.10 e las condiciones de seauridad del establecimiento. de sus

instalaciones. eauipos v ofros observado: pudiendo adicionalmente

presentar documentacion aue estime pertinente para sustentar
Calificacién v Plazo el levantamiento de dichas observaciones.
- Decreto Supremo Ne 002-2018-PCM. Realamento de (Numeral 2.3.2.1 v literal b.8) del numeral 2.1.1.1 de la Resolucién
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J. Manual de Eiecucion de
(05.01.2018). Arts. 11.35 v 21 Insbeccién Técnica de Seauridad en Edificaciones)
Derecho de tramite
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51y 52
- Decreto Supremo Ne 156-2004-EF. T.U.O de la
Lev de Tributacion Municioal (15.11.2004)
v modificatorias. Art. 68 inciso B)
- Decreto Supremo N* 002-2018-PCM. Realamento de
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones
(05.01.2018). Art 6 numerai 6.2.

3212 'RENOVACION DE INSPECCION TECNICA DE EN EDIF T | Solicitud de Renovacion (Anexa 1 del Manua. 73780 X g - Sugerents do Geston
AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE ACTIVIDADES 2 [Declaracién jurada seain formato en la aue se manifiesta aue se Subgerenciade Tramite | Supgerente de Gestion de de Riesgos de Gerencia de Desarrollo
PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO BAJO QUE NO mantiene las de seauridad aue el Documentario y Archivo Riesgos de Desastresy | 1y o ciroc y Defensa Econdmico
REQUIEREN LICENGIA DE FUNGIONAMIENTO del Certicado de ITSE. (Anexo 5 del Manual) Defensa Civil p

3 |indicar el numero v la fecha de la constancia de paco.
Plazo maximo
Plazomaximo [para presentar
Base Leqal parapresentar el recurso:
Competencia el recurso: 15 dias habiles
- Lev N 27972, Ley Oraénica de Municipalidades Notas: 15 dias habiles
(27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.4 v 3.6.6 (a) El certficado de ITSE. asi como sus sucesivas renovaciones. Plazo méximo
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM. Realamento de tiene una viaencia de dos (2) afios contados a partir de su fecha Plazomaximo |para resolver:
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones de exoedicion. pararesolver: |30 dias habiles
(05.01.2018). Arts. 3.4.30 v 31 (Numeral 15.4 del Art. 15 del Decreto Supremo N? 002-2018-PCM) 30 dias habiles
(b) La presentacion de la solicitud de renovacion debe efectuarse Acota via
Reauisitos reinta (30) dias habiles anteriores ala fecha de caducidad. administrativa
- Decreto Supremo Ne 002-2018-PCM. Realamento de (Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J. Manual de Eiecucién
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones de Inspeccion Técnica de Seauridad en Edificaciones- Anexo 13)
(05.01.2018). Art. 35. (c) El derecho de tramite es determinado en funcién al importe del
- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPREDJ. costo aue su eiecucion aenera para la entidad por el servicio
Manual de Eiecucion de Inspeccién Técnica de orestado durante toda su tramitacion
Sequridad en Edificaciones (23.01.2018). Numeral 2:3.2.1 (1), 2.1.1.3 v Anexo 1. (Articulo 52.1 del TUO de Ia Lev N° 27444)
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) At. 46.1.8 v 46.1.10. Nota
En caso de que hubiesen variado las condiciones de seguridad en el objeto de inspeccian, el adminisirado debera proceder
conforme alo establecido en el arliculo 14 del referido decreto , debiendo solicitar una nueva ITSE cuya clase de ITSE se determina
Calificaclén v Plazo en funcién al correspondiente nivel de riesgo
- Decreto Supremo Ne 002-2018-PCM. Realamento de
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones
(05.01.2018). Arts. 11.35 v 21
Derecho de tramite
- Decreto Suoremo N* 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51y 52
- Decreto Supremo N¢ 156-2004-EF. T.U.O de la
Lev de Tributacion Municioal (15.11.2004)
v modificatorias. Art. 68 inciso B).
- Decreto Supremo N* 002-2018-PCM. Realamento de
Insoecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones
(05.01.2018). Art. 6 numeral 6.2,

4213 INSPECCION TECNICA DE EN EDIF AL 1 [Solicitud de ITSE {Anexo 1 del Manual) 168.00 X 9 Subgerente de Gestion .
OTORGAMIENTO DE LA LIGENGIA DE FUNGIONAMIENTO ¥ AL IICIO DE A 2 [Dect Jurada de Ci de Cond de Seauridad en la Edificacion (Anexo 4 del Manual). Subgerencia de Tramite | Sugerente de Gestion de | Ty, pio o e Gerencia de Desarallo
PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO MEDIO QUE NO 3 |Nmero del reporte del nivel de riesao (Anexo 3 del Manual). Documentario y Archivo Riesgos de Desasttes y | pgagires y Defensa Econ6mico
REQUIEREN LICENGIA DE FUNGIONAMIENTO 4 |indicar el numero v la fecha de la constancia de pao. Defensa Civil o

Plazo méximo

Base Leqal Notas: Plazomaximo  |para presentar
Competencia (a) Los formatos de Informe ITSE. deben ser reproducidos en dos iueaos. varaoresentar el recurso:
- Lev N 27972, Ley Oraénica de Municipalidades un original v una copia. El oriainal es para el Graano Eiecutante v la el recurso: 15 dias habiles
(27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.4 v 3.6.6. covia para el administrado. (Numeral 1.2.12 Resolucion Jefatural 15 dias habiles
- Decreto Supremo N? 002-2018-PCM. Realamento de N¢016-2018-CENEPREDA. Manual de Eiecucion de Inspeccion Plazo maximo
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones Técnica de Seauridad en Edificaciones) Plazomaximo |oara resolver:
(05.01.2018). Arts. 3. 4,30 v 31 (b) Parael dellas en cuanto pararesolver: |30 dias habiles

al cumolimiento de condiciones de seauridad no relevantes en 30 dias habiles
Reauisitos término de riesao. el administrado debe presentar por mesa de parte Acota via
- Decreto Supremo N? 002-2018-PCM. Realamento de una dedlaracién iurada de acompanada de panel fotoaréiico leaible. administr
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% MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
@ APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PARA : :
' . RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
Técnicas de Seauridad en Edificaciones Con levenda exolicaliva aue suslente el levantamiento de las
(05.01.2018). Art. 35. subsanaciones v en las aue se pueda apreciar el cumplimiento
- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPREDL. e las condiciones de seauridad del establecimiento. de sus
Manual de Eiecucion de Inspeccién Técnica de instalaciones. eauioos v otros observado: pudiendo adicionalmente
Seauridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.3.2.1 presentar documentacion aue estime pertinente para sustentar
2.1.13(2)v Anexo 1 el levantamiento de dichas observaciones.
- Decreto Supremo N* 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del (Numeral 2.3.2.1 v lteral b.8) del numeral 2.1.1.1 de la Resolucién
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) At. 46.1.8 v 46.1.10 Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J. Manual de Eiecuci6n de
Calificacion y Plazo Inspeccién Técnica de Seauridad en Edificaciones)
- Decreto Supremo N? 002-2018-PCM. Realamento de
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones
(05.01.2018). Arts. 11.35 v 21
Derecho de tramite
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51 v 52
- Decreto Supremo N° 156-2004-EF. T.U.0 de la
Lev de Tributacién Municipal (15.11.2004)
v modificatorias. Art. 68 inciso B)
- Decreto Supremo N¢ 002-2018-PCM. Realamento de
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones
(05.01.2018). Art. 6 numeral 6.2.
3214 ) v‘ 7| Solicitud de Renovacion (Anexa 1 del Manua. 758.70 X g Subgeronta do Geston
RENOVACION DE INSPECCION TECNICA DE EN EDIFI P 2 | Dectaracion iurada sean formato en la aue se manifiesta aue se Subgerenciado Tramite | SHbgerente de Geston de o Rioagos ds Gerencia de Desarrollo
AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE ACTIVIDADES mantiene las de seauridad aue o Documentaro'y Arehive Riesgos de Desastiesy | S0 1098 8 Econémico
PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO MEDIO QUE NO del Certficado de ITSE. (Anexo 5 del Manual) Defensa Civil p
REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 3 |indicar el numero v la fecha de la constancia de paco.
Plazo méximo
Plazomaximo [para presentar
Base Leqal parapresentar el recurso:
Competencia el recurso: 15 dias habiles
- Ley N 27972, Lev Oraanica de Municipalidades Notas: 15 dias habiles
(27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.4 v 3.6.6 (a) El certficado de ITSE. asi como sus sucesivas renovaciones. Plazo méximo
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM. Realamento de tiene una viaencia de dos (2) afios contados a parir de su fecha Plazomaximo | para resolver:
Inspecciones Técicas de Seauridad en Edificaciones e expedicion pararesolver: |30 dias habiles
(05.01.2018). Arts. 3. 4,30 v 31 (Numeral 15.4 del Art. 15 del Decreto Supremo N 002-2018-PCM) 30 dias habiles
(b) La presentacion de la solicitud de renovacion debe efectuarse Acota via
treinta (30) dias habiles anteriores a la fecha de caducidad. administrativa
- Decreto Supremo Ne 002-2018-PCM. Realamento de (Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J. Manual de Eiecucién
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones de Inspeccion Técnica de Seauridad en Edificaciones- Anexo 13)
(05.01.2018). Art. 35. (c) El derecho de tramite es determinado en funcién al importe del
- Resoluci6n Jefatural N° 016-2018-CENEPREDIJ. costo aue su eiecucion aenera para la entidad por el servicio
Manual de Eiecucion de Inspeccién Técnica de prestado durante toda su tramitacion
Seauridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.3.2.1.2.1.1.3 v Anexo 1. (Articulo 52.1 del TUO de la Lev N° 27444)

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8 v 46.1.10. Nota:

En caso de que hubiesen variado las condiciones de seguridad en el objeto de inspeccion, el administrado debera proceder
conforme alo establecido en el articulo 14 del referido decreto , debiendo solicitar una nueva ITSE cuya clase de ITSE se determina

Calificacién v Plazo en funcion al correspondiente nivel de riesgo

- Decreto Supremo N2 002-2018-PCM. Realamento de
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones
(05.01.2018). Arts. 11.35v 21

Derecho de tramite

- Decreto Suoremo N2 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51 v 52
- Decreto Suoremo N? 156-2004-EF. T.U.O de la

Lev de Tributacién Municipal (15.11.2004)

v modificatorias. Art. 68 inciso B).

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM. Realamento de
Insoecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones
(05.01.2018). Art. 6 numeral 6.2.

Solicitud de ITSE (Anexo 1 del Manual)-
Namero del reporte del nivel de riesgo (Anexo 3 del Manual).

LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE ACTI Subgerente de Gestion

IDADES PARA LOS Subgerente de Gestion de Gerencia de Desarrollo

2 ;. "
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO ALTO QUE NO REQUIEREN 3 |indicar el nimero y Ia fecha de la constancia de pago. 336.10 x 7 E‘;Zﬂ:z:z::j TA:R‘,': Riesgos de Desastres y De::gf:;f%s;:"sa Econémico
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 4 |Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o Defensa Civil Givil
empresa responsable, cuando corresponda, siendo los siquientes:
Base Leaal 2) Croquis de ubicacién Plazo maximo
b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle Plazo maximo para presentar
Competencia del calculo de aforo. para presentar el recurso:
- Lev N2 27972, Lev Oraanica de Municioalidades c) Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas el recurso: 15 dias habiles
(27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.4 v 3.6.6. unifiliares y cuadro de cargas. 15 dias habiles
- Decreto Suoremo N2 002-2018-PCM. Realamento de d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema Plazo méaximo
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones de puesta a tierra. Plazo maximo para resolver:
(05.01.2018). Arts. 3. 4 v 30. e) Plan de Sequridad del Establecimiento Obijeto de inspeccion. para resolver: 30 dias habiles
f) Memorias o protocolos de pruebas de operatividad y/o 30 dias habiles
Reauisitos mantenimiento de los equipos de sequridad v proteccion contra Adota via
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM. Realamento de incendios, los cuales se deben presentar segun corresponda, administrativa
Técnicas de Seauridad en Edificaciones siendo los siguientes:
(05.01.2018). Art. 36 v 25.1 -Memoria del sistema de deteccion y alarma de incendios.
- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J. -Memoria de los extintores.
Manual de Eiecucién de Inspeccion Técnica de -Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
Seauridad en Edificaciones (23.01.2018). Numeral 2.3.2.2. sistema de rociadores.
221 v2213. -Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
- Decreto Suoremo N2 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del sistema de rociadores especiales tipo spray.
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8 v 46.1.10. -Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
sistema de redes principales de proteccion contra incendios
enterradas (en caso de fabricas, almacenes, otros).
Calificacion v Plazo -Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM. Realamento de
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones -Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
(05.01.2018). Arts. 11. 36 v 26. de las bombas de agua contra incendios.
-Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento
Derecho de tramite de las luces de emergencia.
- Decreto Supremo N? 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del -Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51 v 52. de las puertas cortafuego y sus dispositivos como marcos,
- Decreto Supremo N° 156-2004-EF. T.U.O de la bisagras cierrapuertas, maniia cerradura o barra antipanico.
Lev de Tributacién Municipal (15.11.2004) -Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
v modificatorias. Art. 68 inciso B). del sistema de administracién de humos.
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% MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
@ APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacion (en S/) | Automético INICIO DEL P PARA : ;
! o RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias habiles)
~Decreto Supremo N' 002-2018-PCM. Realamento de “Prolocolo de pruebas de operalividad v/o mantenimiento
Insbecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones del sistema de presurizacion de escaleras de evacuacion
(05.01.2018). Art. 6 numeral 6.2. -Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento
el sistema mecanico de extraccion de mondxido de carbono.
-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
el teléfono de emergencia en ascensor.
~Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento
el teléfono de bomberos.
(@) Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos juegos, un original y una copia. El original es para el
Orqano Eiecutante v la copia para el administrado. (Numeral 1.2.12 Resolucion Jefaural N? 016-2018-CENEPRED/J
Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnicas de Sequridad en Edificaciones)
(b) No son exigibles el croauis ni planos a aue se refieren los lterales a), b) y ¢, en el caso de edificaciones que
cuentan con conformidad de obra y no han suftido modificaciones, siempre que se trale de
que fueron alaMunici durante los cinco (5) afos anteriores inmediatos, de conformidad
con lo establecido en el articulo 46 el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Adminisirativo
General
(Numeral 25.2 del Art. 25 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)
4210 - — T [Solioitud de Renovacion (Anexo 1 del Manual). 306.00 X g Subgerents do Geston
RENOVACION DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL 2 [Declaracién jurada segtn formato en la que se manifiesta que se Subgerenciado Tramie | SUbgerente de Geston do | SP9FETE 72 O Gerencia de Desarrollo
OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE ACTIVIDADES mantiene las de sequridad que el Dacumentaro'y Arehive Riesgos de Desastiesy | G SRS Econémico
PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO ALTO QUE NO el Certificado de ITSE. (Anexo 5 del Manual) Defensa Civil o
REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 3 [Indicar el numero  a fecha de la constancia de pago.
Plazo méximo
Plazoméximo |para presentar
Base Leaal parapresentar  |el recurso:
Competencia ol recurso: 15 dias habiles
- Lev N7 27972, Lev Oradnica de Municialidades 15 dias habiles
(27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.4 v 3.6.6 Plazo maximo
- Decreto Supremo N* 002-2018-PCM. Realamento de Plazoméximo  |para resolver:
Insoecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones Notas: pararesolver: |30 dias habiles
(05.01.2018), Ars. 3 v 4. (@) El certficado de ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones, 30 dias habiles
tiene una vigencia de dos (2) afos contados a partir de su fecha Adota via
Reauisitos e expedicion. (Numeral 15.4 del Ar. 15 del Decreto Supremo administrativa
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM. Realamento de N* 002-2018-PCM)
Técnicas de Seauridad en Edificaciones (b) La presentacion de la solictud de renovacion debe efectuarse
(05.01.2018). Art. 38 v 29 reinta (30) dias hébiles anteriores ala fecha e caducidad.
- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPREDIJ. (Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Efecucién
Manual de Eiecucién de Inspeccion Técnica de de Inspeccion Técnicas de Sequridad en Edificaciones- Anexo 14)
Sequridad en Edificaciones (23.01.2018). Numeral 2.3.3 v
Numeral 2.2.3.1
- Decreto Supremo N* 006-2017-JUS. T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03,2017) Ar, 46.1.8.
Calificacion v Plazo
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM. Realamento de
Técnicas de Seauridad en Edificaciones
(05.01.2018). Arts. 11. 38 v 29
Derecho de tramite
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51y 52
- Decreto Supremo N° 156-2004-EF. T.U.O de la
Lev de Tributacion Municipal (15.11.2004)
v modificatorias. Art. 68 inciso B).
- Decreto Supremo N* 002-2018-PCM. Realamento de
Insoecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones
(05.01.2018). Art. 6 numeral 6.2.
4217 INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL OTORGAMIENTO DE [ | |Solicitud de ITSE (Anexo 1 del Manuall. 667.40 X 7 B Subgerente de Gestién
LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS 2 [Namero vio datos del reporte del nivel de riesao (Anexo 3 del Manual) Subgerenciade Tramite | Subgerente de Gestion de de Riesgos de Gerencia de Desarrollo
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO MUY ALTO QUE NO REQUIEREN| 3 |Indicar el numero v la fecha de la constancia de paao. Documentario y Archivo Riesgos de Desastresy | 1y o ciroc y Defensa Econdmico
LICENCIA DE FUNGIONAMIENTO 4| Documentos técnicos en copia simple. firmados por el profesional o Defensa Civil o
emoresa responsable. cuando corresoonda. siendo los siauientes:
a) Croauis de ubicacién. Plazo maximo
Base Leaal b) Plano de arauitectura de la distribucién existente v defalle Plazoméximo [para presentar
Competencia del calculo de aforo. parapresentar | el recurso:
~Lev N2 27972, Lev Oraénica de Municialidades <) Plano de distribucion de tableros eléctricos. diaaramas el recurso: 15 dias habiles
(27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.4 v 3.6.6. unifiliares v cuadro de caraas 15 dias habiles
- Decreto Supremo Ne 002-2018-PCM. Realamento de o) Certficado vigente de medicién de resistencia del sistema Plazo méximo
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones de puesta a tierra Plazomaximo  |ara resolver:
(05.01.2018). Ars. 3. 4 v 30. e) Plan de Seauridad el Establecimiento Obieto de inspeccién. pararesolver: |30 dias habiles
) Memorias o protocolos de pruebas de operatividad vio 30 dias habiles
Reauisitos mantenimiento de los eauioos de seauridad v proteccion contra Adota via
- Decreto Supremo N* 002-2018-PCM. Realamento de incendios. los cuales se deben presentar seatin corresponda. administrativa
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones siendo los siauientes:
(05.01.2018). Art. 36 v 25.1 “Memoria del sistema de deteccion v alarma de incendios.
- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPREDL. “Memoria de los extintores.
Manual de Eiecucion de Inspeccién Técnica de -Protocolo de pruebas de operalividad v/o mantenimiento del
Seauridad en Edificaciones (23.01.2018). Numeral 2.3.2.2. sistema de rociadores.
221 v22.13. -Protocolo de pruebas de operalividad v/o mantenimiento del
- Decreto Supremo N* 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del sistema de rociadores eseciales tibo sorav.
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8 v 46.1.10. -Protocolo de pruebas de operalividad v/o mantenimiento del
sistema de redes orincibales de broteccién contra incendios
(en caso de fabricas. almacenes. olros).
Calificacion v Plazo ~Protocolo de pruebas de oberatividad v/o mantenimiento del
- Decreto Supremo N* 002-2018-PCM. Realamento de sistema de montantes v aabinetes de aaua contra incendio.
Insoecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones ~Protocolo de pruebas de overatividad v/o mantenimiento
(05.01.2018). Ars. 11.36 v 26. e las bombas de aqua contra incendios
~Protocolo de pruebas de oberatividad v/o mantenimiento
Derecho de tramite de las luces de emeraencia.
- Decreto Supremo N* 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del ~Protocolo de pruebas de oberatividad v/o mantenimiento
Procedimiento Administralivo General (20.03.2017) Arts. 51 v 52. de las puertas cortafuedo v sus dispositivos como marcos.
- Decreto Supremo ¢ 156-2004-EF. T.U.O de la bisaaras cierraouertas. mania cerradura o barra antipAnico,
Lev de Tributacion Municioal (15.11.2004) -Protocolo de pruebas de operatividad vio mantenimiento
v modificatorias. Art. 68 inciso B). el sistema de administracion de humos.
- Decrelo Supremo N° 002-2018-PCM. Realamento de -Protocolo de pruebas d vio
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PARA : :
o RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
Técnicas de Seauridad en Edificaciones el sistema de oresurizacion de escaleras de evacuacion

(05.01.2018). Art. 6 numeral 6.2. ~Protocolo de pruebas de oberatividad v/o mantenimiento
el sistema mecanico de extraccion de mondxido de carbono.
-Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento
el teléfono de emeraencia en ascensor.
~Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento
el teléfono de bomberos.
Notas:
(@) Los formatos de Informe ITSE. deben ser reproducidos en dos iueaos.
un oriainal v una copia. El oriainal es para el Oraano Eiecutante v la
covia para el adminisirado. (Numeral 1.2.12 Resolucion Jefatural
N¢016-2018-CENEPREDA. Manual de Eiecucion de Inspeccion
Técnicas de Seauridad en Edificaciones)
(b) No son exiaibles el croauis ni planos a aue se refieren los lterales
a). bl v c). en el caso de edificaciones aue cuentan con conformidad
de obra v no han sufrido modificaciones. siemore aue se trate de

[ durante

los cinco (5) afios anteriores inmediatos. de conformidad con
lo establecido en el articulo 46 del Texto Unico Ordenado de la
Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Adminisirativo General.
(Numeral 25.2 del Art. 26 del Decrelo Supremo N° 002-2018-PCM)

4218 RENOVACION DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL 1 |Solicitud de Renovacién (Anexo 1 del Manual) 627.60 X 9 i Subgerente de Gestion .
OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE ACTIVIDADES 2 [Declaracion iurada seatn formato en la aue se manifiesta aue se Subgerencia de Tramite Subgerente de Gestion de de Riesgos de Gerencia de Desarrollo
PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO MUY ALTO QUE NO mantiene las de seauridad aue el Documentario y Archivo Riesgos de Desastres y | o cciroc y Defensa Econémico
REQUIEREN LICENGIA DE FUNGIONAMIENTO del Certicado de ITSE. (Anexo 5 del Manual). Defensa Civil p

3 |indicar el numero v la fecha de la constancia de paco.
Plazo méximo
Base Leaal Plazomaximo [para presentar
Competencia parapresentar  |el recurso:
- Lev N? 27972, Lev Oradnica de Municipalidades el recurso: 15 dias habiles
(27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.4 v 3.6.6. 15 dias habiles
- Decreto Supremo Ne 002-2018-PCM. Realamento de Plazo méximo
Inspecciones Técicas de Seauridad en Edificaciones Plazoméximo  |para resolver:
(05.01.2018). Arts. 3 v 4. Notas: pararesolver: |30 dias habiles
(@) El certificado de ITSE. asi como sus sucesivas renovaciones. 30 dias habiles
Reauisitos tiene una viaencia de dos (2) afios contados a partr de su fecha Acota via
- Decreto Supremo N* 002-2018-PCM. Realamento de e expedicion. (Numeral 16.4 del Art. 15 del Decreto Supremo
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones Ne 002-2018-PCM)
(05.01.2018). Art. 38 v 29 (b) La presentacion de la solicitud de renovacion debe efectuarse
- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPREDL. treinta (30) dias habiles anteriores a la fecha de caducidad
Manual de Eiecucion de Inspeccién Técnica de (Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J. Manual de Eiecucién
Seauridad en Edificaciones (23.01.2018). Numeral 2.3.3 v de Inspeccion Técnicas de Seauridad en Edificaciones- Anexo 14)
Numeral 2.2.3.1
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8
Calificacién v Pla:
- Decreto Supremo N* 002-2018-PCM. Realamento de
Insoecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones
(05.01.2018). Ars. 11.38 v 29.
Derecho de tramite
- Decreto Supremo N* 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51 v 52
- Decreto Supremo N* 156-2004-EF. T.U.O de la
Lev de Tributacién Municioal (15.11.2004)
v modificatorias. Art. 68 inciso B).
- Decreto Supremo Ne 002-2018-PCM. Realamento de
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones
(05.01.2018). Art 6 numeral 6.2

4219 EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS T [ Solitud de ECSE (Anexo 1 del Manua o 23320 x o Subgerente de Gestion ;
DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS - ECSE CON UNA CONCURRENGIA DE HASTA 3,000 2. |Dectaracion jurada suscia por el soctante: en el caso de persona uricica o de persona natural que Subgerenciade Tramite | Subgerente de Geston de o oages oe Gerencia de Desarrollo
PERSONAS acttie mediante re el repress legal 0 ap los datos registrales Documentaro y Archive Riesgos de Desastiesy | (XSO E Econémico

e su poder y sefalar que se encuentra vigente. Defensa Civil o
3 [Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar el Espectéculo, consignandose la zona,
sector grupo, avenida, calle, ir6n o pasaie, manzana, lote, numeracion, e indicar como referencia alguna avenida principal. Plazo méximo
Base Leaal edificacion o establecimiento conocido que oriente Ia ubicacin si fuese necesario. Plazomaximo [para presentar
4 | Copia simple de plano de arquitectura indicando la distribucion de escenario, mobilirio y oiros, asi como el calculo parapresentar  |el recurso:
Competencia del aforo,fimado por arquitecto colegiado y habiltados teniendo en cuenta, e lo que cortesponda, o siguiente: el recurso: 15 dias habiles
- Lev N? 27972. Lev Oradnica de Municipalidades En casoel 4 desarrolle en un dificacion, fisicals) del ubicacién del estrado, 15 dias habiles
(27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.4 v 3.6.6. pantallas, torres de iluminacion y sonidos, tableros eléctricos, casetas, modulos, servicios, ubicacion de las zonas Plazo maximo
- Lev N7 29664. Lev aue crea el Sistema Nacional de de concentracion de personas, de las areas e sequridad, sillas, butacas, mesas v olro tipo instalacién o mobiliario Plazomaximo |ara resolver:
Gesion del Riesao de Desastres (19.02.2011) utiizado para el espectéculo, uso de ambientes zonas, o &reas, indicacién de nombres y disposicin del mobiliario, ancho pararesolver: |30 dias habiles
v modificatorias. At 14.8. v giros de puertas, pasaies, corredores de circulacion, rampas v escaleras; con cotas v textos legibles de los ambientes. 30 dias habiles
- Decreto Supremo N* 002-2018-PCM. Realamento de érea de terreno techada y ocupada por piso del establecimiento, Adota via
Insoecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones En caso el Espectdculo Pdblico Deportivo y No Deportivo se realice en la via piblica en un area confinada, el plano administrativa
(05.01.2018), Ars. 3.4 v 39 de arquitectura deberd ser elaborado sequn lo descrito sequn lo descito en el pArrafo precedente en lo que corresponda.
El plano debe ser elaborado a escala que pemita su lectura y facil interpretacion, recomendandose las escalas 1/50, 1/100
Reauisitos o 11200
- Decreto Supremo Ne 002-2018-PCM. Realamento de Para el calculo del aforo se debe considerar lo establecido en el Reg Nacional de ¥ se puede tomar |
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones como referencia el Anexo 15 del Manual,
(05.01.2018). Art. 48 5 [Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actividades, del proceso de montaie |
- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED. 3 las estructuras; instal léctias, nstalaciones d dy
Manual de Eiecucién de Inspeccién Técnica de oroteccion contra ncendios y moblario
Seauridad en Edificaciones (23.01.2018). Numeral 4. 6 [Protocolo de mediciéndel sistema de puesta a tierra con vigencia no menor
- Decreto Supremo N¢ 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del aun (1) afio, en caso haga uso de inslalaciones eleclricas, firmado por
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8. ingeniero electricista o mecanico electricista colegiado y habilitado.
7 | Constancia de operatividad v mantenimiento de extintores seatn lo establecido en la Norma A.130
Calificacién v Plazo Requisitos de Sequridad del Reglamento Nacional de Edifcaciones - RNE y NTP 350.043-1; firmado por la
- Decreto Supremo Ne 002-2018-PCM. Realamento de empresa responsable.
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones 8 |Plan de seauridad para el Evento. aue incluva Plano de sefalizacion. rutas de evacuacion v ubicacion de zonas |
(05.01.2018). Art. 41 v 49. sequras para k tes al evento, fimados por el ara Jegiado y habiado.
9 |Declaracion iurada de la instalacion seaura del sistema de aas licuado de pelréleo (GLP). en caso corresponda.
Derecho de trémite 10 | En caso de uso de iueaos mecanicos vio electromecanicos. memoria descriotiva de seauridad de la instalacion
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del de ls eclructuras ¢ inlalaciones elécticas
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51 v 52 11 | Certificado de ITSE. si se trata de un establecimiento o recinto. en caso no lo hava expedido la Municialidad. ‘
- Decreto Supremo N° 156-2004-EF. T.U.O de la En caso contrario, se debe consignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud.
Lev de Tributacién Municioal (15.11.2004)
(05.01.2018). Art. 6 numeral 6.2
12_|indicar el numero v Ia fecha de la constancia de pago. |
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PARA : :
o RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg: (en dias habiles)
[Notas:
(a) Los formatos de Informe ECSE. deben ser reproducidos en dos iueaos. un oriainal v una copia.
El oriainal es para ol raano Eiecutante v la copia para el administrado. (Numeral 1.2.12 Resolucién Jefatural
Ne016-2018-CENEPREDA. Manual de Eiecucion de Insoeccion Técnicas de Seauridad en Edificaciones)
(b) El oraanizador o promotor debe solicitar la ECSE con una anticipacion no menor de siete (7) dias hébiles a a fecha de
realizacién del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo. (Art. 47 del Decreto Supremo N¢ 002-2018-PCM)
(c) En el caso de un Espectaculo Piblico Deportivo o No Deportivo aue brecise de mas de siete (7) dias hébiles para
Ia eiecucion de las instalaciones. montaies o acondicionamiento. la solicitud debe ser presentada antes delinicio
de sus actvidades (Art. 47 del Decrelo Supremo N° 002-2018-PCM)
(d) Los planos de sefializacion v rutas de evacuaci6n establecidos en el reauisito 8. deben contener la siauiente
informacion:
rutas de escape e indicacion de salidas. ubicacion de luces de emeraencia. extintores. aabinetes contra incendio
v elementos de deteccion. sefalizacion v zonas de seauridad. Asimismo. el olan de seauridad debe estar firmado
por el oraanizador o promotor v el Jefe se Seauridad del Espectdculo en todas sus hoias. (Literal h del
Numeral 4.5.3 Resolucion Jefatural N 016-2018-CENEPRED/J. Manual de Eiecucion de Inspeccion
Técnicas de Seguridad en Edifcaciones)
(') El plazo méximo para la finalizacién del procedimiento de ECSE no puede exceder del dia anterior previsto
pars a realizacion del espectéculo. (A, 49 del Decrelo Supremo N° 002-2018-PCH)
422 'SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRE Y DEFENSA CIVIL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN Subgerencia de Gestion de
4221 EDIFICACIONES 1 |Soliitud del adminisirado x Subgerencia de Tramite Riesgos de Desastre y
2 [Indicar el nimero y Ia fecha de la constancia de pago. 18.10 Documentario y Archivo Defensa Civil
Base leaal
Competencia
- Decreto Supremo N* 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 422 v 116
Reauisitos
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del
Procedimiento Administraivo General (20.03.2017) Art. 116. (
Calificacion v
- Decreto Supremo N* 006-2017-JUS. T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Ar. 32
Derecho de tramite
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51 v 52.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF. T.U.O de la
Lev de Tributacion Municial v modificatorias
(15.11.2004). Art, 68 inciso B).
5 ITAL
51 DE SALUD Y CONTROL AMBIENTAL
511 DE SALUD Y CONTROL AMBIENTAL - PRC 5 oS
Para canes no o T Peligroscs. 75.00 X 30 (Treinta)
5.1.1.1 PERMISO DE TENENCIA DE CAN 1 |Solicitud simple de permiso de tenecia del can dirigida al alcalde do Tramite do Saluly do Salug y | Gerencia de Senvicios ala
2 |Exhibir ol DN del propietario del can. Docomentarioy Archive e Aot o Aol | ciudady Gestion Ambiental
3 [Copia del certificado de vacunacién del can.
Base Legal
Para canes considerados potenciaimente peligrosos Plazo méximo Plazo méximo
Ley N° 27596 Arts. 5 inc. b), 10 num.1 y At N? 11 4 | Copia de certficado o constancia expedido por sicélogo colegiado para presentar para presentar
D. S. 006-2002-A - Arts N°. 9y 29 que acredite la aplitud sicologica del solicitante. el recurso: el recurso:
RM. N° 1776-2002-SA-DM 5 [No haber sido sancionado conforme ala Ley N7 27596 en los 03 15 dias habiles 15 dias habiles
Ordenanza N 1855-MML (23.12.2014) Arts N2 12y 14 (tres) afios anteriores al momento de adquisicién o tenencia de canes
considerados potencialmente peliarosos Plazo maximo Plazo maximo
6 [Copia de constancia expedida por médico veterinario coleaiado para resolver: para resolver:
de imolantacién de distintivo permanente tales como tatuaies.
microchips y otros. 30 dias habiles 30 dias habiles
7 [Covia del seauro de responsabilidad civil contra dafios aue pueda
ocasionar el can. la cobertura del sequro sera para cada victima Agota via
8 [Indicar N° de recibo y fecha de pago administrativa
NOTA:
En el caso canes v sus crias aue cuenten con un reaistro. exoedido
bor una oraanizacién reconocida por el Estado. serén identificados
por la misma oraanizacién aue o olorac. para cuvo efecto emitiran
Ia corresoondiente ficha de reaistro e identificacion. seatn anexo. la
aue coniuntamente con el certificado oficial de vacunacion antirra-
bica del can. serd el Gnico reauisito exiaible para aue la municioalidad
realice de manera automatica el reqistro v oforaue Ia licencia
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% MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
% APROBADO CON ORDENANZA N° 544/MC Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 325 DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacion (en S/) | Automético INICIO DEL P PARA : ;
I ! o RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
512 DE SALUD Y CONTROL AMBIENTAL - PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
5121 T [Solioitud verbal 500 X
DUPLICADO DEL DOCUMENTO DE INDENTIFICACION CANINA (DIC-CAN) 2 [Indicar N° de recibo y fecha de pago Subgerendia de Tramite Subgerente de Saludy
Documentario y Archivo Control Ambiental
Base Legal
Ley N° 27596 Arts. 5 inc. b). 10 num.1 v ArtNe 11
D. 5. 006-2002-A - Arts N°. 9y 29
RM. N° 1776-2002-SA-DM
Ordenanza N 1855-MML (23.12.2014) Arts N* 12y 14
Ordenanza N 148C/MC Arls N°6.8 v 14
|6. GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL
6.1 T DE BE OCTALE:
1 DE AC 5N DE SOCIALES - P TO VO
6.1.11 RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE T [Solicitud simple driaida al alcalde con caracter Ge declaracion Jurada Grauito X 30 (Tremia)
ORGANIZACIONES SOCIALES debiendo sefialar, nombre del peticionario, su D.N.L., nombre y sub 4
direccion de su organizacion asi como el pedido expreso de ubgerencia de Gerencia de Participacion
Base Legal reconocimiento y registro Subgerencia de Tramite Acreditaciones de Vecinal
: Organizaciones Sociales
2 [N° de DNI de los miembros de la Junta Directiva de la Documentario y Archivo Subgerente d
Ley N° 27972 Art. 73 numeral 5 (27.05.2003) organizacion social. Aorechacionos de
Ord. Ne. 1762-MML Arts 112, 19, 20°, 21°, 25°, 262, 3 [Copia del Acta de Fundaci6n o de Consiitucién Organizaciones Socisies Plazo méximo
297,387 y 39° (30.12.2013) 4 |Copia del Estatuto y Acta de Aprobacién. Plazo méximo para presentar
Ord. N2 61-C/MC Arts. 8°, 9%, 10° y 19° (30.12.2005) 5 [Copia del Acta de Eleccién del Organo Directivo. para presentar el recurso:
6 [Copia del N6mina de los miembros del Organo Directivo ol recurso: 15 dias habiles
7 [Copia de la Némina de los miembros de la Organizacién Social 15 dias habiles
8 [Croauis referencial de Ia ubicacion del local o domicilio Plazo méximo
institucional de la organizacion Plazo méximo para resolver:
9 [Croauis del radio de accion de la organizacién para resolver: 30 dias hébiles
10 |Otro acervo documental, grafico y fuentes de registro que pueden 30 dias habiles
presentados adicionalmente para evidenciar la existencia de Agotavia
hecho, el historial y antecedentes de la organizacién. administrativa
11 |01 fotografia tamatio camé de cada miembro del 6gano directivo
12 |Indicar N° de recibo y fecha de pago
REQUISITOS ADICIONALES PARA LAS ORGANIZACIONES
SOCIALES DE NIVEL SUPERIOR
1 |Las orqanizaciones de nivel inmediiato inferior que la componen
deberan, obligatoriamente, encontrarse previamente registradas
en los RUOS respectivos.
2 [Las organizaciones que se articulen entre i para formar una
organizacion de mayor nivel, deberan tener fines comunes esta-
lecidos y precisados en sus estatutos. Del mismo modo deberdn
far ol Acta de acuerdo de Asamblea de cada organiza-
ci6n donde ésta decide ser parte de a organizacion de mayor
nivel
NOTA: Las organizaciones sociales de niveles superiores podrén
registrarse, siempre y cuando acrediten estar conformados de la
siguiente manera
a. Las Organizaciones de Pobladores, por menos del 30% de las
del 30% de las organizaciones del nivel inmediato inferior.
b. Las Organizaciones Sociales de Base. por no menos del 20%
de las 0.5.B. del nivel inmediato inferior.
c. Las demés organizaciones, por no menos de tres (03) organi-
zaciones de nivel inmediato inferior.
6112 ACTUALIZACION DEL REGISTRO DE T [Solicitud simple dirigida al alcalde con caracter de declaracion urada Grauio X
ORGANIZACIONES SOCIALES 2 |Acta de asamblea general en que conste el acuerdo correspondiente
v1a eleccion de la Nueva Junta Direciiva y relacion de los
Base Legal miembros que participan en la Asamblea. Subgerente de
3 [Copia de la Convocatoria o esquela de invitacion a la Asamblea Subgerencia de Tramite Acreditaciones de
Ord. N7, 1762-MML Arts 24°, 25, 387y 39 General D y Archivo Organ Sociales
(30.12.2013) 4 |Copia del Padron o némina actualizada de los miembros de la Organizacin
Ord. N° 61-C/MC Arts. 8°, 9%, 10° y 19° (30.12.2005) 5 [Copia del Estatuto de la organizacién en caso que haya modificacion
parcial o total
6 |Pago por derecho de tramite
6113 VEEDURIA EN ELECCIONES VECINALES T [Solicitud simple dirigida al alcalde con caracter de declaracion urada Grauio X
Subgerencia de Tramite Subgerente de
Base Legal " Acreditaciones de
Documentario y Archivo !
Organizaciones Sociales
S ENEXCLUSIVIDAD
DUPLICADO DE CREDENCIAL DE LOS T [Solicitud simple drgida al alcalde con caracter de declaracion urada 5.70 X
MIEMBROS DEL ORGANO DIRECTIVO 2 [una (01) fotografia tamafio carn Subgerento de
DE LAS ORGANIZACIONES SOCIALES 3 |indicar N° de recibo y fecha de pago Pisrisiliader
creditaciones de
Subgerencia de Tramite Organizaciones Sociales
Base Leqal Documentario y Archivo
Lev N° 27972 (27.05.03). At. 84 numeral 2.2
TUO de la Lev N° 27444. DS N° 006-2017-JUS Art. 116.
Decrelo Supremo N° 041-2002-PCM (26.05.02) Art. 8
Ordenanza N° 1762-MMIL (30.12.2013) Art. 19 v 29
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.17) Art. 32
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.08.17) Art. 122.
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°156-2004-EF y modificatorias (15.11.04),
Art, 68 inciso b)
[7-GERENCIA DE RENTA
71 DE AL SN AL TE
711 UBGERENCIA DE REGISTRO Y ORIENTACION AL CONTRIBUYENTE - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO!
[AEE] PRESENTACION DE DECLARACION JURADA REQUISITOS GENERALES Grawio X
PARA LA INSCRIPCION Y BAJA PARA LA 1 |Formulario de Declaracién Jurada HR y PU
ION DEL IMPUESTO PREDIAL (Libre Reproduccion) Subgerencia de Registro y
2 [Exhibir numero del documento de identidad (D.N.L) Os“bge'e,"”a de Registroy Orientacion al
e rientacion al Contribuyente
Base Legal: 3 [En el caso de reoresentacion. bresentar copia de poder espe- Contribuyente
cifico en documento publico o privado con firma le-
Ley Orgnica de Municipalidades - aalizada ante notario o bor fedatario de la Municioali-
Ley N° 27972 ( 27.05.2008) At. 70° dad
Ley N° 27444 (11.04.2001) Arts N%.115°. Y 41.1.1 4 |En caso de inscripcion de predios presentar copia fedateada
T.U.O. dela Ley de Tributacién Municipal, De- de los siquientes documentos
creto Supremo N° 156-2004-EF y Modificatorias a) Compra: Contrato de compra-venta, minuta
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HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacion (en S/) | Automético INICIO DEL P PARA : ;
o RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
(75.1104). AL14° B) Anticipo de Leaiima: Escrilura PUbIca.
Decreto Supremo N* 133-2013-EF nuevo TUO o) Resolucién de Contrato: Documento que acredite
del Codio Tributario (22.06.2013) Ia Resolucion o Resolucion Judicial consentida
Artgge ) Donacion: Escritura publica de donacién.
e) Herencia: Partida de defuncién, declaratoria de
Plazo de presentacién: herederos, testamento, sentencia o escritura pibli
Hasta el Gltimo dia hébil del mes de Febrero del ca que sefiala la division y partcién de los bien-
ano siquiente de realizado la compra o transfe- nes.
rencia 1) Remate: Resolucin Judicial o Administrativa con-
sentida mediante la cual se adjudica el bien (trans-
fiere propiedad)
4) Permuta: Contrato de permuta.
h) Fusion y Escision: Copia lteral de la inscripcion
en Registros Péblicos donde conste la fecha de
vigencia del acuerdo de fusién, Escritura Publica
i) En los demas casos, documento que acredite la
propiedad
7112 PRESENTACION DE DECLARACION JURADA T [Formulario de Declaracién Jurada HR y PU Gratuito X
RECTIFICATORIA QUE AUMENTA O (Libre Reproducci6n)
MANTIENE LA BASE IMPONIBLE 2. [Exhibir numero deldocumento de identidad (D.N..) Subgerenciade Regisroy | SPgerencia de Registioy
3 |En el caso de representacion. presentar copia de poder espe- Ortentacion al Contrbayonte Orientacion al
Base Leqal: cifico en documento publico o privado con firma le- Contribuyente
aalizada ante notario o por fedatario de la Municioali-
Ley Organica de Municipalidades - dad
Ley N° 27972 (27.05.2003) Art. 70° 4 |Presentar copia fedateada sobre documentos sustentarios
Ley N° 27444 (11.04.2001) Arts N%.115°. Y 41.1.1 de la rectificacion realizada de ser necesario.
T.U.O. dela Ley de Tributacién Municipal, De-
creto Supremo N° 166-2004-EF y Modificatorias
(15.11.04). Art.14°
Decreto Supremo N° 133-2013-EF nuevo TUO
el Cédigo Tributario (22.06.2013)
Argg®
7113 PRESENTACION DE DECLARACION JURADA T [Formutario de Declaracion Jurada HR y PU Grawito X 75 (Cuaren-
RECTIFICATORIA QUE DISMINUYE LA (Libre Reproduccion) tay Cinco) Subgerencia de Registro y
BASE IMPONIBLE 2 | Exnibir numero del documento de identidad (D.N.1) Subgerencia de Registro y Orientacion al
. Orientacién al Contribuyente
3 [En el caso de representacion. presentar copia de poder espe- Contribuyente
Base Legal: cifico en documento piblico o privado con firma le-
Ley Organica de Municipalidades - aalizada ante notario o por fedatario de la Municioal-
Ley N° 27972 (27.05.2003) Art. 70° 4 |da.
Ley N° 27444 (11.04.2001) Arts N%.115°. Y 41.1.1 de Ia rectificacion realizada de ser necesario.
T.U.O. dela Ley de Tributacién Municipal, De-
creto Supremo N* 166-2004-EF y modificatorias
(15.11.04). Art.14°
Decreto Supremo N* 133-2013-EF nuevo TUO
el Cédigo Tributario (22.06.2013)
poey
7114 PRESENTACION DE DECLARACION JURADA T |Formulario de Declaracién Jurada HR y PU Grawito X -
DE TRANSFERENCIA DE PREDIO O (Libre Reproduccin) Subgerencia de Registroy Subgerencia do Regitroy
MODIFICACIONES SUPERIORES A LAS 05 UIT 2 Exhibir numero del documento de identidad (D.N.L) Orientacion al Contribuyente Contribuyant
v ontribuyente
3 |En el caso de reoresentacion. presentar copia de poder espe-
cifico en documento piblico o privado con firma le-
Base Legal: aalizada ante notario o por fedatario de la Municioali-
dad.
Ley Organica de Municipalidades - 4 |Presentar copia fedateada del documento que
Ley N° 27972 ( 27.05.2003) At. 70° acredite la transferencia
Ley N° 27444 (11.04.2001) Arts N%.115°. Y 41.1.1
T.U.O. de a Ley de Tributacién Municipal, De- Nota:
creto Supremo N° 166-2004-EF y modificatorias La Declaraci6n Jurada debe presentarse hasta el ul-
(15.11.04). Art14° timo dia hébil del mes siguiente de haberse produci-
Decrelo Supremo N° 133-2013-EF nuevo TUO o Ia transferencia o modificacion del inmucble.
el Cédigo Tributario (22.06.2013)
Arsge
5 DECLARACION JURADA PARA INDEPENDIZACION T |Formulario de Declaracién Jurada HR y PU Grawito X
DE PREDIOS, MODIFICACION O ANULACION (Libre Reproduccin)
P SRS ———
; ntacion. 0 Orientacion al Contribuyente
cifico en documento piblico o privado con firma le- Contribuyente
Base Leqal: aalizada ante notario o por fedatario de la Municioali-
dad.
Ley Organica de Municipalidades - 4 |Presentar copia fedateada del documento que
Ley N° 27972 ( 27.05.2008) At. 70° acredite la independizacion del predio, modificacién o
Ley N° 27444 (11.04.2001) Arts N%.115°. Y 41.1.1 anulacién
T.U.O. dela Ley de Tributacién Municipal, De-
creto Supremo N° 166-2004-EF y modificatorias Nota:
(15.11.04). Art.14° La Declaracion Jurada debe presentarse hasta el ul-
Decrelo Supremo N° 133-2013-EF nuevo TUO {imo dia habil del mes siguiente de haberse produci-
el Codigo Tributario (22.06.2013) 4o Ia transferencia o modificacion del inmueble.
7A16 SOLICITUD DE INAFECTACION AL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL T [Solioitud simple diigida al alcalde solioiando 1a mafectacion Grawito X 35 (Cuaren Resuelve:
2 [Exhibir el documento de identidad (D.N.L) de la persona que tay Cinco) Tribunal Fiscal
realiza el rémite )
3 |Presentar copias fedateadas de documentacion que acredite Subgerencia de Registro y S“bgez;’i‘:za‘i‘eé:efl‘s"" v Plazo méximo
Ia condicién de inafecto o que acredite ser sujeto de beneficio Orientacion al Contribuyente ps para presentar
ontribuyente
Base Legal: ibutario. el recurso:
15 dias habiles
Decrelo Supremo N° 156-2004-EF, Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal y modificatorias. Art. 17 REQUISITOS ADICIONALES:
2) Gobierno extraniero, en condicion de reciprocidad
Decrelo Supremo N° 059-2010-PCM. aprueban Realamento de la Lev N° 29363, Lev de Constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores re-
Clubes Departamentales. Provinciales v Distrtales. Art- 13 conociendola condicion de reciprocidad del gobiemo extraniero
Decrelo Ledislativo N° 1246, Arueban Medidas de Simplificacion Administrativa. b) Organismos internacionales reconocidos por el gobierno
At2.3.4v5 Constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores re-
conociendo al organismo internacional
c) Sociedades de Beneficencia
Poder y copia del D.N.I. del representante legal de la entidad
d) Entidades religiosas
Catglicas: Copia de la certificacion emitida por el Arzobispado al que
pertenece
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
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HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN . A orech ’ INICIO DEL P PARA
BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético e RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
TNo catélicas: Gopia de escritura piblica de constitucion
e) Entidades publicas destinadas a prestar servicios médicos
asistenciales
Poder y copia del D.N.L. del representante legal de la entidad
) Cuerpo General de Bomberos
Poder y copia del D.N.L. del representante legal de la entidad
a) Universidades
Poder y copia del D.N.L. del representante legal de la entidad
h) Centros Educativos
Copia de Ia Resolucion de funcionamiento expedida por el Mi-
nisterio de Educacién
En caso de Centros Educativos Particulares, adjuntar ademas:
Escritura de Constitucion inscrita en Redistros Pdblicos, que acredite
estar orqanizado juridicamente baio cualquier régimen societario.
i) Organizaciones pol
Copia de documento expedido por el Jurado Nacional de Eleccio-
nes que las acredita como tales
) Organizacién de personas con discapacidad
Copia de Ia resolucién expedida por el CONADIS
1) Organizaciones Sindicales
Copia de constancia expedida por el Ministerio de Trabajo-MTPE
que los acredita como tales
1) Predios declarados monumentos intearantes del Patri-
monio Cultural de la Nacion
Copia de resoluci6n expedida por el Instituto Nacional de Cultura-
INC que declara al predio como Monumento Histérico o Patrimonio
Cultural de la Nacién
TAAT SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO T [Solicitud simple dirigida al alcalde soliciando beneficio Grauio X
PARA PENSIONISTA (Deduccion de 50 UIT ributario
de la base imponible del Impuesto Predial) 2 [Exhibir numero del documento de identidad (D.N.L) Subgerenciade Regisroy | SUPerencia de Regisiioy
3 [En el caso de representacion. presentar copia de poder espe- Orentacitn al Centribuyonte Orientacion al
Base Leqal: cifico en documento publico o privado con firma le- Contribuyente
aalizada ante notario o por fedatario de la Municipali-
Competencia dad
TUO de la Ley de Tributacién Municioal, Decreto Supremo 4 |Pesentar copia fedateada de la Resolucién o documento
Ne 156-2004-EF v modificatorias (15.11.04). Art. 19 que le confiere la calidad de pensionista.
Calificacion. plazo v silencio administrativo 5 [Presentar copia fedateada de a ultima boleta de pago
. . o liquidacién de pensién (inareso bruto no mayor a 1 UIT)
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.08.17) Art. 32. 5 | rosomar o i o eotcado st omiadad
emitido por la SUNARP
Reauisitos v procedimiento Nota
Los pensionistas propietarios de un solo predio, a nombre
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.17) Art. 122 propio o de la sociedad conyugal, que esté destinado a
vivienda de los mismos, y cuyo ingreso bruto est
constituido por la pensién que reciben y ésta no exceda de
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo Ne 156-2004-EF y modificatorias 1 UIT mensual, deducirén de Ia base imponible del
Impuesto Predial, un monto equivalente a 50 UIT.
(15.11.04). Art. 19.
Se considera que se cumple el requisito de la Gnica
propiedad, cuando ademés de la vivienda, el pensionisia
posea otra unidad inmobiliaria constituida por la cochera.
El uso parcial del inmueble con fines productivos,
comerciales ylo profesionales, con aprobacién de la
Municipalidad respectiva, no afecta la
deduccin que establece este articulo.
7118 DEDUCCION DEL 50% DE LA BASE IMPONIBLE A T [Solicitud simple dirigida al alcalde solicitando beneficio Grauio X 5 (Cuaron- Gerente de
PREDIOS RUSTICOS DESTINADOS Y DEDICADOS ibutario tay Cinco) Rentas
A LA ACTIVIDAD AGRARIA* Y PREDIOS 2 [Exhibir numero del documento de identidad (D.N.L) Subgerenciade Registoy | SUbgerencia de Registroy
URBANOS DONDE SE INSTALADOS LOS SISTEMAS 3 [En el caso de representacion. presentar copia de poder espe- Orentacitn 2l Centibuyonte Orientacion al
DE AYUDA A LA AERONAVEGACION** cifico en documento pablico o privado con firma le- Contribuyente Plazo maximo Resuelve:
aalizada ante notario o por fedatario de la Municipali- para presentar Tribunal Fiscal
dad. el recurso:
5 [Presentar documentacién que acredite ser suieto de 20 dias habiles Plazo méximo
Base Legal beneficio tributario para presentar
Nota: Plazo méximo el recurso:
Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades * Predios rusticos destinados y dedicados a la para resolver: 15 dias habiles
(27.05.2003) Att. 70° actividad agraria, siempre que no se encuentren
Ley N° 27444 (11.04.2001) Arts N°.115. comprendidos en los planos basicos arancelarios de
T.U.O. dela Ley de Tributacién Municipal, De- dreas urbanas.
creto Supremo N° 156-2004-EF y modificatorias
(15.11.04). Art18 ** Los predios urbanos donde se encuentran instalados los
Decrelo Supremo N° 133-2013-EF nuevo TUO Sistemas de Ayuda a la Aeronavegacion, siempre y cuando
el Cédigo Tributario (22.06.2013) se dediquen exclusivamente a este fin.
Ar62° y 162°
7.2 SUBGERENCIA DE
721 D P >
7211 DEVOLUCION O COMPENSACION DE PAGOS T Solioitud seqan formufario (Libre reproduccion). Grawio X 35 (Cuaren Reclamacion: De haberse
EN EXCESO O INDEBIDOS tay Cinco) Subgerencia de Trémite Subgerenciade De haberse denegado fic-
2 [Documentos sustentatorios originales o copias feda- Documentarioy Archivo eomdasion denegado fic- tamente el
Base Leqal teadas que sustenten los pagos indebidos. tamente el pedido
3 [Exhibir numero del documento de identidad (D.N.L) pedido
Decreto Supremo N° 133-2013-EF nuevo TUO del Codigo Tributario (22.06.2013) 4 |Enel caso de representacién, presentar copia de poder espe-
Ars. 237, 387, 40%, 142°, 162° y 163° cifico en documento piblico o privado con firma le-
qalizada ante notario o por fedatario de la Municipali- Gerente de
dad. Rentas
Plazo maximo
No hay plazo para presentar
para presentar el recurso:
el recurso 15 dias habiles
Plazo méximo Resuelve:
para resolver: Tribunal Fiscal
Compensa
9 meses
Devolucién
2 meses
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HEGUISIOS GAZEICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Derecho de CR= BT CEEEIER AUTORIDAD
N° DE ORDEN BASE LEGAL Niimero y Denominacién Tramitacién (en S) [ Automético INICIO DEL P PARA : :
. RESOLVER RECONSIDE-RACION APELACION
P Neg (en dias hbiles)
7212 APLAZAMIENTO Y/O FRACCIONAMIENTO DE T [ Solicitud simple de aplazamiento /o fraccionamiento con Gratuito X
DEUDAS TRIBUTARIAS carécter de declaracién jurada dirigida al alcalde
. Subgerencia de
2 |Acreditar el pago de la cuota inicial Subgerencia de Tramite Reogu g
3 [Exhibir numero del documento de identidad (D.N.L) Documentario y Archivo
Base Legal 4 |En el caso de representacion. presentar coia de poder espe-
cifico en documento piblico o orivado con firma le-
Decreto Supremo N* 133-2013-EF nuevo TUO aalizada ante notario o por fedatario de la Municioal-
el Cédigo Tributario (22.06.2013) dad.
Arts. 367y 922 incison
Nota:
Se puede conceder aplazamiento y/o
fraccionamiento para el pago de la deuda
ibutaria con carécter general, excepto en los
casos de tributos retenidos o percibidos, de la
manera que establezca el Poder Ejecutivo
3 PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA T [Solicitud simple Ge prescripion e deuda tbutana indicando Gratuito X 5 (Cuaren a
° or - ] ecurso de
Ia deuda materia de prescripcidn (tributo y periodo) con tay Cinco) Recmasion: Tribunal Fiscal
carécter de declaracion jurada dirigida al alcalde Subgerencia de Trémite Subgerencia de
2 |Exhibir numero del documento de identidad (D.N.L. Documentario y Archivo Recaudacion Gerente de Plazo méximo
Base Legal 3 [En el caso de representacin. presentar copia de poder espe- Administracién para presentar
cifico en documento piblico o orivado con firma le- Tributaria el recurso:
Decreto Supremo N? 133-2013-EF nuevo TUO aalizada ante notario o por fedatario de la Municioal- Plazo méximo 15 dias habiles
el Cédigo Tributario (22.06.2013) dad. para presentar
Arts. 437, 470y 1620 ol recurso:
20 dias habiles
Plazo méximo
para resolver:
9 meses
722 DE 0 PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
7221 CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE TRIBUTOS T [Solicitud segun formulario (Libre reproduccion). 540 X Subgerencia Subgerente
2 [Exhibir numero del documento de identidad (D.N.L) de Gestion de Recaudacién
Base Legal 3 |En el caso de representacion, presentar cobia de poder espe- Documentaria
cifico en documento publico o privado con firma le- v Archivo
TUO de fa Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N? 156-2004-EF y modificatorias qalizada ante notario o por fedatario de la Municipali- Central
(15.11.04) Arts. 5, 7 y 66. da
TUO de la Ley N 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.17) Art. 116 Y 119 4 |Indicar N° de recibo y fecha de pago
TUO de fa Lev N° 27444. Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.17) Art. 32
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.17) Art. 122
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N° 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04),
Art. 68 inciso b)

NOTA: Pago en efectivo en Caiade la Distrital de Comas
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